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CAPITOLUL |
Dispozi ii generale

SEC IUNEA 1
Actele de stare civil i persoanele care le Intocmesc

Art. 1. - Actele de stare civil sunt inscrisuri autentice prin care se dovede te na terea, ¢ s toria sau decesul unei persoane. Acestea se Tntocmesc in interesul statului i al
persoanei iservesc la cunoa terea num rului i structurii popula iei, a situa iei demografice, la ap rarea drepturilor i libert ilor fundamentale ale cet enilor.

Art. 2. - (1) Actele de na tere, de ¢ s torie ide deces se intocmesc n registre de stare civil , Tn dou exemplare, ambele originale, ise completeaz manual, cu cerneal
special de culoare neagr .

(2) De la data asigur rii infrastructurii informatice necesare, al doilea exemplar al actelor de stare civil , precum i men iunile ulterioare vor fi intocmite in format electronic.



Art. 2. a fost modificat prin punctul 1. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepéand cu 01.10.2011.

Art. 3. - (1) Atribu iile de stare civil se indeplinesc de consiliile jude ene, respectiv de Consiliul General al Municipiului Bucure ti, de serviciile publice comunitare locale de
eviden a persoanelor, in unit ile administrativ-teritoriale unde acestea sunt constituite, precum i de ofi erii de stare civil din cadrul prim riilor unit ilor administrativ-teritoriale in
care nu func ioneaz servicii publice comunitare locale de eviden a persoanelor.

(2) Sunt ofi eri de stare civil :

a) primarii municipiilor, sectoarelor municipiului Bucure ti, ora elor icomunelor;

b) efii misiunilor diplomatice i ai oficiilor consulare de carier ale Romaniei;

¢) comandan ii de nave iaeronave;

d) ofi erii de stare civil desemna i prin ordin al ministrului ap r rii na ionale sau, dup caz, al ministrului administra iei i internelor, potrivit prevederilor art. 8 alin. (7).

(3) Primarii i efii misiunilor diplomatice i ai oficiilor consulare de carier ale Roméniei pot delega sau retrage, dup caz, exercitarea atribu iilor de ofi er de stare civil
viceprimarului, secretarului unit ii administrativ-teritoriale sau altor func ionari publici din aparatul propriu cu competen in acest domeniu, respectiv agentului diplomatic care
indepline te func ii consulare sau unuia dintre func ionarii consulari.

Alineatul (3) a fost maodificat prin alineatul din Lege nr. 272/2011 incepand cu 15.12.2011.

(4) Ofi erul de stare civil nu poate Intocmi acte de stare civil cand este parte sau declarant. Tn asemenea cazuri, el va delega o alt persoan , in condi iile legii.

Punere Tn aplicare Art. 3. prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor Tn materie de st... din 26/01/2011 :

CAPITOLUL | Exercitarea atribu iilor de stare civil

Art. 1. -

Atribu iile de stare civil se indeplinesc de consiliile jude ene/Consiliul General al Municipiului Bucure ti i de personalul desemnat din cadrul acestora, de serviciile publice
comunitare locale de eviden a persoanelor, in unit ile administrativ-teritoriale unde acestea sunt constituite, precum i de ofi erii de stare civil din cadrul prim riilor unit ilor
administrativ-teritoriale, in care nu func ioneaz servicii publice comunitare de eviden a persoanelor, de c tre primari sau de func ionari anume desemnai de ace tia cu
competen e in acest domeniu, de ¢ tre efii misiunilor diplomatice i ai oficiilor consulare de carier ale Romaniei, respectiv de agen ii diplomatici care indeplinesc func ii consulare
ori de unii dintre func ionarii consulari, de ¢ tre comandan ii de nave i aeronave aflate in afara teritoriului na ional i de c tre ofi erii de stare civil militari, desemna i prin ordin al
ministrului ap r rii naionale sau, dup caz, al ministrului administra iei i internelor, in caz de mobilizare, r zboi, participare la misiuni de ap rare colectiv , in sprijinul p cii, de
asisten umanitar sau tip coali ie.

Art. 2. -
(1) Competen a ofi erului de stare civil este material i teritorial .
(2) Ofi erul de stare civil 1 iexercit atribu iile numai n limita unit ii administrativ-teritoriale, determinat prin lege, ori a spa iului geografic de competen a misiunilor diplomatice

i oficiilor consulare de carier ale Romaniei in str in tate, a navei ori a aeronavei aflate in afara apelor teritoriale i, respectiv, a spaiului aerian al Romaniei, in cazul
comandan ilor de nave iaeronave, a bazelor militare, in cazul ofi erilor de stare civil militari.
Art. 3. -
(1) Ofi erii de stare civil delega i din cadrul serviciilor publice comunitare locale de eviden a persoanelor, denumite in continuare S.P.C.L.E.P., Tn unit ile administrativ- teritoriale
unde acestea sunt constituite, precum i cei din cadrul prim riilor unit ilor administrativ-teritoriale in care nu func ioneaz S.P.C.L.E.P. sunt obligai s Tntocmeasc , in condiiile
prev zute de lege, actele de stare civil pentru cet enii romani sau pentru persoanele f r cet enie is Tnregistreze, la cerere, actele sau faptele de stare civil ale cet enilor
str ini care au domiciliul sau se afl temporar pe teritoriul Romaniei, Tn acelea i condiii ca ipentrucet enii romani.
(2) Inscrierea men iunilor pe actele de stare civil se face din oficiu sau la cerere, in condi iile prev zute de prezenta metodologie.
Art. 4. -
(1) Comandan ii de nave i aeronave inregistreaz 1in jurnalul de bord i, respectiv, in carnetul de drum na terile i decesele ce se produc la bordul acestor mijloace de transport
aflate Tn afara teritoriului Romaniei.
(2) La bordul navei aflate Tn afara apelor teritoriale, ¢ s toria se poate incheia numai intre cet eni romani, pe baza pa aportului eliberat de autorit ile competente ale statului
roman, a certificatului medical prenup ial intocmit de medicul navei sau de un alt medic competent, precum i a declara iei viitorilor so i.



(3) In caz de mobilizare, r zboi ori participare la misiuni de ap rare colectiv , in sprijinul p cii, de asisten umanitar sau tip coali ie, actele i faptele de stare civil ale militarilor i
personalului civil din unit ile for elor armate se Tnregistreaz de ofi erii anume desemna i prin ordin al ministrului ap r rii na ionale sau, dup caz, al ministrului administra iei i
internelor.

(4) Tnregistr rile trebuie s cuprind toate datele necesare intocmirii actelor de stare civil .

Art. 5. -

Misiunile diplomatice i oficiile consulare de carier ale Romaniei inregistreaz actele i faptele de stare civil privind cet enii roméani produse in str in tate ielibereaz certificate
de stare civil , Tn condi iile prev zute de prezenta metodologie.

Art. 6. -

(1) Ministerul Administra iei i Internelor, prin Direc ia pentru Eviden a Persoanelor i Administrarea Bazelor de Date, denumit 1in continuare D.E.P.A.B.D., coordoneaz i
controleaz metodologic, Tn condi iile legii, activitatea de stare civil desf wurat de personalul cu atribu ii de stare civil din cadrul serviciilor publice comunitare locale ijude ene
de eviden a persoanelor, respectiv al municipiului Bucure ti, precum i de ofi erii de stare civil din cadrul prim riilor.

(2) D.E.P.A.B.D. asigur tip rirea registrelor de stare civil , a certificatelor de stare civil i a extraselor pentru uz extern, in vederea transmiterii de men iuni in str in tate.

(3) Certificatele de na tere, de ¢ s torie i de deces sunt confec ionate din hartie special , avand in filigran litera "R", Thcadrat fintr-un caroiaj. Certificatele de stare civil se
realizeaz cuotent de culoare albastr - pentru cele de na tere, roz - pentru cele de ¢ s torie icenu iu - pentru cele de deces. Culoarea aplicat materialului de baz trebuie s
fie repartizat uniform n toat profunzimea acestuia, astfel incat r zuirea fin a unei suprafe e s nu duc la dispari ia tentei culorii de fabrica ie. Alte elemente de siguran se
stabilesc de ¢ tre D.E.P.A.B.D..

(4) Cerneala folosit la pretip rirea rubricilor din certificatele de stare civil , precum i materialele folosite la imprimarea culorii de fond a acestor documente trebuie s asigure
rezisten a la uzur fizic .

(5) Certificatele de stare civil au tip rite la mijloc stema Roméaniei i sunt legate in carnete a 25 de file. Fiecare certificat de stare civil este Tnseriat; seria este format din dou
litere 16 cifre iestetip rit la mijloc, sub titlul care define te certificatul.

(6) Documentele prev zute la alin. (3) se distribuie, contra cost, serviciilor publice comunitare jude ene de eviden a persoanelor, denumite in continuare S.P.C.J.E.P.

Art. 7. -

Prefec ii verific , in condi iile legii, legalitatea actelor adoptate de autorit ile administra iei publice locale, n leg tur cu realizarea atribu iilor de stare civil privind actele i faptele
de stare civil .

Art. 8. -

Prelucrarea datelor cu caracter personal Tn exercitarea atribu iilor de stare civil se face cu respectarea prevederilor Legii nr. 677/2001 pentru protec ia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal i libera circula ie a acestor date, cu modific rile i complet rile ulterioare. Beneficiarii acestora, al ii decat persoanele vizate, sunt obliga i
s utilizeze datele numai pentru destina ia stabilit is asigure protec ia acestora, in condi iile legii.

Art. 9. -

(1) Pre edintele consiliului jude ean i primarul general al municipiului Bucure ti, prin structura de stare civil din cadrul S.P.C.J.E.P., respectiv prin structura de stare civil a
Direc iei Generale de Eviden a Persoanelor a Municipiului Bucure ti, denumit n continuare D.G.E.P.M. Bucure ti - D.S.C., organizeaz indrumarea i controlul metodologic al
activit ii de stare civil realizat de personalul cu atribu ii de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P., precum i de ofi erii de stare civil din cadrul prim riilor, exercitdnd in acest sens
urm toarele atribu ii:

a) organizeaz instruirile de preg tire profesional a personalului cu atribu ii de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P., precum i a ofi erilor de stare civil din cadrul prim riilor de pe
raza jude elor/municipiului Bucure ti;

b) intocme te, la inceputul fiec rui an, programul de desf urare a instructajelor; data i locul desf ur rii acestora se comunic D.E.P.A.B.D., precum i Direc iei Generale pentru
Rela ia cu Comunit ile Locale din cadrul Ministerului Administra iei i Internelor;

c) analizeaz lunar/semestrial activit ile desf urate de personalul cu atribu ii de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P., precum i de ofi erii de stare civil din cadrul prim riilor;

d) particip la Tntocmirea materialelor de analiz , a testelor i aplica iilor practice;

e) ine eviden a iarhiveaz registrele de stare civil - exemplarul I, depuse de ¢ tre S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, de prim riile competente care au in p strare exemplarul I;

f) intocme te necesarul de registre i de certificate de stare civil , precum ide cerneal special , pentru anul urm tor, pe care il comunic , anual, D.E.P.A.B.D.;

g) asigur tip rirea formularelor auxiliare i distribuirea acestora, precum i distribuirea celor prev zute la lit. f) S.P.C.L.E.P. i prim riilor din jude , contra cost;

h) desemneaz un reprezentant care s participe la concursurile pentru ihcadrarea personalului de specialitate Th domeniul st rii civile din cadrul S.P.C.L.E.P. i al prim riilor i
asigur instruirea persoanelor ¢ rora urmeaz a li se delega exercitarea atribu iilor de stare civil , conform prevederilor art. 3 alin. (3) din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de
stare civil , republicat , cu modific rile ulterioare;

i) asigur spaiile iamenaj rile corespunz toare pentru conservarea ip strarea in condiii optime i de securitate a documentelor iimprimatelor de stare civil pe care le au n



p strare;

j) asigur prezen a unui reprezentant la predarea-preluarea gestiunii de stare civil , la schimbarea din func ie a personalului cu atribu ii de stare civil sau cand, din diferite motive,
acesta trebuie Tnlocuit pe o perioad mai mare de 30 de zile;

k) primesc anual de la D.E.P.A.B.D. i distribuie S.P.C.L.E.P. i prim riilor listele cu coduri numerice personale precalculate; in cazul epuiz rii acestora, pentru anul in curs, solicit
alocarea unor secven e suplimentare, de la structura jude ean a D.E.P.A.B.D.

(2) Pre edintele consiliului jude ean i primarul general al municipiului Bucure ti, prin structura de stare civil din cadrul S.P.C.J.E.P., respectiv D.G.E.P.M. Bucure ti - D.S.C,,
realizeaz cel puin o dat pe an activit i de control asupra tuturor inregistr rilor de stare civil din cadrul prim riilor sau S.P.C.L.E.P., pe baza graficului intocmit de S.P.C.J.E.P.
sau, dup caz, de D.G.E.P.M. Bucure ti- D.S.C., exercitand Tn acest sens urm toarele atribu ii:

a) verific realizarea sarcinilor din procesele-verbale de control anterioare, modul de eliberare i gestiunea certificatelor de stare civil , inscrierea men iunilor i efectuarea
comunic rilor prev zute de prezenta metodologie, atribuirea, gestionarea iinscrierea codurilor numerice personale;

b) verific respectarea transmiterii Tn termen a comunic rilor nominale prev zute la art. 11 lit. e);

C) sesizeaz inspectoratul jude ean de poliie, respectiv Direc ia General de Poliie a Municipiului Bucure ti, precum i D.E.P.A.B.D. cu privire la documentele de stare civil cu
regim special pierdute ori furate iefectueaz verificarea administrativ , de fond, a gestiunii certificatelor de stare civil , ih cazul dispari iei in alb a unor astfel de documente de la
prim rii;

d) particip la verific rile ce se efectueaz 1n situa iile prev zute la lit. c), in vederea stabilirii imprejur rilor Tn care a avut loc sustragerea;

e) propun consiliului local sau primarului m surile administrative ce se impun;

f) asigur respectarea normelor privind protec ia datelor iinforma iilor gestionate idispun m suri de prevenire a scurgerii de informa ii clasificate;

g) transmit lunar, pan la data de 5 a lunii urm toare, la D.E.P.A.B.D. situa ia indicatorilor specifici, potrivit modelului prev zut Tn anexa nr. 7;

h) transmit semestrial la D.E.P.A.B.D. situa ia ¢ s toriilor mixte;

i) transmit semestrial la D.E.P.A.B.D. sinteza activit ii pe linie de stare civil .

(3) Constat rile rezultate in urma controlului i m surile necesare pentru indreptarea unor erori se consemneaz intr-un proces-verbal, potrivit modelului prev zut in anexa nr. 8,
intr-un registru special de control pe linie de stare civil .

(4) Structurile prev zute la alin. (1) au atribu ii privind:

a) constituirea fondului arhivistic prin eviden a, inventarierea, selec ionarea, p strarea i folosirea tuturor documentelor rezultate din activitatea curent , conform dispozi iilor Legii
Arhivelor Na ionale nr. 16/1996, cu modific rile icomplet rile ulterioare;

b) efectuarea men iunilor in actele de stare civil - exemplarul Il, conform comunic rilor privind Tnregistrarea actelor i faptelor de stare civil ; in lipsa comunic rilor privind
modific rile intervenite ulterior, Tn statutul civil men iunile se opereaz 1n baza informa iilor coroborate din arhivele proprii;

c) verificarea ip strarea dosarelor de schimbare a numelui pe cale administrativ i formularea propunerilor de admitere sau respingere a cererii, pentru a fi Tnaintate pre edintelui
consiliului jude ean, respectiv primarului general al municipiului Bucure ti;

d) analizarea cererilor pentru acordarea dispensei de grad de rudenie i formularea propunerilor intemeiate pentru a fi Tnaintate pre edintelui consiliului jude ean/primarului general
al municipiului Bucure ti, Tn vederea emiterii dispozi iei de aprobare sau respingere;

e) eliberarea, in mod gratuit, a extraselor pentru uz oficial de pe actele de na tere, de c s torie ide deces ce le au in p strare, la cererea autorit ilor publice prev zute la art. 27
alin. (1), in condi iile prev zute de lege, cu respectarea prevederilor Legii nr. 677/2001, cu modific rile icomplet rile ulterioare;

f) avizarea referatelor intocmite de ¢ tre S.P.C.L.E.P., prin structura de stare civil sau, n localit ile Tn care acestea nu sunt constituite, de ofi erul de stare civil din cadrul
prim riei, in cazul cererilor de transcriere, rectificare, reconstituire intocmire ulterioar a actelor de stare civil ;

g) asigurarea colabor rii i a schimbului permanent de informa ii cu structurile similare din ar , precum i cu organele de poli ie, pentru clarificarea situa iei persoanelor/cadavrelor
cu identitate necunoscut ;

h) solicitarea i atribuirea de coduri numerice personale pentru toate persoanele n scute anterior anului 1980, prin Biroul Jude ean de Administrare a Bazelor de Date privind
Eviden a Persoanelor, denumit in continuare B.J.A.B.D.E.P., respectiv Serviciul de Administrare a Bazelor de Date privind Eviden a Persoanelor al Municipiului Bucure ti, in cazul
persoanelor ale ¢ ror certificate de stare civil sunt transcrise;

i) eliminarea certificatelor de stare civil retrase i a celor anulate la completare de S.P.C.L.E.P. i prim riile de pe raza de competen , precum i a cotoarelor de certificate, la un
an de la data eliber rii ultimului certificat; eliminarea se efectueaz de ¢ tre Comisia de selec ionare, pe baz de proces-verbal.

Art. 10. -

Ofi erii de stare civil delega i au urm toarele atribu ii:

a) Intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de na tere, de ¢ s torie ide deces, In dublu exemplar, i elibereaz persoanelor fizice indrept ite certificate doveditoare
privind actele i faptele de stare civil nregistrate;



b) Tnscriu men iuni pe marginea actelor de stare civil aflate in p strare i trimit comunic ri de men iuni pentru Tnscriere in registrele de stare civil - exemplarul | sau, dup caz,
exemplarul 1, Tn condi iile prezentei metodologii;

c) elibereaz gratuit, la cererea autorit ilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civil , precum i fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu
respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996, cu modific rile icomplet rile ulterioare, precum i ale Legii nr. 677/2001, cu modific rile i complet rile ulterioare;

d) elibereaz , la cererea persoanelor fizice, dovezi privind nregistrarea unui act de stare civil , potrivit modelului prev zut in anexa nr. 9; dovezile cuprind, dup caz, preciz ri
referitoare la men iunile existente pe marginea actului de stare civil ;

e) trimit structurilor de eviden a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondat unitatea administrativ- teritorial , Tn termen de 10 zile de la data Tntocmirii actului de
stare civil sau a modific rilor intervenite Tn statutul civil, comunic ri nominale pentru n scu ii vii, cet eni romani, ori cu privire la modific rile intervenite in statutul civil al cet enilor
romani; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declara iile din care rezult c¢ persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de eviden a
persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de domiciliu;

f) trimit centrelor militare, pdn la data de 5 a lunii urm toare inregistr rii decesului, documentul de eviden militar aflat asupra cet enilor incorporabili sau recru ilor, potrivit
modelului prev zut in anexa nr. 10;

g) trimit structurilor de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondat unitatea administrativ-teritorial , pan la data de 5 a lunii urm toare, certificatele anulate la
completare;

h) intocmesc buletine statistice de na tere, de ¢ s torie i de deces, in conformitate cu normele Institutului Na ional de Statistic , pe care le trimit, pan la data de 5 a lunii
urm toare Tnregistr rii, la Direc ia Jude ean de Statistic sau a municipiului Bucure ti;

i) dispun m surile necesare p str rii registrelor i certificatelor de stare civil in condiii care s asigure evitarea deterior rii sau a dispari iei acestora i asigur spa iul necesar
destinat desf ur rii activit ii de stare civil ;

j) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri precalculate, pe care le p streaz ile arhiveaz 1n condi ii de deplin securitate;

k) propun necesarul de registre, certificate de stare civil , formulare, imprimate auxiliare i cerneal special , pentru anul urm tor, iil comunic anual structurii de stare civil din
cadrul S.P.C.J.E.P;

I) reconstituie registrele de stare civil pierdute ori distruse - par ial sau total -, prin copierea textului din exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor inscrise prin semnare i
aplicarea sigiliului i parafei;

m) primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativ i documentele prezentate in motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondat
unitatea administrativ-teritorial ;

n) primesc cererile de inscriere de men iuni cu privire la modific rile intervenite in str in tate, Tn statutul civil al persoanei, determinate de divor , adop ie, schimbare de nume i/sau
prenume, precum i documentele ce sus in cererile respective, pe care le inainteaz D.E.P.A.B.D., in vederea aviz rii inscrierii men iunilor corespunz toare sau, dup caz, a
emiterii aprob rii;

0) primesc cererile de transcriere a certificatelor i extraselor de stare civil procurate din str in tate, Tnso ite de actele ce le sus in, intocmesc referatul cu propunere de aprobare
sau respingere a cererii de transcriere pe care il Tnainteaz , Tmpreun cu intreaga documenta ie, in vederea aviz rii prealabile de ¢ tre S.P.C.J.E.P. in coordonarea ¢ rora se afl ;
p) primesc cererile de rectificare a actelor de stare civil iefectueaz verific ri pentru stabilirea cu exactitate a erorilor depistate Tn cuprinsul actelor de stare civil sau a men iunilor
inscrise pe acestea, intocmesc documenta ia i referatul cu propunere de aprobare sau respingere ile Thainteaz S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozi iei
de aprobare/respingere de rectificare de ¢ tre primarul unit ii administrativ-teritoriale competente;

g) primesc cererile de reconstituire i ntocmire ulterioar a actelor de stare civil , Intocmesc documenta ia i referatul prin care se propune primarului unit ii administrativ-teritoriale
emiterea dispozi iei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.;

r) nainteaz S.P.C.J.E.P. exemplarul Il al registrelor de stare civil , Tn termen de 30 de zile de la data cand toate filele din registru au fost completate, dup ce au fost operate toate
men iunile din registrul de stare civil - exemplarul [;

s) sesizeaz imediat S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucure ti- D.S.C., in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civil cu regim special.

Art. 11. -

Ofi erii de stare civil delegai ipersonalul cu atribu ii de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P. indeplinesc atribu iile prev zute la art. 10, precum iurm toarele atribu ii:

a) elibereaz , la cererea persoanelor fizice indrept ite, certificate care s ateste componen a familiei, necesare reintregirii familiei aflate Tn str in tate, potrivit modelelor prev zute
nanexele nr. 11 i12;

b) efectueaz verific rile necesare aviz rii cererilor de reconstituire i de Intocmire ulterioar a actelor de stare civil pentru cet enii roméni ipersoanele f r cet enie domiciliate
n Romania;

c) efectueaz verific ri i intocmesc referate cu propuneri in vederea aviz rii de ¢ tre S.P.C.J.E.P. a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civil eliberate de
autorit ile str ine, precum i a cererilor de rectificare a actelor de stare civil ;



d) efectueaz verific ri iTntocmesc referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect anularea, completarea, modificarea pe cale judec toreasc a actelor de stare civil ia
men iunilor existente pe marginea acestora, declararea judec toreasc a dispariiei ia mor ii unei persoane, precum iinregistrarea tardiv a na terii;

e) nscriu n registrele de stare civil , de indat , men iunile privind dobandirea, redobandirea sau renun area la cet enia roman , in baza comunic rilor primite de la D.E.P.A.B.D.
prin structura de stare civil din cadrul S.P.C.J.E.P.;

f) efectueaz verific ri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativ ;

g) colaboreaz cu direc iile de s n tate jude ene i a municipiului Bucure ti icu maternit ile pentru prevenirea cazurilor de internare a gravidelor f r acte de identitate asupra lor
sau a c ror identitate nu este cunoscut i a cazurilor de p r sire a copiilor nou-n scui ineinregistraila starea civil ;

h) colaboreaz cu unit ile sanitare, Direc ia General Protec ia Copilului, denumit in continuare D.G.P.C., i reprezentan ii serviciului public de asisten social , denumit n
continuare S.P.A.S., iunit ile de poliie, dup caz, pentru cunoa terea permanent a situa iei numerice inominale a persoanelor cu situa ie neclar pe linie de stare civil ide
eviden a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, padn la rezolvarea fiec rui caz in parte, precum i pentru clarificarea situa iei
persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscut ;

i) transmit lunar la S.P.C.J.E.P. situa ia indicatorilor specifici, potrivit modelului prev zut in anexa nr. 7;

j) transmit semestrial la S.P.C.J.E.P. situaia ¢ s toriilor mixte.

ANEXA Nr. 7 la metodologie

- model -

ROMANIA

JUDE UL ............

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDE EAN DE EVIDEN A PERSOANELOR

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDEN A PERSOANELOR

Starea Civil

SITUA |E

privind alte activit i pe linie de stare civil peluna ...................

Ac iuni in instan Transcrieri o
Men iuni de
Intocmire Dosare schimbare [ schimbarea numelui Alte
Jude ul Reconstituiri ulterioar a de nume pe cale i/lsau prenumelui cazuri
| linreqistr ri|Declararea o actului | | administrativ intervenite n
IAnul rilComplet ri 9 Rectific ri Na teriC s toriijDecese] str in tate

tardive mor ii

ANEXA Nr. 8 la metodologie

- model -

ROMANIA

JUDE UL ............

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDE EAN DE EVIDEN A PERSOANELOR
DIREC IA GENERAL DE EVIDEN A PERSOANELOR A MUNICIPIULUI BUCURE TI



Starea Civil
S.P.C.L.E.P./Prim ria

(comunei, ora ului, municipiului

N e din o,
PROCES-VERBAL
Incheiat ast Zi, ....cccoeeeeveviieiieiieeeieinn,

Subsemna i,

in temeiul art. .............. din Legea administra iei publice locale nr. 215/2001, republicat , cu modific rile i complet rile ulterioare, i al art. 76 alin. (2) din Legea nr. 119/1996 cu
privire la actele de stare civil , republicat , cu modific rile ulterioare, am verificat activitatea de stare civil a Serviciului Public Comunitar Local al municipiului/ora ului/comunei
.................................................................... ,desf urat Tnperioada ...........ooeevvvviiiinieeeeciiin
Ofi er(i) de stare civil delegat( i) a(u) fost deSEMNAL( 1) ...vvvvrrrereeereeiiiiiir e , prin dispoziia nr. ...ccccvvevveveeeiniiiiinns Lo, a primarului localit ii.
Constat ri (deficien e)
Num r de acte intocmite i verificate (total)........ccccceeeeeiiiiiiiiiiiiiee e
-dena tere ..o .
din care:
adop iinaionale ............c..ccoe. ;
adop ii internaionale .............cccviiiieeeennn. ;
-dec S torie .cveeeieiiiiie ;
-dedeces ..o .
1. Inregistrarea iintocmirea actelor
Na tere C s torie Deces

5] (oo I- ORI

Primite

Eliberate

IAnulate

R maseinalb ............

a) Seria i num rul certificatelor aNUIALE: ..........ooi i

b) Seria i num rul certificatelor r mase in alb:
Na tere:



c¢) Cotoare distruse:

AN E= T =T = PP PRRPURUPPPPPPTR

(ORI (o] 1P UPPRTPPPPPPN
Dol PP SPOTOP RPN

d) Num r de certificate retrase i diStruUSe.........c.covviiiiiiiiiiiiinieenninens (total) de na tere ......cccceeevvnvvviennnnn. ;dec s torie . ;dedeces ..o,
3. M suri

ACEE A ANUIAL ..ot e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e

(o 1A= PR UUTT TR

Acte de rectificat: .........cceeveeiiiiiii RUDFICA: oo

F N1 ( 1 0 = U PP PR

Drept care am incheiat prezentul proces-verbal, in .........ccccccveveeennn. exemplare, dincare unul la .........ccccceeveeeeeiiinnnne, funulla .o .
Serviciul Public Comunitar Jude ean
de Eviden a Persoanelor al Jude ului/D.G.E.P.M. ef serviciu/birou/Ofi er de stare civil ,
BUCUIE i v eeiieee e

- Starea Civil -

ANEXA Nr. 9 la metodologie

- model -

ROMANIA

JUDE UL ..cooeiiiiieiinne

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDEN A PERSOANELOR/

PRIM RIA COMUNEI/ORA ULUI/MUNICIPIULUI ..................

Starea Civil

Nr. ..o din ......

C tre

La Cererea dumneavoastr Nr. .......ccccceeeeeeeviennnnns din . , V. comunic m c , n registrele de stare civil ale localit i .......ccceveeeiiiiiiiiiiiiiieee e , afost (nua

fost) Tnregistrat( ) ..ccoccveeeeeeeeiiiireee e, (na terea, ¢ s toria, decesul) numitului (NUMIION) ..cccvvviiiiiie e, I ettt ————— la actul nr. ..............

din s .

* Pe marginea actului de na tere sunt operate urm toarele men iuni (vor fi reproduse Thtocmai, cu excep ia celor privind adop ia persoanei):

 La data eliber rii prezentului document, pe marginea actului de na tere nu este operat men iunea vreunei ¢ s torii anterioare, nedesf cut (atunci cand este cazul).
Primar........coocovn, L.S.

ANEXA Nr. 10 la metodologie

- model -

ROMANIA

JUDE UL ..coooeviiiiiiie

S.P.C.L.EE.P/PrmM ria .ccooovviriiicieie e

Starea Civil



N e (0 |1 [

C tre
Centrul Militar al .........coooovveeeiiiinennns
V facem cunoscut ¢ T luna .....cccccoeevvinnnnnnene, ,anul , Ss-a inregistrat decesul urm toarelor persoane, pentru care v Tnaint m livretele militare depuse cu ocazia
inregistr rii, precum i declara iile din care rezult motivele pentru care acestea nu au putut fi depuse:
Nr. Numele iprenumele . - Data decesului Seria inr.
Ultimul domiciliu - ) . L
crt. C.N.P. i nr. actului livretului militar

Ofi er de stare civil delegat,

L.S.
ANEXA Nr. 11 la metodologie
- model -
CERERE
pentru eliberarea certificatului care atest componen a familial , necesar reintregirii familiei
Subsemnatul(@), ......cccoceeviiiieeiininnns , fiulffiica Ui oo, i ala , hscut( ) la data de ......oocovvvveieeneieeen i, in localitatea ..... , judeul ..... ,
posesor/posesoare al/a actului de identitate seria .......... ] y CNP. ,V rog s binevoii a-mi elibera un certificat din care s rezulte componen a

familial , Tn baza documentelor anexate, acesta fiindu-mi necesar in vederea depunerii actelor de reintregire a familiei, la Ambasada (Consulatul) ....... .

Men ionez ¢ am luat cuno tin de faptul ¢ datele inscrise in certificat sunt date cu caracter personal, care intr sub inciden a Legii nr. 677/2001 pentru protec ia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal i libera circula ie a acestor date, cu modific rile icomplet rile ulterioare.

In acest sens, certificatul va fi folosit numai in scopul declarat.

Anexez documentele doveditoare, precum i consim mantul autentic al membrilor de familie privind comunicarea datelor acestora ¢ tre Ambasada (Consulatul) ..... .

Data Semn tura

ANEXA Nr. 12 la metodologie

- model -

ROMANIA

JUDE UL ..cooeeiiiiiiine

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL

DE EVIDEN A PERSOANELOR AL

COMUNEI/ORA ULUI/MUNICIPIULUI

Nr. de inregistrare operator de date cu caracter personal .....

N s din ..o
CERTIFICAT
Familia domnului/doamnei ........cccccceeeeviiiciivnnnnnnn. are urm toarea componen

Numele de familie Prenumele Statutul famllla_l Data ilocul na terii Codul numeric personal
(gradul de rudenie)

Prezenta s-a eliberat Tn baza:

- Certificatului seria .... nr. ...... ;
- Certificatului seria .... nr. ...... ;
- Certificatului seria .... nr. ...... ;
- Certificatului seria .... nr. ...... ;



- alte documente doveditoare .....

Certificatul s-a eliberat la cererea domnului (doamnei) ........c.cccco..... , domiciliat( ) Tn ...ccocveernnnnn. S nr. .., bl. ..., sc. .., et. ..., ap. ..., jude ul
....................... , posesor/posesoare al/a actului de identitate seria ............... Nl ...coocveeeen, €liberat la ... d€ ey, Spre a-i servi la autorit ile ..., Tn vederea
depunerii actelor de reintregire a familiei.

eful Serviciului Public Comunitar
Local de Eviden a Persoanelor,

ef stare civil ,

Confiden ial. Date cu caracter personal. Prelucrare in conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protec ia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal i libera circula ie a acestor date, cu modific rile icomplet rile ulterioare.

Art. 4. - (1) Cet enii str ini care au domiciliul sau se afl temporar in Roménia pot cere nregistrarea actelor ifaptelor de stare civil Tnh acelea i condiiica icet eniiromani.

(2) Persoanele f r cet enie sunt obligate s solicite inregistrarea actelor i faptelor de stare civil la serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau, dup caz, la
prim ria competent .

(3) Cet enii str ini pot cere, iar persoanele f r cet enie sunt obligate s solicite inscrierea de men iuni pe actele de stare civil Tntocmite in registrele de stare civil romane.

(4) Dac uncet eanstr ins-ac s torit sau a decedat pe teritoriul Romaniei, ofi erul de stare civil care a intocmit actul va trimite, in termen de 5 zile de la inregistrare, un extras
de pe actul respectiv organului competent al Ministerului Administra iei i Internelor, care 1l va transmite misiunii diplomatice sau oficiului consular al rii respective acreditate n
Romania, potrivit obliga iilor izvorate din tratate, acorduri sau conven ii la care Roménia este parte sau pe baz de reciprocitate.

Art. 5. - (1) Inregistrarea actelor i faptelor de stare civil i inscrierea men iunilor se fac la cerere, pe baza declara iei persoanei obligate la aceasta, sau din oficiu, in condi iile
prev zute de prezenta lege.
(2) Numele de familie iprenumele se scriu a a cum rezult din actele de identitate, din certificatele de stare civil i din alte inscrisuri prezentate de declarant sau primite de la

autorit ile prev zute de lege.
(3) Intocmirea actelor de stare civil , precum ifinscrierea men iunilor se fac in limba roméan , folosindu-se alfabetul latin.

Art. 6. - (1) Ofi erul de stare civil este obligat s verifice realitatea con inutului declara iei i concordan a acesteia cu actele de identitate, certificatele de stare civil i cu celelalte
inscrisuri prezentate de declarant.
(2) Actul de stare civil , Intocmit in temeiul declara iei, se semneaz de c tre ofi erul de stare civil ide c tre declarant.

(3) Tn cazul in care declarantul nu poate semna, ofi erul de stare civii men ioneaz aceasta pe actul de stare civil , pe care 1l semneaz .

(4) Este interziss sefac ters turi, r zuiri, prescurt ri iad ug rin actele de stare civil .

Art. 7. Abrogat prin litera ) din Lege nr. 71/2011 incepand cu 01.10.2011.

Art. 8. - (1) Dac na terea sau decesul are loc in tren, pe o nav sau aeronav ori intr-un alt mijloc de transport in timpul ¢ | toriei pe teritoriul Romaniei, Intocmirea actului de
stare civil se face la serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor al locului de coborare sau de debarcare ori, dup caz, de ofi erul de stare civil din cadrul prim riei
unit ii administrativ-teritoriale pe a ¢ reiraz are loc coborérea sau debarcarea.

(2) In cazul in care na terea, ¢ s toria sau decesul are loc pe o nav , in timpul unei ¢ | torii in afara apelor teritoriale romane, evenimentul se inregistreaz n jurnalul de bord de
¢ tre comandantul navei.

(3) Comandantul navei poate incheia ¢ s torii numai intre persoane de cet enie roman . El poate aproba, pentru motive temeinice, reducerea termenului prev zut la art. 30 alin.
(2).

(4) Dac na terea sau decesul are loc pe o0 aeronav , in timpul unei ¢ | torii in afara teritoriului Romaniei, evenimentul se Tnregistreaz de comandantul aeronavei in carnetul de
drum.

(5) Tnregistr rile f cute n jurnalul de bord sau in carnetul de drum, potrivit alin. (2) i (4), vor cuprinde toate datele necesare intocmirii actului de stare civil , precum isemn turile
cerute de lege, ele f cand dovada evenimentului pan la intocmirea actului Tn condi iile prev zute de alin. (6).



(6) Comandantul navei sau al aeronavei elibereaz persoanelor indrept ite o dovad cu privire la inregistrarea f cut , iar la sosirea in ar Tnainteaz prin c pit nia portului,
respectiv prin comandantul aeroportului, un extras de pe jurnalul de bord sau de pe carnetul de drum, la serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor al sectorului 1 al
municipiului Bucure ti, care va intocmi actul de stare civil .

(7) Tn caz de mobilizare, r zboi, participare a for elor armate la misiuni in afara teritoriului statului roman, Ministerul Ap r rii Na ionale sau, dup caz, Ministerul Administra iei i
Internelor, pentru efectivele proprii, desemneaz ofi erii de stare civil care inregistreaz actele ifaptele de stare civil ale militarilor, ale personalului civil, precum i ale altor
categorii de participan i ile comunic serviciului public comunitar local de eviden a persoanelor sau, dup caz, ofi erului de stare civil din cadrul prim riei unit ii administrativ-
teritoriale competente.

Punere n aplicare prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor In materie de st... din 26/01/2011 :

CAPITOLUL Vi inregistrarea actelor de stare civil n caz de mobilizare, r zboi ori participare la misiuni de men inere a p cii sau in scop umanitar

Art. 138. -

(1) In caz de mobilizare, r zboi ori participare la misiuni de men inere a p cii sau In scop umanitar, actele i faptele de stare civil ale militarilor i personalului civil din unit ile
for elor armate se inregistreaz de ofi erii anume desemna i prin ordin al ministrului ap r rii na ionale ori, dup caz, al ministrului administra iei i internelor.

(2) Modalit ile de instruire a ofi erilor desemna i i de aprovizionare cu registrele de stare civil necesare se stabilesc, prin protocol, de ¢ tre Ministerul Administra iei i Internelor,
prin D.E.P.A.B.D. i celelalte institu ii care desf oar activit iprev zute la alin. (1).

Art. 139. -

Intocmirea actelor de stare civil se face numai in situa ia in care n zona de ac iune a unit ii, subunit ii, deta amentului nu exist :

a) misiuni diplomatice;

b) oficii consulare;

) autoritatea administra iei publice locale a statuluiin a c reiraz administrativ-teritorial s-a produs na terea, ¢ s toria sau decesul.

Art. 140. -

(1) Registrul de stare civil se vizeaz pentru deschidere iinchidere de c tre ofi erul de stare civil militar, potrivit proceselor-verbale prev zute in anexele nr. 13 i 14.

(2) Regulile privind registrele de stare civil sunt cele prev zute in cap. Il sec iunea 1.

Art. 141. -

(1) Actele de na tere, de ¢ s torie ide deces se intocmesc ntr-un singur exemplar, cu respectarea regulilor prev zute de prezenta metodologie.

(2) Despre actele ifaptele de stare civil Tnregistrate se face men iune i1in jurnalul ac iunilor de lupt .

(3) Dispozi iile art. 41 referitoare la inregistrarea ¢ s toriei se aplic Tnh mod corespunz tor.

(4) Aprob rile prev zute la art. 31 alin. (1), art. 44 alin. (1) lit. b), precum i dovada prev zut la art. 59 alin. (2) se dau i, respectiv, se elibereaz de ¢ tre comandantul unit ii din
care face parte ofi erul de stare civil militar.

Art. 142, -

(1) Ofi erii de stare civil militari incheie ¢ s torii intre personalul roméan, militar i/sau civil, dup caz, i, n cazul in care conven iile interna ionale sau legisla ia statului de re edin
permit/permite, intre un cet ean roman iuncet ean str in.

(2) Prin grija ofi erului de stare civil militar, declara ia de ¢ s torie va fi publicat , prin afi area in extras, in condi iile legii, Tn ziua in care a fost primit , la locul special amenajat,

prin grija sa.

(3) C s toria dintre personalul militar sau civil romén iun cet ean str in este permis numai in condi iile legii.
Art. 143. -

Certificatele de na tere, de ¢ s torie ide deces se elibereaz Tn condi iile prezentei metodologii.

Art. 144, -

In cazul in care in unit ile militare participante la misiuni de men inere a p cii sau In scop umanitar in str in tate nu exist registre i certificate de deces, precum i cerneal
special , Tntocmirea actului de deces se face de c tre D.S.C. - Sector 1, in baza extrasului din jurnalul ac iunilor de lupt , a certificatului medical constatator al decesului, a
documentului de legitimare sau a declara iei scrise a comandantului unit i cu privire la identitatea persoanei decedate.

Art. 145. -

(1) In baza actelor de na tere i de c s torie intocmite se elibereaz celor indrept ii adeverin e doveditoare; in cazul celor deceda i, adeverina se trimite familiei sau
apar in torilor.

(2) Adeverin a va cuprinde, obligatoriu, rubricile prev zute pentru modelul extraselor de na tere, de ¢ s torie sau de deces, potrivit modelelor prev zute Tn anexele nr. 56-58,
precum i unitatea din care fac parte, dup caz, mama copilului, so ii i, respectiv, defunctul.



(3) In baza adeverin elor prev zute la alin. (2) ia men iunilor f cute 1n jurnalul ac iunilor de lupt al unit ii pot fi reconstituite actele de stare civil pierdute sau distruse.

Art. 146. -

(1) Actele de stare civil Tntocmite Tn afara teritoriului na ional se trimit in ar , lunar, p rii sedentare a unit ii militare dislocate in teatre de opera iuni, care le Tnainteaz , de indat ,
pe baz de adres , D.S.C. - Sector 1.

(2) Actele de stare civil intocmite pe teritoriul na ional in caz de mobilizare sau de r zboi se trimit lunar, pe baz de adres , D.E.P.A.B.D.

(3) Actele prev zute la alin. (1) se transcriu, prin copiere, f r alt formalitate, Tn registrele curente ale D.S.C. - Sector 1, care elibereaz i certificate de stare civil , la cererea
persoanelor indrept ite.

(4) Actele men ionate la alin. (2) se p streaz la D.E.P.A.B.D., pan la incetarea mobiliz rii sau a st rii de r zboi, dup care se trimit pentru transcriere, prin copiere, in registrele
curente ale S.P.C.L.E.P sau, dup caz, ale prim riei unit ii administrativ-teritoriale competente, astfel:

a) actul de na tere al copilului - la domiciliul copilului, stabilit in condi iile legii;

b) actul de ¢ s torie - la domiciliul so ului sau so iei, dup caz;

c¢) actul de deces - la ultimul domiciliu al defunctului.

Punere in aplicare prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor Tn materie de st... din 26/01/2011 :
ANEXA Nr. 13 la metodologie

- model -
PROCES-VERBAL
Anul .............. luna ..., Ziua .
N OI, ettt (numele i prenumele) , primarul localit i . ,oojudeul , i
.................................................................................. (numele [ prenumele), ofi er de stare civil delegat, certific m c Registrul actelor de
..................................................................... , (na tere, ¢ s torie, deces), exemplarul ...............ccccevvvvvnveeeeee(I saU 1), con ine ......cccccceeeeeeeeeenn(in cifre i litere) file, urménd a fi
deschis cu actul nr. ................ .

Primar,

L.S.

Ofi er de stare civil delegat,

ANEXA Nr. 14 la metodologie

- model -

PROCES-VERBAL

Anul ............ luna .............. ziua .........

NOI, e (numele i prenumele) , primarul localit T oo ,jude ul . i
..................................................................................... (numele i prenumele), ofi er de stare civil delegat, constat m ¢ 1n registrul de acte de ............cccceevivnvrrieerneeeeeee.(N@ tere,
c s torie, deces) , exemplarul ..............ccoveiieinennn. (I'sau 11), s-au Tntocmit .......cccevvvieeeeeeieenins actele pe anul .........ccccceeeeeeen. , urmand a fi deschis cu actul nr. ................... (in cifre i

litere), in anul urm tor.

Ofi er de stare civil delegat,

ANEXA Nr. 56 la metodologie



- model -

ROMANIA

JUDE UL ..ocooviiiiiiiiieeee

Serviciul Public Comunitar Local de Eviden a Persoanelor/Prim ria ....................

Nr. de inregistrare operator de date cu caracter personal .............

N ST din

C tre

La Adresa dumneavoastr nr.....dindatade ....................... ,

v trimitem extrasul pentru uz oficial de pe actul de NA TERE privind pe .......ccccuvvveieeeeeeennn.

EXTRAS DIN REGISTRUL DE NA TERE
- pentru uz oficial -

C.N.P.
C

Numele de familie

Prenumele

Data na terii Anul Luna Ziua

Localitatea
Locul na terii Jude ul/Sectorul
ara

Sexul Cet enia

DATE PRIVIND P RIN I TAT L MAMA

Numele de familie

Prenumele
Na terea a fost trecut 1n registrul st rii civile la nr. ....... din anul ....... luna .......... ziua .........
Locul TNFEQISEE Tl vuvvveveeeeeeei e (localitatea ijude ul)
MEN IUNI:
Certific m exactitatea prezentului extras.

Ofi er de stare civil delegat,
L.S.

Confiden ial. Date cu caracter personal. Prelucrare n conformitate cu prevederile Legii
pentru protec ia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal i libera circula ie

cu modific rile icomplet rile ulterioare.
ANEXA Nr. 57 la metodologie

- modgl -
ROMANIA

a

nr.

acestor

677/2001
date,



JUDE UL ..ccoovviiiiiiiieeee

Serviciul Public Comunitar Local de Eviden a Persoanelor/Prim ria ....................
Nr. de inregistrare operator de date cu caracter personal .............

] S din

C tre

La Adresa dumneavoastr nr. .... din data de .............. ,

v trimitem extrasul pentru uz oficial de pe actulde C S TORIE privind pe ........cooociiiiieeiieeeeeninnns [ o PRI .

EXTRAS DIN REGISTRULDE C S TORIi
- pentru uz oficial -
CODUL NUMERIC PERSONAL

So ul Soia
aa bb
DATE PRIVIND SO I SO UL SO 1A
Numele de familie
Prenumele
Data na terii Anul Luna Ziua Anul Luna Ziua
Localitatea
Locul na terii Jude ul/Sectorul
ara
DATE PRIVIND P RIN I SO ULUI SO IEl
Numele de familie
TATA
Prenumele
Numele de familie
MAMA
Prenumele
Locul Incheierii € S tOri€i ....occvveviieeiiiiieiieiiiieee, (localitatea i jude ul)
Data c s toriei: anul ...... luna...... ziua ........
C s toria a fost trecut Tn Registrul st rii civile la nr. ...... din anul ...... luna ........ ziua ........
Locul TNFEQIStr Tl ..eeeeveeeeeeiieiiiiieeee e (localitatea ijude ul)
NUMELE DUP C S TORIE
SO Ul i SO A teeiee i

MEN IUNI:

Certific m exactitatea prezentului extras.




L.S.

Confiden ial. Date cu caracter personal. Prelucrare in conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protec ia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter

personal i libera circula ie a acestor date, cu modific rile icomplet rile ulterioare.
ANEXA Nr. 58 la metodologie

- model -

ROMANIA

JUDE UL ..ccoovviiiiiiiiieee

Serviciul Public Comunitar Local de Eviden a Persoanelor/Prim ria ....................
Nr. de inregistrare operator de date cu caracter personal .............

N S din

C tre,

La Adresa dumneavoastr nr. .... din data de ....,

v trimitem extrasul pentru uz oficial de pe actul de DECES privind pe .............cccue.

EXTRAS DIN REGISTRUL DE
- pentru uz oficial -
C. N.P.
C

Numele de familie

Prenumele

. Anul Luna Ziua

Data na terii

Locul na terii

Sexul Cet enia

Localitatea
. Sat/Str. nr., bl., sc., et., ap.
Domiciliul
Jude ul/Sectorul
ara
Anul Luna Ziua
Data i locul decesului
Localitatea Jude ul{a%\ectorul
Cauza decesului
DATE PRIVIND P RIN I TAT L MAMA

Numele de familie

DECES



Prenumele

Decesul a fost trecut in Registrul st rii civile la nr. ....... din anul ....... luna .......... ziva ......... .
Locul TNFEQISEr Tl w.eeeevieeieeiiiiiiieee e (localitatea i jude ul)
MEN [UNI:

Certific m exactitatea prezentului extras.
Ofi er de stare civil delegat,
............................... L.S.
Confiden ial. Date cu caracter personal. Prelucrare in conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protec ia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal i libera circula ie a acestor date, cu modific rile icomplet rile ulterioare.

Punere in aplicare Art. 8. prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor Tn materie de st... din 26/01/2011 :

SEC IUNEA a 6-a
Inregistrarea na terii, ¢ s toriei sau decesului in cazul in care are loc in tren, pe o nav ori 0 aeronav
Art. 66. -

(1) Dac na terea sau decesul are loc in tren, pe o nav ori aeronav , sau Intr-un alt mijloc de transport, in timpul unei ¢ | torii care nu dep e te graniele statului roman,
inregistrarea na terii ori a decesului se face la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, de ofi erul de stare civil din cadrul prim riei unit ii administrativ-teritoriale a locului de coborare ori de
debarcare.

(2) Nu pot fi incheiate ¢ s torii Tn timpul unei ¢ | torii Tn interiorul grani elor rii, Tn tren, pe o nav ori o aeronav .

Art. 67. -

(1) In cazul in care na terea, ¢ s toria sau decesul are loc pe o nav , in timpul unei ¢ | torii in afara apelor teritoriale romane, inregistrarea se face de ¢ tre comandantul navei, in
jurnalul de bord.

(2) Dac na terea sau decesul are loc pe o aeronav , in timpul unei ¢ | torii in afara spa iului aerian al Romaniei, evenimentul se nregistreaz de comandantul aeronavei, In
carnetul de drum.

Art. 68. -

Prevederile prezentului capitol referitoare la actele i condi iile necesare Tnregistr rii na terii, ¢ s toriei sau decesului se aplic Tn mod corespunz tor iin cazul inregistr rii na terii,
¢ s toriei ori decesului pe o nav , In timpul unei c | torii in afara apelor teritoriale roméne, sau pe o aeronav , in timpul unei ¢ | torii Tn afara spa iului aerian al Romaniei.

Art. 69. -

(1) Tnregistr rile f cute n jurnalul de bord sau in carnetul de drum vor cuprinde datele necesare intocmirii actului de stare civil , precum i semn turile cerute de lege, acestea
f cand dovada evenimentului pan la intocmirea actului de stare civil .

(2) Comandantul navei sau aeronavei elibereaz persoanelor indrept ite o dovad cu privire la inregistrarea f cut , iar In termen de 30 de zile de la sosirea in ar Tnainteaz , prin
c pit nia portului, respectiv comandantul aeroportului, un extras de pe jurnalul de bord sau de pe carnetul de drum la Direc ia de Stare Civil a Sectorului 1 al municipiului
Bucure ti, denumit Tn continuare D.S.C. - Sector 1, care va intocmi actul de stare civil iva elibera certificatul corespunz tor.

(3) Comandan ii de nave pot proceda la incheierea unei c s torii, In afara apelor teritoriale ale Roméaniei, cu condi ia ca viitoriiso i s fie cet eni roméani, conform prevederilor art. 8
alin. (3) din Legea nr. 119/1996, republicat , cu modific rile ulterioare.

(4) Dup expirarea termenului de 10 zile, ¢ s toria se poate incheia numai cu aprobarea comandantului, conform prevederilor art. 49 alin. (4).

(5) In timpul ¢ | toriei ce dep e te apele teritoriale romane, comandan ii de nave nu pot incheia ¢ s toria intre un cet ean str in i un cet ean roman, precum iintre cet enii
str ini care se afl pe nav , chiar dac viitorii so i ar avea dovezile cerute de lege.

Art. 9. - (1) Orice modificare intervenit Tn statutul civil al unei persoane, fie ca urmare a intocmirii unui act de stare civil , fie dispus printr-o hot rare judec toreasc definitiv i
irevocabil ori printr-un act administrativ, se comunic din oficiu, in termen de 10 zile, serviciului public comunitar local de eviden a persoanelor sau, dup caz, ofi erului de stare



civil din cadrul prim riei unit ii administrativ-teritoriale care a intocmit actul de na tere, de ¢ s torie sau de deces al persoanei la care aceast modificare se refer , in vederea
inscrierii men iunilor corespunz toare.

(2) Dac modificarea a fost dispus printr-o hot rare judec toreasc definitiv iirevocabil , aceasta se comunic , din oficiu, in termenul prev zut la alin. (1) de ¢ tre instan a
care s-a pronun at ultima asupra fondului.

Art. 9. a fost modificat prin punctul 2. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepéand cu 01.10.2011.

Art. 10. - Tn cazul in care ofi erul de stare civil refuz s intocmeasc unactsaus finscrie o men iune ce intr 1n atribu iile sale, persoana nemul umit poate sesiza judec toria
in raza c reia domiciliaz .

Art. 11. - (1) Pe baza actelor de stare civil se elibereaz certificate de na tere ide c s torie titularilor sau reprezentan ilor legali ai acestora, iar certificatele de deces,
membrilor familiei sau altor persoane indrept ite. Certificatele de stare civil se pot elibera i altor persoane imputernicite prin procur special . In certificatele de stare civil nu vor
fi preluate titlurile de noble e, chiar dac au fost inscrise in unele acte de stare civil .

(2) In cazul in care certificatul de stare civil nu a fost eliberat la data intocmirii actului, eliberarea acestuia se face la cererea scris a persoanei indrept ite.

(3) Cererea se depune la serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau, dup caz, la prim ria unit ii administrativ-teritoriale care are in p strare registrul de stare
civil sau de la domiciliul ori re edin a peti ionarului. In cazul in care registrul de stare civil nu se afl in p strarea autorit ii la care s-a depus cererea, aceasta 1l solicit serviciului
public comunitar local de eviden a persoanelor sau, dup caz, primarului unit i administrativ-teritoriale competente, in termen de 3 zile. In situa ia n care exemplarul 1 al actului
de stare civil lipse te ori actele au fost predate Arhivelor Na ionale, serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau prim ria competent , care prime te cererea,
solicit extras, dup caz, de pe actul ce se g se tein p strarea consiliului jude ean, a Consiliului General al Municipiului Bucure ti ori a Arhivelor Na ionale, pe baza ¢ ruia
intocme te ielibereaz certificatul de stare civil . Eliberarea extraselor de pe actele de stare civil aflate in p strarea Arhivelor Na ionale la cererea oficiilor de stare civil ia
structurilor competente ale Ministerului Administra iei i Internelor, precum i a altor autorit i publice se face gratuit.

(4) Eliberarea altor certificate in locul celor pierdute, sustrase, distruse sau deteriorate este supus taxei de timbru, potrivit legii.

(5) Cererile privind procurarea i eliberarea certificatelor de stare civil ale cet enilor str ini ale ¢ ror acte ifapte de stare civil s-au produs i s-au Tnregistrat in Roménia,
adresate misiunilor diplomatice i oficiilor consulare ale acestor ri, acreditate Tn Romania, precum iale cet enilor roméani aflaiin str in tate, adresate misiunilor diplomatice i
oficiilor consulare de carier ale Romaniei sau Ministerului Administra iei i Internelor, vor fi solu ionate de Inspectoratul Na ional pentru Eviden a Persoanelor din cadrul Ministerului
Administra iei i Internelor.

(6) Transmiterea acestor documente se va face, dup caz, prin Ministerul Afacerilor Externe, dac actele au fost solicitate prin misiunile diplomatice i oficiile consulare de carier
ale Roméaniei, prin misiunile diplomatice i oficiile consulare acreditate Tn Roménia sau prin Ministerul Administra iei i Internelor, potrivit conven iilor la care ara noastr este parte.

(7) Certificatele de stare civil eliberate de serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau, dup caz, de ofi erul de stare civil din cadrul prim riei unit ii
administrativ- teritoriale care a inregistrat actele i faptele de stare civil sunt valabile iin str in tate.

(8) Certificatele de stare civil se completeaz cu cerneal special de culoare neagr , precum i, dup caz, in sistem informatic, in condi iile legii.

Punere Tn aplicare Art. 11. prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de st... din 26/01/2011 :

CAPITOLUL VIII Eliberarea certificatelor de stare civil

Art. 147. -

(1) Certificatele de stare civil se elibereaz , la cerere, persoanei indrept ite, personal, prin imputernicit cu procur special , autentificat conform prevederilor art. 72 alin. (6), pe
baza inregistr rilor ia men iunilor inscrise n registrele de stare civil , inclusiv din registrele intocmite de parohii, din cele de inute de prim rii ide Arhivele Na ionale.

(2) Minorilor cu varsta de peste 14 ani, care nu au avut niciodat act de identitate, li se elibereaz certificatul de na tere la cererea p rin ilor sau a reprezentantului legal.

(3) In cazul persoanelor majore neinregistrate la starea civil , certificatul de na tere se elibereaz 1n baza actului intocmit ca urmare a punerii in aplicare a hot rarii judec tore ti,
definitive i irevocabile, prin care s-a dispus Tnregistrarea tardiv a na terii, la solicitarea structurii de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P. care a efectuat verific rile in dosarul privind
inregistrarea tardiv a na terii.

(4) Cet enilor roméni cu domiciliul Tn str in tate icet enilor str ini ale ¢ ror acte de stare civil sunt Tnregistrate in ar li se elibereaz certificate pe baza pa aportului; dac
pa aportul este expirat, structura de stare civil efectueaz verific rila structura de eviden a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., prin care se stabilesc datele cu care acesta este
inscris in R.N.E.P.; eliberarea certificatului de stare civil se face in baza acestor verific ri ia pa aportului expirat sau a titlului de ¢ | torie, dup caz.

(5) Dac certificatul de stare civil se solicit prin S.P.C.L.E.P. ori, dup caz, prin prim ria locului de domiciliu, obliga ia verific rii identit ii persoanei revine personalului cu atribu i
pe linie de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P. sau al prim riei unit ii administrativ-teritoriale care prime te cererea.

Art. 148. -



(1) Certificatele de stare civil se completeaz in limba roméan , indnd seama atat de datele care rezult din cuprinsul actului din registrul de stare civil , cat i de modific rile ce
decurg din men iunile Tnscrise ulterior Tntocmirii acestuia.

(2) La completarea certificatelor de stare civil se respect urm toarele reguli:

a) la completarea numelui de familie nu se ine seama de cuvintele scrise in parantez sau de particulele "zis", "recte" ori "n scut ";

b) cuvintele "sir" i"von", precum i titlurile de noble e, gradele militare sau confesionale, aflate Thaintea numelor de familie nu vor fi preluate;

c) dac 1n registrele de stare civil sunt inscrise expresii ca "v duva lui Popescu lon", la completarea rubricii "Numele de familie” se Tnscrie numele de familie al femeii - respectiv
"Popescu” -, f r ase face alt men iune;

d) in cazul cand in actul de stare civil nu este completat rubrica referitoare la numele de familie i prenumele unuia sau ale ambilor p rini, nu se completeaz nici rubricile
corespunz toare din certificatul de stare civil ;

e) in certificatele de stare civil care se elibereaz de pe acte de na tere intocmite In Transilvania Tn perioada in care s-a aplicat legea str in , la rubrica "Numele de familie al
mamei”, In cazul copiilor n scuin timpul ¢ s toriei, se inscrie numele de familie al tat lui, Intrucét, in astfel de cazuri, la rubrica "Numele de familie al mamei" se Tnscria in registru
numele de familie anterior Tncheierii ¢ s toriei;

f) In certificatele de na tere care se elibereaz celor recunoscu i i apoi legitimai prin ¢ s toria p rinilor, la rubrica "Numele de familie al mamei" se inscrie numele de familie
dobandit prin ¢ s torie;

g) rubricile din certificatul de stare civil care nu se completeaz se bareaz cu o linie orizontal ;

h) dac na terea s-a produs n str in tate, la rubrica "Localitatea" se inscrie localitatea unde s-a n scut, iar la rubrica "Jude ul" se inscrie ara; in acela i mod se procedeaz i1n
cazul rubricilor "Locul incheierii ¢ s toriei" i "Locul decesului”; la rubrica "Men iuni" se inscrie, dup caz, una dintre sintagmele: "ACT TRANSCRIS", "ACT INSCRIS" ori "ACT
RECONSTITUIT";

i) dac Tntr-un act de stare civil datele sunt trecute sub forma "13/26 aprilie", respectiv data pe stil vechi i pe stil nou, Tn certificatul de stare civil se Tnscrie ca dat cea de a doua,
respectiv 26 aprilie;

j) rubricile referitoare la locul na terii, locul incheierii i Tnregistr rii ¢ s toriei i la locul decesului din certificatele de stare civii se completeaz cu denumirea actual , potrivit
organiz rii administrativ-teritoriale a Romaniei; astfel se procedeaz i pentru completarea rubricilor referitoare la jude ; in cazul municipiului Bucure ti, la rubrica "Municipiul" se
inscrie "Bucure ti", iar cuvantul "jude " se bareaz i se nscrie "sectorul"; completarea tuturor rubricilor din actele i certificatele de stare civil se face cu respectarea Intocmai a
regulilor gramaticale stabilite de Academia Roméan ; la rubrica privind emitentul se Tnscrie denumirea actual ;

k) certificatele de stare civili se semneaz de ofierul de stare civil , aplicAndu-se, pe locul Tnsemnat cu literele "L.S.", sigiliul st rii civile, parafa ofi erului de stare civil i
semn tura acestuia.

Art. 149. -

Seria i num rul certificatului, precum i data eliber rii acestuia se inscriu, in actele de stare civil , la rubrica "CERTIFICATE ELIBERATE".

Art. 150. -

(1) La eliberarea certificatelor cu men iuni, rubricile se completeaz cu datele inscrise ini ial Tn actele de stare civil , iar men iunile se reproduc intocmai; certificatele de stare civil
eliberate anterior se retrag ise anuleaz .

(2) Pentru stabilirea exact a numelui copiilor recunoscu i i apoi legitima i prin ¢ s toria ulterioar a p rinilor, se va ine seama de urm toarele:

a) cei recunoscu i pan la 10 iulie 1943 inelegitima i prin ¢ s toria ulterioar a p rinilor poart numele mamei, iar dac au fost legitima i poart numele tat lui;

b) cei recunoscu i sau legitima i intre 10 iulie 1943- 31 ianuarie 1954 poart numele celor care i-au recunoscut sau i-au legitimat;

c) cei recunoscu i in localit ile din Ardealul de Nord pan la 6 martie 1945, dac nu au fost i legitimai prin ¢ s torie, poart numele mamei, iar dac au fost legitima i, poart
numele tat lui.

(3) n certificatele de stare civil nu se Tnscriu men iuni referitoare la religia sau na ionalitatea titularului/titularilor.

Art. 151. -

(1) Cet enilor str ini sau persoanelor f r cet enie care au domiciliul pe teritoriul Roméaniei, ale ¢ ror acte de stare civil au fost intocmite in registrele romane, li se elibereaz
certificate de stare civil n acelea icondiiica icet enilor romani.

(2) Dac titularul actului i-a schimbat numele i/sau prenumele in str in tate, iar aceast men iune nu este Tnscris pe marginea actului, la cerere se anexeaz fotocopia
pa aportului, precum i fotocopia itraducerea documentului, din care s rezulte schimbarea de nume.

(3) La rubrica "Men iuni" din certificatul de stare civil se inscrie, dup caz, "titularul este cet ean .................... "sau "so ul/soiaeste cet ean ....................
Art. 152. -

(1) Cererile privind eliberarea certificatelor de stare civil cet enilor str ini ale ¢ ror acte sau fapte de stare civil s-au produs i s-au inregistrat in Roméania, precum i ale
cet enilor romani cu domiciliul ori cu re edin a in str in tate se soluioneaz de c tre S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, de prim ria unit ii administrativ-teritoriale care p streaz



registrele respective i, dup caz, in conformitate cu prevederile art. 11 alin. (5) i (6) din Legea nr. 119/1996, republicat , cu modific rile ulterioare, de ¢ tre D.E.P.A.B.D.

(2) La primirea solicit rii de la D.E.P.A.B.D., ofi erul de stare civil identific actul, completeaz certificatul de stare civil , manual sau in sistem informatic, i1l expediaz , de indat ,
impreun cu un extras pentru uz oficial de pe actul respectiv, cu toate men iunile existente pe marginea acestuia.

Art. 153. -

(1) Persoanele care au domiciliul Tn alte localit i decat cele In care sunt p strate registrele de stare civil i nu se pot deplasa personal pentru a ob ine certificatele de stare civil

pot depune cererea la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria unit ii administrativ-teritoriale in raza ¢ reia T i au domiciliul ori re edin a, indicand unitatea administrativ-teritorial
unde se g se te actul respectiv i datele de stare civil , pentru identificarea acestuia.

(2) Ofi erul de stare civil care prime te cererea solicit , Tn termen de 3 zile, S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, prim riei care are in p strare registrul de stare civil s i se expedieze
certificatul de stare civil ; acesta va fi trimis, in plic recomandat, cu confirmare de primire, in termen de 3 zile de la primirea cererii, trecand Tn act, la rubrica "Certificate eliberate",
seria inum rul certificatului de stare civil trimis.

(3) Ofi erul de stare civil care prime te certificatul de stare civil completat invit solicitantul, in termen de 48 de ore, pentru a-l ridica, sub luare de semn tur .

(4) Dac , In urma invita iilor f cute, solicitantul nu se prezint , iar de la data primirii certificatului de stare civil au trecut 3 luni, ofi erul de stare civil restituie certificatul de stare
civil S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, prim riei emitente, Tn vederea anul rii ia efectu rii men iunii despre aceasta pe marginea actului, la rubrica "Certificate eliberate".

Art. 154, -

n cazul in care registrul este distrus par ial, neexistand posibilitatea complet rii certificatului de stare civil solicitat, ofi erul de stare civil solicit S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucure ti
- D.S.C. sau, dup caz, direc iilor jude ene ale Arhivelor Na ionale/Direc iei Municipiului Bucure ti a Arhivelor Na ionale eliberarea unui extras pentru uz oficial, cu toate men iunile,
la primirea ¢ ruia intocme te certificatul de stare civil .

Art. 155. -

In caz de pierdere, furt sau distrugere a certificatului de stare civil , persoanei indrept ite i se elibereaz , la cerere, un nou certificat, cu perceperea taxei legale de timbru; cererea
pentru eliberarea noului certificat trebuie s cuprind , Tn mod am nun it, imprejur rile Tn care acesta a fost pierdut, furat sau distrus, intocmit potrivit modelului prev zut in anexa
nr. 59.

Art. 156. -

(1) Atét la primirea cererii, cat i la eliberarea certificatului de stare civil , ofi erul de stare civil este obligat s verifice identitatea persoanei care I-a solicitat, pe baza actului de
identitate sau, dup caz, a documentului prev zut la art. 42 alin. (4)-(7); actul de identitate trebuie s fie in termen de valabilitate.

(2) Tn situa ia In care S.P.C.L.E.P. care are in p strare actul de stare civil este acela i cu cel pe raza ¢ ruia persoana 1 i are domiciliul, aceasta va depune cererea atat pentru
ob inerea certificatului de stare civil , cat i pentru eliberarea actului de identitate la structura de eviden a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. Cererea privind eliberarea
certificatului de stare civil va fi transmis structurii de stare civil , spre competent solu ionare. Certificatul de stare civil , transmis in termen de 3 zile structurii de eviden a
persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., va fi iInmanat solicitantului odat cu cartea de identitate.

(3) n toate cazurile, pe cerere i pe cotorul certificatului de stare civil se trece seria i num rul documentului prin care s-a f cut legitimarea declarantului/solicitantului; pentru
cazurile prev zute la alin. (2) seria i num rul se completeaz dup emiterea c rii de identitate.

Art. 157. -

Certificatele de stare civil prezentate cu modific ri, ters turi, ad ug ri sau neconcordan e cu privire la datele Tnscrise se re in de ¢ tre lucr torii S.P.C.L.E.P. sau de ofi erul de
stare civil din cadrul prim riei unit ii administrativ- teritoriale i se trimit institu iei emitente Tn vederea anul rii i eliber rii unui nou certificat de stare civil .

Art. 158. -

(1) Certificatul de na tere se elibereaz titularului actului sau persoanei imputernicite cu procur special , pentru persoanele de peste 18 ani posesoare de acte de identitate.

(2) Pentru minorii care nu au acte de identitate, precum i pentru cei pu i sub interdic ie, certificatul de na tere se elibereaz p rintelui sau reprezentantului legal.

(3) Dac un copil este n scut viu i a decedat pan la data inregistr rii na terii, la cererea p rin ilor, se elibereaz certificatul de na tere, cu men iunea "DECEDAT", sau numai
certificatul de deces.

(4) Certificatele de stare civil se pot elibera i altor persoane Tmputernicite prin procur special , autentificat conform prevederilor art. 72 alin. (6).

Art. 159. -

(1) Certificatul de ¢ s torie se poate elibera unuia dintre so i sau, la cerere, ambilor so i.

(2) Pentru so ul supravie uitor sau, in caz de divor , pentru motive Intemeiate, se pot elibera certificate de ¢ s torie, cu men iunile corespunz toare.

Art. 160. -

(1) Certificatul de deces se elibereaz membrilor familiei sau altor persoane indrept ite.

(2) Este interzis Tnscrierea cauzei decesului n certificatul de deces, prin men iune.

Art. 161. -



(1) Odat cu eliberarea certificatului de stare civil scris cu ortografia limbii materne, ofi erul de stare civil anuleaz cartea de identitate a titularului, prin t ierea col ului in care se
afl Tnscris perioada de valabilitate, punandu-i in vedere s se prezinte, pentru preschimbarea acesteia, la S.P.C.L.E.P., in termen de 15 zile.

(2) Pentru posesorii de buletin de identitate sau de carte de identitate provizorie, ofi erul de stare civil aplic tampila cu urm torul con inut: "Eliberat certificatul de stare civil , in
baza art. 20 din Ordonan a Guvernului nr. 41/2003, aprobat cu modific ri i complet ri prin Legea nr. 323/2003, cu modific rile i complet rile ulterioare, cu numele de familie

........................ i prenumele .............. . Buletinul de identitate/Cartea de identitate provizorie va fi preschimbat( ) pan la .............. .", dup care ofi erul de stare civil delegat
semneaz , pune data iaplic tampila.

Art. 162. -

Cererile pentru procurarea de certificate de stare civil din str in tate se solu ioneaz de c tre M.A.E. - D.C.

Art. 163. -

(1) Ofi erul de stare civil care intocme te actul de ¢ s torie sau de deces privind un cet ean str in trimite D.E.P.A.B.D., in termen de 5 zile de la Tnregistrare, un extras pentru uz
oficial.

(2) Pe extrasul prev zut la alin. (1) ofi erul de stare civil Tnscrie cet enia celuiin cauz i documentul in baza c ruia a fost stabilit .
ANEXA Nr. 1*) la metodologie

*) Anexa nr. 1 este reprodus in facsimil.
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ANEXA Nr. 3*) la metodologie

*) Anexa nr. 3 este reprodus in facsimil.
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ANEXA Nr. 4 la metodologie

Format A5

- model -
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ROMANIA

DIREC IA PENTRU EVIDEN A PERSOANELOR | ADMINISTRAREA BAZELOR DE DATE
Serviciul Central de Stare Civil

EXTRAS PENTRU UZ EXTERN DE PE ACTUL DE NA TERE

La data de .....ccccceeeeeeennn. ,Sub nr. , la Prim ria ... ,jude ul , S-a Tnregistrat Na terea Ui .......ccccviiiiiiiiiiiie e de sex
.................................. , fiulffiica Ui oo i alla e, noseut( ) Tnoanul e lun@ L ZIUAL ..., TN lOCalitatea
................................ cjude ul .o

Cet eniap rinilor:

Tat | oo

Mama .......cccccvveiiiii,

ef serviciu,
ANEXA Nr. 5 la metodologie
Format A5
- model -
img32-2
ROMANIA



DIREC |A PENTRU EVIDEN A PERSOANELOR | ADMINISTRAREA BAZELOR DE DATE
Serviciul Central de Stare Civil

EXTRAS PENTRU uz EXTERN DE PE ACTUL DE C S TORIE
(pentru men iuni in acte de stare civil )

La dat@ de . , SUD NM yoda PHM ri@ oo , jude ul
......................................................... , s-a incheiat c s toria ntre fiul lui
.......................................................... PP =T od 0 | Y o = o1 | (1 o - R | - o | o B PR PRT
ArA e y CBL BNIA i , I ettt e e e e e e aa s ;o fiica Ui [
..................................... ;o noscut TN anul e UNA s ZIUA s TN e rneee e e e e e eennnnny AT ey
cet enia......cooeciiiiiieiinienenen,

Soiiau consimits poarte inc s torie numele de familie: so ul ................. [IRSTo N T- N

Data complet rii extrasului ..........ccccceeeeennn.

ANEXA Nr. 6 la metodologie

Format A5

- model -

img33

ROMANIA

DIREC IA PENTRU EVIDEN A PERSOANELOR | ADMINISTRAREA BAZELOR DE DATE
Serviciul Central de Stare Civil

EXTRAS PENTRU uz EXTERN DE PE ACTUL DE DECES
(pentru men iuni in acte de stare civil )

La data de .o , SUD  NM coda PrImM ria , jude ul
................................................................. , s-a Tnregistrat decesul Ui .......cccccveeveeeieiiiiciiiieeee e, fiUlffiica Ui o, 1 allac e, noscut() inanul
luna ., ziua e TN e , =1 - , cet enia  .eeeiinnn. , de  sex . , cu domiciliul n
................................................................... , strada ...vvvevvveeeeeiiiiiccieieeeeeee N, decedat( ) Tnanul . lun@a L ZHUA .. TN lOCATAEQ
............................ Jjude ul .o,

Data complet rii extrasului .......cccvvvvveveeeeeeriiiciiiiiinen.

ef serviciu,

Punere Tn aplicare Art. 11. prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de st... din 26/01/2011 :
ANEXA Nr. 59 la metodologie

- model -
Verificat identitatea solicitantului
Ofi er de stare civil delegat, inregistrat la nr. ............
............................... din.....cc..e.... 20 ...
L.S.

DOMNULE PRIMAR,
Subsemnatul(@), ....cccoevrrereeeeeeiiii e , fiulffiica Ui v, ialla .o, , domiciliat( ) TN v, (comuna, ora ul, municipiul), str./satul
..................... nr....,bl....,sc ... et ..., ap.... judeul ..., titular( ) al/a actului de identitate seria ................ Nr. ..........., eliberat de ........................,
v rogs hinevoiia-mielibera certificatul de .............cccuveee , sens n care fac urm toarele preciz ri:

-m-am n scut la data de .............. , In localitatea ............. Jjude ul e, ;



Semn tura

Eliberat certificat de:

- na tere seria, ......... [ GRTT ;

- C s torie seria, ...... ] ST ;

- deces seria, ........... ] ST

Data............... 20.........

Ofi erul de stare civil delegat,
Am primit certificatele solicitate.
Semn tura

Domnului primar al .........cc......... fijude ul .....ceeveeennn.

Art. 12. - (1) Este interzis re inerea certificatelor de stare civil de c tre orice persoan , cu excep ia cazurilor prev zute de lege.

(2) In cazul in care autorit ile Tnvestite cu atribu ii de stare civil constat ¢ unele date din cuprinsul unui certificat de stare civil nu corespund cu cele din actul pe baza ¢ ruia a
fost eliberat, certificatul se re ine ise sesizeaz serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau, dup caz, ofi erul de stare civil din cadrul prim riei unit ii
administrativ-teritoriale competente, in vederea anul rii i eliber rii unui nou certificat.

SEC IUNEA a 2-a
Dovada st rii civile

Art. 13. - Starea civil se dovede te cu actele Tntocmite in registrele de stare civil , precum i cu certificatele de stare civil eliberate pe baza acestora.

Art. 14. Abrogat prin litera ) din Lege nr. 71/2011 incepand cu 01.10.2011.

Art. 15. Abrogat prin litera ) din Lege nr. 71/2011 incepand cu 01.10.2011.

Art. 16. - (1) In cazul prev zut la art. 10, starea civil se poate dovedi prin orice mijloace de prob 1in fa a instan ei judec tore ti, In situa iile prev zute la art. 103 din Legea nr.
287/2009 privind Codul civil, republicat .

(2) Prevederile art. 103 din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicat , cu privire la dovada st rii civile sunt aplicabile in cazul in care se solicit serviciilor publice
comunitare locale de eviden a persoanelor sau ofi erului de stare civil din cadrul prim riei unit ii administrativ-teritoriale competente reconstituirea sau intocmirea ulterioar a
actelor de stare civil .

Art. 16. a fost modificat prin punctul 3. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 Tncepand cu 01.10.2011.

CAPITOLUL Il
Intocmirea actelor de stare civil
SEC IUNEA 1
Tntocmirea actului de na tere



Art. 17. - (1) Intocmirea actului de na tere se face la serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau, dup caz, de ofi erul de stare civil din cadrul prim riei unit ii
administrativ-teritoriale Tn a ¢ reiraz s-a produs evenimentul, pe baza declara iei verbale a persoanelor prev zute la art. 19, a actului de identitate al mamei i al declarantului, a
certificatului medical constatator al na terii i, dup caz, a certificatului de ¢ s torie al p rinilor.

(2) Dac declaraia prive te pe un copil din afara c s toriei, iar recunoa terea paternit ii are loc in momentul declar rii na terii, datele privind pe tat | copilului se Tnscriu in
rubricile corespunz toare din cuprinsul actului de na tere ce se intocme te.

(3) Declararea na terii se face in termen de 15 zile pentru copilul n scut viu in termen de 3 zile pentru copilul n scut mort. Termenele se socotesc de la data na terii. In cazul in
care copilul n scut viu a decedat in untrul termenului de 15 zile, declararea na terii se face in termen de 24 de ore de la data decesului. Pentru copilul n scut mort se intocme te
numai actul de na tere.

Art. 18. - (1) Numele de familie i prenumele copilului se stabilesc potrivit art. 84 din Legea nr. 287/2009, republicat .

(2) Ofi erul de stare civil are obliga ia de a refuza inregistrarea prenumelor formate din cuvinte indecente, ridicole ori altele asemenea, de natur a afecta ordinea public i
bunele moravuri sau interesele copilului, dup caz.

(3) Dac p rinii nu au nume de familie comun sau exist neconcordan Tintre prenumele copilului trecut n certificatul medical constatator al na terii i declara ia verbal a
declarantului, intocmirea actului de na tere se face pe baza declara iei scrise i semnate de ambii p rin i, din care s rezulte numele de familie i prenumele copilului. In lipsa
acordului p rin ilor cu privire la numele de familie, instan a de tutel hot r te icomunic deindat hot rarear mas definitiv iirevocabil serviciului public comunitar local de
eviden a persoanelor sau, dup caz, ofi erului de stare civil din cadrul prim riei unit ii administrativ-teritoriale unde s-a produs evenimentul, in vederea intocmirii actului de
na tere.

Art. 18. a fost modificat prin punctul 4. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 Tncepand cu 01.10.2011.

Art. 19. - Au obliga ia de a face declara ia de na tere oricare dintre p rin i, iar dac , din diferite motive, nu o pot face, obliga ia declar rii revine medicului, persoanelor care au
fostde fa la na tere, personalului desemnat din unitatea sanitar in care a avut loc na terea sau oric rei persoane care a luat cuno tin despre na terea copilului.

Art. 20. - (1) Cand declara ia de na tere afostf cut dup expirarea termenelor prev zute de art. 17 alin. (3), in untrul termenului de un an de la na tere, intocmirea actului de
na tere se face cu aprobarea primarului, respectiva efului misiunii diplomatice sau al oficiului consular de carier .

(2) Dac na terea s-a produs in str in tate iintocmirea actului nu a fostf cut la misiunea diplomatic sau la oficiul consular de carier al Roméaniei ori la autoritatea local din
str in tate, intocmirea actului de na tere se face in ar , la serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau, dup caz, de ofi erul de stare civil din cadrul prim riei
unit ii administrativ-teritoriale pe a ¢ reiraz se afl domiciliul p rinilor, dup ce Ministerul Administra iei i Internelor verific , prin intermediul Ministerului Afacerilor Externe, dac
na terea nu a fost inregistrat n str in tate.

Art. 21. - (1) Cand declaraia a fostf cut dup trecerea unui an de la data na terii, Intocmirea actului se face in baza hot rarii judec tore ti definitive iirevocabile, care trebuie
s conin toate datele necesare intocmirii actului de na tere.

(2) Ac iunea se introduce la judec toriaTn ac reiraz teritorial are domiciliul persoana interesat sau unde are sediul serviciul de protec ie special a copilului. Cererea se
solu ioneaz potrivit dispozi iilor privind procedura necontencioas din Codul de procedur civil . In vederea solu ion rii, instan a solicit serviciului public comunitar de eviden a
persoanelor in a ¢ ruiraz administrativ-teritorial are domiciliul persoana interesat sau se afl sediul serviciului de protec ie special a copilului verific ri pentru stabilirea
identit i, precum i avizul medicului legist cu privire la varsta i sexul persoanei al ¢ rei act de na tere se cere a fi intocmit. Judecarea cauzei se face cu participarea procurorului.

Alineatul (2) a fost modificat prin punctul 5. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 Tncepand cu 01.10.2011.

(3) Dispoziiile alin. (1) i(2) sunt aplicabile Tn mod corespunz tor iin cazul in care na terea unui cet ean roman s-a produs Tn str in tate, iar declara ia de na tere se face in
ar .
Art. 22. - (1) Orice persoan care a g sit un copil ale ¢ rui date de identificare nu se cunosc este obligat s anun e cea mai apropiat unitate de poli ie in termen de 24 de ore.
(2) Intocmirea actului de na tere al copilului g sit se face n termen de 30 de zile de la data g sirii acestuia, de ¢ tre serviciul public comunitar de eviden a persoanelor in a
c ruiraz administrativ-teritorial a fost g sit copilul, pe baza unui proces- verbal intocmit i semnat de reprezentantul serviciului public de asisten social , de reprezentantul
unit ii de poli ie competente i de medic.
(3) Tn procesul-verbal prev zut la alin. (2), care se intocme te in termen de 3 zile de la data g sirii copilului, trebuie s se men ioneze data, locul iTmprejur rile in care a fost
g sit copilul, sexul idata presupus a na terii acestuia, stabilit de medic.



(4) Obliga ia de a face demersurile necesare n vederea inregistr rii na terii copilului revine serviciului public de asisten social Thac ruiraz administrativ-teritorial a fost
g sit acesta.

Art. 23. - (1) Intocmirea actului de na tere, in cazul copilului p r sit de mam in maternitate, se face imediat dup Tmplinirea termenului de 30 de zile de la intocmirea procesului-
verbal de constatare a p r sirii copilului, semnat de reprezentantul direc iei generale de asisten social i protec ia copilului, de reprezentantul poli iei i de cel al maternit ii.

(2) Dac identitatea mamei nu a fost stabilit Tn termenul prev zut la alin. (1), serviciul public de asisten social Thac ruiraz administrativ-teritorial a fost g sit copilul, pe
baza documenta iei transmise de direc ia general de asisten social i protec ia copilului, are obliga ia ca in termen de 5 zile s ob in dispozi ia primarului competent s
ntocmeasc actul de na tere privind stabilirea numelui i prenumelui copilului is fac declara ia de Inregistrare a na terii la serviciul public comunitar de eviden a persoanelor.

(3) Intocmirea actului de na tere se face pe baza procesului verbal prev zut la alin. (1), a certificatului medical constatator al na terii, a autoriz rii instan ei de tutel Tnac rei
circumscrip ie a fost g sit copilul, cu privire la m sura plasamentului Tn regim de urgen , ar spunsului poli iei cu privire la rezultatul verific rilor privind identitatea mamei, a
dispozi iei de stabilire a numelui i prenumelui copilului ia declara iei de inregistrare a na terii.

Art. 23. a fost modificat prin punctul 6. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepand cu 01.10.2011.

Art. 24. - 1n cazurile prev zute la art. 22 23, dac nu se cunosc numele de familie i prenumele copilului, acestea se stabilesc, prin dispozi ie, de ¢ tre primarul unit i
administrativ-teritoriale unde se inregistreaz na terea.

Art. 25. - La inregistrarea na terii, ofi erul de stare civil atribuie ifinscrie codul numeric personal, care se men ioneaz in certificatul de na tere, precum iin toate celelalte acte
care privesc persoana in cauz .

Art. 26. - (1) In cazul adop iei se va intocmi un nou act de na tere de ¢ tre serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau, dup caz, de ofi erul de stare civil din
cadrul prim riei unit ii administrativ-teritoriale in raza c reia se afl domiciliul adoptatului ori sediul institu iei de ocrotire Tn ingrijirea ¢ reia se g se te adoptatul.

(2) Tn situa ia In care adoptatorii sunt cet eni str ini ori cet eni romani cu domiciliul sau cu re edin ain str in tate, noul act de na tere se va intocmi de serviciul public
comunitar local de eviden a persoanelor sau, dup caz, de ofi erul de stare civil din cadrul prim riei unit ii administrativ-teritoriale Tn raza c reia se afl domiciliul celui adoptat
ori sediul institu iei de ocrotire, Tn cazul copiilor afla i in ngrijirea acesteia.

(3) In noul act de na tere intocmit, rubrica «Locul na terii» se va completa cu datele din actul de na tere ini ial.

Alineatul (3) a fost modificat prin alineatul din Lege nr. 271/2011 incepand cu 15.12.2011.

Punere in aplicare SEC IUNEA 1 prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de st... din 26/01/2011 :

SEC IUNEA a 3-a
Inregistrarea na terii

Art. 28. -

(1) Tnregistrarea na terii se face de structura de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, de ofi erul de stare civil din cadrul prim riei unit ii administrativ-teritoriale in a
c reiraz s-aprodus evenimentul.

(2) In registrul de na teri se Inregistreaz copilul n scut viu i copilul n scut mort.

(3) Tnregistrarea gemenilor se face prin intocmirea actului de na tere, separat, pentru fiecare copil. In acela i mod se procedeaz i1n cazul gemenilor siamezi.

Art. 29. -

(1) Termenul pentru declararea ifinregistrarea na terii copilului este de:

a) 15 zile de la data na terii, pentru copilul n scut viu iaflattnvia ;

b) 3 zile de la data na terii, pentru copilul n scut mort;

c) 24 de ore de la data decesului, pentru copilul n scut viu care a decedat in untrul termenului de 15 zile;

d) 30 de zile pentru copilul cu varsta de pan launan, g sitsaup r sitde mam in maternitate/unit isanitare.

(2) In termenele prev zute la lit. a), b) id) se cuprinde atat ziua na terii, respectiv a g sirii, cat i ziua in care se face declara ia.

Art. 30. -

(1) nregistrarea na terii se face in baza urm toarelor documente:

a) certificatul medical constatator al na terii, intocmit pe formular-tip, care va trebui s poarte num r de inregistrare, dat cert , sigiliul/ tampila unit ii sanitare, semn tura i parafa
medicului;

b) actul de identitate al mamei i/sau al declarantului, dac na terea nu este declarat de mam ;



c) certificatul de ¢ s torie al p rin ilor copilului, in original i in fotocopie, dac sunt c s torii, iar dac ace tia poart nume de familie diferit, declara ia scris cu privire la numele
pe care il va dobandi copilul;

d) declara ia de recunoa tere a copilului n scut In afara ¢ s toriei, dat de c tre tat in fa a ofi erului de stare civil care nregistreaz na terea sau la notarul public, din care s
rezulte i numele de familie pe care 1l dobande te copilul, la care se anexeaz consim mantul mamei; in cazul tat lui minor acesta este asistat de reprezentantul legal.

(2) Tn situa ia Tn care unul dintre p rin i sau ambii sunt cet eni str ini, sunt necesare documentele prev zute la alin. (1), precum iurm toarele:

a) pa aportul p rintelui cet ean str in/p rinilor cet eni str ini, respectiv actul de identitate pentru cet enii statelor membre ale Uniunii Europene, in original i in fotocopie, i
traducerea legalizat a filei care con ine datele de identificare;

b) certificatul de c s torie al p rinilor copilului i traducerea legalizat a acestuia, dac p rinii sunt c s torii; originalul certificatului i traducerea acestuia vor fi
apostilate/supralegalizate conform art. 72 alin. (6).

(3) In situa ia In care ambii p rin i au varsta sub 14 ani sunt necesare documentele prev zute la alin. (1) lit. a) id), precum iurm toarele:

a) certificatul de na tere al mamei i actul de identitate al declarantului, dac declararea na terii nu este f cut de mam ;

b) actul de identitate al reprezentantului legal al unuia dintre p rin ii copilului.

(4) Actele de identitate ale p rinilor i, dup caz, al declarantului se restituie imediat dup confruntarea datelor, p strandu-se fotocopii ale actelor de identitate ale p rinilor i ale
certificatului de ¢ s torie.

(5) In cazul in care ¢ s toria p rinilor a fost incheiat in str in tate inu a fost transcris /inscris 1n registrele de stare civil romane, se procedeaz la transcrierea/inscrierea in
regim de urgen a certificatelor de stare civil emise de autorit ile str ine in registrele de stare civil romane; na terea copilului se inregistreaz dup transcrierea/inscrierea
c s torieip rinilor.

(6) C.N.P. se atribuie doar copiilor cet eni romani.

(7) In cazul in care p rinii poart nume de familie diferite sau exist neconcordan intre prenumele copilului trecut In certificatul medical constatator al na terii i cel declarat,
Tnregistrarea na terii se face in baza declara iei scrise, semnat de ambii p rini, din care s rezulte numele de familie iprenumele copilului.

(8) Dac p rinii nu se ineleg cu privire la numele de familie i prenumele copilului, primarul unit ii administrativ-teritoriale la care se inregistreaz na terea stabile te, prin
dispozi ie, numele de familie iprenumele copilului.

(9) Prevederile alin. (8) se aplic i1n cazul in care ofi erul de stare civil a refuzat inscrierea prenumelui, in conformitate cu art. 18alin. (2) din Legea nr. 119/1996, republicat , cu
modific rile ulterioare, iar p rin ii nu vor s opteze pentru un alt prenume.

(10) In cazul in care p rin i poart nume de familie diferite, iar unul dintre ace tia este Tn imposibilitate de a- i manifesta voin a cu privire la stabilirea numelui de familie al copilului,
inregistrarea na terii se face in baza declara iei celuilalt p rinte.

(11) Tn cazul in care p rin ii au domicilii diferite, p rintele care declar na terea va da o declara ie cu privire la domiciliul copilului, potrivit modelului prev zut in anexa nr. 19.

Art. 31. -

(1) Cand declaraia na terii a fost f cut dup expirarea termenelor prev zute la art. 29, dar in untrul unui an de la data na terii, Tnregistrarea actului se face cu aprobarea
primarului, respectiv a efului misiunii diplomatice sau oficiului consular de carier al Romaniei, dat pe declara ia scris . In cuprinsul declara iei se men ioneaz motivul intarzierii.
(2) Dac declaraia a fost f cut dup trecerea unui an de la data na terii, actul de na tere se intocme te in baza hot réarii judec tore ti, definitive i irevocabile, privind
Tncuviin area Tnregistr rii tardive, care trebuie s con in toate datele necesare inregistr rii.

(3) La solicitarea instan elor judec tore ti investite cu solu ionarea ac iunii privind inregistrarea tardiv a na terii, cAnd persoana a dep it varsta de un an, structura de stare civil
din cadrul S.P.C.L.E.P. efectueaz urm toarele verific ri:

a) in registrele de stare civil , curente ispeciale, ale localit ii Tn care s-a n scut persoana;

b) in eviden ele unit ii sanitare unde s-a produs na terea sau ale medicului de familie, Tn situa ia in care na terea a avut loc la domiciliu;

¢) In Registrul Na ional de Eviden a Persoanelor, denumit in continuare R.N.E.P., In eviden ele Direc iei Generale de Pa apoarte, denumit in continuare D.G.P., i, dup caz, ale
serviciului cazier judiciar, statistic i eviden e operative.

(4) Pentru Inregistrarea tardiv a na terii persoanelor care au dep it varsta de 14 ani, se efectueaz verific rile prev zute la alin. (3), precum i verific ri la adresele la care ace tia
declar ¢ au locuit, prin unit ile de poli ie.

(5) Persoanele care au dep it varsta de 14 ani dau o declara ie, potrivit modelului prev zut Tn anexa nr. 20, la care anexeaz dou fotografiim rimea 3/4 cm.

(6) P rinii sau reprezentantul legal ai/al persoanei care a implinit varsta de 14 ani completeaz declara ii, potrivit modelelor prev zute ih anexa nr. 21, in fa a ofi erului de stare
civil /personalului cu atribu ii de stare civil .

(7) Ofi erul de stare civil /Personalul cu atribu ii de stare civil verific corectitudinea datelor inscrise Tn declara ie de persoana care a implinit varsta de 14 ani, stabile te dac
fizionomia acestuia corespunde cu fotografiile anexate iaplic cele dou fotografii astfel: una pe declara ia persoanei care a implinit varsta de 14 ani i alta pe cea a p rin ilor sau
a reprezentantului legal.



(8) Rezultatul verific rilor se consemneaz , detaliat, intr-un referat care st la baza intocmirii comunic rii ce urmeaz a fi transmis instan ei judec tore ti; Tn comunicarea c tre
instan a judec toreasc se menioneaz concluziile S.P.C.L.E.P. cu privire la temeinicia sau netemeinicia cererii, precum i datele de stare civil care au fost stabilite Tn urma
verific rilor astfel Tncét, Tn dispozitivul hot rarii judec tore ti definitive iirevocabile, s fie cuprinse toate datele necesare intocmirii actului de na tere.

(9) Materialele ob inute cu ocazia verific rilor se claseaz la structura de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P.

Art. 32. -

(1) Dispoziiile art. 30 i 31 sunt aplicabile Tn mod corespunz tor i Tn cazul in care na terea unui cet ean roman s-a produs in str in tate, dar nu a fost inregistrat ori a fost
inregistrat cu date nereale ise solicit inregistrarea na teriiin ar .

(2) Intocmirea actului de na tere se face la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria in raza ¢ reia are domiciliul/sediul unul dintre p rin i/institu ia interesat , In baza unei hot rari
judec tore ti definitive i irevocabile; pentru a stabili dac na terea a fost sau nu inregistrat n str in tate, structura de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P. de la domiciliul
petentului, Tn baza documentelor depuse i a declara iilor date in form autentic , solicit D.E.P.A.B.D. efectuarea de verific ri, prin intermediul Ministerului Afacerilor Externe -
Departamentul consular, denumit in continuare M.A.E. - D.C.

(3) In cazul in care na terea unui cet ean roman s-a produs in str in tate, dar a fost inregistrat cu date nereale, structura de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P. de la domiciliul
petentului, prin verific rile pe care le intreprinde, stabile te Th ce anume const neconcordan a dintre datele consemnate in actul inregistrat i datele de identificare reale ale
p rinilor copilului, pe baz de documente ideclaraii date in form autentic ale persoanelor care pot da rela ii, inclusiv ale p rin ilor copilului.

(4) In cazurile prev zute la alin. (2) i (3), referatul se transmite instan ei judec tore ti numai dup primirea avizului D.E.P.A.B.D.

(5) Dac p rinii sau reprezentantul legal au procurat certificatul, prin M.A.E. - D.C., iar Tn urma verific rilor s-a stabilit c na terea a fost Tnregistrat corect in str in tate, se
parcurge procedura prev zut la art. 44 alin. (3) din Legea nr. 119/1996, republicat , cu modific rile ulterioare, privind transcrierea certificatelor de stare civil procurate din
str in tate.

(6) Hot rarea judec toreasc prin care s-a incuviin at inregistrarea tardiv a na terii produse in str in tate, r mas definitiv i irevocabil Tnainte de intrarea Tn vigoare a Legii nr.
119/1996, republicat , cu modific rile ulterioare, se inregistreaz la prim ria locului de domiciliu al p rin ilor copilului.

Art. 33. -

Intocmirea actului de na tere pentru copilul g sit sau p r sit de mam 1n maternitate/unit i sanitare se face, In termen de 30 de zile de la data g sirii acestuia, respectiv la
mplinirea termenului de 30 de zile de la data Tntocmirii procesului-verbal de constatare a p r sirii copilului; inregistrarea se face n registrele de stare civil ale S.P.C.L.E.P. sau,
dup caz, ale prim riei unit ii administrativ-teritoriale ina c reiraz afostg sit/p r sit copilul.

Art. 34. -

(1) Intocmirea actului de na tere pentru copilul g sit se face in baza urm toarelor documente:

a) declara ia scris a persoanei care |-a g sit ori referatul reprezentantului S.P.A.S., din cadrul unit ii administrativ- teritoriale in raza c reia a fost g sit copilul;

b) procesul-verbal intocmit i semnat de reprezentantul unit ii de poli ie competente, de medic ide reprezentantul S.P.A.S.;

c) dispozi ia de stabilire a numelui i prenumelui, emis de primar, pentru situa iile in care nu se cunosc numele de familie i prenumele copilului, potrivit modelului prev zut in
anexa nr. 22;

d) expertiza medico-legal privind stabilirea sexului i a varstei aproximative ale copilului.

(2) Procesul-verbal prev zut la alin. (1) lit. b) se inregistreaz la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria care urmeaz s Tnregistreze na terea icuprinde urm toarele date:

a) anul, luna i ziua cand a fost g sit copilul;

b) sexul copilului;

c¢) locul iimprejur rile in care a fost g sit copilul;

d) numele de familie, prenumele idomiciliul persoanei care I-a g sit, precum i, dup caz, ale martorilor;

e) denumirea i adresa institu iei sau numele persoanei c reia i-a fost incredin at copilul;

f) varsta copilului g sit, stabilit de medic prin indicarea obligatorie a anului, lunii i zilei de na tere, chiar dac acestea sunt aproximative;

g) rezultatul primelor cercet ri efectuate de poli ie pentru identificarea mamei.

(3) Prevederile alin. (1) i(2) se aplic in mod corespunz tor i1n cazul in care persoana g sit , iac reina tere nu afostinregistrat , are varsta mai mare de 18 ani.

Art. 35. -

Intocmirea actului de na tere pentru copilul p r sit de mam 1n maternitate se face in baza urm toarelor documente:

a) procesul-verbal de constatare a p r sirii copilului, semnat de reprezentantul D.G.P.C., de reprezentantul poli iei ide cel al maternit ii;

b) certificatul medical constatator al na terii;

¢) dispozi ia de plasament in regim de urgen ;

d) comunicarea poli iei cu privire la rezultatul verific rilor privind identitatea mamei;



e) dispozi ia de stabilire a numelui i prenumelui, emis de primar, pentru situa iile in care nu se cunosc numele de familie i prenumele copilului;

f) declara ia de inregistrare a na terii.

Art. 36. -

(1) Actul de na tere privind copilul g sit/p r sit de mam in maternitate/unit i sanitare se completeaz numai la rubricile referitoare la copil, respectiv cu datele care rezult din
certificatul constatator al na terii ori cu cele stabilite de organele de poli ie; rubricile referitoare la p rin i nu se completeaz .

(2) La rubrica "meniuni" se inscrie textul: "actul a fost intocmit Tn baza procesului-verbal nr. .............. din , din care rezult ¢ a fost g sit de/p r sit la
............................. , cu domiciliul/sediul TN ........coooveviiieiniienieey SE i NE e, T INCTEAIN ALl

Art. 37. -

(1) Tn situaia In care, ulterior Tnregistr rii na terii, au fost identifica i p rinii ori copilul este recunoscut de mam , S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, ofi erul de stare civil din cadrul
prim riei unit ii administrativ-teritoriale unde a fost inregistrat na terea copilului g sit/p r sit de mam 7in maternitate solicit instan ei judec tore ti anularea actului de na tere.
(2) Dup anularea actului, se face o nou Tinregistrare la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria din cadrul unit ii administrativ-teritoriale unde s-a n scut copilul; dac mama
copilului declar ¢ a fostinregistrat na terea idovede te acest fapt, nu se mai intocme te un nou act de na tere.

Art. 38. -

(1) Cand mama declar ¢ este ¢ s torit , dar nu poate prezenta certificatul de ¢ s torie, d o0 declaraie scris in acest sens, iar inregistrarea na terii se face numai dup ce
personalul cu atribu ii de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P. sau ofi erul de stare civil din cadrul prim riei competente a stabilit datele referitoare la so , prin solicitarea unui extras
de pe actul de ¢ s torie idin verific rile in R.N.E.P.

(2) Dac mamadeclar ¢ nuestec s torit , Tn urma verific rilor prev zute la alin. (1), copilul se inregistreaz cu numele de familie al mamei, iar rubricile referitoare la "tat " nu se
completeaz .

(3) Prevederile alin. (1) i(2) se aplic iin cazul in care declara ia este f cut de o alt persoan .

Art. 39. -

(1) Tn situa ia in care copilul n scut viu a decedat ina terea nu a fost inregistrat , se inregistreaz mai intai na terea i apoi decesul.

(2) In cazul in care ofi erul de stare civil care inregistreaz decesul nu are competen a teritorial pentru intocmirea actului de na tere trimite S.P.C.L.E.P., respectiv prim riei
competente s intocmeasc actul de na tere, declara ia motivat a persoanei care a solicitat Tnregistrarea decesului, impreun cu certificatul medical constatator al na terii, i
comunic datele referitoare la deces, pentru inscrierea men iunii.

(3) Tntocmirea actului de na tere se face cu aprobarea primarului, dac na terea s-a produs in interiorul termenului de un an; la cerere, se elibereaz certificat de na tere, cu
men iunea de deces.

(4) Tn toate cazurile de Tnregistrare a na terii se aplic prevederile art. 30 i 31.

Art. 40. -
(1) Pentru copilul n scut mort se intocme te numai actul de na tere; in acest caz, nu se completeaz rubricile privind "prenumele”, "cet enia" i "codul numeric personal”, iar Tn
rubrica "din care rezult ¢ s-an scutun copil ......ccc.ceeennns " se Tnscrie cuvantul "mort".

(2) La cerere, In baza actului, se elibereaz certificat de na tere cu men iunea "COPIL N SCUT MORT", precum i adeverin a de Tnhumare/incinerare, fapt despre care se
precizeaz pe fila verso a certificatului medical constatator al na terii.

Punere in aplicare SEC IUNEA 1 prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de st... din 26/01/2011 :
ANEXA Nr. 19 la metodologie

- model -

Ofi erul de stare civil

Semn tura ........

Data ............

DECLARA IE

Subsemnatul(a), .......cccoeeevviiiiereennn. , fiulffiica lui ....vevveeeenn. ialla ..ccooieeneeen. ,n scut( ) ladatade................... in localitatea .........cccccvvveeeeeeiiennns s St nr.
.oy €L ..., @p. ..., jude ul/sectorul ............ , posesor/posesoare al/a C.l./pa aport ........cccccceeennn. , declar ¢ domiciliul copilului Meu ...........occciiiiiiis (numele i prenumele),
fiul/fiica Ui ..o ialfalui ... , h scut( ) la data de .................. N s , jude ul/sectorul ................. , este Tn localitatea ..........ccooeeeeiiiiiiiiieiieeneenn, ,

SH e nr. ..., et ..., ap. ..... , jude ul/sectorul ...................... .



Data Semn tura

ANEXA Nr. 20 la metodologie

- model -
Dat 1nfaamea
(numele i prenumele) Loc
FOTO
...... (“S-(-'-,‘.ll‘ll’{r-‘lmt.ll,l-liéj.m“
DECLARA |E
Subsemnatul(a),.......cccovveerrereeeiiiiiinnnns , fiulffiica Ui oo, i alla e , n scut( ) la data de ................ in localitatea .........ccccccevvvveeennnn. , jude ul/sectorul
........................ , declar € [0CUIESC 18 AUIMESA ...vuvviiiiiiiiiiee e ccctire e rr e e e e eeeeeeeee | PAN TN prezent nu am avut na terea Tnregistrat  Tn registrele de
stare civil .
Men ionez ¢ am locuit ila urm toarele adrese:
De asemenea, declar ¢ am urmat cursurile urm toarelor coli:
Aceasta imi este declara ia pe care o dau, sus in i semnez.
Data Semn tura
ANEXA Nr. 21 la metodologie
- model -
Dat infaamea
.............. LOC
(numele i prenumele) FOTO
""" (semn tura)
DECLARA |E
1) Subsemnatul(a), ....ccccccceeeeiiiiiiiiiiiiireeeeeen , fiulffiica lui .ccvvveeeeen, ialla ... , n scut( ) la data de ............. in localitatea ..........cccccvvveeen. , cu domiciliul in
.............................. , posesor/posesoare al/a actului de identitate seria ....... nr. ......, eliberat la data de ................ de ¢ tre......................., In calitate de .....................c......., Certific
identitatea persoanei din fotografie ca fiind .........cccccceeeveiiiiiiiciiiiiieeeee, (numele i prenumele) .
DECLARA |E
2) Subsemnatul(@), .....ccccoceciieeeiiiiii , fiulffiica Iui ..o, i alla . , hscut( ) la data de ............ in localitatea ............... , cu domiciliul n
.......................................... , posesor/posesoare al/a actului de identitate seria ....... nr. ......, eliberat la data de ................ de ¢ tre............cccveeeeee., In calitate de .oooovvvveeeeeeeeeeeeniiny
certific identitatea persoanei din fotografie ca fiind .............ccccoiiiiii s (numele iprenumele) .
ANEXA Nr. 22 la metodologie
- model -
ROMANIA
JUDE UL oo
S.P.C.L.EE.P./Prim ria ..o,

Starea Civil



N e, din e,

DISPOZI 1A Nr. .
din anul ........... luna ... Ziva .o

Primarul ......cccccoeeviiiiiiieee e (municipiului, ora ului, comunei) ) , jude ul .......cccocecevennn... , avand in vedere procesul-verbal nregistrat la nr. ) ......cccccoevvenen. din )
.............................. , precum i referatul serviciului public de asisten social , din care rezult ¢ s-a g sit un copil/lo persoan de SeX ..........cc.ccc.........., avand aproximativ )

.................... (ani, lun ), ai ¢ rui/aic reip rininu sunt cunoscu i,

in temeiul dispoziiilor art. 2 alin. (3) din Ordonan a Guvernului nr. 41/2003 privind dobandirea i schimbarea pe cale administrativ. a numelor persoanelor fizice, aprobat cu
modific ri i complet ri prin Legea nr. 323/2003, cu modific rile i complet rile ulterioare, i ale art. 68 din Legea administra iei publice locale nr. 215/2001, republicat , cu
modific rile icomplet rile ulterioare,

DISPUNE:

Art. 1. -

Copilul/Persoana g sit( ) ladatade ................... n 5) ......................... va purta numele de familie .................... I PreNUMEIE ..oooiiii e .

Art. 2. -

In baza prezentei dispozi ii, ofi erul de stare civil delegat va inregistra in registrele de stare civil na terea copilului/persoanei g sit(e).

Data

Denumirea localit ii.
2y Num rul de inregistrare a procesului-verbal intocmit de poli ie, medic i reprezentantul direc iei.
%) Data inregistr rii.
) Varsta stabilit de medic.
%) Locul unde a fost g sit( ).

)

SEC IUNEA a 2-a
Intocmirea actului de ¢ s torie

Art. 27. - (1) C s toria se incheie de c tre ofi erul de stare civil , la sediul serviciului public comunitar local de eviden a persoanelor sau, dup caz, al prim rieitnac reiraz

de competen teritorial 1 iare domiciliul sau re edin a unul dintre viitorii so i.

(2) C s toria se poate incheia in afara sediului serviciului public comunitar local de eviden a persoanelor sau, dup caz, al prim riei competente, pentru motive temeinice, cu
aprobarea primarului.

Alineatul (2) a fost modificat prin punctul 7. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepand cu 01.10.2011.

(3) Prin excep ie de la prevederile alin. (1), ¢ s toria poate fi incheiat la serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau, dup caz,laoalt prim rie decatceain a

c reiraz teritorial domiciliaz saul iaure edin a viitorii so i, cu aprobarea primarului unit ii administrativ-teritoriale unde se incheie ¢ s toria.

Alineatul (3) a fost introdus prin punctul 8. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepand cu 01.10.2011.

(4) Serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor ori prim ria unde urmeaz s se incheie ¢ s toria vain tiin a, de indat , prim ria de domiciliu sau de re edin a
viitorilor so i, in vederea public rii declara iei de c s torie.



Alineatul (4) a fost introdus prin punctul 8. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 Tncepand cu 01.10.2011.

Art. 28. - (1) Declara ia de ¢ s torie se face personal de c tre viitorii so i, in scris, la serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau, dup caz, la prim ria
competent , misiunea diplomatic ori oficiul consular unde urmeaz a se incheia ¢ s toria. in declara ia de ¢ s torie, viitorii so i vor ar tac nu exist niciun impediment legal la
c s torie ivor meniona numele de familie pe care 1l vor purta in timpul ¢ s toriei, precum i regimul matrimonial ales.

(2) Pentru motive temeinice, dac unul dintre viitorii so i se afl in imposibilitatea de a se deplasa la sediul serviciului public comunitar local de eviden a persoanelor sau, dup
caz, al prim riei competente, declara ia de ¢ s torie se poate face i1n afara sediului acestuia/acesteia.

(3) Ofi erul de stare civil care prime te declara ia de ¢ s torie solicit viitorilor so i s prezinte actele de identitate, certificatele de na tere, certificatele medicale privind starea
s n t iiacestora, precum i:

a) autorizarea instan ei de tutel Tn ac rei circumscrip ie 7 i are domiciliul cel care cere incuviin area pentru incheierea ¢ s toriei, in cazul existen ei unor impedimente rezultate
din condi iile de rudenie fireasc sau adop ie, In condi iile prev zute de lege;

b) avizul medical, dovada incuviin rii p rin ilor ori, dup caz, a tutorelui iautorizarea instan ei de tutel n a c rei circumscrip ie minorul i i are domiciliul pentru incheierea
¢ s toriei, in cazul existen ei unor impedimente legate de varsta matrimonial ; dispozi iile art. 272 alin. (2) ultimatez i alin. (3)-(5) din Legea nr. 287/2009, republicat , se aplic
h mod corespunz tor.

(4) Dac unul dintre viitorii so i, p rin ii sau tutorele nu se afl n unitatea administrativ-teritorial unde urmeaz a se incheia c s toria, ei pot face declaraia de ¢ s torie,
respectiv pot depune dovada incuviin rii prev zute la alin. (3) lit. b) la serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau, dup caz, la prim ria unit ii administrativ-
teritoriale unde au domiciliul sau re edin a, care o transmite in termen de 48 de ore serviciului public comunitar local de eviden a persoanelor sau, dup caz, prim riei unde
urmeaz a seincheiac s toria.

Art. 28. a fost modificat prin punctul 9. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepand cu 01.10.2011.

Art. 29. - Ofi erul de stare civil dispune publicarea declara iei de ¢ s torie Tn ziua primirii acesteia, prin afi area in extras intr-un loc special amenajat la sediul serviciului public
comunitar local de eviden a persoanelor sau al prim riei, respectiv al misiunii diplomatice sau al oficiului consular unde urmeaz s se incheie ¢ s toria, precum i pe pagina de
internet a acestuia/acesteia. Dup caz, declara ia de ¢ s torie se afi eaz i la sediul serviciului public comunitar local de eviden a persoanelor sau al prim riei unde cel lalt so
1 i are domiciliul sau re edin a.

Art. 29. a fost modificat prin punctul 10. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 Tncepand cu 01.10.2011.

Art. 30. - (1) C s toria se incheie dup 10 zile de la afi area declara iei de ¢ s torie, termen Tn care se cuprind atat data afi rii, cat i data incheierii c s toriei.

(2) Primarul municipiului, al sectorului municipiului Bucure ti, al ora ului sau al comunei unde urmeaz a se incheia c s toria poate s Tncuviin eze, pentru motive temeinice,
incheierea ¢ s toriei inainte de implinirea termenului prev zut la alin. (1).

(3) Dac de la data depunerii declara iei de ¢ s torie au trecut 30 de zile ic s toria nu a fost incheiat ori dac viitorii so i doresc s modifice declara ia ini ial , ace tia vor face
onou declaraie de ¢ s torie. Dispoziiile art. 29 i art. 30 alin. (1)-(2) se aplic Tn mod corespunz tor.

Art. 30. a fost modificat prin punctul 11. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepand cu 01.10.2011.

Art. 31. - (1) In cazul in care constat ¢ nu sunt indeplinite cerin ele prev zute de lege pentru incheierea c s toriei, ofi erul de stare civil refuz s ncheiec s toria i
consemneaz refuzul intr-un proces-verbal.

(2) In cazul refuzului ofi erului de stare civil de aincheia c s toria, persoana nemul umit poate sesiza instan a de tutel nraza c reia domiciliaz .

Art. 31. a fost modificat prin punctul 12. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepand cu 01.10.2011.

Art. 32. - (1) Laincheierea c s toriei, ofi erul de stare civil ia consim mantul viitorilor so i, liber i deplin exprimat, in prezen a a 2 martori, dup carefiideclar c s torii, le
cite te dispozi iile privind drepturile iTndatoririle so ilor din Legea nr. 287/2009, republicat , iintocme te, de indat , actul de ¢ s torie.



Alineatul (1) a fost modificat prin punctul 13. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepéand cu 01.10.2011.

(2) Actul de ¢ s torie se semneaz de ¢ tre so i, cu numele de familie pe care au convenit s 1l poarte in timpul ¢ s toriei, de cei doi martori ide c tre ofi erul de stare civil .

Art. 33. - Laincheierea c s torieiintre cet eni str ini sau intre ace tia icet eniromani, dac nu cunosc limbaroman , precum ifin cazul in care unul sau ambii viitori so i sunt
surdomu i, se va folosi interpret autorizat, incheindu-se in acest sens un proces-verbal.

Art. 34. - (1) Ofi erul de stare civil poate incheia ¢ s toria intre cet eni str ini sau intre ace tia icet eniromani numaidac , pe lang actele prev zute la art. 28, viitorii so i
cet enistr ini prezint dovezi eliberate de misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale rilor ai ¢ ror cet enisunt, din care s rezulte ¢ sunt indeplinite condi iile de fond,
cerute de legea lor na ional , pentru incheierea c s toriei. Dispozi iile art. 277 alin. (1) din Legea nr. 287/2009, republicat , se aplic Tn mod corespunz tor.

Alineatul (1) a fost modificat prin punctul 14. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepéand cu 01.10.2011.

(2) Cet enii statelor cu care Roméania a Incheiat tratate/conven ii/acorduri de asisten juridic Tn materie civil sau de drept al familiei, precum icet enii statelor care nu au
misiune diplomatic acreditat Tn Roménia fac dovada indeplinirii condi iilor de fond cerute de legea lor na ional pentru incheierea ¢ s toriei, cu documente justificative eliberate
de autorit ile competente ale statului de cet enie.

(3) Documentele prev zute la alin. (1) i(2) trebuie s fie inso ite de declara ii notariale ale viitorilor so i din care s rezulte ¢ Tndeplinesc condi iile necesare incheierii ¢ s toriei
h Romania.

Punere in aplicare SEC IUNEA a 2-a prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de st... din 26/01/2011 :

SEC IUNEA a 4-a
Inregistrarea c s toriei

Art. 41. -

(1) Declaraia de ¢ s torie, care face parte din dosarul intocmit potrivit modelului prev zut in anexa nr. 23, se face personal, de c tre viitorii so i, in scris, la S.P.C.L.E.P. sau, dup
caz, la prim ria locului de domiciliu ori de re edin al unuia dintre ei ise public in ziua in care a fost primit , prin afi are, in extras, Tn condi iile legii.

(2) Prevederile alin. (1) se aplic i 1n situaia c s toriilor incheiate la misiunile diplomatice i oficille consulare de carier ale Romaniei din str in tate, unde cet enii romani
domiciliai in str in tate pot depune declaraia de ¢ s torie.

(3) Tn cazul in care unul dintre viitorii so i nu se afl Tn unitatea administrativ-teritorial unde urmeaz a se incheia ¢ s toria, el poate face declara ia de ¢ s torie la S.P.C.L.E.P.
sau, dup caz, la prim ria din cadrul unit ii administrativ- teritoriale pe raza c reia se afl , care o va transmite, in termen de 48 de ore, la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria
din cadrul unit ii administrativ-teritoriale unde urmeaz a se incheiac s toria.

(4) Persoanele arestate sau condamnate, inh baza unor mandate de arestare ori de executare a pedepsei privative de libertate, pe timpul m surii arest rii i execut rii pedepsei pot
depune declaraia de ¢ s torie la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim riaih a c rei raz administrativ-teritorial se g se te sediul arestului/penitenciarului, care va fi i competent
s oincheie, cu respectarea prevederilor alin. (1), indiferent de domiciliul sau re edin a viitorilor so .

Art. 42. -

(1) Odat cu declaraia de c s torie viitorii so i prezint urm toarele acte:

a) documentul cu care se face dovada identit ii, in original i1n copie;

b) certificatul de na tere, in original i1n copie;

c) certificatul medical privind starea s n t ii, Intocmit pe formular-tip, care trebuie s poarte num rul de nregistrare, data cert , sigiliul/ tampila unit ii sanitare, semn tura i
parafa medicului; certificatele medicale sunt valabile 14 zile de la data emiterii itrebuie s cuprind men iunea expres c persoana se poate sau nu se poate ¢ s tori; certificatele
medicale emise de institu ii medicale Tn str in tate pentru uzul misiunilor diplomatice i oficiilor consulare ale Romaniei trebuie s conin toate rubricile i s fie Tnso ite de
traducerea in limba romén legalizat , cu apostil sau supralegalizare, dup caz;

d) documente, in original in copii, traduse i legalizate ori certificate de ofi erul de stare civil , din care s rezulte desfacerea c s toriei anterioare, dac este cazul.

(2) Dovada desfacerii ¢ s toriei anterioare se poate face cu unul dintre urm toarele documente:

a) certificatul de desp r enie sau de divor , eliberat in perioada 1951-1960;

b) certificatul de na tere sau de ¢ s torie, cu men iunea de desfacere a ¢ s toriei;



c¢) sentin a de divor r mas definitiv  iirevocabil ; pentru divor ul pronun at in intervalul 8 octombrie 1966-31 iulie 1974, aceasta trebuie s poarte men iunea ¢ a fost inscris in
actul de ¢ s torie in termen de dou luni de lar méanerea definitiv a hot réarii.

(3) Dovada incet rii ¢ s toriei anterioare se face cu certificatul de deces al fostului so .

(4) Dovada identit ii se poate face cu unul dintre urm toarele documente:

a) pentru cet enii romani - buletin de identitate, carte de identitate sau carte de identitate provizorie;

b) pentru cet enii Uniunii Europene sau Spa iului Economic European - documentul de identitate sau pa aportul emise de statul apar in tor;

C) pentru apatrizi - pa aport emis in baza Conven iei privind statutul apatrizilor din anul 1954, inso it de permisul de edere temporar sau permanent , dup caz.

(5) Cet enii str ini din statele ter e fac dovada identit ii cu pa aportul emis de statul ai ¢ ror cet enisunt, in care s fie aplicat viza de intrare pe teritoriul Romaniei; viza trebuie
s fie valabil atét la data depunerii declara iei de ¢ s torie, cat ila data oficieriic s toriei.

(6) Cet enii str inic rorali s-a acordat o form de protec ie iTn Roménia fac dovada identit ii cu urm toarele documente:

a) document de c | torie emis in baza Conven iei de la Geneva din 1951,

b) documentul de ¢ | torie pentru str inii care au ob inut protec ie subsidiar - protec ie umanitar condiionat .

(7) Cet enii str ini solicitan i de azil in Roménia fac dovada identit ii cu pa aport emis de statul ai ¢ ror cet eni sunt, inso it de documentul temporar de identitate.

(8) Documentele cu care se face dovada identit ii trebuie s fie valabile atat la data depunerii declara iei de ¢ s torie, cat ila data oficierii ¢ s toriei.

(9) Urm toarele categorii de documente de identitate ale cet enilor str ini nu sunt valabile pentru Tncheierea c s toriei pe teritoriul Roméaniei:

a) documentul temporar de identitate, pentru solicitan ii de azil, care are inscris men iunea "IDENTITATE DECLARAT *;

b) documentul care face dovada statutului de tolerat;

c) decizia de returnare.

(10) 1n situa ia in care ofi erul de stare civil delegat are suspiciuni cu privire la autenticitatea datelor inscrise Tn documentele de identitate ide ¢ | torie prezentate de ¢ tre viitorul
SO cet ean str in, este obligat s solicite rela ii, in scris, la Oficiul Roman pentru Imigr ri, denumit in continuare O.R.l., sau la forma iunile sale teritoriale, dac documente sunt
emise de aceast institu ie, cu privire la identitatea solicitan ilor i autenticitatea documentelor prezentate.

(11) Documentele prezentate de cet enii str ini, eliberate de statele ai ¢ ror cet eni sunt, vor fi legalizate conform prevederilor art. 72 alin. (6).

Art. 43. -

Ofi erul de stare civil este obligats confrunte datele Tnscrise in declara ia de ¢ s torie cu documentele prezentate, iar semnarea declara iei se face in prezen a sa.

Art. 44. -

(1) Dosarul actului de ¢ s torie cuprinde, dup caz, urm toarele documente:

a) aprobarea primarului pentru incheierea ¢ s toriei in afara sediului prim riei, la cererea persoanei interesate, potrivit modelului prev zut in anexa nr. 24, precum i documente
justificative Tn sus inerea cererii;

b) Tncuviin area primarului sau a comandantului navei, consulului, diplomatului cu atribu ii consulare pentru incheierea ¢ s toriei ihainte sau dup Tmplinirea termenului de 10 zile
de la data Tnregistr rii declara iei de ¢ s torie, la cererea persoanei interesate, potrivit modelului prev zut in anexa nr. 25;

c) aprobarea pre edintelui consiliului jude ean sau a primarului general al municipiului Bucure ti, in cazul existen ei unor impedimente rezultate din condi iile de rudenie fireasc
sau adop ie, prev zute de art. 6 alin. 2 i art. 7 alin. 2 din Legea nr. 4/1953 - Codul familiei, republicat , cu modific rile i complet rile ulterioare, denumit n continuare Codul
familiei, la cererea persoanei interesate, potrivit modelului prev zut in anexa nr. 26;

d) declara ie, potrivit modelului prev zut in anexa nr. 27, din care s rezulte ¢ cei 2 so i nu cunosc niciun motiv de natur legal care s Tmpiedice incheierea c s toriei;

e) avizul medical, dovada incuviin rii p rinilor ori, dup caz, a tutorelui i autorizarea D.G.P.C. pentru incheierea ¢ s toriei, Tn cazul existen ei unor impedimente rezultate din
condi iile de varst , prev zute de art. 4 alin. (2) din Codul familiei;

f) documentul eliberat ori autentificat de misiunile diplomatice sau oficiile consulare acreditate in Romania, Tn cazul ¢ s toriei unui cet ean str in cu un cet ean roman, din care s
rezulte ¢ primul indepline te condi iile de fond cerute de legea sa naional i nu exist impedimente pentru incheierea ¢ s toriei in Roméania, In conformitate cu prevederile art.
34 din Legea nr. 119/1996, republicat , cu modific rile ulterioare, coroborate cu art. 18 din Legea nr. 105/1992 cu privire la reglementarea raporturilor de drept interna ional privat,
cu complet rile ulterioare;

g) documente eliberate de autorit ile competente ale statului de cet enie, datate recent - maximum 3 luni de la emitere -, ori care au prev zut, in con inut, termenul de valabilitate,
pentru cet enii statelor cu care Romania a incheiat tratate, conven ii sau acorduri de asisten juridic Tn materie civil ori de dreptul familiei, prin excep ie de la prevederile lit. f);

h) declara ia dat pe propriar spundere, autentificat de un notar public, din care s rezulte ¢ viitorul so, cet ean str in sau apatrid, nu este ¢ s torit iindepline te condi iile de
fond cerute de legea sa na ional pentru incheierea ¢ s toriei in Roménia, pentru cet enii statelor care nu au misiune diplomatic sau oficiu consular acreditat Tn Romania; pentru
apatrizi, legea na ional este legea statului in care 7 i au domiciliul sau, dup caz, re edin a;

i) procesul-verbal, incheiat impreun cu interpretul autorizat, in cazul incheierii ¢ s toriei intre persoane care nu cunosc limba roméan sau intre surdomu i, potrivit modelului



prev zutin anexa nr. 28;

(2) Documentele prev zute la alin. (1) lit. f) i g) vor fi inso ite de declara ii notariale ale viitorilor so i din care s rezulte ¢ Tndeplinesc condi iile necesare incheierii ¢ s toriei in
Roméania.

(3) Cet enilor statelor care nu pot prezenta dovada men ionat la alin. (1) lit. f) intrucat ambasada statului al ¢ rui cet ean este nu mai elibereaz un astfel de document li se vor
solicita documentele eliberate de autorit ile locale competente ale statelor respective, comunicate prin D.E.P.A.B.D. de ¢ tre misiunile diplomatice ale acestora acreditate in
Roméania.

Art. 45. -

(1) Tn situa ia Incheierii ¢ s toriei in cazul existen ei unor impedimente rezultate din condi iile de varst , minorul care dore te s se ¢ s toreasc face o cerere la D.G.P.C. de la
locul de domiciliu Tn vederea ob inerii autoriz rii prev zute la art. 4 alin. (2) din Codul familiei; cererea trebuie s fie inso it de o copie, legalizat sau certificat de ofi erul de stare
civil , de pe certificatul de na tere, ancheta social ntocmit de autoritatea tutelar de la domiciliul solicitantului i avizul dat de medic.

(2) Avizul medical trebuie s fie prealabil incuviin rii p rinilor ori, dup caz, a tutorelui i autoriz rii D.G.P.C.; avizul medical nu inl tur prezentarea certificatelor medicale privind
stareas n t ii prev zute de art. 28 alin. (2) din Legea nr. 119/1996, republicat , cu modific rile ulterioare.

Art. 46. -

(1) Tncuviin area ¢ s toriei minorilor de ¢ tre p rini ori, dup caz, de ¢ tre tutore se face printr-o declara ie dat la S.P.C.L.E.P. sau prim ria competent odat cu declara ia de
c s torie; dac p rinii ori, dup caz, tutorele locuiesc/locuie te In alt localitate decat cea in care se incheie ¢ s toria, incuviin area se d la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la
prim ria din localitatea de domiciliu a acestora, care o ihainteaz de indat la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, prim riei competente pentru incheierea ¢ s toriei ori se poate prezenta o
declara ie pe proprie r spundere, autentificat , din care s rezulte ¢ p rintele este de acord cu incheierea ¢ s toriei de ¢ tre copilul s u minor, care a implinit varsta de 16 ani.

(2) Tn situa ia In care numai unul dintre p rin i incuviin eaz ¢ s toria minorului, iar cel lalt refuz , instan a judec toreasc decide inand seama de interesul superior al copilului.

(3) In cazul in care p rin ii sunt divor a i, pentru incheierea ¢ s toriei este necesar consim mantul ambilor p rin i.

Art. 47. -

Cand viitorii so i au locul na terii Tn Roméania i se legitimeaz cu documente de identitate eliberate de autorit ile altui stat, iar din confruntarea datelor inscrise n certificatul de
na tere idocumentul de legitimare rezult c¢ au intervenit modific ri in statutul civil, se procedeaz mai intéi la inscrierea, pe marginea actului de na tere, a men iunilor referitoare
la modific rile intervenite, dup care se prime te declara ia de ¢ s torie.

Art. 48. -

(1) Odat cu depunerea declara iei sau ulterior, pan laincheierea c s toriei, viitorii so i declar , In fa a ofi erului de stare civil , numele de familie pe care s-au Tnvoit s 1l poarte n
c s torie, potrivit dispozi iilor Codului familiei.

(2) Dac in elegerea referitoare la numele de familie a intervenit dup depunerea declara iei, dar Tnainte de a se incheia ¢ s toria, aceast 1in elegere se consemneaz Tintr-o
declara ie scris care se anexeaz la declaraia iniial .

Art. 49. -

(1) C s toria se incheie la expirarea termenului de 10 zile, in care se cuprind atat ziua cand a fost f cut declaraia de ¢ s torie, cat iziuain care se oficiaz ¢ s toria.

(2) In cazul prev zut de art. 41 alin. (4), termenul de 10 zile se socote te de la data de cand s-a primit declara ia la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria unde urmeaz a se
incheia c s toria.

(3) C s toria se poate incheia Thaintea expir rii termenului de 10 zile, dac starea de s n tate a unuia dintre so i impune aceasta, numai cu aprobarea primarului in Romania,
consulului sau diplomatului cu atribu ii consulare in cazul ¢ s toriilor incheiate la misiunile diplomatice i oficiile consulare ale Roméniei; documentele justificative se p streaz la
dosarul de c s torie.

(4) Dup expirarea termenului de 10 zile, ¢ s toria se poate incheia, numai cu aprobarea primarului in Roménia, consulului sau diplomatului cu atribu ii consulare in cazul
¢ s toriilor incheiate la misiunile diplomatice i oficiile consulare ale Romaniei, pentru situaii temeinic justificate, ins numai pan la expirarea termenului de valabilitate a
certificatelor medicale, referitoare la starea s n t i viitorilor so i; Tn cazul expir rii termenului de valabilitate a acestora, viitorii so i sunt obligais obin is depun certificate
medicale valabile.

Art. 50. -

(1) Oficierea c s toriei se face in limba roman de c tre ofi erul de stare civil ntr-o Inc pere corespunz tor amenajat , avand o inut vestimentar adecvat caracterului solemn
al acestui act. Ceremonia se poate desf ura, la cerere, iinlimba matern a persoanelor care urmeaz s sec s toreasc , dac ofi erul de stare civil cunoa te limba respectiv .
(2) La oficierea c s toriei, ofi erul de stare civil este obligats poarte e arfa, in culorile drapelului na ional roméan, a ezat pe um rul stdng, cu banda albastr 1n sus.

Art. 51. -

(1) Dup luarea consim mantului viitorilor so i, liber i deplin exprimat, in fa a a 2 martori, ofi erul de stare civil 1i declar c¢ s torii, le cite te dispozi iile Codului familiei privind
drepturile iobligaiile soilor iintocme te, de indat , actul de c s torie.



(2) Actul de ¢ s torie se semneaz de c tre so i, cu humele de familie pe care s-au invoit s -l poarte in timpul ¢ s toriei, de ¢ tre ofi erul de stare civil ide c tre martori.

(3) In rubrica "V zand ¢ publica ia cerut de lege s-a efectuat in termen ic nus-af cut opoziie la aceast ¢ s torie, in temeiul consim mantului exprimat personal de fiecare
dintre viitorii S0 i, NOI ...ccevvveveeiiiieeee e, , ofi er de stare civil , am incheiat prezentul act de ¢ s torie", se inscriu numele i prenumele celui care a oficiat ¢ s toria.

Art. 52. -

(1) Ofi erul de stare civil nu poate incheia ¢ s toria dac constat ¢ nu suntindeplinite cerin ele legii.

(2) Refuzul privind incheierea ¢ s toriei se consemneaz Tntr-un proces-verbal motivat, Tntocmit, potrivit modelului prev zut in anexa nr. 29, in dou exemplare, dintre care unul se
inméneaz persoanelor care intenionaus sec s toreasc .

Art. 53. -

(1) Dup Tincheierea c s toriei, ofi erul de stare civil anuleaz cartea de identitate a so ului care T i schimb numele de familie prin ¢ s torie; anularea se face print ierea col ului
in care se afl inscris perioada de valabilitate.

(2) In situa ia persoanelor de in toare de buletine de identitate sau ¢ ri de identitate provizorii, in actul de identitate al so ului care prin ¢ s torie T i schimb numele de familie se
aplic  tampila cu urm torul con inut: "Schimbat numele din ................... TN s , prin ¢ s torie. Actul de identitate va fi preschimbat pan la .....................

Punere in aplicare SEC IUNEA a 2-a prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de st... din 26/01/2011 :

ANEXA Nr. 23*) la metodologie

*) Anexa nr. 23 este reprodus in facsimil.

Format A3 (se tip re te sub form de map )

ROMANIA

JUDE UL

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDEN A PERSOANELOR AL
COMUNEI/ORA ULUI/MUNICIPIULUI/PRIM RIANI. ..ccvvvveenee, din oo

DOSAR Nr. 120..........
cuprinzénd documentele ce au stat la baza incheierii ¢ s toriei dintre .......ccccccveeveeeeniiinnns I ee e

DATA INCEPERII ..o

DATA INCHEIERII ..o

Declaraiade ¢ s torie afostdat isemnat infaa noastr .
Am confruntat datele Tnscrise in declara ie cu cele din certificatele de na tere, care corespund Tntocmai.

PRIM RIA/SPCLEP
Starea civil
Ofi erul de stare civil , INF. e
................................................... S 20
DECLARA IEDEC S TORIE
Subsemna ii:
......................................................................................... (numele i prenumele so ului), domicCiliat TN ....ccceeeiiiiiiiii, SH

.................................. NP eeeeeeiieiiieeeeeeeeeey, DL S SCueee, €L L, @P........, jude ul/sectorul ...y 1 e (nUMele 1 prenumele  so iei)



.................... , domiciliat T .....ccccvveeeeeee, St e N DL SCL e B L @D, e, jude ul/sectorul ....................., TN Vederea Cc S toriei pe care dorim s

o incheiem, declar mc :

1. Am luat cuno tin reciproc de stareas n t ii noastre ide prevederile art. 4-10 127 din Legea nr. 4/1953 -Codul familiei, republicat , cu modific rile
i nu exist nicio piedic legal pentruincheierea c s toriei.

2. Am fost/nu am fost ¢ s torit/c s torit .

3. Dup fincheierea c s toriei vom purta numele de familie:

SO UL i

Ne legitim m cu actul de identitate seria .............. nr......... i actul de identitate seria ..................... nr.
Cunoa tem c legea penal pedepse te pe cei care fac declara ii false.
Declar ¢ cunosc/nu in eleg limba romén scris i vorbit.

Intocmit act ¢ s torie nr........... 120.... e e
Operat men iuni So So ie
pe actele de na tere din registrul exemplarul |

] S al localit dic....ccocviiieeiieeeee s , pentru so

o] SO al localit di.....cccvvveeeieiiieiiiis ", pentru so ie

Semn tura...................
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ANEXA Nr. 24 la metodologie
- model -

Aprob

Primar,

CERERE

Subsemnatul(a), ....cccccceeeeiiiiiiiiiiiieeen , cu domiciliul Tn localitatea ............occovviviiieiieiieiiii, y SH nr. ....... , jude ul/sectorul
s aprobai oficierea c s toriei mele cu NUMItATUL) .....ooviiiiiiiiiiii e , In afara sediului prim riei, i anume

se afl in imposibilitatea de a se prezenta)

Data ...............
Semn tura
Domnului primar al .........cccccovvieeeennnne.
ANEXA Nr. 25 la metodologie
- model -
Aprob
Primar,

CERERE

LU I (o Y= V= L 1 1] (Y=

i complet rile ulterioare,

........................... pentru
.............. (unul dintre so i



Subsemnatul(a), ....ccccceeeieiiiiiiiiiieeeen , cu domiciliul TN ..o, S SH 9] SR , jude ul/sectorul ........cccccoeoiiiiiiiiiiiinnnnn. ,V rog s aprobai oficierea
¢ s toriei mele cu numita(tul) ......cceeveeerreviiiiiiiiiieeeeeen, inzivade ......oooovvveenenn. , In conformitate cu prevederile art. 30 alin. (2) din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare
civil , republicat , cu modific rile ulterioare, pentru urm toarele motive:

Data ...............
Semn tura

Domnului primar al ........ccccceeeiveeeennnen.
ANEXA Nr. 26 la metodologie
- model -
Aprob
Pre edintele Consiliului jude ean/Primar general,
CERERE
Subsemnatul(a), .......cccooieiiiiiiiin , cu domiciliul Tn localitatea ........cccccceeeeeeiiiiiiiiiiinen. S nr. ... , jude ul (sectorul) ......ccccoeeererenn. .,V rog s
Tncuviin a i Incheierea ¢ s toriei mele cu numita(tul) .........cccccooeiiiiiiiiiinnnn. [a Prim ria ....ccoooviiiiiiiiiieeeeen , In conformitate cu prevederile art. 6 alin. (2) i art. 7 alin. (2) din

Legea nr. 4/1953 - Codul familiei, republicat , cu modific rile icomplet rile ulterioare, pentru urm toarele motive:

NOT :

Cererea se depune la prim ria localit ii in care urmeaz a se incheia ¢ s toria, iar pentru dispensa de grad de rudenie va fi inso it de copii legalizate sau certificate de ofi erul de
stare civil de pe certificatele de stare civil , pe baza ¢ rora se poate stabili gradul de rudenie.

ANEXA Nr. 27 la metodologie

- model -

DECLARA IE

SUbSEMNA i wvvvviiveeeie e (numele i prenumele so ului), domiciliat in localitatea ..........ccccccceeevvicvivvnennnn. S nr. ... y bl , SC. veveeen. ,
et. ... , ap. e , jude ul/sectorul ..........cccciiiinnennnn. s (numele i prenumele soiei), domiciliat TN ...cccoiveeeieei e , Str.

..................................... nr. ..., bl ..., sC. ..., et. ....., ap. ......., jude ul/sectorul ...........cc...eceevrrernnns,

in vederea c s toriei pe care dorim s o incheiem, declar m ¢ am luat cuno tin reciproc de starea s n t ii noastre ide prevederile art. 4-10 i 27 din Legea nr. 4/1953 - Codul
familiei, republicat , cu modific rile icomplet rile ulterioare, inu exist nicio piedic legal pentruincheiereac s toriei.

SOUl e

- modgl -
ROMANIA
JUDE UL .ovvvvviiiiieeeenn,



S. P.C.L.EE.P./Prim ria .......ccceeuee

Starea Civil

] ST din

PROCES-VERBAL

Incheiat ast zi: anul ................ luna .......... ziua .........

La incheierea ¢ s toriei dintre dl ..........ccoocvviveiiereeees i dra (dNA) ..eeeeeeeeeeeeeeiie e , luarea consim mantului i aducerea la cuno tin a dispozi iilor din Codul
familiei referitoare la drepturile i indatoririle so ilor s-au f cut prin intermediul dlui (dnei) ......ccovvveveeiiiiiiiiiiiiieeeee, din 1 nr.
interpret autorizat de ............oocciiiiiiiinenn. sub nr. ., , INEFUCAL ., (so ul/so ia) este cet ean str in/surdomut.

Ofi er de stare civil ,

ANEXA Nr. 29 la metodologie

- model -

ROMANIA

JUDE UL ..ccoovviiiiiiiieeee

S.P.C.L.EE.P./Prim ria ........c.co......

Starea Civil

N, din

PROCES-VERBAL

Incheiat ast zi: anul L luna L ziia
................................... (numele i prenumele), ofi er de stare civil

In urma verific rilor efectuate/v zand opunerile primite in leg tur cu declaraia de ¢ s torie @ NUMIlOF ......c.ccoovveveviieieecieeieeceee, I et , Tnregistrat la
nr. ... din , din care rezult o PSR PPPPPR

Constatdnd ¢ nu sunt indeplinite cerin ele legii pentru incheierea ¢ s toriei, in temeiul art. 15 din Legea nr. 4/1953 - Codul familiei, republicat , cu modific rile i complet rile
ulterioare, ial art. 31 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil , republicat , cu modific rile ulterioare, refuz oficierea acesteia.
Intocmit in dou exemplare, dintre care unul s-a inmanat declaran ilor.

Ofi erul de stare civil delegat,

SEC IUNEA a 3-a
Intocmirea actului de deces

Art. 35. - (1) Intocmirea actului de deces se face la serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau, dup caz, de ofi erul de stare civil din cadrul prim riei unit i
administrativ-teritoriale Tn a ¢ reiraz s-a produs decesul, pe baza certificatului medical constatator al decesului i a declara iei verbale f cute de membrii familiei decedatului sau,
in lipsa acestora, de una dintre urm toarele persoane:

a) medicul sau alt cadru din unitatea sanitar unde s-a produs decesul,

b) orice persoan care are cuno tin despre deces.

(2) Declarantul va depune certificatul medical constatator al decesului, documentul de identitate i, dup caz, documentul de eviden militar ale celui decedat.

Alineatul (2) a fost maodificat prin punctul 15. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepand cu 01.10.2011.



Art. 36. - (1) Declararea decesului se face in termen de 3 zile de la data incet rii din via a persoanei. In acest termen se cuprinde atat ziua in care s-a produs decesul, cat i
ziua in care se face declara ia.

(2) Cand decesul se datoreaz unei sinucideri, unui accident sau altor cauze violente, precum i1n cazul g sirii unui cadavru, declararea se face in termen de 48 de ore, socaotit
din momentul decesului sau al g sirii cadavrului.

(3) In cazurile prev zute la alin. (2), pentru intocmirea actului de deces este necesar i dovada eliberat de poli ie sau de parchet, din care s rezulte ¢ una dintre aceste
autorit ia fost sesizat despre deces.

(4) In cazul in care decesul nu a fost declarat in termenul prev zut la alin. (1) sau, dup caz, la alin. (2), intocmirea actului de deces se face cu aprobarea Parchetului.

Alineatul (4) a fost modificat prin punctul 16. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepand cu 01.10.2011.

Art. 37. -Tn cazul In care se declar decesul unui copil n scut viu, care a incetat dinvia f r ca declararea na teriis fifostf cut intermenele prev zute de lege, ofi erul de
stare civil va intocmi mai Intai actul de na tere iapoi pe cel de deces. Dac , din motive temeinice, actul de na tere nu poate fi intocmit, ofi erul de stare civil intocme te actul de
deces i ulterior urm re te inregistrarea na terii.

Art. 38. - (1) Certificatul medical constatator al decesului, Tn care se consemneaz cauza decesului, se intocme te ise semneaz de c tre medic sau, n lipsa acestuia, de c tre
un cadru mediu sanitar care a f cut constatarea.

(2) Dac decesul s-a produs pe o nav sau pe o aeronav i nu exist medic la bord, constatarea decesului se va face Tn primul port sau aeroport de escal , de ¢ tre un medic.

(3) In situa ia cand durata ¢ | toriei navei pan la primul port de escal este mai mare de 24 de ore, constatarea decesului se face de ¢ tre comandant, impreun cu consiliul de
bord, ise consemneaz 1in jurnalul de bord. in caz de moarte violent , comandantul navei va efectua cercet ri, potrivit legii.

Art. 39. - (1) Documentul cu care se face dovada identit ii persoanei decedate idocumentele de eviden militar ale acesteia, dup caz, se re in de ¢ tre ofi erul de stare civil

i se Tnainteaz serviciului public comunitar de eviden a persoanelor la care este arondat unitatea administrativ-teritorial , respectiv centru militar zonal/jude ean/de sector, pe
raza c reia persoana decedat a avut ultimul domiciliu, in termen de 10 zile de la data inregistr rii decesului.

(2) In cazul misiunilor diplomatice i oficiilor consulare ale Romaniei, documentul cu care se face dovada identit ii persoanei decedate se transmite cu primul curier diplomatic,
organizat de la data inregistr rii decesului.

(3) In cazurile in care declarantul nu poate prezenta documentul prev zut la alin. (1) i(2), precizeaz 1n scris motivul neprezent rii acestuia i datele de stare civil ale
decedatului. Declara ia se inainteaz autorit ii prev zute la alin. (1).

Art. 39. a fost modificat prin punctul 17. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 Tncepand cu 01.10.2011.

Art. 40. - (1) Intocmirea actului de deces privind un cadavru g sit se face la serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau, dup caz, de ofi erul de stare civil din
cadrul prim riei unit ii administrativ-teritoriale ina c reiraz afostg sit.

(2) Inregistrarea cadavrului neidentificat se va face pe baza documentelor prev zute la art. 35 i la art. 36 alin. (3), precum i a procesului-verbal intocmit de medic, care va
cuprinde varsta, sexul, locul unde a fost g sit cadavrul, data i cauza decesului.

(3) Datele privind identitatea cadavrului, stabilite ulterior de poli ie, se inscriu prin men iune pe actul respectiv. Men iunea se comunic serviciului public comunitar local de
eviden a persoanelor sau prim riei care are in p strare actul de na tere i, dup caz, comandamentului militar.

Art. 41. - (1) Ofi erul de stare civil , dup Tntocmirea actului de deces, elibereaz declarantului o adeverin de inhumare sau de incinerare a cadavrului.

(2) Inhumarea sau incinerarea unui cet ean roman al ¢ rui deces s-a produs i s-a inregistrat in str in tate se face pe baza adeverin ei eliberate de serviciul public comunitar
local de eviden a persoanelor sau de ofi erul de stare civil din cadrul prim riei unit ii administrativ-teritoriale ina c reiraz urmeaz s sefac Tnhumarea oriincinerarea.
Adeverin a se intocme te pe baza certificatului de deces eliberat de autorit ile str ine, precum i a traducerii legalizate a acestuia. Cand decesul cet eanului roman s-a inregistrat
la misiunea diplomatic a Romaniei, adeverin a se intocme te pe baza certificatului de deces emis de misiunea diplomatic sau de oficiul consular de carier .

(3) Adeverin a prev zut la alin. (1) i(2) se elibereaz intr-un singur exemplar. In cazul in care declarantul decesului nu mai de ine adeverin a de inhumare sau de incinerare, la
solicitarea acestuia, autorit ile prev zute la alin. (1) i(2) i elibereaz un duplicat.

(4) Dac decesul unui cet ean roméan s-a produs pe o aeronav aflat in afara teritoriului Roméaniei sau pe o nav aflat n afara apelor teritoriale roméne, iar cadavrul este
transportat in ar , Tnhumarea sau incinerarea se face pe baza dovezii eliberate de comandantul navei sau al aeronavei, potrivit art. 8 alin. (6).

Art. 42. - Intocmirea actului de deces, in baza unei hot réari judec tore ti definitive declarative de moarte, se face din oficiu sau la cererea persoanei interesate, dup caz, de
¢ tre serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau ofi erul de stare civil din cadrul prim riei unit ii administrativ-teritoriale de la:

a) locul de na tere al celui declarat mort;



b) domiciliul celui declarat mort, in cazul cand actul de na tere a fost intocmit la autorit ile locale din str in tate;
¢) domiciliul persoanei care a solicitat declararea judec toreasc a mor ii, Tn situa ia in care locul na terii i domiciliul decedatului nu sunt cunoscute.

Alineatul a fost modificat prin punctul 18. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepand cu 01.10.2011.

Punere in aplicare SEC IUNEA a 3-a prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de st... din 26/01/2011 :

SEC IUNEA a 5-a
Inregistrarea decesului

Art. 54, -

(1) Actul de deces se intocme te la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria unit ii administrativ-teritoriale in a ¢ reiraz s-a produs decesul ori s-a g sit cadavrul.

(2) Declara ia de deces, pentru situa ia In care cauza decesului este natural , se face in termen de 3 zile de la data Tncet rii din via a persoanei, de c tre persoanele prev zute
de lege; In acest termen se cuprinde atat ziua Tn care s-a produs decesul, cat i ziua in care se face declara ia.

Art. 55. -

(1) Odat cu declara ia de deces, declarantul depune urm toarele acte:

a) certificatul medical constatator al decesului, intocmit pe formular-tip, care va trebui s poarte num r de inregistrare, dat cert , semn tura i parafa medicului care a f cut
constatarea, sigiliul/ tampila unit ii sanitare, n care trebuie consemnat cauza decesului, f r prescurt ri, Tnscris cu majuscule;

b) certificatul de na tere idec s torie, dup caz;

¢) actul de identitate al decedatului;

d) livretul militar sau, dup caz, adeverin a de recrutare a celui decedat;

e) fotocopia actului de identitate al declarantului.

(2) In cazurile In care declarantul nu poate prezenta certificatele de stare civil i/sau actul de identitate al persoanei decedate, acesta declar , in scris, motivul neprezent rii
acestora, precum i datele de stare civil ale decedatului.

(3) Dup T1ntocmirea actului de deces, pe certificatul de na tere i/sau c s torie, dup caz, se aplic men iunea "Decedat act. nr. .............. din o inregistrat la Prim ria
Art. 56. -

Ofi erul de stare civil este obligats rein actul de identitate al celui decedat is -l anuleze. Cartea de identitate se anuleaz print ierea col ului in care se afl Tnscris perioada
de valabilitate, iar Tn cazul buletinului de identitate i al c rii de identitate provizorii se aplic , pe prima pagin , respectiv pe verso-ul documentului, tampila cu urm torul con inut:
"DECEDAT, Actnr. ........... /anul ...... una ... , Ziua ......... , Inregistrat la Prim ria .............. Jjude ul ...

Art. 57. -

(1) In termen de 10 zile de la data Tnregistr rii decesului, ofi erul de stare civil are obligaias trimit actele de identitate ale persoanelor decedate sau declara iile prev zute la art.
55 alin. (2), cu adres scris , Tntocmit potrivit modelului prev zut in anexa nr. 30, la structura de eviden din cadrul S.P.C.L.E.P. la care este arondat unitatea administrativ-
teritorial pe raza c reia persoana decedat a avut ultimul domiciliu.

(2) Tn cazul decesului unui cet ean str in, pa aportul, actul de identitate, permisul de edere permanent sau permisul de edere temporar se nainteaz de indat , cu adres ,
structurii teritoriale a O.R.1., impreun cu un extras de pe actul de deces.

(3) Dac documentele prev zute la alin. (2) nu s-au depus, la structura teritorial a O.R.l. se Tnhainteaz extrasul pentru uz oficial dup actul de deces, impreun cu declara ia
motivat a declarantului.

(4) In cazul transcrierii/inscrierii certificatelor/extraselor de deces procurate din str in tate, ofi erul de stare civil are obliga ia de a transmite extras pentru uz oficial de pe actul de
deces S.P.C.L.E.P. la care este arondat unitatea administrativ- teritorial pe raza c reia persoana decedat a avut ultimul domiciliu.

Art. 58. -

In actul de deces, la rubrica "cauza decesului fiind ................ ", se Inscrie cu majuscule de tipar cauza decesului prev zut la lit. ¢) i d) din certificatul medical constatator al
decesului.

Art. 59. -



(1) Cand decesul se datoreaz unei sinucideri, unui accident sau altor cauze violente, precum i 1n cazul g sirii unui cadavru, fie ¢ este sau nu identificat, declara ia se face n
termen de 48 de ore, calculat din momentul decesului sau al g sirii cadavrului.

(2) In cazurile prev zute la alin. (1), inregistrarea se face in baza certificatului medical constatator al decesului i a dovezii eliberate de poliie sau de parchet, potrivit modelului
prev zutin anexanr. 31, din care s rezulte ¢ una dintre aceste autorit i a fost sesizat despre deces.

(3) Tn cazul in care decesul nu a fost declarat i inregistrat in termenul legal de 48 de ore, intocmirea actului de deces se face numai cu aprobarea parchetului, iar declara ia se face
in scris, ar tand motivele intarzierii.

Art. 60. -

(1) Intocmirea actului de deces privind cadavrul cu identitate necunoscut se face la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria unit ii administrativ-teritoriale in raza ¢ reia a fost
g sit, In baza certificatului medical constatator al decesului, a dovezii eliberate de poli ie sau de parchet ia procesului-verbal intocmit de medicul legist, care cuprinde:

a) varsta isexul,

b) data ilocul unde a fost g sit cadavrul;

c) data icauza decesului.

(2) Pe marginea actului de deces se face urm toarea men iune: "Cadavru cu identitate necunoscut . Inscrierea s-a f cut In baza dovezii eliberate de ............c..cccevveeeverrenennnee.. , CU
1] ST din oo

(3) Dac , ulterior Tntocmirii actului de deces privind cadavrul cu identitate necunoscut , parchetul sau poliia stabile te identitatea cadavrului, pe baza comunic rii f cute de
acestea, datele privind identitatea se Tnscriu, prin men iune, pe actul respectiv; men iunea se comunic S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, prim riei care are in p strare actul de na tere
al persoanei identificate.

(4) S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, prim ria care a inregistrat actul de deces transmite un extras de deces pentru uz oficial, cu toate men iunile existente pe marginea actului, la
structura de eviden din cadrul S.P.C.L.E.P. la care este arondat unitatea administrativ-teritorial pe raza c reia persoana decedat a avut ultimul domiciliu.

Art. 61. -

(1) Ofierul de stare civil care inregistreaz un act de deces este obligat s comunice acest fapt S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, prim riei unde se p streaz actul de na tere -
exemplarul | al celui decedat.

(2) Dup efectuarea men iunii de deces in exemplarul | al registrului de na tere, ofi erul de stare civil este obligats trimit comunicarea de men iune la:

a) structura de stare civil din cadrul S.P.C.J.E.P., respectiv D.G.E.P.M. Bucure ti - D.S.C., pentru operarea in registrul de na tere - exemplarul II;

b) S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, prim ria unde s-a incheiat c s toria.

(3) S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, prim ria care are in p strare actul de ¢ s torie trimite comunicarea de men iune la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria care are in p strare
actul de na tere al so ului supravie uitor, pentru inscrierea men iunilor corespunz toare pe marginea acestuia.

Art. 62. -

(1) Dup Tintocmirea actului de deces, ofi erul de stare civil elibereaz declarantului o adeverin de inhumare sau de incinerare a cadavrului, intr-un singur exemplar, potrivit
modelului prev zut Tn anexa nr. 32, f cand men iune despre aceasta pe verso-ul certificatului constatator al decesului sau al certificatului constatator al na terii celui n scut mort.
(2) Duplicatul adeverin ei de inhumare sau de incinerare pierdut ori distrus se poate elibera numai cu aprobarea primarului unit ii administrativ-teritoriale care a eliberat
adeverin a.

(3) Inhumarea sau incinerarea cadavrului unui cet ean roman ori de origine roman al ¢ rui deces s-a produs in str in tate se face pe baza adeverin ei eliberate de S.P.C.L.E.P.
sau de ofi erul de stare civil din cadrul prim riei unit ii administrativ-teritoriale Tn a ¢ rei raz administrativ-teritorial urmeaz s se fac Tnhumarea ori incinerarea, la cererea
scris a persoanei interesate, la care se anexeaz copia certificatului de deces, dup caz, tradus 1in limbaroman i autentificat .

(4) Cand decesul cet eanului roman s-a inregistrat la misiunea diplomatic ori la oficiul consular de carier al Roméaniei, adeverin a de inhumare sau de incinerare se elibereaz 1n
baza certificatului de deces Tntocmit de una dintre aceste autorit i, in condi iile prev zute la alin. (3).

(5) Dac decesul unui cet ean roman s-a produs pe o aeronav aflat n afara teritoriului Roméniei sau pe o nav aflat n afara apelor teritoriale romane, iar cadavrul este
transportat in ar , eliberarea adeverin ei de inhumare sau de incinerare se face pe baza dovezii eliberate de comandantul navei ori aeronavei, prev zut la art. 8 alin. (6) din
Legea nr. 119/1996, republicat , cu modific rile ulterioare.

(6) Cand decesul nu a fost inregistrat sau nu a fost eliberat certificatul de deces, adeverin a de inhumare ori incinerare se elibereaz numai cu aprobarea parchetului.

Art. 63. -

(1) Tn actul de deces, intocmit ca urmare a unei hot rari judec tore ti declarative de moarte, definitiv i irevocabil , se Tnscriu datele de stare civil i data decesului, a a cum
rezult din aceast hot rare; intocmirea actului de deces, in acest caz, se face la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria competent , din oficiu ori la cererea persoanei interesate,
potrivit art. 42 din Legea nr. 119/1996, republicat , cu modific rile ulterioare.

(2) S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, prim ria care a inregistrat decesul, in condi iile prev zute la alin. (1), trimite comunicare la structura de eviden din cadrul S.P.C.L.E.P. al locului de



domiciliu al persoanei decedate.

(3) Tn cazul in care in cuprinsul hot rarii judec tore ti declarative de moarte nu este precizat domiciliul decedatului i nu poate fi stabilit prin verific ri, la rubrica "Domiciliu" se
inscrie localitatea de domiciliu din actul de na tere; comunicarea de deces se transmite la structura de eviden din cadrul S.P.C.L.E.P. al locului de domiciliu astfel stabilit.

Art. 64. -

n cazul in care locul decesului este pe teritoriul altui stat, pentru procurarea din str in tate a actului respectiv se indic solicitantului s se adreseze direct M.A.E. - D.C., conform
art. 162; in cazuri deosebite, cand nu exist persoane interesate in procurarea documentului, certificatul sau extrasul, pentru uz administrativ, se ob ine prin intermediul
D.E.P.A.B.D.

Art. 65. -

(1) In vederea declar rii judec tore ti a dispari iei sau a mor ii unei persoane, structura de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P. sesizat efectueaz urm toarele activit i:

a) verific datele persoanei in R.N.E.P., precum i1n eviden ele D.G.P.;

b) solicit informa ii de la ultimul loc de domiciliu i de la ultimul loc de munc , precum ide la persoanele care pot da rela ii cu privire la imprejur rile in care s-au produs dispari ia
sau moartea ori despre data ultimelor tiri/date privind persoana;

c) verific la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria care are in p strare actul de na tere, precum ila S.P.C.L.E.P. ori, dup caz, la prim ria ultimului loc de domiciliu, Tn anul in
care se presupune ¢ a disp rut/decedat iurm torii 5 ani, pentru a stabilidac pe marginea actului de na tere sau de ¢ s torie exist men iunea de deces;

d) comunic instan ei judec tore ti datele rezultate din verific ri;

e) urm re te modul de solu ionare i, in caz de admitere a ac iunii, Tn baza extrasului de deces pentru uz oficial primit de la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, prim ria care a inregistrat
decesul, informeaz D.E.P.A.B.D.

(2) Cu adres scris , D.E.P.A.B.D. comunic despre inregistrarea decesului Institutului de Criminalistic din cadrul Inspectoratului General al Poliiei Roméane, denumit Tn
continuare I.G.P.R.

Punere in aplicare SEC IUNEA a 3-a prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de st... din 26/01/2011 :
ANEXA Nr. 30 la metodologie

- model -

ROMANIA

JUDE UL ...ooovviiviiieeeeee.
S.P.C.L.LE.P./Prim ria .....cccceevrunnnn.
Starea Civil

NI e, din i

C tre SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDEN A PERSOANELOR A ........cccoiiiiiveen

Eviden a persoanelor

V facem cunoscut ¢ , in luna ...... anul ............ , S-a Tnregistrat decesul urm toarelor persoane, pentru care v Tnaint m actele de identitate depuse cu ocazia inregistr rii sau
declara iile din care rezult motivele pentru care nu au putut fi depuse, precum i extrasele pentru cet enii roméni decedaiin str in tate:

Nr. actului de

Nr. '\lr:?uerfekle Ultimul deces Seria inr. actului de certifi?aetﬁ?ui Idgrdeces Cauza
crt| P domiciliu i data identitate*)/extras . decesului
C.N.P. - ; . eliberat
inregistr rii

*) In cazul actelor transcrise, reconstituite, Tntocmite ulterior sau ca urmare a unei hot rari judec tore ti declarative de moarte se anexeaz un extras pentru uz oficial, iar in coloana
respectiv se face men iunea "extras".
Ofi er style="padding-top:0;padding-bottom:0;padding-left:0;padding-right:0;border-collapse:collapse;text-align:center;font-size: 11 px;font-family: Arial;font-style: normal;color:
#0000FF"ul de stare civil delegat,



L.S.

ANEXA Nr. 31 la metodologie
- model -
Parchetul de pe lang Judec toria L
(o] LN T- U )
N e diN e
DOVADA
La data de ......ccccceeeennn. am fost sesiza i despre decesul numitului/numitei ...........ccccccieiiiiiiiiiiiinnn. , cu ultimul domiciliu TN ..o, s SH nr.
jude ul/sectorul .................. , care s-aprodus laora ....... nzivade ......ccoueeeee. AIN CAUZA v
Prezenta dovad serve te la inregistrarea decesului la Prim ria ................. , In conformitate cu prevederile art. 36 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil ,
republicat , cu modific rile ulterioare.

Prim-procuror/ eful poli iei,

Parchetul de pe lang Judec toria Ll
(0] LN T- U )
N e diN e
DOVADA
La data de ................ am fost sesizaide ........ooooviiviiiiieennennnn. , cu domiciliul Tn ... , despre g sirea unui cadavru TN ........cccovieiiiiiiiiieeeeeeee s .
Cadavrul a fost g sitin ziua de ............... ,laora........ .
Prezenta dovad serve te la Tnregistrarea decesului la Prim ria ..........ccccooiiiiiiinnnn. , In conformitate cu prevederile art. 36 alin. (3) din Legea nr. 119/1996, republicat , cu
modific rile ulterioare.

Prim-procuror/ eful poli iei,
ANEXA Nr. 32 la metodologie
- model -
ROMANIA
JUDE UL .ccooviiiiiiiiiecen,
S. P.C.L.EE.P./Prim ria .......cccceeuee
Starea Civil
N S din
ADEVERIN
Adeverim prin prezentac ladatade .........ccccceeee.. ,nactul nr. .............. , S-a inregistrat decesul Ui ..., , cu ultimul domiciliu Tn localitatea ............cccccceeeennn. , Str.
......................... nr. ...., jude ul/sectorul ......................., decedat in ziua de
Adeverin a serve te numai pentru mhumare/lncmerare i se re ine de ¢ tre administra ia C|m|t|ruIU|/cremator|uIU|.

Ofi er de stare civil delegat,

................................. L.S.

NOTE:
1. Adeverin a se intocme te intr-un singur exemplar.
2. F r prezentarea acestei adeverin e nu se poate face inhumarea sau incinerarea.



SEC IUNEA a 4-a
Intocmirea actelor de stare civil ale cet enilor roméani aflain str in tate

Art. 43. - (1) Intocmirea actelor de stare civil privind pe cet enii romani afla i in str in tate se face la misiunile diplomatice, la oficiile consulare de carier ale Romaniei sau la
autorit ile locale competente.

(2) Cet eniiromani aflaiin str in tate pot solicita nscrierea n registrele de stare civil romane, de la misiunile diplomatice sau oficiile consulare de carier ale Romaniei, a
certificatelor de stare civil eliberate de autorit ile str ine, care ii prive te, in cazul in care Tnregistrarea actului sau faptului de stare civil afostf cut Tn prealabil la autoritatea din
statul in care ace tia se afl ; inscrierea se face cu aprobarea efilor misiunilor diplomatice sau ai oficiilor consulare, iar refuzul acestora se motiveaz .

(3) Autoritatea competent Tn materie de eviden a popula iei repartizeaz misiunilor diplomatice i oficiilor consulare ale Romaniei liste cu coduri numerice precalculate, in
vederea inscrierii lor Tn actele de na tere intocmite i1n certificatele eliberate Tn baza acestora.

Art. 44. - (1) efii misiunilor diplomatice i ai oficiilor consulare de carier ale Roménieiincheie ¢ s torii intre cet eni roméni sau dac unul dintre viitorii so i este cet ean
roméan, dac aceasta este Tn concordan cu legislaia rii n care sunt acreditai idac cel pu in unul dintre viitorii so i, cet ean roman, are domiciliul sau re edin an
circumscrip ia consular a misiunii diplomatice ori a oficiului consular.

(2) Misiunile diplomatice i oficiile consulare de carier ale Romaniei trimit, prin Ministerul Afacerilor Externe, actele din primul exemplar al registrelor de stare civil , pe m sura
complet rii lor, la Direc ia Public de Eviden a Persoanelor i Stare Civil a Sectorului 1 al municipiului Bucure ti, impreun cu documentele primare pe baza c rora s-a intocmit
actul. Al doilea exemplar al actelor din registrele de stare civil se trimite, in termen de 30 de zile de la data cand toate actele au fost completate, la Direc ia General de Eviden a
Persoanelor a municipiului Bucure ti.

Alineatul (2) a fost modificat prin punctul 19. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepéand cu 01.10.2011.

(3) Actele de stare civil ale cet enilor roméni, intocmite de autorit ile str ine, au putere doveditoare Tn ar numai dac suntinscrise sau transcrise n registrele de stare civil
roméne. Transcrierea certificatelor i a extraselor de stare civil se efectueaz cu aprobarea primarului unit ii administrativ-teritoriale de la locul de domiciliu al solicitantului, cu
avizul prealabil al serviciului public comunitar jude ean de eviden a persoanei. Cet eanul roméan este obligat ca, in termen de 6 luni de la intoarcerea in ar sau de la primirea
din str in tate a certificatului sau a extrasului de stare civil , s cear transcrierea acestor acte la serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau la prim ria unit i
administrativ-teritoriale Tn a ¢ reiraz domiciliaz .

(4) Inscrierea sau transcrierea in registrele de stare civil romane a certificatelor sau a extraselor de stare civil eliberate de autorit ile str ine, care nu con in toate rubricile
prev zute de certificatele de stare civil roméne, se efectueaz pe baza documentului original emis de autorit ile str ine i a altor Tnscrisuri autentice, emise de autorit ile publice
competente romane sau, dup caz, str ine, care fac dovada datelor ce trebuie inscrise la rubricile respective, prezentate de solicitant.

(5) Transcrierea certificatelor i a extraselor de stare civil privind cet enii roméani care nu au avut niciodat domiciliul in Romaénia se face cu aprobarea primarului sectorului 1 al
municipiului Bucure ti i cu avizul prealabil al efului Direc iei Publice de Eviden a Persoanelor i Stare Civil a Sectorului 1 al municipiului Bucure ti in termen de 60 de zile de la
data depunerii cererii de transcriere.

Alineatul (5) a fost modificat prin punctul 19. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepéand cu 01.10.2011.

(6) Cet enii romani ale ¢ ror acte de stare civil au fost inregistrate in localit i care au apar inut Romaniei, iar in prezent se g sesc pe teritoriul altor state, pot solicita Tntocmirea
actelor de stare civil la serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau la prim ria unit ii administrativ-teritoriale in a ¢ reiraz 1 i au domiciliul, pe baza extrasului
de pe actul de stare civil ce se g se tein p strarea Arhivelor Na ionale, cu aplicarea prevederilor art. 11 alin. (3). Transcrierea acestor extrase in registrele de stare civil se face
cu aprobarea primarului unit ii administrativ-teritoriale de la locul de domiciliu al solicitantului i cu avizul prealabil al serviciului public comunitar jude ean de eviden a persoanelor
sau, dup caz, al Direc iei Generale de Eviden a Persoanelor a Municipiului Bucure ti.

(7) Este interzis transcrierea/inscrierea certificatelor sau extraselor de stare civil emise de autorit ile str ine privind ¢ s toria dintre persoane de acela i sex ori a
parteneriatelor civile Tncheiate sau contractate in str in tate, fie de cet eni romani, fie de cet eni str ini.

Alineatul (7) a fost introdus prin punctul 20. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 Tncepand cu 01.10.2011.



Art. 45. - (1) Registrul na ional de eviden a persoanelor este actualizat prin mijloace informatice cu date con inute de certificatele sau extrasele de stare civil eliberate
cet enilor roméani de autorit ile str ine care au fost inscrise/transcrise n registrele de stare civil roméne, astfel:

a) in cazul unit ilor administrativ-teritoriale unde func ioneaz servicii publice comunitare locale de eviden a persoanelor, primarul dispune serviciului public comunitar local de
eviden a persoanelor actualizarea componentei locale a Registrului na ional de eviden a persoanelor;

b) in cazul unit ilor administrativ-teritoriale unde nu func ioneaz servicii publice comunitare locale de eviden a persoanelor, primarul sau persoana delegat de acesta s
indeplineasc atribu iile de ofi er de stare civil actualizeaz Registrul na ional de eviden a persoanelor;

¢) serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor al sectorului 1 al municipiului Bucure ti actualizeaz , prin mijloace informatice, Registrul na ional de eviden a
persoanelor cu datele con inute de actele de stare civil eliberate cet enilor romani de autorit ile str ine, Tnscrise Tn condi iile prev zute la art. 43 alin. (2) in registrele de stare
civil romane de la misiunile diplomatice sau oficiile consulare de carier ale Romaniei.

(2) Pan la asigurarea infrastructurii informatice necesare indeplinirii obliga iei prev zute la alin. (1) lit. b), primarul care a aprobat transcrierea sau persoana delegat de acesta
s indeplineasc atribu iile de ofi er de stare civil transmite extrase pentru uz oficial de pe certificatele sau extrasele de stare civil transcrise la serviciul public comunitar local de
eviden a persoanelor la care este arondat unitatea administrativ-teritorial pe raza ¢ reia domiciliaz titularul actului transcris, Tn vederea actualiz rii componentei locale a
Registrului na ional de eviden a persoanelor.

(3) Pe m sura asigur rii infrastructurii informatice necesare, serviciile publice comunitare locale de eviden a persoanelor efectueaz activit ile de actualizare direct in Registrul
na ional de eviden a persoanelor.

Punere in aplicare SEC IUNEA a 4-a prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de st... din 26/01/2011 :

SEC IUNEA a 7-a
Inregistrarea actelor de stare civil ale cet enilor romani incheiate in str in tate

Art. 70. -

(1) Actele de stare civil privind cet enii roméani aflai in str in tate, care se inregistreaz la misiunile diplomatice sau oficiile consulare de carier ale Roméaniei, se trimit prin
Ministerul Afacerilor Externe, pe m sura complet rii lor, la D.S.C. - Sector 1, impreun cu documentele primare pe baza ¢ rora s-au intocmit actele.

(2) Actele de stare civil - exemplarul | se arhiveaz la D.S.C. - Sector 1, care trimite comunic ri de men iuni pentru actele de na tere i, dup caz, de c s torie iopereaz pe ele
men iunile ce se primesc ulterior; la cerere, elibereaz persoanelor indrept ite certificate de stare civil .

Art. 71. -

(1) Registrele de stare civil - exemplarul Il se trimit la D.G.E.P.M. Bucure ti - D.S.C. in termen de 30 de zile de la data la care toate actele au fost completate.

(2) La primirea registrelor - exemplarul Il, acestea se confrunt cu exemplarul I, aflat la D.S.C. - Sector 1, in scopul oper rii in ele a men iunilor existente pe marginea actelor -
exemplarul I.

Art. 72. -

(1) Actele de stare civil ale cet enilor romani, intocmite Tn str in tate la autorit ile locale competente, se transcriu, obligatoriu, Tn registrele de stare civil roméane, in termen de 6
luni de laintoarcerea in ar sau de la primirea din str in tate a certificatului ori extrasului de stare civil .

(2) Cererile de transcriere care se depun la serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau la prim ria unit ii administrativ-teritoriale de la locul de domiciliu al
solicitantului se aprob de ¢ tre primari, dup ce s-a ob inut avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.

(3) Cererile nregistrate la serviciile de stare civil ale sectoarelor municipiului Bucure ti se avizeaz in prealabil de ¢ tre eful Serviciului Public Comunitar Local de Eviden a
Persoanelor.

(4) Cererile privind cet enii romani care nu au avut niciodat domiciliul iTn Romania se transcriu cu aprobarea primarului sectorului 1 al municipiului Bucure ti i cu avizul prealabil
al Direc iei Generale de Eviden a Persoanelor a Municipiului Bucure ti.

(5) Dup Tnregistrarea cererii, se efectueaz verific ri urmand a se stabili:

a) dac titularul certificatului sau extrasului de na tere, ¢ s torie ori deces este cet ean roman; verific rile se efectueaz la D.G.P. sau la Autoritatea Na ional pentru Cet enie;

b) dac mai exist un alt act transcris sau reconstituit in ar ; verific rile se efectueaz 1n registrele de stare civil aflate in p strare i, dup caz, la S.P.C.L.E.P. sau la prim ria
domiciliilor avute anterior, padn la data Tnregistr rii actului de ¢ tre autorit ile str ine;

c) dac S.P.C.L.E.P/prim ria unit ii administrativ-teritoriale unde a fost depus cererea are competen teritorial privind aprobarea transcrierii, in cazul cet enilor care se
legitimeaz cu pa aport sau titlu de c | torie; verific rile se efectueaz la structura de eviden din cadrul S.P.C.L.E.P. de la ultimul loc de domiciliu declarat de solicitant.

(6) Documentele administrative emise de autorit ile str ine, prezentate pentru inregistrarea in registrele de stare civil roméane, precum i traducerile acestora, care sunt f cute la



un notar public din str in tate, trebuie s Tndeplineasc urm toarele condi ii:

a) documentele eliberate de institu ii ale statelor semnatare ale Conven iei de la Haga din 5 octombrie 1961 se apostileaz ;

b) documentele eliberate de statele cu care Roméania a incheiat tratate/conven ii/acorduri de asisten judiciar sunt scutite de supralegalizare, apostilare sau orice alt formalitate;
¢) documentele care nu se reg sesc in una dintre situa iile prev zute la lit. a) sau b) se supralegalizeaz , in conformitate cu prevederile art. 162 din Legea nr. 105/1992, cu
complet rile ulterioare.

Art. 73. -

(1) Cererea de transcriere, potrivit modelului prev zut in anexa nr. 33, se adreseaz primarului unit ii administrativ-teritoriale pe raza c reia 7 i are domiciliul titularul
certificatului/extrasului i se face Tn nume propriu, prin imputernicit cu procur special , autentificat conform prevederilor art. 72 alin. (6).

(2) Minorii In varst de peste 14 ani solicit transcrierea certificatelor de na tere in nume propriu, asista i de unul dintre p rini sau, dup caz, de tutore, ori prin imputernicit cu
procur special ; in cazul in care p rinii au domicilii diferite Tn ar , prim ria competent privind transcrierea certificatului de na tere poate fi oricare din cele dou prim rii pe raza
¢ rora au domiciliul p rin ii minorului.

(3) Pentru persoanele care nu au implinit varsta de 18 ani, ai ¢ ror p rini au domiciliul In str in tate, cererea de transcriere a certificatelor de na tere se depune la prim ria
ultimului loc de domiciliu avut de p rin i in Roméania, iar in cazul Tn care au avut domicilii diferite, la ultimul domiciliu al unuia dintre p rin i.

(4) Pentru cet enii romani cu varsta peste 18 ani care au domiciliul in str in tate, cererea se adreseaz primarului unit ii administrativ-teritoriale de la ultimul loc de domiciliu avut
in ar , cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P., iar dac nu au avut domiciliul in Roméania, primarului sectorului 1 al municipiului Bucure ti, cu avizul prealabil al Direc iei Generale de
Eviden a Persoanelor a Municipiului Bucure ti.

(5) Persoanele care redobandesc cet eniaroman ifac aceast dovad cu Certificatul de cet enie eliberat de Autoritatea Na ional pentru Cet enie sau misiunile diplomatice i
oficille consulare ale Romaniei depun cererea de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civil , procurate din str in tate, la S.P.C.L.E.P./prim ria unit ii administrativ-
teritoriale de la ultimul loc de domiciliu avut In ar , inainte de renun area la cet enia roman .

(6) Tn cazul transcrierii certificatului de ¢ s torie, cererea se adreseaz primarului unit i administrativ-teritoriale de la domiciliul comun al so ilor, iar dac so ii au domicilii diferite Tn
ar , la oricare dintre cele dou prim rii pe raza ¢ rora ace tia1 i au domiciliul.

(7) Tn cazul transcrierii certificatului de deces, cererea se adreseaz primarului unit ii administrativ-teritoriale a locului de domiciliu al solicitantului, care are obligaia s dispun
verific ri ila ultimul domiciliu al decedatului, sau primarului unit ii administrativ-teritoriale de la ultimul domiciliu avut in ar de c tre persoana decedat .

(8) Persoanele care fac dovada cet eniei romane cu Certificatul de cet enie eliberat de Autoritatea Na ional pentru Cet enie sau misiunile diplomatice i oficiile consulare ale
Romaniei depun cererea de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civil , procurate din str in tate, la D.S.C. - Sector 1; persoanele care dobandesc cet eniaroméan ifac
dovada domiciliului Tn Roméania cu permis de edere permanent eliberat de O.R.l. vor adresa cererea de transcriere primarului unit ii administrativ-teritoriale a locului de domiciliu,
potrivit datelor nscrise Tn permisul de edere.

Art. 74. -

(1) Cererea de transcriere este inso it de certificatul sau extrasul de stare civil eliberat de autorit ile str ine, in original, fotocopie i traducere legalizat , precum i, dup caz, de
urm toarele documente:

a) fotocopii ale certificatelor de na tere idec s torie, fotocopii ale actului de identitate sau pa aportului, dup caz;

b) declara ii notariale, din partea ambilor so i, dac sunt cet eni roméani, sau humai a so ului cet ean roman, cu privire la numele purtat dup c¢ s torie, in situa ia Tnh care n
certificatul/extrasul de ¢ s torie procurat din str in tate nu se face referire la numele so ilor dup c¢ s torie;

c) declara ie din partea p rintelui care solicit transcrierea certificatului de na tere al copilului, potrivit modelului prev zut Tn anexa nr. 34, in cazul in care p rinii acestuia au
domicilii diferite;

d) declara ie din partea titularului actului ori a reprezentantului legal ¢ nu mai exist un alt act transcris/inscris sau reconstituit, potrivit modelului prev zut in anexa nr. 35.

(2) Tn cazul in care titularul certificatului sau extrasului de stare civil ce urmeaz a fi transcris nu este in posesia niciunui document cu care s fac dovada cet eniei romane,
intrucat a plecat din ar odat cu p rinii, in perioada minorit ii sale, se efectueaz verific ri la D.G.P., iar in cazul in care solicitantul nu s-a n scut in Roméania, prim ria
competent s transcrie certificatul efectueaz verific rila D.G.P.

(3) In situaia 1n care, la depunerea cererilor de transcriere a certificatelor sau extraselor procurate din str in tate, se stabile te ¢ au intervenit modific ri la numele i/sau
prenumele titularului actului, fa de documentele ce Tnso esc cererea de transcriere, se solicit documentele necesare clarific rii neconcordan elor privind numele i/sau
prenumele.

(4) Cererea pentru transcriere se depune ise soluioneaz dup clarificarea neconcordan elor.

(5) In situa ia in care se stabile te ¢ n certificatul sau extrasul eliberat de autorit ile str ine au fost inscrise date care sunt in neconcordan cu cele inscrise n registrele de stare
civil roméane iR.N.E.P., transcrierea se va face dup indreptarea erorilor de ¢ tre autorit ile str ine emitente.

Art. 75. -



(1) Dup Tnregistrare, cererea de transcriere se Tnainteaz S.P.C.J.E.P., impreun cu referatul ce con ine rezultatul verific rilor, din care s rezulte ¢ nu mai exist un alt act

transcris sau reconstituit In registrele de stare civil romane, precum i cu documentele men ionate la art. 73 i 74.

(2) In cazul transcrierii certificatului de deces, verific rile se vor referi atat la solicitant, cat ila decedat.

(3) Dup verificarea documentelor, S.P.C.J.E.P. restituie Intreaga documenta ie, impreun cu avizul prealabil, potrivit modelului prev zut in anexa nr. 36, S.P.C.L.E.P., respectiv

prim riei unit ii administrativ-teritoriale unde a fost depus cererea.

Art. 76. -

(1) La primirea avizului de la S.P.C.J.E.P., ofi erul de stare civil delegat prezint primarului referatul Tnso it de cererea de aprobare a transcrierii certificatului sau extrasului de stare

civil , potrivit modelului prev zut de anexa nr. 37 i documentele men ionate la art. 73 i 74.

(2) In baza aprob rii cererii de transcriere, precum i a documentelor depuse de solicitant i a eviden elor proprii, ofi erul de stare civil delegat intocme te actul de stare civil i

elibereaz certificatul corespunz tor persoanei indrept ite.

(3) Dup inregistrarea actului de stare civil , cererea solicitantului, referatul cu rezultatul verific rilor, avizat de c tre S.P.C.J.E.P., aprobarea primarului, procura autentic , fotocopia
i traducerea legalizat a certificatului sau extrasului de stare civil se p streaz 1n arhiva proprie a prim riei; originalul certificatului sau extrasului de stare civil se restituie

solicitantului.

(4) Este interzis transcrierea certificatelor i extraselor de stare civil procurate din str in tate f r avizul prealabil al S.P.C.J.E.P. if r aprobarea primarului.

Art. 77. -

In cazul respingerii cererii de transcriere de ¢ tre primar, ca urmare a avizului negativ dat de ¢ tre S.P.C.J.E.P., documentele depuse se restituie solicitantului, comunicandu-se

motivul respingerii.

Art. 78. -

C s toriile incheiate in str in tate idesf cute prin divor se inscriu numai prin men iune, pe marginea actului de na tere; cererea, inso it de certificatul sau extrasul de ¢ s torie,

in original, fotocopie i traducere legalizat , precum i sentin a de divor, in original, fotocopie i traducere legalizat , autentificate conform prevederilor art. 72 alin. (6), se

adreseaz primarului unit ii administrativ-teritoriale care are in p strare actul de na tere ise Tnainteaz , spre aprobare, D.E.P.A.B.D.

Art. 79. -

Este interzis inscrierea men iunilor primite din str in tate f r aprobarea D.E.P.A.B.D.

Art. 80. -

(1) Cet enii romani aflai in str in tate pot solicita inscrierea care 1i prive te in registrele de stare civii roméane de la misiunile diplomatice sau oficiile consulare de carier ale

Romaniei, a certificatelor sau extraselor de stare civil eliberate de autorit ile str ine, in cazul in care inregistrarea actului sau faptului de stare civil a fost f cut n prealabil la

autoritatea din statul de re edin ; inscrierea se face cu aprobarea efilor misiunilor diplomatice sau ai oficiilor consulare, iar refuzul acestora se motiveaz .

(2) Cererea de inscriere n registrele de stare civil romane, prev zut 1n anexa nr. 33, se depune la misiunea diplomatic sau la oficiul consular de carier al Roméaniei din ara

unde a fost f cut Tnregistrarea in prealabil ori din ara aflat in circumscrip ia consular respectiv .

(3) Cererea ideclara ia, intocmit potrivit modelului prev zut in anexa nr. 35, vor fi inso ite de documentele prev zute la art. 74.

Art. 81. -

Cererea se nregistreaz intr-un registru de intrare-ie ire special intocmit, Tnscriindu-se num rul pe aceasta. Dispozi iile privind transcrierea certificatelor i extraselor de stare civil

se aplic Tn mod corespunz tor.

Art. 82. -

(1) inscrierea se face 1n acelea i registre in care se inregistreaz n mod obi nuit actele sau faptele de stare civil ale cet enilor romani petrecute in str in tate; la rubrica

"Men iuni" se Tnscrie textul: "ACT INSCRIS, in baza certificatului de .............ccccceeeeeennnn. ] SRR din e , eliberat de autorit ile .........ccooiiiiiiis i a aprob rii
efului misiunii diplomatice/oficiului consular, num rul ............... /S data"; rubricile privind "Num rul" i"Data" aprob rii sunt cele din registrul de intrare-ie ire prev zut la art. 81.

(2) In baza actului de stare civil , inscris in registrele de stare civil roméane de la misiunea diplomatic sau oficiul consular de carier al Romaniei, se elibereaz certificatul de stare
civil .

(3) Procedura inscrierii se aplic i certificatelor de stare civil ale cet enilor romani inregistrate la autorit ile str ine, anterior intr rii Tn vigoare a prezentelor norme; inscrierea se
face numai la misiunea diplomatic ce func ioneaz in statul care a emis certificatul/extrasul ce urmeaz a fi inscris.

Art. 83. -

(1) Pentru Tnscrierea in registrele de stare civil ale misiunii diplomatice sau oficiului consular de carier al Romaniei a certificatelor de na tere, cererea va fi f cut de unul dintre
p rin i, de minorul care a implinit varsta de 14 ani, asistat de unul dintre p rin i sau, dup caz, de tutore, ori prin imputernicit cu procur special .

(2) Pentru inscrierea certificatelor/extraselor de ¢ s torie, cererea va fif cut de so ul cet ean roméan, Tn nume propriu sau prin imputernicit cu procur special ; intocmirea actului
se va face numai in condi iile Tn care s-a stabilit c so ul cet ean roméan are inscrise in registrele de stare civil roméane toate modific rile intervenite Tn statutul civil; dovada se face



prezentand certificatul de na tere sau, dup caz, de ¢ s torie, cu toate men iunile inscrise, eliberat de autorit ile din ar .

(3) Pentru nscrierea certificatelor/extraselor de deces, cererea va fi f cut de unul dintre membrii familiei sau de ¢ tre o alt persoan indrept it .

(4) Procura special trebuie s fie apostilat sau legalizat de autoritatea competent , conform practicii locale.

Art. 84. -

(1) Cet enii ale c ror acte de stare civil au fost inregistrate in localit i care au apar inut Romaniei, iar Tn prezent se g sesc pe teritoriul altor state, pot solicita, potrivit legii,
intocmirea actelor de stare civil la S.P.C.L.E.P sau, dup caz, la prim ria unit ii administrativ-teritoriale pe raza ¢ reia 1 i are domiciliul solicitantul, pe baza extrasului de pe actul
de stare civil ce se g se tein p strarea direc iilor jude ene ale Arhivelor Na ionale/Direc iei Municipiului Bucure ti a Arhivelor Na ionale.

(2) Transcrierea extraselor prev zute la alin. (1) se face cu aprobarea primarului, Tn condi iile prezentei metodologii.

Punere in aplicare SEC IUNEA a 4-a prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de st... din 26/01/2011 :
ANEXA Nr. 33 la metodologie

- model -
DOMNULE PRIMAR,
Subsemnatul (), ...veveveereeeeeeiii e , fiul (fiica) Ui oo, ialla oo, ,noscut( ) la e, [ o , jude ul/sectorul .........c...oe.....
domiciliat( ) TN .cccvvvveereenn. ) 1 nr. ..... B o] , SC. ..... , et ... , ap. ... , jude ul/sectorul .......ccccceveeveiiiiiinnnns , posesor/posesoare al/a actului de |dent|tate
...... seria ...... Nr. .........cccvcvvvveee.., €liberat de ....................., v_rog s 1mi aproba i transcrierea i inregistrarea, in registrele de stare civii roman , a certificatului (extrasului) de
..................... , eliberat de autorit iIe SRR o1 €1V 12 [0 [ o1 IS
Anexez cert|f|catul (extrasul), in original i fotocopie, precum itraducerea legalizat aacestwa

Data Semn tura
Domnului primar al .......ccccvvvveeeeeniiiiiiine, Jjude ul ....eveennnnen,
ANEXA Nr. 34 la metodologie
- model -
Ofi er de stare civil delegat
Semn tura ................
Data ....cccovvveeeeeeennn.
DECLARA IE
Subsemnatul(@), ......cceeeeiiiiiei e , fiulffiica lui ..o i al/a , N scut( ) la data de ......ccccceee.ne N , domiciliat( ) n
localitatea .........cceeveeveeiieeiiniiinns s SH nr. ...... B o] PR , SC. e et ... ,ap. ... , jude ul/sectorul .........ccceeeeieeenn , posesor/posesoare aI/a C.l./pa aportului
..................... , declar ¢ minorul(@) .........cccovciiiiiiiiiiiiieviieeeee(NUMele i prenumele), fiulffiica lui ......ccccccceeee... T alla e, noscut( ) la data ........eeeeeeee in
.................................... , jude ul/sectorul/ ara .........................., are domiciliul Tn localitatea ............cccccuueeveeees, St i, N, DLl SCL L, €L @D,
jude ul/sectorul .................... .

Data Semn tura

ANEXA Nr. 35 la metodologie
- model -

Dat 1nfaa mea.
Ofi er de stare civil delegat,

(semn tura)



DECLARA IE

SUbSEMNALUI(Q), .evvrrrrrreeeeeeeiiice e , fiulffiica lui ..ooccvvvvvnenee ial/a .o, , n scut( ) la data de ............cocnee [ o , cu domiciliul ™n
............................................................. , declar pe propria r spundere ¢ nu am mai solicitat transcrierea/inscrierea certificatului de .................... In registrele de stare civil roméane
sau reconstituirea lui.

Am luat cuno tin de dispoziiile Codului penal cu privire la falsul Tn declara ii, iar in cazul in care se va constata ¢ exist un alt act transcris sau reconstituit in registrele de stare
civil romane, prezentul act va fi anulat.

Data Semn tura

ANEXA Nr. 36 la metodologie

- model -

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDE EAN
DE EVIDEN A PERSOANELOR

N S din .,

C tre

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDEN A PERSOANELOR/PRIM RIA .....cccccvvvviiiannn,

- Starea Civil -

La Adresa dumneavoastr nr. ................. din , vV restituim Certificatul de ... (na tere, c s torie, deces) seria ........ 0] SRR ,
eliberat de autorit ile ..........cccvveviieeeeennn. , impreun cu traducerea n limba roman a acestuia, privind pe ........ccccccoevviiiiiieennen. , comunicdndu-v c se avizeaz transcrierea acestui
certificat.

Transcrierea a fost solicitat de ..o, , cu domiciliul TN ..., s S nr. ... , bl , SC. ... , et ... , ap. ... ,
sectorul/jude Ul .......coevvveeriiiinnns .

Dup transcriere se va elibera certificatul de stare civil corespunz tor, iar cel procurat din str in tate va fi restituit titularului.

In arhiva dumneavoastr var mane copia certificatului, impreun cu traducerea legalizat a acestuia in limba roman .

Intocmi i comunicare de men iune pentru actele de ........................ i comunicare de ........cccceeevnnnns pentru Serviciul public comunitar de eviden a persoanelor ............cccccvvveeveennnn.

eful Serviciului public comunitar jude ean
de eviden a persoanelor

ANEXA Nr. 37 la metodologie

- model -

ROMANIA

JUDE UL .ccooeeviiiiiiiiee,

S. P.C.L.E.P./Prim ria .....ccccceevnunnn.

Starea Civil

N e din o

Aprob

Primar,

REFERAT

Ca urmare a Cererii nUMItUIUI/NUMITET ....oooiiiiiiiiiiiiiie e nr. ... din , fiul (fiica) Ui oo, ialla .. , cu domiciliul Tn
......................................................... , posesorul/posesoarea actului de identitate seria ...... nr. .................. i al/a Avizului prealabil nr. ............. din ................ al Serviciului public



comunitar jude ean de eviden a persoanelor ..................
V rug m s aprobai cererea de transcriere a cert|f|catuIU| de .vvieenenn. seria ....... ] SR , eliberat de autorit ile ......ccccoociiiiiiii , privind pe
eful Serviciului public comunitar local de eviden a persoanelor/
Ofi erul de stare civil delegat,

Punere Tn aplicare CAPITOLUL Il prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de st... din 26/01/2011 :
SEC IUNEA a 2-a Inregistrarea actelor de stare civil

Art. 22. -

(1) Declara iile privind inregistrarea actelor de stare civil se fac in fa a ofi erului de stare civil , verbal, pentru Tnregistrarea na terii i decesului, i in scris, pentru ¢ s torie;
declararea cu dep irea termenelor legale a na terii, respectiv a decesului se face n scris, cu ar tarea motivelor intarzierii.

(2) Ofierul de stare civil este obligat s verifice realitatea con inutului declara iei i concordan a acesteia cu certificatele de stare civil i cu celelalte inscrisuri prezentate de

declarant sau existente in arhiva de stare civil a prim riei.

(3) Certificatul medical constatator al na terii i certificatul medical constatator al decesului, precum i declaraiile de ¢ s torie se inregistreaz imediat ce se primesc in registrul de
intrare-ie ire, care se intocme te potrivit modelului prev zut anexa nr. 17.

Art. 23. -

(1) Actele de stare civil i men iunile de pe marginea acestora se completeaz cu cerneal special de culoare neagr .

(2) Sunt interzise ters turile, r zuirile, prescurt rile iad ugirile Tn cuprinsul actelor de stare civil sau al documentelor primare care stau la baza Tntocmirii acestora, precum ia
inscrierii men iunilor.

(3) Ofi erul de stare civil care Intocme te actul semneaz iaplic parafa proprie, precum i sigiliul special confec ionat pentru activitatea de stare civil , potrivit modelului prev zut
in anexa nr. 18.

(4) Parafa func ionarilor desemnai s opereze men iuni pe marginea actelor de stare civil - exemplarul 1l, depuse la S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucure ti - D.S.C., cuprinde numai
numele de familie iprenumele.

(5) Dup Tnscrierea men iunilor pe marginea actelor de stare civil , ofi erul de stare civil sau personalul cu atribu ii de stare civil din cadrul S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucure ti -
D.S.C. inscrie data, semneaz iaplic numai parafa proprie.

Art. 24. -

Intocmirea actelor de stare civil i inscrierea men iunilor se fac in limba roman , folosindu-se alfabetul latin, cu respectarea urm toarelor reguli:

a) rubricile privind numele de familie, prenumele, denumirea localit ii, jude ul sau ara i cauza decesului se completeaz cu majuscule, de tipar; dac numele de familie ori
prenumele este compus din dou sau mai multe cuvinte, acestea se scriuf r a se desp ri prin cratim ;

b) rubricile privind "anul" i"ziua" se completeaz cu cifre arabe, iar rubrica privind "luna" se completeaz cu litere, f r prescurt ri;

¢) In rubrica "Sexul" se inscrie cu majuscule "MASCULIN" sau "FEMININ", conform certificatului constatator al na terii/decesului;

d) rubrica "na ionalitatea" se completeaz , dac este cazul, conform celor declarate de solicitant i numai cu consim méantul acestuia, iar in rubrica "Cet enia" se inscrie cet enia
stabilit potrivit actului de identitate prezentat;

e) rubricile din actele de na tere, ¢ s torie i deces, referitoare la locul na terii p rinilor, al soilor i al decedatului, se completeaz cu denumirea actual a comunei, ora ului,
municipiului sau sectorului municipiului Bucure ti, potrivit organiz rii administrativ-teritoriale a Romaniei; rubricile referitoare la jude se completeaz cu denumirea actual a
jude ului, respectiv a municipiului Bucure ti; in cazul municipiului Bucure ti, Tn rubrica "Municipiul" se inscrie "Bucure ti", iar cuvantul "jude " se bareaz i se inscrie "sectorul";

f) completarea tuturor rubricilor din actele i certificatele de stare civil se face cu respectarea intocmai a regulilor gramaticale stabilite de Academia Roman , inclusiv cele
referitoare la modul de folosire a literelor "a T ; la completarea rubricilor referitoare la nume se va folosi litera "a" sau "1", dup dorin a solicitantului; Tn ceea ce prive te
denumirea localit ilor, Tnlocuirea literei "1" cu "a" din cuprlnsul acestora se face conform Legii nr. 2/1968 privind organizarea adm|n|strat|v a teritoriului Romaniei, republicat , cu
modific rile icomplet rile ulterioare;

g) In cazul in care se transcrie/se inscrie un certificat de stare civil procurat din str in tate, in rubrica referitoare la "localitate” se inscrie denumirea localit ii, a a cum rezult din
actul prezentat i din traducerea legalizat , iar Tn rubrica "jude ul" se menioneaz "ara" unde a fost inregistrat, bardndu-se cu o linie orizontal cuvantul "jude ul"; rubricile care nu
se completeaz se bareaz cu o linie orizontal , Thainte de a fi semnat actul.



Art. 25. -

Actele de na tere, de ¢ s torie ide deces intocmite Tn cazuri speciale se Tnscriu in registrele curente, cu respectarea regulilor prev zute la art. 24 i a urm toarelor:

a) in actele de na tere transcrisefinscrise, reconstituite, Tntocmite ulterior ori ca urmare a incuviin rii adop iei, rubricile privind declarantul i "a prezentat certificatul medical
constatator al na terii nr. ..., eliberat de ..., din care rezult ¢ s-an scut un copil ..." nu se completeaz ;

b) in actele de ¢ s torie reconstituite, intocmite ulterior, transcrise/inscrise, la rubrica referitoare la "domiciliu” se inscrie domiciliul actual al so ului care solicit Tnregistrarea actului,
a acum rezult din documentul de legitimare prezentat;

¢) Tn actele de stare civil transcrise/inscrise, rubricile cu privire la "nume" i/sau "prenume" se completeaz conform certificatului original prezentat; in acest caz, prevederile art. 24
lit. @) teza a 2-a nu se aplic ;

d) in actele de deces transcrise/inscrise, reconstituite, Tntocmite ulterior ori in baza unei hot rari judec tore ti declarative de moarte, rubricile privind declarantul i "a prezentat
certificatul medical constatator al decesului nr. .......... , eliberat de ............... " i"cauza decesuluifiind .................. " nu se completeaz , ci se bareaz cu o linie orizontal ;

e) In actele de ¢ s torie transcrise/inscrise, rubricile privind numele de familie al so ilor se completeaz a a cum rezult din certificatele eliberate de autorit ile str ine; in cazul in
care nu rezult numele de familie ce urmeaz a fi purtat in timpul ¢ s toriei, se completeaz cu cel declarat de so i, conform declara iei date in form autentic ;

f) in actele de c s torie reconstituite, intocmite ulterior sau transcrise/inscrise, textul "v zand ¢ publica ia cerut de lege s-a efectuat in termen ic nu s-a f cut opoziie la

aceast c s torie, in temeiul consim mantului exprimat personal de fiecare dintre viitorii so i prezen i" i "rubricile cu privire la martori" se anuleaz cu o linie orizontal ; in textul
"NOoi, ........ ofi er de stare civil am incheiat prezentul act de ¢ s torie" se bareaz men iunea "incheiat” i se nscrie, dup caz, "reconstituit”, "Intocmit ulterior", "transcris", "inscris";
g) actele reconstituite, Tntocmite ulterior, transcrise/inscrise se semneaz de ofi erul de stare civil , care aplic parafa proprie i sigiliul.

Art. 26. -

(1) Dac in timpul complet rii actului, Tnainte de a fi semnat de declarant, de so i ori de martori i de ofi erul de stare civil , se constat o gre eal , pagina completat gre it se
anuleaz prin dou linii trase in diagonal ("X"), cu cerneal ro ie, scriindu-se, cu majuscule de tipar, textul "PAGIN ANULAT ", iar num rul actului ce corespunde acesteia se
trece pe pagina urm toare, unde se intocme te actul corect.

(2) In acela ifel se anuleaz i pagina corespunz toare din exemplarul Il al registrului de stare civil , f r a mai completa textul scris gre it.

(3) Este interzis ruperea filelor din registrele de stare civil , cu excep ia celor folosite de misiunile diplomatice i oficiile consulare de carier ale Romaniei, care se decupeaz din
registrul de stare civil - exemplarul |, pentru a fi trimise in ar .

Art. 27. -

(1) La cererea scris a D.E.P.A.B.D., a S.P.C.L.E.P./S.P.C.J.E.P., a instan elor judec tore ti, a parchetelor sau a poli iei, a oficiilor de stare civil din cadrul prim riilor unit ilor
administrativ-teritoriale unde nu func ioneaz S.P.C.L.E.P., a unit ilor din sistemul de ordine i siguran public , a D.G.P.C. i a reprezentan ilor S.P.A.S., precum i a notarilor
publici, se elibereaz gratuit extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civil aflate Tn arhiva proprie.

(2) Prevederile alin. (1) se aplic i Tn cazul solicit rilor adresate direc iilor jude ene i Direc iei Municipiului Bucure ti ale/a Arhivelor Na ionale, pentru actele aflate Tn p strarea
acestora, cu respectarea dispozi iilor art. 11 alin. (3) din Legea nr. 119/1996, republicat , cu modific rile ulterioare.

ANEXA Nr. 17 la metodologie

- model -

REGISTRU DE INTRARE-IE IRE

INTRARE IE IRE

Nr. de
Data Data inregistrare
nregistr  rii expedierii al _
Nr. i Con inUtUICompartimentul dcl)gucn;rgentslgul
Nr. de adresa . pe scurt . Modul ’
Emitentul care prime te Destinatar| conexeaz .

inregistrare docu- al docu- coresponden a rezolv rii Indicativul
mentului mentului P

anulllunalziua| anulllunalziua dos_arului_/
registrului,
dup
nomenclator




Punere Tn aplicare CAPITOLUL Il prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de st... din 26/01/2011 :
ANEXA Nr. 18*) la metodologie

*) Anexa nr. 18 este reprodus n facsimil.

1. Sigiliul St rii civile

g

2. Parafa ofi erului de stare civil

9

CAPITOLUL 1l
Inscrierea men iunilor Tn actele de stare civil

Art. 46. - In actele de na tere i, atunci cand este cazul, in cele de ¢ s torie sau de deces se Tnscriu men iuni cu privire la modific rile intervenite in starea civil a persoanei, in
urm toarele cazuri:

a) stabilirea filia iei prin recunoa tere sau hot rére judec toreasc definitiv iirevocabil iTncuviin area purt rii numelui;

b) contestarea recunoa terii saut g duirea paternit ii;

C) ¢ s torie, desfacerea, incetarea sau anularea c s toriei;

d) adop ie, desfacerea, incetarea sau anularea adop iei;

e) pierderea sau dobandirea cet eniei roméane;

f) schimbarea numelui;

g) deces;

h) rectificare, completare sau anulare a actelor de stare civil ori a men iunilor inscrise pe ele;

i) schimbarea sexului, dup r méanerea definitiv iirevocabil a hot rérii judec tore ti.

Art. 47. - Modific rile intervenite Tn statutul civil al cet enilor romani afla i in str in tate se Tnscriu de ofi erul de stare civil prin men iune pe marginea actelor de stare civil , cu
aprobarea Inspectoratului Na ional pentru Eviden a Persoanelor.

Art. 48. - Pe m sura asigur rii infrastructurii informatice necesare, comunic rile privind faptele de stare civil , precum i cele referitoare la inscrierea men iunilor in actele de stare
civil serealizeaz i1n sistem informatic.

Art. 49. - Inscrierea men iunii de stabilire a filia iei pe actul de na tere i, dup caz, dec s torie ide deces se face din oficiu sau la cererea celui interesat, pe baza actului de
recunoa tere intocmit potrivit legii sau a hot rérii judec tore ti definitive i irevocabile. In situa ia Tn care, ulterior, prin hot rare definitiv i irevocabil s-a incuviin at purtarea
numelui de familie al p rintelui fa de care s-a stabilit filia ia, men iunea se inscrie i pe actele de na tere ale copiilor minori, iar in cazul copiilor majori, numai la cererea acestora.

Punere Tn aplicare Art. 49. prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de st... din 26/01/2011 :
SEC IUNEA a 2-a



Inscrierea recunoa terii sau stabilirii filia iei

Art. 95. -

Inscrierea men iunii de stabilire a filia iei pe actul de na tere i, dup caz, de c s torie ide deces se face din oficiu sau la cererea celui interesat, in baza actului de recunoa tere
sau a hot réarii judec tore ti definitive iirevocabile.

Art. 96. -

(1) Recunoa terea f cut laInregistrarea na terii sau ulterior de tat | copilului n scutin afara c s toriei se face dup cum urmeaz :

a) prin declara ia scris , Tntocmit potrivit modelului prev zut in anexa nr. 41, dat 1n fa a ofi erului de stare civil ;

b) prin Tnscris autentic, in fa a notarului public sau a instan ei judec tore ti;

c) prin testament.

(2) Declaraia de recunoa tere a unui copil din afara ¢ s toriei autentificat se poate depune, dup Tinregistrarea na terii, la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria unit i
administrativ-teritoriale de domiciliu, care o va trimite la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria unit ii administrativ- teritoriale care are in p strare actul de na tere al celui
recunoscut, pentru a se face men iunea de recunoa tere pe marginea actului respectiv; declara ia de recunoa tere f cut de un cet ean str in se depune, personal sau prin
imputernicit cu procur special ,la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria unit ii administrativ-teritoriale care are in p strare actul de na tere al celui recunoscut.

(3) Tn cazul recunoa terii prin testament, persoana interesat depune la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria unit ii administrativ-teritoriale de domiciliu o copie legalizat , in
extras, a testamentului, cuprinzand textul prin care se face recunoa terea; dispozi iile alin. (2) se aplic in mod corespunz tor.

(4) Men iunea de recunoa tere poate fi Tnscris i din oficiu, Tn baza comunic rii biroului notarial care a efectuat autentificarea declara iei sau a testamentului.

Art. 97. -

(1) Tnscrierea hot rarilor judec tore ti, definitive i irevocabile, privind stabilirea paternit ii, contestarea recunoa terii, incuviin area purt rii numelui sau de t g duire a paternit i
ori contestarea filia iei fa de mam se face, la cererea persoanelor interesate, prin men iune pe marginea actului de na tere al titularului acestuia.

(2) In situa ia In care ulterior, prin hot rare definitiv i irevocabil , s-a Tncuviin at purtarea numelui de familie al p rintelui fa de care s-a stabilit filia ia, men iunea se inscrie i pe
actele de na tere ale copiilor minori ai acestuia, iar Tn cazul copiilor majori numai la cererea acestora.

(3) Dup operarea men iunii de recunoa tere, de contestare a recunoa terii, de stabilire a filia iei sau de t g duire a paternit ii ori de contestare a filia iei fa de mam , se retrage
certificatul de na tere ise elibereaz alt certificat, cu noile date de stare civil .

Punere in aplicare Art. 49. prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor In materie de st... din 26/01/2011 :

ANEXA Nr. 41 la metodologie

- model -

Dat in fa a noastr

Ofier de stare civil delegat,

(semn tura)

Nr. ... din .
DECLARA IE
SUDSEMNALUL, oo , N scut la data de ......cccceeeiiiiiiiiinnen. TN cjude ul , domiciliat n
.............................................. St e N, DL SCL e, €L L, @D e, jude ul/sectorul ., pOSESOT Al actului de identitate seria ........... N
..................... , prin prezenta recunosc ca fiind al meu copilul .............cccccooiiiiiiiiice, N SCUL A . DB C € ey, T OTESC S T poOarte
numele de familie.

Data ........cceeene Semn tura
SUDSEMNALA, .ooiiiiiiieeeee e , sunt de acord ca fiul meu/fiica mea, n scut( ) la data de ........ccccccerriiinnnnnnn TN , jude ul
......................................... , din relaiile mele cu numitul ...........ccooiiiiiiiiieeeee e, S fi@ recunoscut( ) de acesta i s poarte numele de familie

Semn tura



Art. 50. - Desfacerea, anularea sau constatarea nulit ii adop iei, dispus prin hot rare judec toreasc definitiv iirevocabil , se inscrie, prin men iune, pe actul de na tere ini ial
i, dup caz, pe cel intocmit inh urma adop iei, pe actul de ¢ s torie ipe actele de na tere ale copiilor minori ai celui adoptat, iar in cazul copiilor majori, numai la cererea acestora.
Men iunea se inscrie, din oficiu sau la cererea persoanei interesate, pe baza hot rérii judec tore ti definitive iirevocabile.

Art. 50. a fost modificat prin punctul 21. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 Tncepand cu 01.10.2011.

Art. 51. - Incetarea ¢ s toriei prin decesul sau prin declararea judec toreasc a mor ii unuia dintre so i, constatarea nulit ii, anularea sau desfacerea ¢ s toriei se inscrie prin
men iune pe actul de ¢ s torie ipe cele de na tere ale fo tilor so i. Men iunea se inscrie, din oficiu, pe baza comunic rii primite de la ofi erul st rii civile care a intocmit actul de
deces, a hot rérii judec tore ti definitive iirevocabile, a certificatului de divor transmis de ofi erul de stare civil sau de notarul public ori la cererea persoanei interesate.

Art. 51. a fost modificat prin punctul 22. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepand cu 01.10.2011.
Art. 52. - Men iunea privitoare la schimbarea numelui se inscrie pe actele de stare civil ale persoaneiin cauz , potrivit legii.

Punere in aplicare Art. 52. prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor In materie de st... din 26/01/2011 :

SEC IUNEA a 5-a
Inscrierea schimb rii numelui de familie i/sau a prenumelui pe cale administrativ

Art. 106. -

(1) Cererea de schimbare a numelui se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria unit ii administrativ- teritoriale de la domiciliul solicitantului, Tn nume propriu ori prin
Tmputernicit cu procur special , autentificat conform prevederilor art. 72 alin. (6) sau prin imputernicire avoca ial ; in cazul cet eanului roman cu domiciliul in str in tate, cererea
se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria unit ii administrativ-teritoriale de la ultimul domiciliu avut In Romania, iar dac nu a avut vreodat domiciliul Tn Romania, la
D.S.C. - Sector 1.

(2) Copilul care a Tmplinit varsta de 14 ani semneaz cererea impreun cu p rinii s i; Tn cazul In care aceasta este semnat numai de unul dintre p rini, cel lalt p rinte va da o
declara ie, in form autentic , din care s rezulte ¢ este de acord cu schimbarea numelui copilului.

(3) La primirea cererii de schimbare a numelui pe cale administrativ , intocmit potrivit modelului prev zut in anexa nr. 42, ofi erul de stare civil competent verific dac au fost
depuse toate actele prev zute de legea special i, dup caz, dovada privind scutirea de publicare a cererii Tn Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a, potrivit modelului
prev zutin anexa nr. 43.

(4) Cand se constat ¢ dosarul de schimbare a numelui este incomplet ori soluionarea acestuia necesit aplicarea altei proceduri, acesta se restituie cu indica iile
corespunz toare.

(5) Dac cererea se incadreaz 1n prevederile legale, in termen de 5 zile de la data primirii acesteia, ofi erul de stare civil o Tnhainteaz , Tmpreun cu toate actele prev zute de
Ordonan a Guvernului nr. 41/2003 privind dobéndirea i schimbarea pe cale administrativ. a numelor persoanelor fizice, aprobat cu modific ri i complet ri prin Legea nr.
323/2003, cu modific rile i complet rile ulterioare, precum i cu orice alte documente depuse in sus inere, structurii de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P. competent pentru
efectuarea verific rilor.

(6) Rezultatul verific rilor, care se efectueaz 1n termen de 30 de zile, se consemneaz Tintr-un referat, semnat de eful S.P.C.L.E.P.; referatul va cuprinde date referitoare la
statutul civil al persoanei, provenien a numelui actual i a celui solicitat, motivele reale rezultate din verific ri, precum i propuneri asupra oportunit ii aprob rii sau respingerii
cererii.

(7) Cererea de schimbare a numelui, impreun cu referatul prev zut la alin. (6), actele prev zute de Ordonan a Guvernului nr. 41/2003, aprobat cu modific ri i complet ri prin
Legea nr. 323/2003, cu modific rile i complet rile ulterioare, i, dac este cazul, cu opozi iile, se Thainteaz de c tre S.P.C.L.E.P. ¢ tre S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucure ti-D.S.C.
(8) S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M - Bucure ti, prin structura de stare civil /Direc ia de Stare Civil , verific dac sunt Indeplinite toate condiiile prev zute de lege i, dup analizarea
temeiniciei cererii, precum i a opoziiilor f cute, printr-un referat semnat de eful serviciului/directorul executiv, propune, motivat, pre edintelui consiliului jude ean, respectiv
primarului general al municipiului Bucure ti emiterea dispozi iei de admitere sau de respingere a cererii de schimbare a numelui, in termen de 60 de zile de la primirea dosarului.

(9) Dosarele incomplete se restituie S.P.C.L.E.P. pentru completare, iar cele care nu fac obiectul schimb rii numelui pe cale administrativ se restituie cu precizarea procedurii de
urmat.

Art. 107. -



(1) Copiile dispozi iei de schimbare a numelui de familie sau prenumelui, intocmit potrivit modelului prev zut ih anexa nr. 44, primite de la autoritatea care a incuviin at schimbarea
numelui de familie i/sau prenumelui, se p streaz de S.P.C.L.E.P., respectiv de prim ria unit ii administrativ- teritoriale a locului de domiciliu al solicitantului, timp de 60 de zile,
socotite de la data aducerii la cuno tin a acestuia, urméand ca, In caz de neprezentare, s fie restituite organului emitent.

(2) Dup 1n tiin area persoanei care a solicitat schimbarea numelui i/sau a prenumelui privind emiterea dispozi iei de aprobare a cererii, acesteia i se solicit :

a) certificatele de na tere, de ¢ s torie, precum i cele de na tere ale copiilor minori, in original,

b) dovada achit rii taxei de schimbare a numelui;

c) cereri individuale prin care se solicit certificatele de stare civil , potrivit schimb rii de nume ob inute prin dispozi ie.

(3) Un exemplar al dispozi iei de aprobare se Thainteaz D.E.P.A.B.D., In vederea actualiz rii eviden ei schimb rilor de nume pe cale administrativ ; pentru cazurile de respingere a
cererilor nu se transmit copiile dispozi iilor la D.E.P.A.B.D.

Art. 108. -

La depunerea actelor prev zute la art. 107 alin. (2), se procedeaz astfel:

a) se retrag certificatele de stare civil completate cu numele sau prenumele care au fost schimbate;

b) se inméneaz solicitantului copia dispozi iei de schimbare a numelui de familie i/sau prenumelui, iar dovada de primire, intocmit potrivit modelului prev zut in anexa nr. 45,
impreun cu dovada achit rii taxei de schimbare a numelui, se nainteaz la S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M Bucure ti- D.S.C,;

c) se trimite cate o copie a dispozi iei de schimbare a numelui de familie sau prenumelui S.P.C.L.E.P sau, dup caz, prim riei unit ii administrativ-teritoriale a locului de na tere, de
c s torie i,dup caz, de na tere a copiilor minori, pentru inscrierea men iunilor in actele de stare civil respective; concomitent, pe baza cererii lor, se solicit certificate de na tere
sau de c s torie, dup caz, iar certificatele de stare civil retrase se anuleaz ;

d) la primirea certificatului de stare civil , acesta se inmaneaz solicitantului, iar cartea de identitate se anuleaz prin t ierea col ului Tn care este inscris termenul de valabilitate,
titularul fiind informat cu privire la obliga ia prezent rii la S.P.C.L.E.P. de la locul de domiciliu, in termen de 15 zile, pentru a solicita eliberarea unui nou act de identitate; dac actul
de identitate retras este o carte de identitate provizorie sau un buletin de identitate, aceasta/acesta se anuleaz prin aplicarea tampilei cu urm torul con inut: "Schimbat numele de
familie/prenumele din .................. N e, . Actul de identitate va fi schimbat pan la data de ................ .

Art. 109. -

S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, prim ria unit ii administrativ-teritoriale a locului de na tere sau de c s torie care prime te dispoziia de aprobare a schimb rii numelui i/sau
prenumelui i adresa prin care se solicit certificatul de stare civil efectueaz , pe marginea actului respectiv, men iunea de schimbare a numelui i/sau a prenumelui, dup care
completeaz un nou certificat, pe care 1l trimite, Tn termen de 3 zile, S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, prim riei unit ii administrativ- teritoriale a locului de domiciliu al solicitantului.

Art. 110. -

(1) Tnscrierea schimb rii numelui de familie i/sau a prenumelui se face pe actul de na tere i, dup caz, de c s torie al persoanei ¢ reia i s-a admis schimbarea numelui, la
cererea acesteia.

(2) Tn cazul in care persoana care i-a schimbat numele de familie i/sau prenumele are copii minori, dar nu a solicitat i schimbarea numelui de familie al acestora, se va opera
men iunea despre schimbarea numelui de familie i/sau a prenumelui p rintelui pe actele de na tere ale acestora, Intocmindu-se i comunic rile de modific ri pentru men iuni in
eviden a persoanelor; dac persoana care i-a schimbat numele de familie i/sau prenumele are copii cu varsta de peste 18 ani, operarea men iunii se face numai la cererea
acestora, cu aprobarea S.P.C.J.E.P/D.G.E.P.M. Bucure ti - D.S.C.; pentru deciziile emise pan la data de 31 martie 2005, operarea men iunii se face cu aprobarea D.E.P.A.B.D.
Art. 111. -

Pentru Tnscrierea men iunii de schimbare a numelui de familie i/sau a prenumelui, la cererea persoanei in cauz , se pot inména acesteia documentele prev zute la art. 108 lit. c),
dup ce in prealabil se indeplinesc procedurile prev zute la art.108 lit. a) i b); la prezentarea adresei, ofi erul de stare civil opereaz , pe actul respectiv, men iunea de schimbare
a numelui i/sau a prenumelui, dup care elibereaz certificatul de stare civil .

Art. 112. -

(1) Deciziile de schimbare a numelui de familie i/sau a prenumelui emise de Ministerul Justiiei pan la 31 decembrie 1950, precum i sentin ele judec tore ti prin care s-a
incuviin at redobandirea numelui, ce nu au fost Tnregistrate i pentru care se solicit Tnscrierea, se trimit D.E.P.A.B.D., pentru incuviin area inscrierii men iunii.

(2) In cazul in care se solicit copii ale deciziilor de schimbare a numelui i/sau a prenumelui emise pan la data de 31 martie 2005, cererile se trimit D.E.P.A.B.D., inso ite de
timbrul fiscal corespunz tor.

(3) In cazul in care se solicit copii de pe dispozi ia de schimbare a numelui i/sau a prenumelui, emis Tncepand cu data de 1 aprilie 2005, cererile respective se depun la serviciul
de stare civil din cadrul S.P.C.J.E.P. emitent.

Art. 113. -

(1) Schimbarea numelui de familie dobandit prin ¢ s torie, ca urmare a unei decizii/dispozi ii administrative sau ca urmare a modific rii intervenite n str in tate, nu are efect asupra
numelui de familie dobandit la na tere.



(2) Pentru persoanele c s torite/divor ate care i-au p strat, in urma c s toriei/divor ului, numele de familie dobandit la na tere, decizia/dispozi ia emis ca urmare a schimb rii
numelui pe cale administrativ se Tnscrie pe marginea actului de na tere inu are efect asupra numelui de familie apar inand titularului actului, dobandit la na tere.

(3) Dovada schimb rii numelui/prenumelui pe cale administrativ se face atat cu decizia/dispozi ia, cat i cu certificatul de na tere eliberat cu men iuni.

Art. 114, -

Dup operarea men iunii de schimbare a numelui pe marginea actelor de stare civil , S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, prim ria unit ii administrativ-teritoriale care opereaz men iunea
transmite comunic ri Direc iei cazier judiciar statistic i eviden e operative din cadrul I.G.P.R, D.G.P. i Direc iei generale a finan elor publice jude ene/a municipiului Bucure ti a
locului de domiciliu.

SEC IUNEA a 6-a
Inscrierea men iunilor privind Inregistrarea numelui/prenumelui cu ortografierea limbii materne

Art. 115, -

(1) Persoana al ¢ rei nume de familie sau prenume a fost inregistrat in actele de stare civil tradus in alt limb decat cea matern ori cu ortografia altei limbi poate cere Tnscrierea
- prin men iune pe marginea acestor acte - a numelui de familie ori a prenumelui retradus sau cu ortografia limbii materne atat la rubricile privind titularul, cat i la cele referitoare la
p riniis i

(2) Cererea se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria unit ii administrativ-teritoriale de domiciliu ori direct la S.P.C.L.E.P. ori, dup caz, la sediul prim riei care are In
p strare actul de stare civil .

(3) Cererea pentru inscrierea men iunii se aprob , potrivit modelului prev zut in anexa nr. 69, de ¢ tre primarul unit ii administrativ-teritoriale, care are in p strare registrele.

(4) Efectele aprob rii se extind asupra copiilor minori i asupra celuilalt so , dac au nume de familie comun, numai dac acestadinurm Tid consim mantul.

(5) Dac soiinu sein eleg cu privire la extinderea efectelor aprob rii asupra copiilor minori, se procedeaz conform art. 30 alin. (8).

Art. 116. -

(1) Pe baza aprob rii se efectueaz men iune pe marginea actului de stare civil ise elibereaz un nou certificat, iar cel eliberat anterior se re ine ise anuleaz .

(2) Dac ofierul de stare civil nu poate stabili cu certitudine traducerea sau ortografierea in limba matern , acesta cere solicitantului s prezinte o traducere sau o ortografiere
oficial , autentificat de notarul public.

SEC IUNEA a 7-a
Inscrierea men iunilor de schimbare a numelui i/sau prenumelui intervenite in str in tate

Art. 117, -

(1) Schimbarea numelui i/sau a prenumelui intervenit 1n str in tate, privind persoanele ale ¢ ror acte de na tere ide c s torie sunt inregistrate in Romania, se inscrie prin
men iune pe marginea actelor de stare civil , cu respectarea prevederilor art. 93.

(2) Documentele administrative sau judec tore ti in baza c rora s-a dispus n str in tate schimbarea numelui de familie sau a prenumelui sunt supuse condiiilor de
legalizare/supralegalizare prev zute la art. 72 alin. (6).

(3) Cererea de Tnscriere a men iunii se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria unit ii administrativ- teritoriale care are in p strare actul pe marginea c ruia urmeaz s
se opereze men iunea de schimbare a numelui i/sau a prenumelui, Tn nume propriu, prin Tmputernicit cu procur special , autentificat conform prevederilor art. 72 alin. (6) sau
prin imputernicire avoca ial , iesteinsoit de urm toarele documente:

a) documentul de schimbare a numelui i/sau a prenumelui, emis de autorit ile str ine, in original i1n fotocopie;

b) traducerea legalizat a documentului, Tn original in fotocopie;

c) fotocopia certificatului de na tere i/sau de ¢ s torie al persoanei pentru care se solicit Tnscrierea men iunii;

d) fotocopia pa aportului emis de autorit ile roméane sau, dup caz, str ine, al persoanei reprezentate.

Art. 118. -

(1) Cet enii romani aflai in str in tate, in al ¢ ror statut civil a intervenit una dintre modific rile referitoare la divor , adop ie, schimbare de nume i/sau prenume - in cazul cand
schimbarea s-a f cut in baza unei hot réri judec tore ti pronun ate Tn unul dintre statele membre ale Uniunii Europene sau in unul dintre statele cu care Romania are incheiate
tratate/conven ii/acorduri de asisten juridic ori hot réri judec tore ti care sunt recunoscute in prealabil de c¢ tre tribunalul competent din ar -, pot depune, la misiunea
diplomatic sau oficiul consular de carier al Romaniei din statul de re edin , cerere inso it de documentele justificative, in vederea nscrierii in registrele de stare civil roméne a
schimb rilor intervenite in statutul lor civil.

(2) Cand schimbarea numelui i/sau prenumelui se face in baza unui document administrativ, acesta, al turi de celelalte documente prev zute la art. 117 alin. (3), se anexeaz 1in
fotocopie legalizat de ¢ tre misiunea diplomatic sau oficiul consular de carier al Roméaniei din statul de re edin , in vederea Tnscrierii men iunii.

(3) La inscrierea men iunilor de schimbare a numelui de familie intervenite in str in tate, precum i la eliberarea certificatelor de stare civil titularilor actelor se aplic prevederile
art. 113 alin. (1) i (2).



(4) M.A.E. - D.C. trimite D.E.P.A.B.D. cererea, inso it de intreaga documenta ie, cu privire la inscrierea men iunilor pe marginea actelor de stare civil .
(5) D.E.P.A.B.D. avizeaz Tinscrierea men iunilor, procedeaz la procurarea certificatelor sau extraselor de stare civil , dup caz, i le transmite, prin M.A.E. - D.C., care solicit
titularului achitarea taxelor consulare aferente.

Punere in aplicare Art. 52. prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor In materie de st... din 26/01/2011 :
ANEXA Nr. 42 la metodologie

- model -

ROMANIA

SERVICUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDEN A PERSOANELOR

AL PRIM RIElI MUNICIPIULUI/SECTORULUI/ORA ULUI/COMUNEI
Starea Civil

Nr. ... din e

CERERE DE SCHIMBARE DE NUME

SubsSEMNALUI(Q), .oovovereieeeeeeee e , hscut( ) la data de ......cccccvvveeveeneennnn, TN e cjude ul L, , cet enia
.......................................... , de profesie ..........ccceeviviviiinnneeennn, titular( ) al/a actului de identitate seria ....... nr. ....ooovcvvveeeeen., domiciliat( ) TN oo, SIT
................................. nr......,jude ul .......ccooeevveeeeee., telefon (acas ) oo,

C.N.P

V rogs Tmiaproba i schimbarea numelui de familie din .............occciiiieeeennn. TN s i aprenumelui din ........ccccceeeeeeennn. TN e .

De asemenea, cer schimbarea numelui de familie din .............ccccccceeeeee. TN e pentru urm torii copii minori:
PR UUTT TP (numele, prenumele, locul idata na terii)
OO PP RPN
PP PP PPR PRI

in sus inerea cererii, men ionez urm toarele:
- numele anterioare pe care le-am purtat, porecla i provenien a lor:

Date despre solicitant i rudele acestuia:

- Starea CiVIl oo [nec s torit( ), ¢ s torit( ), divor at( ), v duv( )]
- P rinii solicitantului:

Tat | oo (numele de familie iprenumele)

Mama ... (numele de familie iprenumele)

Dac p rinii i-au schimbat numele sau prenumele prin decizie administrativ
Da|_| Nu|_|

- S0 Ul (SAU SO Q) wevvveeeeeeiiiiiiiiiieeiee e e e e e e eee s (numele iprenumele)

Tat | oo

Mama ..o

- Locul idatac s toriei solicitantului(€i) ........cccceveeiiieeiiiiniinns

- Locul idata divor ului sau locul idata decesului SO ului (SO I€i) .....eevveeeieeeiiininnene

Ocupaia ilocul de munc ale petiionarului(ei) la data depunerii cererii .........cccuvvvvieeiiieeeannnnnnns ,telefon oo

Declar pe propria r spundere ¢ motivele idatele ar tate corespund realit ii.
Anexez urm toarele documente:



Semn tura solicitantului(ei)

ANEXA Nr. 43 la metodologie
- model -
Serviciul Public Comunitar de Eviden a Persoanelor
al Jude ului ......cocvveeennns
Nr. e din ..........
DOVADA
In conformitate cu prevederile art. 10 din Ordonan a Guvernului nr. 41/2003 privind dobandirea i schimbarea pe cale administrativ a numelor persoanelor fizice, aprobat cu
modific ri i complet ri prin Legea nr. 323/2003, cu modific rile i complet rile ulterioare, se aprob scutirea de publicare in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a, a cererii de
schimbare a numelui, depus de di(dNa) .......ccuevieeiieiiiiiiiieeen din s S nr. ....... .
Prezenta serve te ica dovad a scutirii de plata taxei de timbru.
eful Serviciului public comunitar de eviden a persoanelor al jude ului,

L.S.
ANEXA Nr. 44 la metodologie
- model -
ROMANIA
CONSILIUL JUDE EAN .......cc.o....
CONSILIUL GENERAL AL MUNICIPIULUI BUCURE TI
DISPOZI IANTr. ........... din e
In conformitate cu prevederile Ordonan ei Guvernului nr. 41/2003 privind dobandirea i schimbarea pe cale administrativ a numelor persoanelor fizice, aprobat cu modific ri i
complet ri prin Legea nr. 323/2003, cu modific rile i complet rile ulterioare, se admite cererea de schimbare a (numelui i/sau prenumelui) .........ccoooiiiiiiiiiiiiiienennnnnn, dnei/dlui
..................................................... , domiciliat( ) TN e fiUfiica UL e T @I() e, noscut( ) Tnlocalitatea ..., jude Ul
....................... Ja.................,, care urmeaz s poarte Tn viitor numele de familie .................... _iprenumele ...............c..c.oeen .

Pre edintele Consiliului jude ean,

ANEXA Nr. 45 la metodologie

- model -
DOVAD
Subsemnatul(a), .........ooeeeeiiiiriiie e , am luat cuno tin ¢ cererea de schimbare a numelui a fost aprobat i, in termen de 60 de zile de la data de ................... , urmeaz
s depun la aceast prim rie chitan ade ................... lei, pentru plata taxei de timbru.
Semn t style="padding-top:0;padding-bottom:0;padding-left:0;padding-right:0;border-collapse:collapse;text-align:center;font-size: 11 px;font-family: Arial;font-style: normal;color:
#0000FF"ura
Am primit Dispozi ia de schimbare a numelui nr. .................... dindatade ......cccocceeeeeeennnnn.

Semn tura



ANEXA Nr. 69 la metodologie

- model -

Eliberat Certificatul de
seria ......... 0]

Ofier de stare civil delegat,
............................... L.S.

APROB

Domnule primar,

Subsemnatul(a), ......cccoooeiiiiiiii , fiul (fiica) Ui .o (1= 1= ) I , Noscut( ) la TN s ,jude ul
domiciliat( ) TN ...eeeeeeeeeenenn. , Str. (satul) ..o, nr. ...... , titular( ) a actului de identitate seria ....... (0] SR , V. rog ca, In conformitate cu prevederile art. 20 dln
Ordonan a Guvernului nr. 41/2003 privind dobéndirea i schimbarea pe cale administrativ. a numelor persoanelor fizice, aprobat cu modific ri i complet ri prin Legea nr.
323/2003, cu modific rile i complet rile ulterioare, s Tmi aproba i Inscrierea, prin men iune pe marginea actului de .................. nr. ... din ............. , @ numelui meu de familie
i/sau a prenumelui tradus/cu ortografia limbii ..................ccc.c. , precum iale p rinilor mei.

So ul (So ia) este de acord cu extinderea efectelor aprob rii asupra numelui s u de familie i/sau prenumelui iale urm torilor copii minori:

AI turat, depun consim mantul so ului (so |e|) i traducerea/ortografierea oficial a numelui i/sau a prenumelui, autentificat de notarul public.
Data ....coovvvviiiiiii e Semn tura

Art. 53. - Men iunile privind acordarea sau pierderea cet eniei roméne se inscriu pe actul de na tere i, dac este cazul, pe cel de c s torie, pe baza comunic rii transmise de
Ministerul Administra iei i Internelor.

Punere in aplicare Art. 53. prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor In materie de st... din 26/01/2011 :

SEC IUNEA a 8-a
Inscrierea men iunilor privind acordarea sau renun area la cet enia roman

Art. 119. -

(1) Men iunile privind acordarea, redobandirea, retragerea sau renun area la cet enia roman , intocmite potrivit modelelor prev zute in anexele nr. 46-48, se inscriu pe marginea
actelor de stare civil Tn baza comunic rilor trimise de ¢ tre D.E.P.A.B.D. structurii de stare civil din cadrul S.P.C.J.E.P.

(2) In cazul In care men iunile prev zute la alin. (1) nu se pot inscrie, se restituie comunicarea, in termen de 3 zile, la D.E.P.A.B.D., ar tandu-se motivele pentru care nu s-a putut
inscrie men iunea.

(3) Dup efectuarea men iunii in exemplarul Il al registrului de na teri i, dac este cazul, iin cel de c s torie, partea a doua a comunic rii primite de la D.E.P.A.B.D. se trimite
S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, prim riei unit ii administrativ- teritoriale care are in p strare exemplarul | al actului de na tere.

(4) In cazul in care pe actul de na tere - exemplarul | exist o men iune privind ¢ s toria titularului, ofi erul de stare civil are obliga ia de a intocmi comunicarea de men iune,
potrivit modelului prev zut Tn anexa nr. 39, pe care o trimite S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, prim riei unit ii administrativ-teritoriale care are in p strare exemplarul | al actului de
c s torie; dup efectuarea men iunii pe actul de ¢ s torie, ofi erul de stare civil trimite comunicarea de men iune structurii de stare civil din cadrul S.P.C.J.E.P., pentru operarea
men iunii i Tn exemplarul I1.

Art. 120. -

(1) Autoritatea Na ional pentru Cet enie trimite D.E.P.A.B.D., la inceputul lunii urm toare celei in care persoanele in cauz au depus jur mantul de credin , urm toarele
comunic ri:

a) tabelul privind persoanele care au dobandit ori au redobandit cet enia romén , in condi iile prev zute la art. 8-10 din Legea cet eniei romane nr. 21/1991, republicat ;

b) tabelul privind persoanele care au renun at la cet enia roman , prin aprobarea renun rii la aceasta, in conformitate cu prevederile art. 25 i 27 din Legea nr. 21/1991,
republicat .

(2) Pe baza datelor din registrele de stare civil referitoare la cet enia romén a titularului sau a p rinilor s inu se elibereaz certificate ori adeverin e care s ateste cet enia.



Punere in aplicare Art. 53. prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor Tn materie de st... din 26/01/2011 :
ANEXA Nr. 46 la metodologie

- model -

MINISTERUL ADMINISTRA |EI | INTERNELOR

Direc ia pentru eviden a persoanelor iadministrarea bazelor de date

N din .............
C tre
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDE EAN
DE EVIDEN A PERSOANELOR ......ccccecvviiveieiiiinnn.
Starea Civil
V facem cunoscut ¢ , prin Ordinul pre edintelui Autorit ii Naionale pentru Cet enie nr. ............ din , S-a acordat cet enia roman numitului(ei)
........................................................ , fiul(fiica) Ui v 1 AIA) e, NSCUL( ) v 8 e TN
Cet enia s-a acordat la data de .................... , conform Certificatului nr. ............. din.......eeees , eliberat de Autoritatea Na ional pentru Cet enie.
Veiluam suris se opereze pe marginea actului de stare civil , exemplarele | ill, men iunea prev zut Tn Metodologia cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de
stare civil , aprobat prin Hot rarea Guvernului nr. 64/2011.
Na terea s-ainregistrat la .................. sub nr. ........ din ..o .
C s toria s-ainregistratla ................. sub nr. ........ din o, .
Director general,
- model -
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDE EAN
DE EVIDEN A PERSOANELOR .......ccccvvveennnnn.
Starea civil
C tre
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDEN A PERSOANELOR/PRIM RIA .....cccccveiviiienen.
Starea civil
V facem cunoscut ¢ s-a operat in Actul de na tere nr. .............. din . , exemplarul 1l, iTn Actul de c s torie nr. ....... din o , exemplarul Il, men iunea de
acordare a cet eniei romane pentru NUMItUI(2) ........evvveeeeeeeeeriiiiiiiiiiinen.
Cet enia s-a acordat prin Ordinul pre edintelui Autorit ii Na ionale pentru Cet enienr. ............. din s ladatade .........cccoeeernnnne , conform Certificatului nr. .............. din

.................... , eliberat de Autoritatea Na ional pentru Cet enie.
Veiluam suri pentru operarea men iunilor respective i1n exemplarul I, conform Metodologiei cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de stare civil , aprobat prin
Hot rarea Guvernului nr. 64/2011.

ef stare civil ,
Operat men iunea n Actul de na tere nr. ..... din........ iTn Actul de ¢ s torie nr. ...... din..........

Ofi erul de stare CIVI|

ANEXA Nr. 47 la metodologie
- model -
MINISTERUL ADMINISTRA IEI | INTERNELOR
Direc ia pentru eviden a persoanelor iadministrarea bazelor de date
NI e, din .............



C tre

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDE EAN
DE EVIDEN A PERSOANELOR ........cccvvveennnnn.

Serviciul de stare civil

V facem cunoscut ¢ , in conformitate cu prevederile Legii cet eniei romane nr. 21/1991, republicat , s-a aprobat redobandirea cet eniei romane numitului(ei)

............................................... , fiul(fiica) Ui ..ovvvveeeeeeeeee. 1@IA) cevvvvveieeeeeeee, N SCUL( ) veeeevi @ TN
Cet enia s-a redobandit la data de ............. , conform Certificatului eliberat de Autoritatea Na ional pentru Cet enie nr. ..... din ........
Veiluam suris se opereze pe marginea actelor de stare civil , exemplarele | ill, meniunea prev zut de Metodologia cu privire Ia aplicarea unitar a dispozi iilor Tn materie de

stare civil , aprobat prin Hot rarea Guvernului nr. 64/2011.
Director general,
- model -
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDE EAN
DE EVIDEN A PERSOANELOR ......ccccccovvennne.
Serviciul de stare civil

C tre

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDEN A PERSOANELOR/PRIM RIA .......ccccee.

Starea Civil

V facem cunoscut ¢ s-a operat in Actul de na tere nr. ..........ccceeeeeee. din i Tn Actul de ¢ s torie nr. ......ccccveeeeeennn. din , pentru numitul
................................................ , urm toarea men iune: "Redobandit cet enia romén , conform Legii cet eniei roméne nr. 21/1991, republicat . Cet enia s-a redobandit la data de
.................... , conform Certificatului eliberat de Autoritatea Na ional pentru Cet enie nr. .......... din ............... . Comunicat de Direc ia pentru eviden a persoanelor iadministrarea
bazelor de date cu Adresanr. ...... Lo

Ve ilua m suri pentru operarea men iunii i pe marginea actelor de stare civil , exemplarul I.
ef st style="padding-top:0;padding-bottom:0;padding-left:0;padding-right:0;border-collapse:collapse;text-align:center;font-size: 11 px;font-family: Arial;font-style: normal;color:
#0000FF"are civil ,
Operat men iunea n Actul de na tere nr. ..... din......... i Tn Actul de ¢ s torie nr. .... din ...........
Ofi erul de stare CIVI|
ANEXA Nr. 48 la metodologie
- model -
MINISTERUL ADMINISTRA I|ElI | INTERNELOR
Direc ia pentru eviden a persoanelor iadministrarea bazelor de date

[N din .............

C tre

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDE EAN DE EVIDEN A
PERSOANELOR ......cccoceviiiinnnn.

Starea Civil

V facem cunoscut ¢ , prin Ordinul Autorit ii Naionale pentru Cet enie nr. .............. din .o i Tn conformitate cu prevederile Legii cet eniei romane nr. 21/1991,
republicat , s-a aprobat renun area la cet enia roman pentru NUMItUI(Q) ....ooevveeeeeiiiiiiiiiiiiiiee e y CINPL e, , fiul(fiica) lui woooooeriiiiee, i al(a)
......................... s NSCUL( ) v A TN Jude UL

Veiluam suris se opereze pe marginea actelor de stare civil , exemplarele | ill, men iunea prev zut in Metodologia cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor Tn materie de
stare civil , aprobat prin Hot rarea Guvernului nr. 64/2011.

Na terea s-ainregistrat la ................. sub nr. .......... din ... .

C s toria s-anregistrat la ................ sub nr. .......... din .



Director general,
- model -
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDE EAN DE EVIDEN A PERSOANELOR ........ccccovvivineenn.
Starea Civil
C tre
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDEN A PERSOANELOR/PRIM RIA .......cc.c......
Starea Civil
V facem cunoscut ¢ s-a operat in Actul de na tere nr. ............... din , exemplarul Il, i7n Actul de ¢ s torie nr. .............. AiN e , exemplarul
Il, men iunea de renun are la cet enia roman , pentru NUMItUI(@) ........ccvvviiiiiiiiiii e,
Ve ilua m suri pentru operarea men iunilor respectlve i Tn exemplarul I, conform Metodologiei cu pr|V|re la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de stare civil , aprobat prin
Hot rarea Guvernului nr. 64/2011.
eful Serviciului de stare civil ,

Operat men iunea n Actul de na tere nr. ..... din........... iTn Actul de ¢ s torie nr. .... din ...........

Ofi erul de stare CIVI|

Art. 54. - La cerere, persoanelor indrept ite li se pot elibera, potrivit art. 11, certificate de stare civil cu men iunile Tnscrise in actele de stare civil . Certificatele de stare civil
eliberate anterior se retrag ise anuleaz .

Punere in aplicare CAPITOLUL Il prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de st... din 26/01/2011 :

SEC IUNEA 1 Despre men iuni

Art. 85. -

Pe marginea actelor de na tere, de ¢ s torie i de deces se inscriu, dup caz, men iunile prev zute Tn anexa nr. 38; In situa ia in care, pentru operarea unei men iuni, nu exist
text corespondent in anexa nr. 38, aceasta se nscrie cu avizul D.E.P.A.B.D.

Art. 86. -

(1) Ofi erul de stare civil care inregistreaz acte de stare civil care atrag dup sine efectuarea de men iuni pe alte acte de stare civil trimite comunic ri de men iuni, pentru a fi
operate pe marginea actelor de na tere - exemplarul I.

(2) In cazul In care exemplarul | al actelor de na tere, de ¢ s torie sau de deces ale unei persoane a fost intocmit i se afl n p strarea aceluia i S.P.C.L.E.P sau a aceleia i
prim rii, ofi erul de stare civil opereaz men iunea corespunz toare pe marginea acestuia, dup care intocme te i trimite comunicarea de men iune la structura de stare civil din
cadrul S.P.C.J.E.P. sau, dup caz, D.G.E.P.M. Bucure ti- D.S.C., care are in p strare registrele de stare civil - exemplarul Il.

Art. 87. -

Ofi erul de stare civil care prime te dispozi ii administrative, sentin e judec tore ti sau declara ii de recunoa tere a unor copii n scuiin afara ¢ s toriei, care atrag efectuarea de
men iuni, opereaz , pe marginea actului de stare civil din exemplarul | al registrului, men iunea respectiv , apoi intocme te i trimite comunicare de men iune structurii de stare
civil din cadrul S.P.C.J.E.P. sau, dup caz, D.G.E.P.M. Bucure ti - D.S.C., respectiv direc iilor jude ene/Direc iei Municipiului Bucure ti ale/a Arhivelor Na ionale, in situa ia in care
acestea din urm auin p strare registrele de stare civil - exemplarul Il.

Art. 88. -

Comunic rile de men iuni pentru registrele de stare civil - exemplarele | i Il se intocmesc pe formularele prev zute in anexa nr. 39 i se expediaz , in termen de 10 zile, cu
respectarea urm toarelor reguli:

a) pe documentele primare, care au stat la baza inregistr rilor, se Tnscrie urm torul text: "Trimis comunicare de men iune la ...........ccccccceeeeee. s CUNC. e, din "
se semneaz ;

b) formularul se semneaz de c tre ofi erul de stare civil , dup care se aplic sigiliul ise completeaz cu num rul sub care s-a inregistrat comunicarea de men iune.



Art. 89. -

(1) Ofi erul de stare civil care prime te comunicarea de men iune o Tnregistreaz n registrul de intrare- ie ire, dup care opereaz men iunea pe exemplarul | al registrului de stare
civil ; pe comunicare se inscrie urm torul text: "Operat men iunea, num rul actului/anul, data oper rii, semn tura ofi erului de stare civil "; efectuarea Tnscrierii men iunii se
consemneaz 1in registrul de intrare-ie ire, prin inscrierea urm torului text: "Operat men iunea, actul num rul ................ /anul".

(2) Dup T1nscrierea men iunii pe exemplarul | al registrului cu acte de stare civil , se trimite comunicare de men iune la structura de stare civil din cadrul S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.
Bucure ti- D.S.C., care are in p strare exemplarul Il al registrului.

(3) In cazul in care exemplarul 1l al registrului nu a fost predat, nefiind incheiat, operarea men iunii se face iin acesta, iar comunicarea se trimite structurii de stare civil din cadrul
S.P.C.J.E.P., respectiv D.G.E.P.M. Bucure ti - D.S.C., pentru arhivare.

(4) Tn situa ia In care exemplarul | al registrului de stare civil este distrus sau pierdut, comunic rile de men iune se expediaz pentru a fi operate pe exemplarul Il al registrului; n
comunicare se face men iunea ¢ pe actul de stare civil exemplarul | nu s-a operat, registrul fiind distrus sau pierdut.

(5) Tn cazul in care lipse te i registrul de stare civil exemplarul I, despre aceasta se menioneaz pe comunicare, dup care se arhiveaz 1in dosarul pentru comunic ri
neoperabile, pan la reconstituirea actului.

Art. 90. -

Comunic rile de men iuni se arhiveaz , dup Tinscrierea acestora pe exemplarele | il ale registrelor de stare civil ; pentru men iunile neoperabile se ine o eviden separat .

Art. 91. -

(1) Ofi erul de stare civil care constat ¢ datele de stare civil din comunicarea de men iune nu corespund cu cele din actul pe care urmeaz a se inscrie men iunea restituie
motivat comunicarea prim riei de la care a primit-o.

(2) La primirea adresei de restituire a comunic rii, pentru men iunea ce nu poate fi inscris pe actul de stare civil indicat, ofi erul de stare civil verific actul intocmit, pentru a
stabili dac nu a fost gre it completat comunicarea.

(3) In cazul in care ofi erul de stare civil constat ca s-a comis o gre eal Tn completarea comunic rii de men iune, se trimite 0 nou comunicare, cu datele exacte.

(4) Cand ofi erul de stare civil constat ¢ Tn completarea comunic rii de men iune nu s-au comis gre eli, acesta face verific ri pentru stabilirea cauzei neconcordan elor i pentru
clarificarea situa iei.

(5) Dac , in urma verific rilor f cute, nu s-a stabilit cauza neconcordan elor, documenta ia rezultat se inainteaz S.P.C.J.E.P., pentru extinderea verific rilor.

Art. 92. -

n cazul in care se constat ¢ men iunile nu s-au efectuat in termenele legale, acestea se efectueaz din oficiu, pe baza inregistr rilor existente in registrele de stare civil sau se
solicit comunic rile de men iuni autorit ilor emitente.

Art. 93. -

(1) Atunci cand se primesc, direct din str in tate, comunic ri de men iuni, acestea se opereaz numai cu aprobarea D.E.P.A.B.D., cu excep ia cazurilor prev zute la alin. (2).

(2) Tnscrierea in actele de stare civil a unor hot rari str ine, care se refer la statutul civil al cet enilor romani, se face dup recunoa terea hot réarii str ine de ¢ tre tribunalul
competent a solu iona cererea de recunoa tere, respectiv tribunalul de pe raza jude ului unde 1 i are sau a avut domiciliul persoana interesat , f r avizul D.E.P.A.B.D.; cererea se
depune la S.P.C.L.E.P sau, dup caz, la prim ria competent i va fi Insoit de hot rarea str in i traducerea acesteia, in fotocopie, hot rarea prin care s-au recunoscut pe
teritoriul Roméniei efectele hot rérii str ine, definitiv i irevocabil , Tn original, precum i orice alte documente necesare inscrierii men iunii.

(3) Tn situa iile n care hot rarile str ine sunt recunoscute, potrivit legii, de plin drept in Romania, cererea persoanei interesate se trimite, pentru avizare, la D.E.P.A.B.D., de ¢ tre
prim ria competent , inso it de actul original, fotocopie itraducerea legalizat a acestuia, in limba roméan , legalizat conform prevederilor art. 72 alin. (6).

(4) Men iunile trimise de D.E.P.A.B.D. se opereaz a a cum au fost formulate in comunicarea scris , Tntocmit potrivit modelului prev zut in anexa nr. 40.

Art. 94, -

Pentru registrele de stare civil pe care le au in p strare, direc iilor jude ene ale Arhivelor Na ionale/Direc iei Municipiului Bucure ti a Arhivelor Na ionale le/ii revin atribu iile
prev zute in prezentul capitol.

Punere Tn aplicare CAPITOLUL 11l prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de st... din 26/01/2011 :
ANEXA Nr. 38 la metodologie

MEN [UNI

care se nscriu pe actele de stare civil

1. La inregistrarea actelor de na tere In cazuri speciale:



a) "Act reconstituit (ntocmit ulterior) in baza Dispoziiei nr. .............. AiN a Primarului ....cccoeeeeeeii e (municipiului, sectorului, ora ului,
comunei), jude ul ........cccvveeeeenn. ;
b) "Act transcris/inscris in baza CertlflcatulwlextrasuIU| de na terenr. ........... din e, , eliberat de autorit ile .......cccccvvveeeeeiiiii e, ,aaprob riinr. ............... din
........................................ a primarului ...........occcccvvveeeee oo (Municipiului, - sectorului, ora ului, comunei) @ a Avizului prealabil nr. ... din ... al
S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al sectorului municipiului Bucure ti";

¢) "Act Inregistrat tardiv in baza Sentin ei civile nr. ....... din a Judec tori€i ........coeeeunens ;
d) "Act intocmit in baza Sentin ei de Tncuviin are a adop iei cu efecte depline nr. ......... din ... a Tribunalului (Judec toriei) ..........ccoecvvvvnnenn. .
2. Lainregistrarea actelor de ¢ s torie Tn cazuri speciale:

a) "Act reconstituit (intocmit ulterior) Tn baza Dispoziiei nr. .............. din A PHAMATUIUT oo (municipiului, sectorului,
ora ului, comunei), jude ul ......................

C s toria a fostincheiat in anul ......... una ... , Ziua ....... ,Inlocalitatea ..........ooocvvvvvieeeennennn. Jjude ul/ ara ........ccvvvveeneennn. .
b) "Act transcris/inscris Tn baza CertlflcatulwlextrasuIU| de c s torie nr. ............ din , eliberat de autorit 1€ .......ccccoiiiiiiiiii , a aprob rii nr.
............ din @ primarului e (MUNicipiului, sectorului, ora ului, comunei) i a Avizului prealabil nr. ............ din ...l @l
S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al sectorului municipiului Bucure ti.

C s toria afostincheiat inanul......... ,una ... , Ziua ... ,Inlocalitatea ...........ccccvvvvvvevenenennnn. Jjude ul/ara ........cccvvvveveennnn.

3. La inregistrarea actelor de deces in cazuri speciale:

a) "Act reconstituit (Tntocmit ulterior) Tn baza Dispoziiei nr. .............. AiN A PHMATUIUL .evvveeeieccce e (municipiului, sectorului,
ora ului, comunei), jude ul ............ceeeee

b) "Act transcris/inscris in baza Cert|f|catulu|/extrasulu| de deces nr. ........... din o , eliberat de autorit ile .......ccccvvieeiiiie ,aaprob riinr. ............... din
........................................ a primarului ......ccccocceeiiiiiiiiiie e (Municipiului, sectorului, ora ului, comunei) | a Avizului prealabil nr. ....... din ... al
S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al sectorului municipiului Bucure ti";

c¢) "Act inregistrat in baza Hot réarii declarative de moarte nr. ............ din .. a Judec toriei ................
4. Men iunea de c s torie care se aplic pe actul de na tere:

(RS (o] 1 () I o O ,act nr. e, din oo, , Tnregistrat [a Prim ria .....ccccoovveiiiiiiiicee e (municipiului, sectorului,
ora ului, comunei), jude Ul ..........ooecciiiiiiiiic e,

Dup Tincheierea c s toriei acesta/aceasta poart numele de familie ....vveeeeeieii .
5. Men iunea de deces care se aplic pe actul de na tere:

Decedat( ), act nr. ...... din .. , Inregistrat [a Prim Fia ... (municipiului, sectorului, ora ului, comunei), jude ul .................... .
6. Men iunea de deces care se aplic pe actul de ¢ s torie:

.............................................................. (numele i prenumele so ului/so iei) a decedat.

Actnr. ............. din , Tnregistrat 12 Prim  Fia ... (municipiului, sectorului, ora ului, comunei), jude ul ................c...
7. Men iunea care se aplic pe actul de na tere al so ului/so iei In via

(R (0] 4= U o1 S a Tincetat, prin decesul so ului (soiei), Act de deces nr. ... din . , finregistrat la Prim ria
................................................................... (municipiului, sectorului, ora ului, comunei), jude Ul ..............cccueens

8. Men iuni privind recunoa terea paternit ii/maternit ii, t gada paternit ii, contestarea recunoa terii, stab|I|rea filiaiei ischimbarea sexului:

a) "Recunoscut( ) de .....oooevvvveeiiireeeeeeeenns , h scut( )ladatade ........cu.o..... [ o , cu domiciliul Tn oo, , prin declara ia de recunoa tere Tnregistrat
lanr. ... din ..o S
b) "Prin Sentinanr. ........ din ... a Judec toriei ......cceeveiennnnnns S-a stabilit € .ooveeeeei nu este tat | minorului.";

¢) "Prin Sentina nr. ..... din ....... A JUdEC OFEI .eeeveeiieiiiiiiiieieeeee e s-a admis recunoa terea paternit ii/maternit ii de C tre .......ccccooceiiiiiiiiiiiiin la data de

d) "Prin Sentln anr. ... din ....... A JUAEC tOFII ovoeeiiiieiieieeee e s-a stabilit filiaia fa de ..o , n scut( ) la data de ......ccccceeeeennn. n
................................ , cu domiciliul in ..., cOPpIlul urmé@nd a purta numele de familie ...



e) "Prin Sentina nr. ..... din ....... 2 JUdEC tOri€1 ceveeeeeeiiiiiiiiieeeee e s-a Tncuviin at ca n viitor copilul s poarte numele de familie ............cccceeiiiiiiiiiii,

NOT :

Numele de familie al minorului se va trece a a cum este prev zut in dispozitivul sentin ei.

f) "Prin Sentin a nr. .......... din .o, a Judec toriel ....covvveveereeeiisiiiinns s-a luat act de recunoa terea paternit ii/maternit i de C tre .....ccccooevecciiiiiiiiee e, , n scut( )
A ., N , U domiCHliul TN v

g) "Recunoscut( ) de C tre ....ccccecveeereennnns ,noscut( ) la e, [ o , cu domiciliul TN .o, , judeul ... , prin nscris
autentificat/testament. Comunicarea a fost f cut de Biroul notarial ...................... , Cu Adresanr. ............ din ..o

h) "Prin Sentina nr. ........... din a Judec toriei ......ccccoeeriiiiiiiiiiiiinen. s-a stabilit filiaia so ului/so iei fa B i , n scut( ) la data de
.................. N i, €U domiciliul N, SO Ul/SOl@ Urmé@nd s poarte numele de familie ........................ ." (Meniune de stabilire a filia iei
so ului/so iei ide Tncuviin are a purt rii numelui, pe actul de ¢ s torie);

i) "Prin Sentina nr. ........... din , a Judec toriel ......occcvviiiiiiiiiiis s-a incuviin at ca soul/soia s poarte numele de familie ...........cccccceeeeeen. ". (Meniune de
Tncuviin are a purt rii numelui, pe actul de ¢ s torie);

j) "Prin Sentina nr. ............ din a Judec toriel .....eeeeveeereeiiiiiiiieieen, s-a stabilit filia ia tat lui/mameifa de .......cccocceiiiiiiiiiiiinnne ,nh scut( )ladatade................. n
............................ , cu domiciliul Tn ........cccceeeeeeiiiieiinnnnnnn, tat I/mama urménd s poarte numele de familie ......................... ." (Men iune de stabilire a filia iei unuia dintre p rin i, pe
actul de na tere aI copilului minor);

k) "Prin Sentina nr. ........... din ..o a Judec tori€i .ceeevvvvviiriiiiiineeeenn, s-a Tncuviin at ca pe viitor tat I/mama s poarte numele de familie ................... " (Men iune de
fncuviin are a purt rii numelui, pe actul de na tere al copilului minor);

l) "Prin Sentina nr. ......... din ... a Judec tOrii .ucceevvveeiriieiiiieeeeee e s-a Incuviin at schimbarea sexului."

9. Men iuni privind adop ia cu efecte restranse:

a) "Adoptat( ) de C tre ....cccceeeeeiiiiiiiiiiiiiee, , N scut la data de ............ n localitatea ........ccccccceeeene , Tdectre e, , N scut la data de .......ccccoeeiinnnnnne n
localitatea ........ccccceeeveiiiiiinnen. , prin Sentina nr. ............ din ... a Tribunalului ..., .

Persoana adoptat a dobandlt numele de familie ............ccccccceein.

b) "Adop ia a fost desf cut prin Sentinanr. ....... din ... a Judec t0r|e|/Tr|bunaIuIU| ................. , urmand a purta numele de familie ............cccccceeeiiiiiiis

10. Men iuni privind adop ia cu efecte depline:

a) "Adoptat( ) cu efecte depline de C tre ....ccccccvveeveveeeiiiiiiiieeee, , h scut la data de ......ccccvveveeeeeennnn, in localitatea ..........ccceeeeee. , 1 de CHre ,
n scut ladatade ......c.......... in localitatea ..........c.coeeevvvvnneen. , prin Sentina nr. ................ a Tribunalului .........cccvvvveeeeen. . S-a Intocmit un nou act de na tere cu nr. ................
din .o LA Prim i o (municipiului, sectorului, ora ului, comunei), jude Ul ..............cceveee "

b) "Prin Sentin a nr. ...... din............. a Tribunalului ................ s-a desf cut adop ia cu efecte depline, urmand a purta numele de fam|I|e ...............................................

c) "Adoptat( ) cu efecte depline de € tre ...cccccceeeeviiiiiicciiiieeeeeee, , n scut la data de .......ccccvvvveeeeenenn, in localitatea ............c........ , 1 de C e
n scut la data de .....cccccceeeenns in localitatea ........ccccceveeennnn. , PrN e, nr. ... = SRS (ce a fost recunoscut de Tnbunalul
.............................. ,prin Sentinanr. ... din ...................).

(Men iunea a fost inscris in baza aprob rii D.E.P.A.B.D. nr. ............... din J)

(S-a Intocmit un nou act de na tere cu nr. .......... din ... JdaPrim ria o D"

11. Men iuni privind adop ia, pe actul de c s torie:

=) PR (numele i prenumele so ului/so iei adoptat/adoptate) a fost adoptat( ) cu efecte restranse prin Sentina nr. .................. din
........... a Tribunalului ......................... . Persoana adoptat a dobandit numele de familie ..................cccceeee.

) (numele i prenumele so ului/so iei adoptat/adoptate) a fost adoptat( ) cu efecte depline de c tre
......................................... idectre ......oceeceeiiieeeenen, prin Sentina nr. ....... din ................... @ Tribunalului ................... . Persoana adoptat a dobandit numele de familie
...................................... locul de na tere fiind localitatea .............ccccceeo, Jude Ul oveveeeeccciciiieeeee

¢) "Prin Sentina nr. ....... din ........... a Tribunalului ............... s-a desf cut adopia cu efecte restranse ..................................... . So ul(soia) va purta numele de familie
d) "Prin Sentin a nr .............. din a Tribunalului/Judec toriei .........cccovveeeiiiiiiiiiis s-a desf cut adop ia cu efecte depline. So ul (S0 @) ......ceenneee va purta numele
de familie ................. fiul/fiica lui ................ ialla......cceeeeee. , locul na terii fiind localitatea ..................... Jjude ul . .

12. Men iuni de divor :
a) pe actul de ¢ s torie:
- "Desf cut ¢ s toria prin Sentina nr. .......... din a Judec toriel ......eeeeeeeeriiiiiiiiiine Fostul so va purta numele de familie ....................... , iar fosta so ie numele de



familie .......................
- "Desf cut ¢ s toria pr|n Sentinanr. ......... din oo B et ———— , ce a fost recunoscut de Tribunalul ...................... prin Sentina nr. ................ din

b) pe actele de na tere ale fo tilor so i:

OIS (0] = o U a fost desf cut prin Sentina nr. ....... din . a Judec tori€i ...cccceevevvvicnirinennn, . Dup divor va purta numele de familie
R ORI (o] ¢ T- 1 o] [ a fost desf cut prin Sentinanr. ....... din .o - R , ce a fost recunoscut de Tribunalul .................. prin Sentin a nr.
........ din ...

c) pe actul de ¢ s torie:

Desf cut ¢ s toria In baza aprob rii D.E.P.A.B.D. nr. ............. din . Fostul so va purta numele de familie......................... , lar fosta soie numele de familie

d) pe actele de na tere ale fo tilor so i

"C s tONa CU .vevveeeeeeeinns a fost desf cut 1n baza aprob rii D.E.P.A.B.D. nr. ...... din........ . Dup divor va purta numele de familie ..............ccc.vvee.
13. Men iunea in cazul ¢ s toriei nule sau anulate prin sentin  civil r mas definitiv iirevocabil :
C s toria dintre ...cccvvvveeeeeeeeee e I et a fost declarat nul /anulat prin Sentin anr. ........ din........... a Judec tori€i ........eevvvvvvrieneneeenn,
14. Men iuni de incetare a c s toriei:
C s toria dintre ......ooooviiiiiiiiiieee e PP PPPTURTT a Tncetat prin decesul so ului/so iei, conform Actului de deces nr. ....... din ... , Intocmit de
................. Jjude ul e
15. Men iuni privind sch|mbarea numelui:
a) "Schimbat numele de familie i/sau prenumele, conform Dispoziiei nr .......... din a pre edintelui consiliului jude ean/primarului general al Consiliului General al
Municipiului Bucure ti, din ...............o.... TN s
b) "Numele de familie dobandit prin ¢ s torie a fost sch|mbat ] , conform Dispozi iei nr. ........... din .o a pre edintelui consiliului jude ean/primarului general al
Consiliului General al Municipiului Bucure ti.";
¢) "Schimbat numele de familie i/sau prenumele so ului i so iei, conform Dispoziiei nr. ............... din o, a pre edintelui consiliului jude ean/primarului general al
Consiliului General al Municipiului Bucure ti, dup cumurmeaz :souldin .........cccccvvvieeneiieeennnnnnns TN e yjarsoiadin .., [ R
d) "Schimbat numele de familie al titularului actului i al p rinilor s i, conform Dispoziiei nr. ................... din ..o a pre edintelui consiliului jude ean/primarului general al
Consiliului General al Municipiului Bucure ti, dup cum urmeaz : titularul din .............ccccciiiiieeeen. TN s ytat Tdin N , lar
mama din ........ccccoeiviinnnnn. TN e "
e) "Numele de familie i/sau prenumele tat lui (mamel) au/a fost schimbate/schimbat din ...........cccccceeeiiiiiinnnnn TN e, , ca urmare a adop iei/pe cale administrativ /a
Thcuviin rii purt rii numelui, prin Sentin a/Dispozi ia nr. ........... din Bl e
f) "Schimbat numele de familie al tat lui (mamei) so ului/so iei din .........cccccceeiiiiiiiiiiiinnnn. TN e, i a prenumelui din .......ccccceeeiiiiiiiiiine. TN e, ,
conform Dispozi iei nr. ................ din ..., a pre edintelui consiliului jude ean/primarului general al Consiliului General al Municipiului Bucure ti";
g) "Schimbat numele de familie i/sau prenumele din ........cccccceeeeeeiiiiiinnns [ o , Prin nr. ........ din o, - R , ce a fost recunoscut de
Tribunalul .........ccceveeeen. prin Sentinanr. ......... din ..o . (Men iunea a fost inscris in baza aprob rii D.E.P.A.B.D. nr. .................. din ... )"
16. Men iuni primite din str in tate:
= ) R (o] | { () TR o1 U PR , la data de ............c..... in localitatea ........ccccccceevennes -1 - S , conform comunic rii
D.E.P.AB.D.nr. ........ din.......... . Actul nu a fost transcris Tn Romania.";
b) "Decedat( ) la data de .................... , In localitatea ...........cccoeeiiennneee y A , conform comunic rii D.E.P.A.B.D. nr. .......... din . Actul nu a fost
transcris in Romania.";
C) e a decedat la data de ................. n localitatea ..........cccccoee.... ,Ara e, , conform comunic rii D.E.P.A.B.D. nr. .... din .......... . Actul nu a

fost transcris i Roménia." (Men iune de deces primit din str in tate, pe actul de ¢ s torie);
d) "C S tOMIA CU ceveeeieiiiiieeee e a Tncetat prin decesul so ului/so iei decedat( ) la data de ................. n localitatea .........cc.cccceene y ArA , conform



comunic rii D.E.P.A.B.D. nr. ..... din o . Actul nu a fost transcris Tn Roméania." (Men iune de deces primit din str in tate pentru actul de na tere al so ului/so iei in via );
NOT :

n cazul in care certificatele sunt transcrise Tn Romania, la cererea celor interesa i, men iunile vor avea urm torul cuprins:

€) "C s toria CU .cceeeeveeeviiiinnnn, , incheiat la data de ... , In localitatea .................... -1 - SRR , a fost transcris 1n registrele Prim riei
..................................................................... (municipiului, sectorului, ora ului, comunei), jude ul ............. sub num rul ...... din ........ . Dup c¢ s torie poart numele de familie
f) "Decedat( ) in localitatea .....ccccccceeveiiinnnnns -1 - S , la data de ... . Decesul a fost transcris 1n registrele Prim riei
............................................................ (municipiului, sectorulw ora ului, comunei), jude ul ................., sub nr. ......din ...

O) e a decedat la data de ............ n localitatea ................ - 1= . Decesul a fost transcris n reg|strele Prim riei ........ccoeeeee ,jude ul ............ , Sub nr.
...... din .................. ." (Men iune de deces pe actul de c s torie);

h) "C s toria CU ..cooeevviiiiiiiiiiiiceeeeee a Tncetat prin decesul so ului/so iei. Decesul a fost transcris n registrele Prim riei ........ccccccccoee.. Jjude ul ., , sub nr. ..... din
NOT :

La operarea men iunilor de deces pe actul de ¢ s torie se completeaz cu numele iprenumele so ului.
17. Men iunea privind redobandirea cet eniei romane:

a) "Redobandit cet enia roman , conform Ordlnulul pre edintelui Autorit ii Na ionale pentru Cet enie nr. ........ din e i Certificatului de cet enie eliberat de Autoritatea
Naional pentru Cet enie nr. ........ din.........

b) "Titularul actului a redobandit cet enia roman , conform Ordinului pre edintelui Autorit ii Naionale pentru Cet enie nr. ........ din ... i Certificatului de cet enie
eliberat de Autoritatea Na ional pentru Cet enie nr. ........ din......... ,odat cutat |'s u/mamasa."

18. Men iunea privind dobandirea cet eniei roméane:

a) "Dobéandit cet enia roméan , conform Ordinului pre edintelui Autorit ii Na ionale pentru Cet enie nr. ........... din .. i Certificatului de cet enie eliberat de Autoritatea
Na ional pentru Cet enie nr. ........ din...........

b) "Titularul actului a dobandit cet enia roman , conform Ordinului pre edintelui Autorit ii Na ionale pentru Cet enie nr. ........ din . i Certificatului de cet enie eliberat
de Autoritatea Na ional pentru Cet enienr. ........ din............ ,odat cutat |s u/mama sa."

19. Men iunea privind renun area la cet enia roman :

Prin Ordinul pre edintelui Autorit ii Na ionale pentru Cet enie nr. .............. din o, s-a aprobat renun area la/pierderea/s-a retras cet enia roman /cet eniei romane
NUMILUIUI(EI) wvvvveeeeeeeee e, (numele i prenumele), conform comunic rii D.E.P.A.B.D. nr. .......... din e

20. Men iunea privind eliberarea certificatului de stare civil completat cu litera "a"/"";

La cererea NUMItUIUI(EI) ..oooeeeeiiiiiiiiieieiie e , Tnregistrat( ) cu nr. ........ din data de ................ , s-a eliberat certificatul de ............ccooeoiiiiiinnen. (na tere, c s torie,
deces), completat cu litera «&»/«i»."

21. Men iunea in cazul identific rii unui "cadavru cu identitate necunoscut "

Conform COMUNIC Tl eeuvvviiiiiieeeeeiiiiiieeee e (parchetului, poliiei) nr. ......... din , prezentul act prive te pe .....ccoooiiiiiiiiiiinennnn. , fiul lui i
alooooe ,h scutladatade ...........oeenee ,In localitatea ..........cccveeeeeeeen. , cu domiciliul in .................. Jjude ul .

ANEXA Nr. 39 la metodologie

- model -

ROMANIA

JUDE UL ..o,

Serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor/Prim ria ..........c.........
Starea Civil

N s din o

C tre

PRIM RIA

JUDE UL ..o,



Starea Civil

V rug ms efectuaipe actul ........ccooconiviiiiirieeeeenieicii Al e , fiulfAfiica Ui vovvvvvveeeenee, ial/a .oooceeeeeeennn,
ale localit i .o la ] din , anul ... , luna ... , ziua
Ofi er de stare civil delegat,
................................. L.S.

Nr. de Tnregistrare ...........ccccccveeenn. Nr. de Tnregistrare ............cccccveenn.

din . din

Operat men iune in registrul ................... Operat men iune in registrul ...................

exemplarul | pe act nr. ..... din .o, exemplarul Il pe act nr. ..... din

al localit i c.ooccvveviiiiiiiiiiees al localit i c.ooccveeeviiiiiiiiiiees

Data ......ccccevvvennee Data ......ccccvvvnnnee

ANEXA Nr. 40 la metodologie

- model -

MINISTERUL ADMINISTRA IEI | INTERNELOR

Direc ia pentru eviden a persoanelor iadministrarea bazelor de date
Serviciul central de stare civil

N e din ..o

C tre

SERVICIUL PUBLIC
DE EVIDEN

JUDE UL ..o,

Starea Civil

V  trimitem al turat certificatul de ..., (avizul

de meniune) privind pe

, Inregistrat in registrele de ..............

urm toarea men iune:

Semn tura
S
COMUNITAR LOCAL
PERSOANELOR/PRIM RIA ,
...................................................... , pentru a opera pe marginea actului de

............................... UG (o T T LT W a1 T T o 1= TP PSR UPRPTUUPPTPP
In cazul in care este operat men iunea, ca urmare a transcrierii, rug m s ne fie restituit lucrarea.

Reconstit

eful serviciului

CAPITOLUL IV
uirea intocmirea ulterioar

Art. 55. - Reconstituirea actelor de stare civil se poate face, la cerere, dac :

a) registrele de stare civil au fost pierdute sau distruse, n totalitate ori in parte;
b) actul de stare civil a fost intocmit in str in tate inu poate fi procurat certificatul ori extrasul de pe acest act.
Art. 56. - Intocmirea ulterioar a actelor de stare civil se poate cere dac :
a) intocmirea actului de na tere sau de deces a fost omis sau refuzat , de i au fost depuse actele necesare intocmirii acestuia;
b) intocmirea actului de ¢ s torie a fost omis sau refuzat , de i a fost luat consim mantul so ilor de c tre ofi erul de stare civil .

a actelor de stare civil



Art. 56. a fost modificat prin punctul 23. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 Tncepand cu 01.10.2011.

Art. 57. - (1) Cererea de reconstituire sau de intocmire ulterioar a unui act de stare civil , inso it de documentele doveditoare, se depune la serviciul public comunitar local de
eviden a persoanelor sau la ofi erul de stare civil din cadrul prim riei unit i administrativ-teritoriale competente s intocmeasc actul. in situa iile prev zute la art. 55 lit. b),
cererea se depune la serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau la ofi erul de stare civil din cadrul prim riei unit ii administrativ-teritoriale pe ac reiraz se
afl domiciliul persoanei interesate. Cererea se solu ioneaz in termen de 30 de zile, cu avizul prealabil al serviciului public comunitar jude ean de eviden a persoanei, prin
dispozi ie a primarului, care se comunic solicitantului Tn termen de 10 zile de la emitere.

(2) Dispoziia prev zut la alin. (1) poate fi contestat la instan a judec toreasc Tnac reiraz teritorial 1 iare sediul autoritatea emitent .

Art. 58. - Dispozi iile art. 55-57 se aplic , Tn mod corespunz tor, persoanelor f r cet enie, care au domiciliul in Romania.

Art. 59. - Tn cazul in care unul dintre exemplarele registrului de stare civil este pierdut sau distrus, in totalitate ori in parte, acesta se nlocuie te printr-o copie intocmit de pe
registrul existent, care se certific pentru conformitate de c tre ofi erul de stare civil .

Punere Tn aplicare CAPITOLUL IV prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor Tn materie de st... din 26/01/2011 :

CAPITOLUL IV Reconstituirea i Tntocmirea ulterioar a actelor de stare civil

Art. 121. -

(1) Cererea de reconstituire sau de intocmire ulterioar a unui act de stare civil , Tntocmit potrivit modelului prev zut in anexa nr. 49, se adreseaz prim riei unit ii administrativ-
teritoriale competente s intocmeasc actul, in cazurile prev zute la art. 55 lit. @) i art. 56 din Legea nr. 119/1996, republicat , cu modific rile ulterioare.

(2) Cererea de reconstituire a unui act de stare civil se adreseaz S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, prim riei din cadrul unit ii administrativ-teritoriale a locului de domiciliu al persoanei
interesate, in cazul prev zut la art. 55 lit. b) din Legea nr. 119/1996, republicat , cu modific rile ulterioare.

(3) Actele reconstituite pot fi completate sau rectificate in cazuri temeinic justificate.

Art. 122. -

(1) Ofi erul de stare civil delegat sau personalul cu atribu ii pe linie de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P. care prime te cererea o inregistreaz i o prezint , Tmpreun cu actele
doveditoare depuse de solicitant i un referat motivat cuprinzand rezultatul verific rilor, primarului unit ii administrativ-teritoriale, care este obligat s solu ioneze cererea, cu avizul
S.P.CJ.E.P.

(2) 1n toate cazurile, ofi erul de stare civil delegat sau personalul cu atribu ii pe linie de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P. stabile te dac actul de stare civil nu a fost intocmit ori
dac registrul de stare civil a fost pierdut sau distrus, in totalitate ori in parte.

(3) Pentru punerea in aplicare a prevederilor alin. (2), ofi erul de stare civil delegat sau personalul cu atribu ii pe linie de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P. verific Tnregistr rile din
registrele de stare civil curente, pe o perioad de minimum 5 ani inainte i dup anul declarat de solicitant, precum i toate inregistr rile speciale, incepand cu anul 1949. Dup
caz, se solicit verific ri i 1n registrele de stare civil speciale - exemplarul | din perioada anilor 1951-1957, care au fost Intocmite la fostele sfaturi populare raionale, aflate in
p strarea prim riilor unit ilor administrativ-teritoriale care au fost re edin de raion.

(4) Verific rile se efectueaz n exemplarele | ill ale registrelor de stare civil , iar rezultatul se consemneaz intr-un proces-verbal.

(5) In situa ia n care registrul de stare civil se afl n p strarea direc iilor jude ene/a municipiului Bucure ti ale/a Arhivelor Na ionale, se solicit acestora s efectueze verific riin
arhivele pe care le de in.

Art. 123. -

(1) Dup semnarea dispozi iei de ¢ tre primar, Tntocmit potrivit modelelor prev zute Tn anexele nr. 50-52, aceasta se comunic solicitantului, Tn termen de 10 zile de la emitere; n
caz de admitere, i se pune in vedere s solicite inregistrarea dispozi iei.

(2) Dac solicitantul sau o alt persoan interesat contest dispoziia de respingere a cererii la instan a judec toreasc 1n a c rei raz teritorial 7 i are sediul S.P.C.L.E.P. ori,
dup caz, prim ria competent , iar prin sentin a definitiv i irevocabil se admite cererea, ofi erul de stare civil delegat din cadrul prim riei unit ii administrativ-teritoriale prime te
declara ia cet eanului, la care ata eaz o0 copie legalizat a sentin ei judec tore ti, procedand ca iin cazul in care cererea a fost admis prin dispozi ie a primarului.

(3) Dispozi iile de admitere a cererii de reconstituire sau de intocmire ulterioar a unor acte de stare civil se inregistreaz , pe baza declara iilor scrise, in registrele de na tere, de
¢ s torie ori de deces, la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria unit ii administrativ-teritoriale competente.

(4) In cazul prev zut la art. 55 lit. b) din Legea nr. 119/1996, republicat , cu modific rile ulterioare, actul reconstituit se intocme te de ofi erul de stare civil de la S.P.C.L.E.P. sau,
dup caz, de la prim ria unit ii administrativ-teritoriale a locului de domiciliu al solicitantului.

(5) Dac Tinregistrarea ulterioar urmeaz s se fac la un alt S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la alt prim rie decat cea la care s-a primit cererea, ofi erul de stare civil trimite



declara ia solicitantului, a ¢ rui semn tur o certific dup identificare, prim riei competente s ntocmeasc actul; concomitent, se solicit certificatul de stare civil i un exemplar
al dispozi iei de admitere a cererii.

Art. 124. -

(1) Tn cazul cererilor cet enilor str ini sau ale persoanelor f r cet enie care 1 i au domiciliul in Romania, adresate prim riilor unit ilor administrativ-teritoriale, referitoare la
reconstituirea ori intocmirea ulterioar a unui act de stare civil , ofi erul de stare civil delegat sau personalul cu atribu ii pe linie de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P. care urmeaz
a nregistra actul va efectua verific rile prev zute de art. 122.

(2) Structura de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P. la care este arondat localitatea unde urmeaz a se inregistra actul de stare civil stabile te dac au fost efectuate verific rile
necesare, precum idac dosarul este constituit cu documentele justificative i procedeaz la confruntarea datelor din dosar cu cele ob inute in urma verific rilor proprii; in baza
acestora, intocme te referatul cu propuneri privind avizul ce urmeaz a fi comunicat de ¢ tre S.P.C.J.E.P. la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria din cadrul unit ii administrativ-
teritoriale unde a fost inregistrat cererea, in vederea emiterii de ¢ tre primar a dispozi iei corespunz toare.

Punere in aplicare CAPITOLUL IV prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor Tn materie de st... din 26/01/2011 :
ANEXA Nr. 49 la metodologie

- model -

ROMANIA

JUDE UL ....ccceeene

Serviciul Public Comunitar Local de Eviden
a Persoanelor al Comunei/Ora ului/Municipiului

Nr. ........ din

CERERE

Subsemnatul(a), .........ccovvriiiiiiie ,V rogs aprobai reconstituirea (intocmirea ulterioar ) actului meu de ..................... .
Motivul pentru care cer reconstituirea este .........ccccceeeevvveeennnn,

Motivul pentru care nu am cerut pAn acum reconstituirea este ............. .

n acest scop men ionez urm toarele: ...........cceeveeeveveevevevennnnnns

I. Date personale:

CNP:

Numele de familie ......cccccceeevviiiiiiiennnnnn, ) eeererreee e e ————————aaaeaa (pentru femei i numele de na tere)
Prenumele ...,

Numele purtat anterior i porecla .........ccccccceeeeeiiiiiiiiiiiiinen.

Numele de familie i prenumele tat Ui ........ccceeeeiiiiiiiiiiie

Numele de familie i prenumele mamei .........cccooooiiiiiiiiiiiiie e

Locul na terii c.ccceeeeeeeeeeeece,

Data na terii (ziua, luna, anul) ........ccccccciiiiiniiniiiiee

Posed Certificatul de na tere seria ..... nr. ........ , pe care 1l anexez in copie.
Posed extrasul de na tere tip vechi, pe care il anexez Tn original.

Domiciliul actului: localitatea .............ccccceneee. s S nr. ...

Cet eniapecare 0 amin Prezent ....cccccccveeeeeeeeiiicvevinenenneenenn
Data intr rii Tn Romania inr. pa aportului (dac a intrat in alte condi ii decat cele legale, se vor men iona)

Dac afostinscris( ) in eviden a str inilor (de cand, pan cénd, unde) ......
Dac i-a schimbat vreodat numele (cand i cine a dat aprobarea) ..........
Il. Ce acte de identitate posed:



Act de identitate seria ... N , eliberat de

(Dac nu posed act de identitate va specifica ce document posed )
II. Ce acte de studii posed (anexez (o0 ] 1) 5O
IV. Ocupa ii avute Tn ultimii 5 ani: .....ccceeeeeeniiiiciiiiieeeeee,

Intervalul Institu ia sau intreprinderea i adresa Func ia indeplinit

de la data (anul, luna) pan la data (anul, luna)

V. Domiciliile succesive avute Tn ultimii 5 ani:

Intervalul
ara/Jude ul Ora ul sau comuna Strada inr. Persoanele care m cunosc (numele i prenumele)
VI. Situa ia militar @ .....ooeeee e (stagiul militar satisf cut/nesatisf cut) . Cu ce nume de familie i prenume figurez in livretul militar ......................... .
VII. Situa ia familial (starea civil a solicitantului - nec s torit, ¢ s torit, v . duv, divor at): ..........ocooiiiiiiiiiiiie e,

a) C s torit cu:
Numele de familie i prenumele (pentru femei se va trece numele de la na tere):

.................................................. Numele anterior i POrecla ........ccccccvveeeieiiiiciiiiieeeeeee e

Locul na terii: ara ..........cco..... TN

Data na terii (ziua, luna, anul): ......cccccceveeeeeniiiiieeeeee e

Numele de familie i prenumele tat Ui .......cccccvvvveeeeeeeeeiniiinnn,

Numele de familie i prenumele mamei .........ccccoooviiiiiiiiiiiinnennnnn.

Certificatul de na tere seria ........ Nr. e , pe care 1l anexez in copie. Posed extras de ¢ s torie tip vechi, pe care 1l anexez in original.

b) C s toria s-a desf cut prin divor sau deces (se va indica num rul i data sentin ei civile sau a certificatului de deces, precum i autoritatea care a emis actul respectiv, anexate
LI eTe] o1 1= PP PR PSPPI .

Cu ce se legitimeaz so Ul (SO Q) «.vvveveereiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeees

Domiciliul actual: Str. ........ccovviieeeiiiiiieeens nr. ....., localitatea ... .

Ocupa ia so ului (so i€ei) ........... LI 0] (=74~ | AR (denumirea, obiectul de activitate i sediul unit ii)
De la data de

Copii (pentru cei rezultaidin alt ¢ s torie decat cea actual se va face men iunea).
Pentru fiecare copil se vor men iona numele de familie i prenumele, locul i data na terii, cet enia, domiciliul (anexandu-se copii legalizate de pe certificatele de na tere)

VIIl. Dac am mai cerut reconstituirea actului de

Cand iunde am introdus CErerea ..........ccueeeeeeeeeeeiiiiiciiiiieeeenn

Rezultatul primit .........cccccceeiiiiiinnnen. et

IX. Cu ce dovedesc ¢ nu pot procura certificatul de na tere (de ¢ s torie) pentru care cer reCONSHIUINEA .........cuvveiiiiiiieieiiii e (anexez dovada).

X.In afar de actele men ionate mai SUS, aNEXEZ UM OArEIE: ..........cceeeveeveeereeereeeeeeeeeeeeeeeeeeenes

Tmi asum r spunderea pentru cele ar tate in prezenta cerere, cunoscand ¢ orice inexactitate atrage dup sine sanc ionarea in conformitate cu dispozi iile Codului penal.
Semn tura solicitantului

ANEXA Nr. 50 la metodologie



- model -

ROMANIA

JUDE UL .ccooviviiiiiiieceen,

S.P.C.L.E.P./Prim ria ......ccoevirneenns

Starea Civil

N e din e

DISPOZI 1A Nr.
din ziua ......... luna ......... anul .........

.............................................. (numele i prenumele), primarul ...........cccccccciiiiiiiiiiiniiieiieeeeeeeeeec(MUNicipiului, sectorului, ora ului, comunei), jude ul ........................., @v@nd n
vedere cererea inregistrat sub nr. ........... din , Insoit de actele doveditoare depuse la dosar, prin Care ........cccccccooiiiiiiiiiiiiiieneanann , domiciliat( ) ™
................................................ , solicit reconstituirea (intocmirea ulterioar ) a actului s u de na tere, precum i referatul ofi erului de stare civil delegat,

in temeiul dispozi iilor cuprinse n art. 55 156 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil , republicat , cu modific rile ulterioare, i1n art. 68 din Legea administra iei
publice locale nr. 215/2001, republicat , cu modific rile icomplet rile ulterioare,

DISPUN:
Art. 1. -
Se reconstituie/Se Tntocme te ulterior actul de na tere al numitului(ei) ......ccccevveeveeeriiiicinnnnen. , N scut( )ladatade .................. in localitatea ............ccccvvveeennn. yjude ul v, ,
de sex ............ ,Cet enie ..o , fiulffiica lui oo fal/a ..o, .
Art. 2. -
Ofi erul de stare civil va duce la indeplinire prezenta dispozi ie.
Primar
ANEXA Nr. 51 la metodologie
- model -
ROMANIA
JUDE UL ..o,
Serviciul Public Comunitar Local de Eviden a Persoanelor/Prim ria .........c.c.cco....
Starea Civil
N e din e
DISPOZI 1A Nr.
din ziua ........... luna ........... anul ..............
.............................................. (numele i prenumele), primarul ...........cccccceceiiiiiiiiiinieiieeeeeeeeeec(MUNICipiului, sectorului, ora ului, comunei), jude ul ........................., @v@nd n
vedere Cererea inregistrat sub nr. ... din , Insoit de actele doveditoare depuse la dosar, prin Care ..........coocoovviieieiieeennininnnns , domiciliat( ) Tn
................................................ , solicit reconstituirea (intocmirea ulterioar ) a actuluis ude c s torie, precum ireferatul ofi erului de stare civil delegat,

in temeiul dispozi iilor cuprinse n art. 55 156 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil , republicat , cu modific rile ulterioare, i1n art. 68 din Legea administra iei
publice locale nr. 215/2001, republicat , cu modific rile icomplet rile ulterioare,

DISPUN:

Art. 1. -

Se reconstituie/Se intocme te ulterior actul de ¢ s torie al numitului ........ccccevvvveeeeiinicinnne, , N scut la data de ................. in localitatea ...........ccccvvvvveeeennnn. yjude ul e, , de
=) QTR ,Cet enie .o UL TUT = | OO , @l NUMILET oo, , h scut
ladatade .........ceeernnnnns TN e Jjude ul ., iicalui v, - R

In timpul ¢ s toriei so i vor purta NUMElE ..........c.ccoeveevireeeeeeeeeeeeeens (SO U weveeeeeeei e (soia)

Art. 2. -

Ofi erul de stare civil va duce la indeplinire prezenta dispozi ie.

ANEXA Nr. 52 la metodologie



- model -

ROMANIA

JUDE UL ..cooeviiiiiiee

Prim ria ..o,

DISPOZI 1A Nr.
din ziua ........... luna ........... anul ..............

.............................................. (numele i prenumele), primarul ...........ccccccceviveeeee e scieiieee e e e e (MUNICEPIUNUE, Sectorului, ora ului, comunei), jude ul ........................., @vand Tn
vedere Cererea inregistrat sub nr. ... din , Insoit de actele doveditoare depuse la dosar, Prin Care ..........coococoiieeieiieeennnninnnns , domiciliat( ) Tn
................................................ , solicit reconstituirea (intocmirea ulterioar ) a actului de deces, privind pe ..........cecccvvvveeeeieeeennennnnnnnns, precum i referatul ofi erului de stare civil
delegat,

in temeiul dispozi iilor cuprinse n art. 55 156 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil , republicat , cu modific rile ulterioare, i1n art. 68 din Legea administra iei
publice locale nr. 215/2001, republicat , cu modific rile icomplet rile ulterioare,

DISPUN:
Art. 1. -
Se reconstituie/Se intocme te ulterior actul de deces al numitului(€i) .....cccccevvviiiiiiiiiieeen e, , nscut( ) la data de ................. in localitatea .......cccccccceeevnvvnnenn, , jude ul
..................... ,desexX .........ooeeewnnnn, CEL€NIE v, Tl fiic@ U e T Al e decedat( ) A TN, jude Ul cu ultimul
domiciliun .....ooovviiiiieeeeeee, s S e nr. ........ yblo , SC. veeen. , et yap. .. Jjude ul .o
Art. 2. -
Ofi erul de stare civil delegat va duce la indeplinire prezenta dispozi ie.
Primar,
CAPITOLUL V
Anularea, modificarea, rectificarea sau completarea actelor de stare civil i a men iunilor
Art. 60. - (1) Anularea, completarea sau modificarea actelor de stare civil i a men iunilor inscrise pe acestea se poate face numai in temeiul unei hot rari judec tore ti definitive

i irevocabile.

(2) Tn cazul anul rii, complet rii i modific rii actelor de stare civil , sesizarea instan ei judec tore ti se face de ¢ tre persoana interesat , de structurile de stare civil din cadrul
serviciilor publice comunitare locale sau jude ene de eviden a persoanelor ori de ¢ tre parchet. Cererea se solu ioneaz de judec toriain ac reiraz teritorial se afl domiciliul
sau sediul acestora, pe baza verific rilor efectuate de serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor ia concluziilor procurorului.

(3) Solu ionarea cererilor de anulare, completare i modificare a actelor de stare civil formulate de cet enii roméani cu domiciliul in str in tate ide str ini este de competen a
Judec toriei Sectorului 1 al municipiului Bucure ti.

(4) Hot rarea judec toreasc prev zut la alin. (1), precum iinregistrareaf cut in temeiul acesteia sunt opozabile oric rei alte persoane, atat timp cét printr-o nou hot rére nu

s-a stabilit contrariul.

Alineatul (4) a fost introdus prin punctul 24. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepand cu 01.10.2011.

Art. 61. - (1) Rectificarea actelor de stare civil i a men iunilor Tnscrise pe marginea acestora se face in temeiul dispozi iei primarului unit ii administrativ-teritoriale care are in
p strare actul de stare civil , din oficiu sau la cererea persoanei interesate, cu avizul prealabil al serviciului public comunitar jude ean de eviden a persoanei.

(1Y) Cererile inregistrate la serviciile de stare civil ale sectoarelor municipiului Bucure ti se avizeaz 1in prealabil de ¢ tre eful serviciului public comunitar local de eviden a
persoanelor.

YT N . . B A A
Alineatul (1) a fost introdus prin punctul 25. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepéand cu 01.10.2011.



(2) Cererea de rectificare a actelor de stare civil i a men iunilor inscrise pe acestea, inso it de actele doveditoare, se depune la serviciul public comunitar local de eviden a
persoanelor sau la prim ria unit ii administrativ-teritoriale care are in p strare actul de stare civil ori, dup caz, la serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau la
prim ria de la locul de domiciliu. Cererea se solu ioneaz in termen de 30 de zile prin emiterea dispozi iei prev zute la alin. (1), care se comunic solicitantului in termen de 10 zile
de la data emiterii.

(2") Dispozi ia prev zut la alin. (1), precum ifinregistrareaf cut in baza acesteia sunt opozabile oric rei persoane pan la proba contrar .

T N . . . ~ a
Alineatul (2°) a fost introdus prin punctul 26. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepand cu 01.10.2011.

(3) Dispoziia prev zut la alin. (1) poate fi contestat la instan a judec toreasc Thac reiraz teritorial 1 iare sediul autoritatea emitent , in condi iile legii.

Art. 62. - Anularea, completarea i modificarea unui act de stare civil sau a unei men iuni Tnscrise pe acesta, dispuse prin hot rare judec toreasc definitiv iirevocabil ,
precum i rectificarea unui act de stare civil ori a men iunilor inscrise pe acesta, aprobate prin dispozi ie a primarului, se Tnscriu numai prin men iune pe marginea actului de stare
civil corespunz toare.

Punere in aplicare CAPITOLUL V prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor Tn materie de st... din 26/01/2011 :

CAPITOLUL V Anularea, modificarea, completarea sau rectificarea actelor de stare civil i a men iunilor inscrise pe marginea acestora

Art. 125. -

(1) Anularea, modificarea sau completarea actelor de stare civil i a men iunilor Tnscrise pe marginea acestora se poate face numai in temeiul unei hot rari judec tore ti definitive
i irevocabile.

(2) Rectificarea actelor de stare civil i a men iunilor Tnscrise pe marginea acestora se face in temeiul dispozi iei primarului unit i administrativ-teritoriale care are in p strare actul

de stare civil , din oficiu sau la cererea persoanei interesate, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.; in func ie de rezultatul verific rilor, se emit dispozi ii de admitere sau de respingere.

Art. 126. -

(1) Tn cazul anul rii, modific rii sau al complet rii actelor de stare civil i a men iunilor inscrise pe marginea acestora, sesizarea instan ei judec tore ti se face de ¢ tre persoana

interesat , de structurile de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P. ori de c tre parchet; cererea se solu ioneaz de judec toria in a c rei raz teritorial se afl domiciliul sau sediul

acestora, pe baza verific rilor efectuate de ¢ tre structura de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P. de la domiciliul petentului ia concluziilor procurorului.

(2) Cererile de anulare, modificare sau completare a actelor de stare civil formulate de cet enii romani cu domiciliul in str in tate ide cet eniistr ini se adreseaz Judec toriei

Sectorului 1 al Municipiului Bucure ti, iar competen a efectu rii verific rilor revine structurii de stare civil din cadrul S.P.C.L.E.P. pe raza ¢ ruia ace tia i-au ales domiciliul pentru

citare.

(3) Actul de sesizare a instan ei judec tore ti va fi Inso it de extrase de pe actul Tn cauz , exemplarele | ill, cu toate men iunile existente in acestea.

Art. 127, -

(1) Anularea se poate cere in cazul cand:

a) actul de stare civil a fost intocmit Tntr-un registru necorespunz tor;

b) actul nu trebuia Tntocmit la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria din cadrul unit ii administrativ-teritoriale respective;

c) faptul sau actul de stare civil nu exist ;

d) nu s-au respectat prevederile legale la intocmirea actului de stare civil ;

€) men iunea a fost Tnscris pe alt act de stare civil ;

f) men iunea a fost inscris  cu un text gre it.

(2) Anularea actului de stare civil ori a unei men iuni se face prin bararea acestora cu dou linii, in diagonal , respectiv "X", trasate cu cerneal ro ie, i inscrierea, in rubrica

"Men iuni", a num rului ia datei hot rarii judec tore ti definitive iirevocabile, precum ia denumirii instan ei care a pronun at-o.

(3) Prin modificarea actelor de stare civil se in elege inscrierea unor men iuni privitoare la statutul civil al titularului, a a cum sunt descrise n cap. Ill.

(4) Complet rile se inscriu, In intregime, cu cerneal ro ie.

Art. 128. -

(1) Verific rile ce se efectueaz 1n cazul anul rii, modific rii ori al complet rii actelor de stare civil sau/ i a men iunilor inscrise pe acestea trebuie s stabileasc temeinicia cererii

solicitantului; Tn acest scop, se verific actul de stare civil care face obiectul ac iunii, pentru a stabili dac la Tntocmirea acestuia s-a comis o eroare iin ce const aceasta, precum
i actele de stare civil ale petiionarului i, dup caz, ale p rinilor s i, prezentate in motivarea cererii.



(2) Tn referatul prin care se comunic instan ei judec tore ti rezultatul verific rilor se men ioneaz in ce const eroarea sau omisiunea, datele reale ce urmeaz a fi re inute in

sentin  ori procedura de urmat, in cazul in care cererea nu face obiectul anul rii, modific rii ori al complet rii actelor de stare civil i a men iunilor Tnscrise pe acestea.

(3) Referatul cu rezultatul verific rilor se intocme te de eful structurii de stare civil ise semneaz de eful S.P.C.L.E.P.

Art. 129. -

(1) Tn cazul rectific rii actelor de stare civil i a men iunilor inscrise pe marginea acestora, cererea intocmit potrivit modelului prev zut in anexa nr. 53, insoit de actele

doveditoare, se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la prim ria unit ii administrativ-teritoriale care are in p strare actul de stare civil ori la S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, la
prim ria unit ii administrativ-teritoriale de la domiciliul solicitantului; cererea se solu ioneaz 1n termen de 30 de zile, prin emiterea dispozi iei prev zute la art. 125 alin. (2); aceasta
se comunic solicitantului, in termen de 10 zile de la data emiterii.

(2) Ofierul de stare civil care prime te cererea o inregistreaz i o prezint primarului, impreun cu actele doveditoare depuse de solicitant i un referat motivat cuprinzand
rezultatul verific rilor, dup ce in prealabil referatul a fost avizat de ¢ tre S.P.C.J.E.P.

(3) In situa ia In care cererea de rectificare a unui act de stare civil se depune la S.P.C.L.E.P. ori, dup caz, la prim ria unit ii administrativ-teritoriale de la domiciliul solicitantului,
aceasta se inainteaz , de indat , S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, prim riei unit ii administrativ-teritoriale care are in p strare actul de stare civil .

(4) La primirea cererii i a documentelor justificative, ofi erul de stare civil identific actul de stare civil care se solicit a fi rectificat i procedeaz conform alin. (2); dup emiterea
dispozi iei prev zute la art. 125 alin. (2), o expediaz , impreun cu certificatul de stare civil , completat corect, ca urmare a rectific rii actului, S.P.C.L.E.P. sau, dup caz, prim riei
unit ii administrativ-teritoriale de la care a primit cererea.

(5) Ofi erul de stare civil care prime te dispoziia, intocmit potrivit modelului prev zut in anexa nr. 54, prin care s-a aprobat rectificarea actului, in vederea eliber rii certificatului
de stare civil corespunz tor, invit titularul, Tn termen de 48 de ore, pentru a-l ridica, pe baz de semn tur ; certificatul de stare civil anterior se retrage i se transmite institu iei
emitente, in vederea anul rii ia efectu rii men iunii corespunz toare pe marginea actului, la rubrica "Certificate eliberate".

(6) Actele de stare civil intocmite ca urmare a transcrierii/inscrierii In registrele de stare civil romane a certificatelor sau extraselor de stare civil Tncheiate in str in tate se
rectific numaiin urm toarele situa ii:

a) cand eroarea se datoreaz autorit ilor locale str ine care au inregistrat ini ial actul i persoana interesat prezint documentul eliberat de autorit ile str ine, cu indeplinirea
cerin elor prev zute la art. 93 alin. (2) i (3);

b) cand eroarea se datoreaz ofi erului de stare civil care a inscris/a transcris actul;

c) cand eroarea se datoreaz traducerii prezentate.

(7) Prevederile art. 128 alin. (1) i(2) se aplic in mod corespunz tor.

Art. 130. -
(1) Rectificarea unor rubrici din actul de stare civil presupune indreptarea unor erori materiale comise cu ocazia inregistr rilor de stare civil i se face prin bararea textului gre it
cu o linie orizontal iinscrierea, cu cerneal ro ie, deasupra, a noului text.

(2) La rubrica "Men iuni" se Tnscriu num rul i data dispozi iei primarului unit ii administrativ-teritoriale care a emis-o, precum i con inutul rectific rii.

(3) Dispoziia prev zut la art. 125 alin. (2) poate fi contestat la instan a judec toreasc Tnac reiraz teritorial 7 iare sediul autoritatea emitent , in condi iile legii.

Punere Tn aplicare CAPITOLUL V prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de st... din 26/01/2011 :
ANEXA Nr. 53 la metodologie

- model -
Verificat identitatea solicitantului
Ofi er de stare civil , inregistrat la nr. ............
................................ din ............... 20.........
L.S.

DOMNULE PRIMAR,
Subsemnatul(a), .....c.ccooeviviiiirie e, , fiulffiica lui ..o ialla .o, , domiciliat( ) TN .o (comuna, ora ul, municipiul),
str./satul ... nr....., bl ... ,SC. ..., et. ..., ap. ..., jude ul ................. , titular( ) al/a actului de identitate/pa aportului seria ..... o] SRR , eliberat de ............. ,
v rog s binevoii a-mi aproba rectificarea Actului de ........cccccvveeeeennn. 9] SR din ..ccvee , Tnregistrat la prim ria municipiului/ora ului/comunei .............cccccvvvviveeeenenn. , jude ul

............................. B o 117710 To I o = SRR UPPPPPRSSRRRE | o IE1=10 110 | I o = B (] o] (o7 NN EUURRRRRUUUPE - SR 1= B 1 (- T- S RUURRRPRRPPUPPRRRPR | o I (o [o3o (=}



....................................... , cum din eroare s-a inregistrat.
La prezenta cerere anexez copii de pe urm toarele acte:

Data ......cccccoeennnne Semn tura
Domnului primar al .................... Jjude ul ..
ANEXA Nr. 54 la metodologie
- model -
ROMANIA
JUDE UL ..coceviiiiine
Prim ria ..o,
DISPOZI 1A Nr.
din ziua ........... luna ........... anul ..............
.............................................. (numele i prenumele), primarul ...........ccccccciiiiieiiiiiiniieiieeeeeeeeeecc(MUNIcipiului, sectorului, ora ului, comunei), jude ul ........................., @v@nd n
vedere Cererea inregistrat sub nr. ... din , Insoit de actele doveditoare depuse la dosar, prin Care ..........coococovieiieiieeennininnnns , domiciliat( ) Tn
................................................ , solicit rectificarea actului de ......................., privind pe .........cccccciiiiiiiiiieneeeennnnennnnns, precum i referatul ofi erului de stare civil  delegat, avizat
prealabil de Serviciul Public Comunitar Jude ean de Eviden a Populaieicunr. ....... din ,

in temeiul dispoziiilor cuprinse in art. 61 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil , republicat , cu modific rile ulterioare, i1n art. 68 din Legea administra iei
publice locale nr. 215/2001, republicat , cu modific rile icomplet rile ulterioare,

DISPUN:
Art. 1. -
Se rectific Actul de .....oeevveeeiiiiiiiiee, ] din e, al nUMItUlUI(EI) vooveeveieeeeeee e , n scut( ) la data de ................ in localitatea
............................ cjude ul .o, fidlffiica Ul e, @l ey, TN sensul €, las rubrica(cile) v, S SE treac
..................................... inlocde .....ccc.ccovvvvvieiinieeeennnnnee.,, cum din eroare s-a trecut.
Art. 2. -
Ofi erul de stare civil delegat va duce la indeplinire prezenta dispozi ie.
Primar ,
CAPITOLUL VI

Con inutul iforma actelor de stare civil .
P strarea registrelor de stare civil

Art. 63. - (1) Con inutul iforma actelor de na tere, de ¢ s torie ide deces sunt prev zute in anexele nr. 1A, 1B, 1C, 2A, 2B i 2C¥).

(2) Actele de stare civil vor fitip rite pe ambele fe e, cu excep ia celor pentru misiunile diplomatice i oficiile consulare de carier ale Romaniei, care vor fi tip rite pe o singur
fa , Tnregistre confec ionate din hartie special i compactate cu panz .

(3) Pe actele de stare civil se va imprima o tent de culoare, astfel: albastr - pe cele de na tere, roz - pe cele de ¢ s torie icenu ie - pe cele de deces, avand la mijloc stema
Romaniei.

*) Anexele nr. 1A, 1B, 1C, 2A, 2B i 2C sunt reproduse in facsimil.



Art. 64. - (1) Numerotarea actelor se va face pe an calendaristic. Registrele de stare civil , precum i fiecare an calendaristic se vizeaz , pentru deschidere iinchidere, de ¢ tre
primar.

(2) Primul exemplar al registrelor de stare civil se p streaz la serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau la prim ria unit ii administrativ-teritoriale unde s-a
Tntocmit, iar al doilea exemplar se Thainteaz consiliului jude ean sau Consiliului General al Municipiului Bucure ti, dup caz, in termen de 30 de zile de la data cand toate filele din
registru au fost completate.

(3) Ambele exemplare ale registrelor de stare civil se trimit Arhivelor Na ionale, dup trecerea a 100 de ani de la data complet rii lor.

Art. 65. - Serviciul public comunitar local de eviden a persoanelor sau prim ria unit ii administrativ-teritoriale care are in p strare registre de stare civil este obligat s
asigure conservarea i securitatea acestora, cu respectarea legisla iei arhivistice Tn vigoare i a normelor interne de eviden i p strare a arhivelor.

Punere Tn aplicare CAPITOLUL VI prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de st... din 26/01/2011 :

SEC IUNEA 1 Registrele de stare civil

Art. 12. -

(1) Registrele de stare civil sunt documentele in care se intocmesc actele de na tere, de ¢ s torie ide deces.

(2) Registrul de stare civil se vizeaz pentru deschidere iinchidere de ¢ tre primar i ofi erul de stare civil delegat, potrivit proceselor-verbale prev zute in anexele nr. 13 i 14
(3) In situa ia In care registrul de stare civil nu s-a completat in intregime, la data de 31 decembrie a fiec rui an, pe prima pagin r mas liber , se intocme te procesul-verbal de
inchidere, in care se consemneaz num rul actelor inregistrate in anul incheiat sau, dup caz, faptul ¢ nu a fost inregistrat niciun act. Inregistr rile pentru anul care incepe se fac,
in continuare, Tn acela iregistru, pan la epuizarea tuturor filelor, numerotarea actelor incepand cu num rul 1.

Art. 13. -

(1) Numerotarea actelor de stare civil se face in momentul intocmirii acestora, consecutiv i neintrerupt, incepand de la data de 1 ianuarie, cu num rul 1, ise termin la 31
decembrie, cu num rul ultimului act inregistrat.

(2) Dac registrul se termin Tnainte de expirarea anului in curs, se incepe un registru nou, numerotarea actelor f candu-se in continuare.

Art. 14. -

n cazul in care inregistr rile necesit un volum mare de opera iuni, se pot folosi in acela i timp registre de stare civil n care numerotarea actelor se face diferen iat, folosindu-se
numere pare inumere impare.

Art. 15. -

In arhiv , registrele de stare civil se ordoneaz isea az pe unit iadministrativ-teritoriale, iar in cadrul acestora, pe acte i fapte, cronologic.

Art. 16. -

Registrele i certificatele de stare civil , precum i toate celelalte documente care stau la baza Tnregistr rii actelor i faptelor de stare civil se p streaz separat de restul arhivei
care se creeaz lanivelul S.P.C.L.E.P. ial prim riilor, in Tnc peri special amenajate, In dulapuri inchise, asigurandu-se securitatea acestora.

Art. 17. -

(1) In cazul in care un registru de stare civil a fost Intocmit prin copiere dup exemplarul existent, intrucat cel lalt exemplar lipse te, pe ultima pagin a copertei se intocme te un
proces-verbal, potrivit modelului prev zut in anexa nr. 15.

(2) Este interzis compactarea/legarea mai multor registre de stare civil Tntr-unul singur.

Art. 18. -

(1) Tn unit ile administrativ-teritoriale cu peste 30.000 de locuitori se intocmesc opise alfabetice, pe ani i acte, in care se nscriu, zilnic, actele de na tere, de ¢ s torie ide deces
inregistrate, potrivit modelului prev zut Tn anexa nr. 16.

(2) Tn unit ile administrativ-teritoriale cu pan la 30.000 de locuitori, actele intocmite in cazurile speciale privind reconstituirea i intocmirea ulterioar , inregistrarea tardiv ,
transcrierea, adop ia, moartea prezumat se eviden iaz pe ultima copert a registrelor, in partea interioar , specificAndu-se numele de familie i prenumele persoanei inregistrate,
precum inum rul/data Tntocmirii actului respectiv.

Art. 19. -

(1) Registrul de stare civil - exemplarul Il se Thainteaz structurii de stare civil din cadrul S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucure ti - D.S.C., in termen de 30 de zile de la data cand toate
filele din registru au fost completate.

(2) Termenul de p strare a documentelor care au stat la baza nregistr rii actelor i faptelor de stare civil , precum i la inscrierea men iunilor ulterioare este de 50 de ani de la
crearea lor; la expirarea termenului de p strare, acestea pot fi scoase din eviden a arhivei, prin selec ionare, cu aprobarea direc iilor jude ene/Direc iei Municipiului Bucure ti ale/a



Arhivelor Na ionale, conform prevederilor art. 11 din Legea nr. 16/1996, cu modific rile icomplet rile ulterioare.

(3) La inceputul anului calendaristic, documentele primare din anul care s-a incheiat se ordoneaz pe dosare, cusute, sigilate, numerotate, dup care se arhiveaz .

Art. 20. -

Inscrisurile care au stat la baza Intocmirii actelor de stare civil , In original sau fotocopie, pot fi trimise, la cererea scris , D.E.P.A.B.D., S.P.C.L.E.P./S.P.C.J.E.P., instan elor
judec tore ti, parchetelor sau poli iei; inscrisurile originale se restituie pan la data stabilit in adresa de solicitare.

Art. 21. -

Registrele de stare civil se predau la Direc ia Municipiului Bucure ti/direc iile jude ene a/ale Arhivelor Na ionale, dup 100 de ani de la crearea/intocmirea acestora, in conformitate
cu prevederile Legii nr. 16/1996, cu modific rile icomplet rile ulterioare.

ANEXA Nr. 13 la metodologie

- model -
PROCES-VERBAL
Anul .............. luna .....cccceeeee. FA[UT- R
N OI, ettt e (numele i prenumele) , primarul localit i . ,oojudeul , i
.................................................................................. (numele [ prenumele), ofi er de stare civil delegat, certific m c Registrul actelor de
..................................................................... , (na tere, c s torie, deces), exemplarul ...............cccceeevvcvvvvvveeeeee (I SAU 1), CONine ......oeveveeeeeeeennnnnn (In cifre i litere) file, urménd a fi
deschis cu actul nr. ................ .

Primar,

L.S.

Ofi er de stare civil delegat,

ANEXA Nr. 14 la metodologie

- model -
PROCES-VERBAL
Anul ............ luna .............. ziva .........
NOI, e (numele i prenumele) , primarul localit 1T oo ,jude ul . i
..................................................................................... (numele i prenumele), ofi er de stare civil delegat, constat m ¢ 1n registrul de acte de ............cccceevvvivvriirrneeeeeee.(N@ tere,
c s torie, deces) , exemplarul ............c.coviiieiennen. (I'sau 11), s-au Tntocmit ........cceevveeeeeeeeennnins actele pe anul .........ccccceeeeeen. , urmand a fi deschis cu actul nr. ................... (in cifre i
litere), in anul urm tor.
Primar, Ofi er de stare civil delegat,
S
ANEXA Nr. 15 la metodologie
- model -
PROCES-VERBAL
Anul ............ luna .............. ziua .........
NOI, oo ————— (numele i prenumele), primarul localit il e , jude ul , [
.............................................................................................. (numele i prenumele), ofier de stare civil delegat, constat m ¢ in  registrul de acte de
(na tere, c s torie, deces), s-au inscris pe anul .......... actelede lanr. ...ccoovceevveeeeeeiiiinns lanr oo, .
Registrul a fost intocmit prin copiere de pe exemplarul nr. ....... ,carese afl la.....ccceeeeen. .

Primar,

Ofi er de stare civil delegat,



ANEXA Nr. 16 la metodologie

- model -

OPIS ALFABETIC
cu actele de ntocmite n registrele de stare civil ale Prim riei
in cursul anului ........cccceeeneee.

Nr.

ort Numele de familie i prenumele Num rul actului Data Tntocmirii

NOT :

Se tip re te sub form de registru opis alfabetic, separat pentru actele de na tere, de ¢ s torie ide deces.

ANEXA Nr. 80 la metodologie

REGISTRELE DE STARE CIVIL
aflate Tn p strarea prim riilor de sector ale municipiului Bucure ti i delimitarea cronologic a fondurilor arhivistice ale municipiului Bucure ti

Registrele intocmite pan 1in anul 1926 se afl in p strarea Direc iei de stare civil din cadrul Direc iei Generale Publice de Eviden a Persoanelor a Sectorului 1 al municipiului
Bucure ti.

Ora ul Bucure tieraTmp ritin 4 pl i (boele). Culorile pl ilor (boelelor) erau stabilite astfel:

- Targul de afar = galben;

- Gorgani = verde;

- Bro teni = albastru;

- Centru =ro u.

La data de 1 martie 1926, a luat fiin  sectorul IV VERDE. Ora ul Bucure ti a fost imp r it Tn 4 culori administrative, astfel ¢ Tn anul 1928 avea 4 sectoare:
- sectorul | GALBEN (p ridin sectorul 1 isectorul 2 de ast zi);

- sectorul Il NEGRU (ast zi sectorul 3 ip ridin actualul sector 4);

- sectorul Il ALBASTRU (p ridin sectoarele 4 i5);

- sectorul IV VERDE (ast zi sectorul 1).

In anul 1929 s-a infiin at Prim ria Central (prin Decretul nr. 278/1960, la data de 1 ianuarie 1961, a luat fiin ~ Serviciul de Stare Civil al Prim riei Municipiului Bucure ti).
Sectorul 1 - 1895-1927 - ora Bucure ti

- 1927-1929 - sectorul 1 Central

- 1929-1950 - sectorul 1 Galben

- 1951-1962 - raionul "I. V. Stalin"

- 1962-1968 - raionul "30 Decembrie"

- de la 20 februarie 1968 - sectorul 1

Sectorul 2 - 1895-1950 -comuna B neasa

- 1896-1950 - comuna Colentina

- 1950-1968 - raionul "1 Mai"

- de la 20 februarie 1968 - sectorul 2

Sectorul 3 - 1926-1947 - comuna Principele Mihai

- 1948-1950 - comuna 30 Decembrie

- 1950-1968 - raionul "23 August"

- de la 20 februarie 1968 - sectorul 3

Sectorul 4 - 1896-1927 - comuna Dude ti-Cioplea



- 1927-1950 - sectorul 2 Negru

- 1950-1968 - raionul "Tudor Vladimirescu"

- de la 20 februarie 1968 - sectorul 4

Sectorul 5 - 1927-1950 - sectorul 3 Albastru

- 1950 - 1968 - raionul "Nicolae B Icescu"

- de la 20 februarie 1968 - sectorul 5
-1914-1945 - comuna erban Vod

Sectorul 6 - 1929-1940 - comuna Lupescu

- 1940-1950 - comuna Tudor Vladimirescu

- 1950-1968 - raionul "V.l. Lenin"

- de la 20 februarie 1968 - sectorul 6

Sectorul 7 - 1884-1949 - Comuna Militari

- 1948-1950 - Comitetul Provizoriu Militari

- 1926-1928 - comuna Principele Carol

- 1929-1930 - comuna Regele Mihai |

- 1930-1947 - comuna Marele Voievod Mihai

- 1948-1950 - comuna 16 Februarie 1933

- 1950-1962 - raionul "Gh. Gheorghiu-Dej"

- 1962-1968 - raionul "16 Februarie"

- de la 20 februarie 1968 - sectorul 7

Sectorul 8 - 1923-1950 - comuna Grivi a
-1927-1944 - sectorul 4 Verde

-1947-1950 - sectorul 4 Ro u

- 1950-1968 - raionul "Grivi a Ro ie"

- de la 20 februarie 1968 - sectorul 8

De la data de 4 august 1979, conform Decretului Consiliului de Stat nr. 284 din data de 31 iulie 1979 privind stabilirea sectoarelor municipiului Bucure ti:
- sectoarele 1 i 8 s-au unit, rezultand sectorul 1;
- sectoarele 2 i 3 s-au unit, rezultand sectorul 2;
- sectorul 4 a devenit sectorul 3;

- sectorul 5 a devenit sectorul 4;

- sectorul 6 a devenit sectorul 5;

- sectorul 7 a devenit sectorul 6.

NOT :

Datele din aceast anex se actualizeaz periodic, in func ie de depunerile registrelor de stare civil la Direc ia Municipiului Bucure ti a Arhivelor Na ionale, dup 100 de ani de la
crearea lor.

CAPITOLUL VII
Contraven ii

Art. 66. - (1) Constituie contraven ii la regimul actelor de stare civil urm toarele fapte, dac nu sunts var ite in astfel de condi ii Tncat, potrivit legii penale, sunt considerate
infrac iuni:

a) de inereaf r drept a certificatului de stare civil apar inand altei persoane;

b) nedeclararea na terii sau decesului Tn condi iile i1n termenele prev zute de lege;



C) neasigurarea conserv rii isecurit ii registrelor i certificatelor de stare civil , potrivit normelor privind eviden a ip strarea acestora, sau netrimiterea la Arhivele Na ionale a
registrelor de stare civil , dup trecerea termenului legal de p strare;

d) necomunicarea la serviciile publice comunitare locale de eviden a persoanelor ori, dup caz, la prim riile competente, de ¢ tre ofi erul de stare civil , a men iunilor, a copiilor
de pe deciziile de admitere a schimb rii numelui, neinscrierea men iunilor pe actele de stare civil ori netransmiterea celui de-al doilea exemplar al registrelor de stare civil la
consiliul jude ean sau la Consiliul General al Municipiului Bucure ti, dup caz, in termen de 30 de zile de la data cand toate filele au fost completate;

e) neprezentarea certificatelor de stare civil sau a extraselor eliberate de autorit ile str ine, ofi erului de stare civil de la locul de domiciliu, pentru transcriere in registrele de
stare civil roméne, in termenul prev zut la art. 44 alin. (2);

f) omiterea declar rii, in fa a ofi erului de stare civil , a unor date referitoare la starea civil a persoanelor sau declararea lor in mod inexact;

g) neverificarea de c tre ofi erul de stare civil arealit ii con inutului declara iei ia concordan ei acesteia cu actele de identitate, certificatele de stare civil i celelalte inscrisuri
prezentate;

h) comunicarea datelor inscrise n actele de stare civil n alte condi ii decat cele prev zute la art. 73;

i) neeliberarea de ¢ tre personalul medico-sanitar competent, in termenele legale de declarare a na terii i a decesului, a certificatelor medicale constatatoare ale acestor fapte;

j) pierderea sau deteriorarea certificatelor de stare civil ;

K) oficierea de ¢ tre deserven ii cultelor a serviciului religios in cazul ¢ s toriilor sau in vederea Tnhum rii sau inciner rii, f r ali se fi prezentat certificatul de ¢ s torie |,
respectiv, documentul prev zutla art. 41;

[) Tnregistrarea unui act de stare civil cu inc Icarea competen ei teritoriale prev zute de prezenta lege;

m) efectuarea de r zuiri, ters turiin cuprinsul actelor de stare civil ;

n) netransmiterea comunic rilor cu privire la Tnregistrarea na terii cet enilor romani cu domiciliul in Romania ori a modific rilor intervenite Tn statutul civil al persoanelor, a actelor
de identitate ale persoanelor decedate serviciilor publice comunitare de eviden a persoanelor competente;

Litera n) a fost modificat prin punctul 27. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepand cu 01.10.2011.

0) nerespectarea termenului prev zut de lege privind sesizarea poli iei despre g sirea unui copil;

p) inhumarea sau incinerarea cadavrului f r prezentarea documentului prev zut la art. 41;

r) nerespectarea de ¢ tre ofi erul de stare civil a dispoziiilor prev zute la art. 29 i 32.

(2) Contraven iile prev zute la lit. a)-c) se sanc ioneaz cu amend de la 50 lei la 150 lei, iar cele prev zute la lit. d)-r), cu amend de la 100 lei la 200 lei.

Art. 67. - Constatarea contraven iilor i aplicarea sanc iunilor se fac de ¢ tre primari, persoanele Tmputernicite prin dispozi ie a pre edintelui consiliului jude ean, respectiv a
primarului general al municipiului Bucure ti, precum i de persoane imputernicite din cadrul serviciilor publice comunitare de eviden a persoanelor i polii tianume desemna i.

Art. 68. - Dispozi iile cuprinse in acest capitol se completeaz cu prevederile Ordonan ei Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraven iilor, aprobat cu modific ri i
complet ri prin Legea nr. 180/2002, cu modific rile icomplet rile ulterioare.

CAPITOLUL Vil
Dispozi ii finale i tranzitorii

Art. 69. - (1) La intocmirea actului de na tere, precum i a celorlalte acte de stare civil , numele de familie iprenumele titularului se scriu in limba matern , folosindu-se alfabetul
latin.

(2) Numele sau prenumele formate din dou sau mai multe cuvinte se scriu f r cratim

(3) Dispozi iile alin. (2) nu se aplic in situa iile prev zute la art. 5 alin. (2).

Art. 69. a fost modificat prin punctul 28. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepand cu 01.10.2011.

Art. 70. - Serviciile publice comunitare de eviden a persoanelor au obliga ia de a actualiza permanent, in cadrul Sistemului na ional informatic de eviden a persoanelor, baza
de date a popula iei.



Art. 71. - Certificatele ori, dup caz, hot rérile judec tore ti de adop ie, desp r enie i deciziile de infiere ide schimbare a numelui, eliberate potrivit legilor anterioare, extrasele
de pe actele de stare civil ce au fost eliberate de autorit ile militare in baza legii, precum i deciziile emise in baza Decretului nr. 432/1949 pot servi drept temei, la cererea celui
indrept it, pentru Tntocmirea actului ori pentru Tnscrierea men iunilor pe actele de stare civil , cu avizul Ministerului Administra iei i Internelor.

Art. 72. - (1) La cererea scris a Inspectoratului Na ional pentru Eviden a Persoanelor, a serviciilor publice comunitare de eviden a persoanelor, a instan elor judec tore ti, a
parchetelor sau a poli iei, se pot transmite extrase pentru uz oficial, Tnso ite de copii ale Inscrisurilor care au stat la baza intocmirii actelor de stare civil , iar pentru motive temeinice,
la cererea serviciului public comunitar local de eviden a persoanelor, a oficiilor de stare civil din cadrul prim riilor unit ilor administrativ-teritoriale unde nu func ioneaz serviciul
public comunitar local de eviden a persoanelor, a unit ilor din sistemul de ordine isiguran public din cadrul Ministerului Administra iei i Internelor, a institu iilor responsabile
cu asisten a social i protec ia drepturilor copilului, precum i a notarilor publici, se elibereaz gratuit extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civil aflate in arhiva proprie.

(2) Prevederile alin. (1) se aplic i1n cazul solicit rilor adresate direc iilor jude ene ia municipiului Bucure ti ale Arhivelor Na ionale, pentru actele aflate in p strarea acestora,
cu respectarea dispozi iilor art. 11 alin. (3).

Art. 73. - Comunicarea datelor inscrise n actele de stare civil se poate face, in cazuri temeinic justificate, la cererea autorit ilor publice, altele decét cele cu atribu ii legale in
materie, cu aprobarea primarului unit ii administrativ-teritoriale care are in p strare actul.

Art. 74. - Ministerul S n t ii, cu avizul Ministerului Administra iei i Internelor, va stabili, potrivit legii, con inutul iforma certificatelor medicale de constatare a na terii, a
decesului, precum i a celor privind starea s n t i viitorilor so i iva asigura tip rirea acestora.

Art. 75. - (1) Serviciile publice comunitare locale de eviden a persoanelor i ofi erii de stare civil din cadrul prim riilor intocmesc buletine statistice de na tere, de ¢ s torie, de
divor ide deces, iar instan a de tutel , buletine statistice de divor .

Alineatul (1) a fost maodificat prin punctul 29. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepand cu 01.10.2011.

(2) Institutul Na ional de Statistic , cu avizul Ministerului Administra iei i Internelor ial Ministerului S n t ii, stabile te con inutul iforma buletinelor statistice de na tere, de
c s torie ide deces, iar cu avizul Ministerului Justi iei, ale buletinelor statistice de divor ; asigur tip rirea lor i emite norme referitoare la modul de completare itransmitere a
acestora.

Alineatul (2) a fost maodificat prin punctul 30. din Ordonan de urgen nr. 80/2011 incepand cu 01.10.2011.

Art. 76. - (1) Ministerul Administra iei i Internelor indrum i controleaz , in condi iile legii, activitatea serviciilor publice comunitare locale de eviden a persoanelor, Tn domeniul
st rii civile.

(2) Pre edin ii consiliilor jude ene i primarul general al municipiului Bucure ti, prin serviciile publice comunitare jude ene de eviden a persoanelor, respectiv prin Direc ia
General de Eviden a Persoanelor a Municipiului Bucure ti, organizeaz indrumarea i controlul metodologic al activit ii de stare civil desf urate de serviciile publice
comunitare locale de eviden a persoanelor de pe raza jude ului, respectiv a municipiului Bucure ti iiau m suri privind conservarea i securitatea documentelor de stare civil .

Art. 77. - (1) Ministerul Administra iei i Internelor asigur cerneala special pentru completarea actelor de stare civil , confec ionarea registrelor i a certificatelor de stare civil i
distribuirea, contra cost, a acestora serviciilor publice comunitare jude ene de eviden a persoanelor ia municipiului Bucure ti, precum i Ministerului Afacerilor Externe. Celelalte
imprimate auxiliare vor fi tip rite prin grija consiliilor jude ene i a Consiliului General al Municipiului Bucure ti.

(2) Serviciile publice comunitare jude ene de eviden a persoanelor, respectiv Direc ia General de Eviden a Persoanelor a Municipiului Bucure ti asigur distribuirea, contra
cost, ¢ tre serviciile publice comunitare locale de eviden a persoanelor de pe raza jude ului, respectiv a municipiului Bucure ti a registrelor i a certificatelor de stare civil , a
cernelii speciale i a formularelor auxiliare.

Art. 78. - Dispozi iile prezentei legi, referitoare la intocmirea actelor de stare civil , eliberarea certificatelor, inscrierea i comunicarea men iunilor, Tn raporturile cu alte state, sunt
aplicabile in m sura in care nu se prevede altfel prin acorduri, tratate i conven ii la care Romania este parte.

Art. 79. - Anexele nr. 1A, 1B, 1C, 2A, 2B i 2C fac parte integrant din prezenta lege.

Art. 80. - (1) Prezenta lege intr n vigoare dup 90 de zile de la data public rii ei in Monitorul Oficial al Romaniei.

(2) Pe data intr rii Tn vigoare a prezentei legi se abrog Decretul nr. 278/1960 cu privire la actele de stare civil , H.C.M. nr. 1.090/1960 privind aprobarea modelelor registrelor de
stare civil , H.C.M. nr. 2.290/1969 privind stabilirea i sanc ionarea contraven iilor la regimul actelor de stare civil , modificat prin Hot rérea Guvernului nr. 616/1993, precum i
orice alte dispozi ii contrare.
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Modificat Tn baza circularei comune nr. 7 din 6 aprilie 1999, emis de Ministerul de Interne i de Departamentul pentru Administra ie Public Local , in temeiul art. lll din Legea
nr. 23/1999 pentru modificarea i completarea unor dispozi ii din Codul familiei idin Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil itransmis tuturor forma iunilor de
eviden a populaiei i oficiilor de stare civil din cadrul prim riilor.

ANEXA Nr. 2B
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ANEXA Nr. 1C
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ANEXA Nr. 2C

IMAGINE

NOT :
Reproducem mai jos prevederi care nu sunt incorporate in textul republicat al Legii nr. 119/1996 i care se aplic , in continuare, ca dispozi ii proprii ale actelor modificatoare:
- art. 11l din Legea nr. 23/1999 pentru modificarea i completarea unor dispozi ii din Codul familiei idin Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil :



"Art. lll. - Ministerul de Interne i Departamentul pentru Administra ie Public Local vor lua m surile necesare pentru modificarea corespunz toare a formularului actului de
c s torie ipentru completarea metodologiei de aplicare a Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil *).";

- art. 11l din Legea nr. 117/2006 pentru modificarea i completarea Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil :

"Art. lll. - Ministerul Administra iei i Internelor stabile te, potrivit reglement rilor in vigoare, formularele necesare activit ii de stare civil , altele decat cele prev zute la art. 59**)
din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil , cu modific rile icomplet rile ulterioare, ielaboreaz , intermen de 90 de zile de la publicarea prezentei legi,
metodologia cu privire la aplicarea unitar a dispozi iilor in materie de stare civil , care se aprob prin hot rare a Guvernului.”;

-art. Il illl din Legea nr. 201/2009 pentru modificarea i completarea Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil :

"Art. Il. - Cererile de transcriere a certificatelor sau a extraselor de stare civil nregistrate in str in tate, depuse anterior intr rii Tn vigoare a prezentei legi, se solu ioneaz potrivit
reglement rilor in vigoare la data depunerii cererii.

Art. lll. - Asigurarea suportului tehnic necesar actualiz rii, prin mijloace informatice, a Registrului na ional de eviden a persoanelor cu datele con inute de certificatele sau

extrasele de stare civil eliberate cet enilor roméni de autorit ile str ine care au fost inscrise/transcrise in registrele de stare civil roméne se realizeaz e alonat, de la data
intr rii in vigoare a prezentei legi, dup cum urmeaz :

a) la nivelul serviciilor publice comunitare locale de eviden a persoanelor, in termen de 2 ani;

b) la nivelul prim riilor din unit ile administrativ-teritoriale in care nu func ioneaz servicii publice comunitare locale de eviden a persoanelor, in termen de 3 ani."

*) Formularul actului de ¢ s torie a fost modificat prin Circulara comun nr. 7 din 6 aprilie 1999, emis de Ministerul de Interne i de Departamentul pentru Administra ie Public
Local .

**) Art. 59 a devenit in urma renumerot rii art. 63.



