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Versiune consolidata la data de 15/12/2011 

Nu mai exista amendamente consemnate pân�  la data de 03/04/2012.  
Textele actelor actualizate sunt reproduceri neoficiale ale unor acte ce au suferit numeroase modific� ri de-a 
lungul timpului, dar care nu au fost republicate în Monitorul Oficial. La astfel de texte nu se va face referire în 
nici un document oficial ele având numai un caracter informativ. Indaco Systems nu î� i asum�  r� spunderea 

pentru consecin�ele juridice generate de folosirea acestor acte. 
Aplica�ia Lege4 a fost actualizat�  pân�  la data de: 03/04/2012. 

 

 
___________ 

Text actualizat la data de 15.12.2011. Actul include modific� rile din urm� toarele acte: 
- Legea nr. 236/2010 publicat�  în Monitorul Oficial, Partea I nr. 831 din 13/12/2010. 
- Legea nr. 71/2011 publicat�  în Monitorul Oficial, Partea I nr. 409 din 10/06/2011. 
- O.U.G. nr. 80/2011 publicat�  în Monitorul Oficial, Partea I nr. 694 din 30/09/2011. 
- Legea nr. 271/2011 publicat�  în Monitorul Oficial, Partea I nr. 873 din 12/12/2011. 
- Legea nr. 272/2011 publicat�  în Monitorul Oficial, Partea I nr. 873 din 12/12/2011. 
    ___________ 

Pus în aplicare prin: 
- Metodologia  publicat�  în Monitorul Oficial, Partea I nr. 151 din 02/03/2011. 
  
CAPITOLUL I  
  Dispozi�ii generale 

    
SEC� IUNEA 1 

  Actele de stare civil�  � i persoanele care le întocmesc  
 
   Art. 1.  - Actele de stare civil�  sunt înscrisuri autentice prin care se dovede� te na� terea, c� s� toria sau decesul unei persoane. Acestea se întocmesc în interesul statului � i al 
persoanei � i servesc la cunoa� terea num� rului � i structurii popula�iei, a situa�iei demografice, la ap� rarea drepturilor � i libert�� ilor fundamentale ale cet�� enilor.  
   Art. 2.  - (1) Actele de na� tere, de c� s� torie � i de deces se întocmesc în registre de stare civil� , în dou�  exemplare, ambele originale, � i se completeaz�  manual, cu cerneal�  
special�  de culoare neagr� .  
   (2) De la data asigur� rii infrastructurii informatice necesare, al doilea exemplar al actelor de stare civil� , precum � i men�iunile ulterioare vor fi întocmite în format electronic.  



    ___________  
    Art. 2. a fost modificat prin punctul 1. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
   Art. 3.  - (1) Atribu�iile de stare civil�  se îndeplinesc de consiliile jude�ene, respectiv de Consiliul General al Municipiului Bucure� ti, de serviciile publice comunitare locale de 
eviden��  a persoanelor, în unit�� ile administrativ-teritoriale unde acestea sunt constituite, precum � i de ofi�erii de stare civil�  din cadrul prim� riilor unit�� ilor administrativ-teritoriale în 
care nu func�ioneaz�  servicii publice comunitare locale de eviden��  a persoanelor.  
   (2) Sunt ofi�eri de stare civil� :  
   a) primarii municipiilor, sectoarelor municipiului Bucure� ti, ora� elor � i comunelor;  
   b) � efii misiunilor diplomatice � i ai oficiilor consulare de carier�  ale României;  
   c) comandan�ii de nave � i aeronave;  
   d) ofi�erii de stare civil�  desemna�i prin ordin al ministrului ap� r� rii na�ionale sau, dup�  caz, al ministrului administra�iei � i internelor, potrivit prevederilor art. 8 alin. (7).  
   (3) Primarii � i � efii misiunilor diplomatice � i ai oficiilor consulare de carier�  ale României pot delega sau retrage, dup�  caz, exercitarea atribu�iilor de ofi�er de stare civil�  
viceprimarului, secretarului unit�� ii administrativ-teritoriale sau altor func�ionari publici din aparatul propriu cu competen��  în acest domeniu, respectiv agentului diplomatic care 
îndepline� te func�ii consulare sau unuia dintre func�ionarii consulari.  
    ___________  
    Alineatul (3) a fost modificat prin alineatul din Lege nr. 272/2011 începând cu 15.12.2011.  
 
 
   (4) Ofi�erul de stare civil�  nu poate întocmi acte de stare civil�  când este parte sau declarant. În asemenea cazuri, el va delega o alt�  persoan� , în condi�iile legii.  
     
Punere în aplicare Art. 3. prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
CAPITOLUL I Exercitarea atribu�iilor de stare civil�  
Art. 1. - 
Atribu�iile de stare civil�  se îndeplinesc de consiliile jude�ene/Consiliul General al Municipiului Bucure� ti � i de personalul desemnat din cadrul acestora, de serviciile publice 
comunitare locale de eviden��  a persoanelor, în unit�� ile administrativ-teritoriale unde acestea sunt constituite, precum � i de ofi�erii de stare civil�  din cadrul prim� riilor unit�� ilor 
administrativ-teritoriale, în care nu func�ioneaz�  servicii publice comunitare de eviden��  a persoanelor, de c� tre primari sau de func�ionari anume desemna�i de ace� tia cu 
competen�e în acest domeniu, de c� tre � efii misiunilor diplomatice � i ai oficiilor consulare de carier�  ale României, respectiv de agen�ii diplomatici care îndeplinesc func�ii consulare
ori de unii dintre func�ionarii consulari, de c� tre comandan�ii de nave � i aeronave aflate în afara teritoriului na�ional � i de c� tre ofi�erii de stare civil�  militari, desemna�i prin ordin al 
ministrului ap� r� rii na�ionale sau, dup�  caz, al ministrului administra�iei � i internelor, în caz de mobilizare, r� zboi, participare la misiuni de ap� rare colectiv� , în sprijinul p� cii, de 
asisten��  umanitar�  sau tip coali�ie. 
Art. 2. - 
(1) Competen�a ofi�erului de stare civil�  este material�  � i teritorial� . 
(2) Ofi�erul de stare civil�  î� i exercit�  atribu�iile numai în limita unit�� ii administrativ-teritoriale, determinat�  prin lege, ori a spa�iului geografic de competen��  a misiunilor diplomatice 
� i oficiilor consulare de carier�  ale României în str� in� tate, a navei ori a aeronavei aflate în afara apelor teritoriale � i, respectiv, a spa�iului aerian al României, în cazul 
comandan�ilor de nave � i aeronave, a bazelor militare, în cazul ofi�erilor de stare civil�  militari. 
Art. 3. - 
(1) Ofi�erii de stare civil�  delega�i din cadrul serviciilor publice comunitare locale de eviden��  a persoanelor, denumite în continuare S.P.C.L.E.P., în unit�� ile administrativ- teritoriale 
unde acestea sunt constituite, precum � i cei din cadrul prim� riilor unit�� ilor administrativ-teritoriale în care nu func�ioneaz�  S.P.C.L.E.P. sunt obliga�i s�  întocmeasc� , în condi�iile 
prev� zute de lege, actele de stare civil�  pentru cet�� enii români sau pentru persoanele f� r�  cet�� enie � i s�  înregistreze, la cerere, actele sau faptele de stare civil�  ale cet�� enilor 
str� ini care au domiciliul sau se afl�  temporar pe teritoriul României, în acelea� i condi�ii ca � i pentru cet�� enii români. 
(2) Înscrierea men�iunilor pe actele de stare civil�  se face din oficiu sau la cerere, în condi�iile prev� zute de prezenta metodologie. 
Art. 4. - 
(1) Comandan�ii de nave � i aeronave înregistreaz�  în jurnalul de bord � i, respectiv, în carnetul de drum na� terile � i decesele ce se produc la bordul acestor mijloace de transport 
aflate în afara teritoriului României. 
(2) La bordul navei aflate în afara apelor teritoriale, c� s� toria se poate încheia numai între cet�� eni români, pe baza pa� aportului eliberat de autorit�� ile competente ale statului 
român, a certificatului medical prenup�ial întocmit de medicul navei sau de un alt medic competent, precum � i a declara�iei viitorilor so�i. 



(3) În caz de mobilizare, r� zboi ori participare la misiuni de ap� rare colectiv� , în sprijinul p� cii, de asisten��  umanitar�  sau tip coali�ie, actele � i faptele de stare civil�  ale militarilor � i 
personalului civil din unit�� ile for�elor armate se înregistreaz�  de ofi�erii anume desemna�i prin ordin al ministrului ap� r� rii na�ionale sau, dup�  caz, al ministrului administra�iei � i 
internelor. 
(4) Înregistr� rile trebuie s�  cuprind�  toate datele necesare întocmirii actelor de stare civil� . 
Art. 5. - 
Misiunile diplomatice � i oficiile consulare de carier�  ale României înregistreaz�  actele � i faptele de stare civil�  privind cet�� enii români produse în str� in� tate � i elibereaz�  certificate 
de stare civil� , în condi�iile prev� zute de prezenta metodologie. 
Art. 6. - 
(1) Ministerul Administra�iei � i Internelor, prin Direc�ia pentru Eviden�a Persoanelor � i Administrarea Bazelor de Date, denumit�  în continuare D.E.P.A.B.D., coordoneaz�  � i 
controleaz�  metodologic, în condi�iile legii, activitatea de stare civil�  desf�� urat�  de personalul cu atribu�ii de stare civil�  din cadrul serviciilor publice comunitare locale � i jude�ene 
de eviden��  a persoanelor, respectiv al municipiului Bucure� ti, precum � i de ofi�erii de stare civil�  din cadrul prim� riilor. 
(2) D.E.P.A.B.D. asigur�  tip� rirea registrelor de stare civil� , a certificatelor de stare civil�  � i a extraselor pentru uz extern, în vederea transmiterii de men�iuni în str� in� tate. 
(3) Certificatele de na� tere, de c� s� torie � i de deces sunt confec�ionate din hârtie special� , având în filigran litera "R", încadrat�  într-un caroiaj. Certificatele de stare civil�  se 
realizeaz�  cu o tent�  de culoare albastr�  - pentru cele de na� tere, roz - pentru cele de c� s� torie � i cenu� iu - pentru cele de deces. Culoarea aplicat�  materialului de baz�  trebuie s�  
fie repartizat�  uniform în toat�  profunzimea acestuia, astfel încât r� zuirea fin�  a unei suprafe�e s�  nu duc�  la dispari�ia tentei culorii de fabrica�ie. Alte elemente de siguran��  se 
stabilesc de c� tre D.E.P.A.B.D.. 
(4) Cerneala folosit�  la pretip� rirea rubricilor din certificatele de stare civil� , precum � i materialele folosite la imprimarea culorii de fond a acestor documente trebuie s�  asigure 
rezisten�a la uzur�  fizic� . 
(5) Certificatele de stare civil�  au tip� rite la mijloc stema României � i sunt legate în carnete a 25 de file. Fiecare certificat de stare civil�  este înseriat; seria este format�  din dou�  
litere � i 6 cifre � i este tip� rit�  la mijloc, sub titlul care define� te certificatul. 
(6) Documentele prev� zute la alin. (3) se distribuie, contra cost, serviciilor publice comunitare jude�ene de eviden��  a persoanelor, denumite în continuare S.P.C.J.E.P. 
Art. 7. - 
Prefec�ii verific� , în condi�iile legii, legalitatea actelor adoptate de autorit�� ile administra�iei publice locale, în leg� tur�  cu realizarea atribu�iilor de stare civil�  privind actele � i faptele 
de stare civil� . 
Art. 8. - 
Prelucrarea datelor cu caracter personal în exercitarea atribu�iilor de stare civil�  se face cu respectarea prevederilor Legii nr. 677/2001 pentru protec�ia persoanelor cu privire la 
prelucrarea datelor cu caracter personal � i libera circula�ie a acestor date, cu modific� rile � i complet� rile ulterioare. Beneficiarii acestora, al�ii decât persoanele vizate, sunt obliga�i 
s�  utilizeze datele numai pentru destina�ia stabilit�  � i s�  asigure protec�ia acestora, în condi�iile legii. 
Art. 9. - 
(1) Pre� edintele consiliului jude�ean � i primarul general al municipiului Bucure� ti, prin structura de stare civil�  din cadrul S.P.C.J.E.P., respectiv prin structura de stare civil�  a 
Direc�iei Generale de Eviden��  a Persoanelor a Municipiului Bucure� ti, denumit�  în continuare D.G.E.P.M. Bucure� ti - D.S.C., organizeaz�  îndrumarea � i controlul metodologic al 
activit�� ii de stare civil�  realizat�  de personalul cu atribu�ii de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P., precum � i de ofi�erii de stare civil�  din cadrul prim� riilor, exercitând în acest sens 
urm� toarele atribu�ii: 
a) organizeaz�  instruirile de preg� tire profesional�  a personalului cu atribu�ii de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P., precum � i a ofi�erilor de stare civil�  din cadrul prim� riilor de pe 
raza jude�elor/municipiului Bucure� ti; 
b) întocme� te, la începutul fiec� rui an, programul de desf�� urare a instructajelor; data � i locul desf�� ur� rii acestora se comunic�  D.E.P.A.B.D., precum � i Direc�iei Generale pentru 
Rela�ia cu Comunit�� ile Locale din cadrul Ministerului Administra�iei � i Internelor; 
c) analizeaz�  lunar/semestrial activit�� ile desf�� urate de personalul cu atribu�ii de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P., precum � i de ofi�erii de stare civil�  din cadrul prim� riilor; 
d) particip�  la întocmirea materialelor de analiz� , a testelor � i aplica�iilor practice; 
e) �ine eviden�a � i arhiveaz�  registrele de stare civil�  - exemplarul II, depuse de c� tre S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, de prim� riile competente care au în p� strare exemplarul I; 
f) întocme� te necesarul de registre � i de certificate de stare civil� , precum � i de cerneal�  special� , pentru anul urm� tor, pe care îl comunic� , anual, D.E.P.A.B.D.; 
g) asigur�  tip� rirea formularelor auxiliare � i distribuirea acestora, precum � i distribuirea celor prev� zute la lit. f) S.P.C.L.E.P. � i prim� riilor din jude�, contra cost; 
h) desemneaz�  un reprezentant care s�  participe la concursurile pentru încadrarea personalului de specialitate în domeniul st� rii civile din cadrul S.P.C.L.E.P. � i al prim� riilor � i 
asigur�  instruirea persoanelor c� rora urmeaz�  a li se delega exercitarea atribu�iilor de stare civil� , conform prevederilor art. 3 alin. (3) din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de 
stare civil� , republicat� , cu modific� rile ulterioare; 
i) asigur�  spa�iile � i amenaj� rile corespunz� toare pentru conservarea � i p� strarea în condi�ii optime � i de securitate a documentelor � i imprimatelor de stare civil�  pe care le au în 



p� strare; 
j) asigur�  prezen�a unui reprezentant la predarea-preluarea gestiunii de stare civil� , la schimbarea din func�ie a personalului cu atribu�ii de stare civil�  sau când, din diferite motive, 
acesta trebuie înlocuit pe o perioad�  mai mare de 30 de zile; 
k) primesc anual de la D.E.P.A.B.D. � i distribuie S.P.C.L.E.P. � i prim� riilor listele cu coduri numerice personale precalculate; în cazul epuiz� rii acestora, pentru anul în curs, solicit�  
alocarea unor secven�e suplimentare, de la structura jude�ean�  a D.E.P.A.B.D. 
(2) Pre� edintele consiliului jude�ean � i primarul general al municipiului Bucure� ti, prin structura de stare civil�  din cadrul S.P.C.J.E.P., respectiv D.G.E.P.M. Bucure� ti - D.S.C., 
realizeaz�  cel pu�in o dat�  pe an activit�� i de control asupra tuturor înregistr� rilor de stare civil�  din cadrul prim� riilor sau S.P.C.L.E.P., pe baza graficului întocmit de S.P.C.J.E.P. 
sau, dup�  caz, de D.G.E.P.M. Bucure� ti - D.S.C., exercitând în acest sens urm� toarele atribu�ii: 
a) verific�  realizarea sarcinilor din procesele-verbale de control anterioare, modul de eliberare � i gestiunea certificatelor de stare civil� , înscrierea men�iunilor � i efectuarea 
comunic� rilor prev� zute de prezenta metodologie, atribuirea, gestionarea � i înscrierea codurilor numerice personale; 
b) verific�  respectarea transmiterii în termen a comunic� rilor nominale prev� zute la art. 11 lit. e); 
c) sesizeaz�  inspectoratul jude�ean de poli�ie, respectiv Direc�ia General�  de Poli�ie a Municipiului Bucure� ti, precum � i D.E.P.A.B.D. cu privire la documentele de stare civil�  cu 
regim special pierdute ori furate � i efectueaz�  verificarea administrativ� , de fond, a gestiunii certificatelor de stare civil� , în cazul dispari�iei în alb a unor astfel de documente de la 
prim� rii; 
d) particip�  la verific� rile ce se efectueaz�  în situa�iile prev� zute la lit. c), în vederea stabilirii împrejur� rilor în care a avut loc sustragerea; 
e) propun consiliului local sau primarului m� surile administrative ce se impun; 
f) asigur�  respectarea normelor privind protec�ia datelor � i informa�iilor gestionate � i dispun m� suri de prevenire a scurgerii de informa�ii clasificate; 
g) transmit lunar, pân�  la data de 5 a lunii urm� toare, la D.E.P.A.B.D. situa�ia indicatorilor specifici, potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 7; 
h) transmit semestrial la D.E.P.A.B.D. situa�ia c� s� toriilor mixte; 
i) transmit semestrial la D.E.P.A.B.D. sinteza activit�� ii pe linie de stare civil� . 
(3) Constat� rile rezultate în urma controlului � i m� surile necesare pentru îndreptarea unor erori se consemneaz�  într-un proces-verbal, potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 8, 
într-un registru special de control pe linie de stare civil� . 
(4) Structurile prev� zute la alin. (1) au atribu�ii privind: 
a) constituirea fondului arhivistic prin eviden�a, inventarierea, selec�ionarea, p� strarea � i folosirea tuturor documentelor rezultate din activitatea curent� , conform dispozi�iilor Legii 
Arhivelor Na�ionale nr. 16/1996, cu modific� rile � i complet� rile ulterioare; 
b) efectuarea men�iunilor în actele de stare civil�  - exemplarul II, conform comunic� rilor privind înregistrarea actelor � i faptelor de stare civil� ; în lipsa comunic� rilor privind 
modific� rile intervenite ulterior, în statutul civil men�iunile se opereaz�  în baza informa�iilor coroborate din arhivele proprii; 
c) verificarea � i p� strarea dosarelor de schimbare a numelui pe cale administrativ�  � i formularea propunerilor de admitere sau respingere a cererii, pentru a fi înaintate pre� edintelui 
consiliului jude�ean, respectiv primarului general al municipiului Bucure� ti; 
d) analizarea cererilor pentru acordarea dispensei de grad de rudenie � i formularea propunerilor întemeiate pentru a fi înaintate pre� edintelui consiliului jude�ean/primarului general 
al municipiului Bucure� ti, în vederea emiterii dispozi�iei de aprobare sau respingere; 
e) eliberarea, în mod gratuit, a extraselor pentru uz oficial de pe actele de na� tere, de c� s� torie � i de deces ce le au în p� strare, la cererea autorit�� ilor publice prev� zute la art. 27 
alin. (1), în condi�iile prev� zute de lege, cu respectarea prevederilor Legii nr. 677/2001, cu modific� rile � i complet� rile ulterioare; 
f) avizarea referatelor întocmite de c� tre S.P.C.L.E.P., prin structura de stare civil�  sau, în localit�� ile în care acestea nu sunt constituite, de ofi�erul de stare civil�  din cadrul 
prim� riei, în cazul cererilor de transcriere, rectificare, reconstituire � i întocmire ulterioar�  a actelor de stare civil� ; 
g) asigurarea colabor� rii � i a schimbului permanent de informa�ii cu structurile similare din �ar� , precum � i cu organele de poli�ie, pentru clarificarea situa�iei persoanelor/cadavrelor 
cu identitate necunoscut� ; 
h) solicitarea � i atribuirea de coduri numerice personale pentru toate persoanele n� scute anterior anului 1980, prin Biroul Jude�ean de Administrare a Bazelor de Date privind 
Eviden�a Persoanelor, denumit în continuare B.J.A.B.D.E.P., respectiv Serviciul de Administrare a Bazelor de Date privind Eviden�a Persoanelor al Municipiului Bucure� ti, în cazul 
persoanelor ale c� ror certificate de stare civil�  sunt transcrise; 
i) eliminarea certificatelor de stare civil�  retrase � i a celor anulate la completare de S.P.C.L.E.P. � i prim� riile de pe raza de competen�� , precum � i a cotoarelor de certificate, la un 
an de la data eliber� rii ultimului certificat; eliminarea se efectueaz�  de c� tre Comisia de selec�ionare, pe baz�  de proces-verbal. 
Art. 10. - 
Ofi�erii de stare civil�  delega�i au urm� toarele atribu�ii: 
a) întocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de na� tere, de c� s� torie � i de deces, în dublu exemplar, � i elibereaz�  persoanelor fizice îndrept�� ite certificate doveditoare 
privind actele � i faptele de stare civil�  înregistrate; 



b) înscriu men�iuni pe marginea actelor de stare civil�  aflate în p� strare � i trimit comunic� ri de men�iuni pentru înscriere în registrele de stare civil�  - exemplarul I sau, dup�  caz, 
exemplarul II, în condi�iile prezentei metodologii; 
c) elibereaz�  gratuit, la cererea autorit�� ilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civil� , precum � i fotocopii ale documentelor aflate în arhiva proprie, cu 
respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996, cu modific� rile � i complet� rile ulterioare, precum � i ale Legii nr. 677/2001, cu modific� rile � i complet� rile ulterioare; 
d) elibereaz� , la cererea persoanelor fizice, dovezi privind înregistrarea unui act de stare civil� , potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 9; dovezile cuprind, dup�  caz, preciz� ri 
referitoare la men�iunile existente pe marginea actului de stare civil� ; 
e) trimit structurilor de eviden��  a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondat�  unitatea administrativ- teritorial� , în termen de 10 zile de la data întocmirii actului de 
stare civil�  sau a modific� rilor intervenite în statutul civil, comunic� ri nominale pentru n� scu�ii vii, cet�� eni români, ori cu privire la modific� rile intervenite în statutul civil al cet�� enilor 
români; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declara�iile din care rezult�  c�  persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de eviden��  a 
persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de domiciliu; 
f) trimit centrelor militare, pân�  la data de 5 a lunii urm� toare înregistr� rii decesului, documentul de eviden��  militar�  aflat asupra cet�� enilor incorporabili sau recru�ilor, potrivit 
modelului prev� zut în anexa nr. 10; 
g) trimit structurilor de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondat�  unitatea administrativ-teritorial� , pân�  la data de 5 a lunii urm� toare, certificatele anulate la 
completare; 
h) întocmesc buletine statistice de na� tere, de c� s� torie � i de deces, în conformitate cu normele Institutului Na�ional de Statistic� , pe care le trimit, pân�  la data de 5 a lunii 
urm� toare înregistr� rii, la Direc�ia Jude�ean�  de Statistic�  sau a municipiului Bucure� ti; 
i) dispun m� surile necesare p� str� rii registrelor � i certificatelor de stare civil�  în condi�ii care s�  asigure evitarea deterior� rii sau a dispari�iei acestora � i asigur�  spa�iul necesar 
destinat desf�� ur� rii activit�� ii de stare civil� ; 
j) atribuie codurile numerice personale, denumite în continuare C.N.P., din listele de coduri precalculate, pe care le p� streaz�  � i le arhiveaz�  în condi�ii de deplin�  securitate; 
k) propun necesarul de registre, certificate de stare civil� , formulare, imprimate auxiliare � i cerneal�  special� , pentru anul urm� tor, � i îl comunic�  anual structurii de stare civil�  din 
cadrul S.P.C.J.E.P.; 
l) reconstituie registrele de stare civil�  pierdute ori distruse - par�ial sau total -, prin copierea textului din exemplarul existent, certificând exactitatea datelor înscrise prin semnare � i 
aplicarea sigiliului � i parafei; 
m) primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativ�  � i documentele prezentate în motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondat�  
unitatea administrativ-teritorial� ; 
n) primesc cererile de înscriere de men�iuni cu privire la modific� rile intervenite în str� in� tate, în statutul civil al persoanei, determinate de divor�, adop�ie, schimbare de nume � i/sau 
prenume, precum � i documentele ce sus�in cererile respective, pe care le înainteaz�  D.E.P.A.B.D., în vederea aviz� rii înscrierii men�iunilor corespunz� toare sau, dup�  caz, a 
emiterii aprob� rii; 
o) primesc cererile de transcriere a certificatelor � i extraselor de stare civil�  procurate din str� in� tate, înso�ite de actele ce le sus�in, întocmesc referatul cu propunere de aprobare 
sau respingere a cererii de transcriere pe care îl înainteaz� , împreun�  cu întreaga documenta�ie, în vederea aviz� rii prealabile de c� tre S.P.C.J.E.P. în coordonarea c� rora se afl� ; 
p) primesc cererile de rectificare a actelor de stare civil�  � i efectueaz�  verific� ri pentru stabilirea cu exactitate a erorilor depistate în cuprinsul actelor de stare civil�  sau a men�iunilor 
înscrise pe acestea, întocmesc documenta�ia � i referatul cu propunere de aprobare sau respingere � i le înainteaz�  S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, în vederea emiterii dispozi�iei 
de aprobare/respingere de rectificare de c� tre primarul unit�� ii administrativ-teritoriale competente; 
q) primesc cererile de reconstituire � i întocmire ulterioar�  a actelor de stare civil� , întocmesc documenta�ia � i referatul prin care se propune primarului unit�� ii administrativ-teritoriale 
emiterea dispozi�iei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.; 
r) înainteaz�  S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civil� , în termen de 30 de zile de la data când toate filele din registru au fost completate, dup�  ce au fost operate toate 
men�iunile din registrul de stare civil�  - exemplarul I; 
s) sesizeaz�  imediat S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucure� ti - D.S.C., în cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civil�  cu regim special. 
Art. 11. - 
Ofi�erii de stare civil�  delega�i � i personalul cu atribu�ii de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P. îndeplinesc atribu�iile prev� zute la art. 10, precum � i urm� toarele atribu�ii: 
a) elibereaz� , la cererea persoanelor fizice îndrept�� ite, certificate care s�  ateste componen�a familiei, necesare reîntregirii familiei aflate în str� in� tate, potrivit modelelor prev� zute 
în anexele nr. 11 � i 12; 
b) efectueaz�  verific� rile necesare aviz� rii cererilor de reconstituire � i de întocmire ulterioar�  a actelor de stare civil�  pentru cet�� enii români � i persoanele f� r�  cet�� enie domiciliate 
în România; 
c) efectueaz�  verific� ri � i întocmesc referate cu propuneri în vederea aviz� rii de c� tre S.P.C.J.E.P. a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civil�  eliberate de 
autorit�� ile str� ine, precum � i a cererilor de rectificare a actelor de stare civil� ; 



d) efectueaz�  verific� ri � i întocmesc referate cu propuneri în dosarele având drept obiect anularea, completarea, modificarea pe cale judec� toreasc�  a actelor de stare civil�  � i a 
men�iunilor existente pe marginea acestora, declararea judec� toreasc�  a dispari�iei � i a mor�ii unei persoane, precum � i înregistrarea tardiv�  a na� terii; 
e) înscriu în registrele de stare civil� , de îndat� , men�iunile privind dobândirea, redobândirea sau renun�area la cet�� enia român� , în baza comunic� rilor primite de la D.E.P.A.B.D. 
prin structura de stare civil�  din cadrul S.P.C.J.E.P.; 
f) efectueaz�  verific� ri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativ� ; 
g) colaboreaz�  cu direc�iile de s� n� tate jude�ene � i a municipiului Bucure� ti � i cu maternit�� ile pentru prevenirea cazurilor de internare a gravidelor f� r�  acte de identitate asupra lor 
sau a c� ror identitate nu este cunoscut�  � i a cazurilor de p� r� sire a copiilor nou-n� scu�i � i neînregistra�i la starea civil� ; 
h) colaboreaz�  cu unit�� ile sanitare, Direc�ia General�  Protec�ia Copilului, denumit�  în continuare D.G.P.C., � i reprezentan�ii serviciului public de asisten��  social� , denumit în 
continuare S.P.A.S., � i unit�� ile de poli�ie, dup�  caz, pentru cunoa� terea permanent�  a situa�iei numerice � i nominale a persoanelor cu situa�ie neclar�  pe linie de stare civil�  � i de 
eviden��  a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora în legalitate, pân�  la rezolvarea fiec� rui caz în parte, precum � i pentru clarificarea situa�iei 
persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscut� ; 
i) transmit lunar la S.P.C.J.E.P. situa�ia indicatorilor specifici, potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 7; 
j) transmit semestrial la S.P.C.J.E.P. situa�ia c� s� toriilor mixte. 
ANEXA Nr. 7 la metodologie 
- model - 
ROMÂNIA 
JUDE� UL ............ 
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDE� EAN DE EVIDEN��  A PERSOANELOR 
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDEN��  A PERSOANELOR 
Starea Civil�  
SITUA� IE 
privind alte activit�� i pe linie de stare civil�  pe luna ................... 

               

 Ac�iuni în instan��  Transcrieri 

 

Jude�ul 

Anul� ri Complet� ri Înregistr� ri 
tardive 

Declararea 
mor�ii Rectific� ri 

Reconstituiri
Întocmire 

ulterioar�  a 
actului 

Na� teriC� s� toriiDecese 

Dosare schimbare 
de nume pe cale 

administrativ�  

Men�iuni de 
schimbarea numelui 
� i/sau prenumelui 

intervenite în 
str� in� tate 

Alte 
cazuri 

               
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXA Nr. 8 la metodologie 
- model - 
ROMÂNIA 
JUDE� UL ............ 
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDE� EAN DE EVIDEN��  A PERSOANELOR 
DIREC� IA GENERAL�  DE EVIDEN��  A PERSOANELOR A MUNICIPIULUI BUCURE� TI 



Starea Civil�  
S.P.C.L.E.P./Prim� ria 
............................................... 
(comunei, ora� ului, municipiului 
Nr. ...................... din .............................. 
PROCES-VERBAL 
Încheiat ast� zi, ................................. 
Subsemna�ii, 
....................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................. 
..........................................................................................................................................................., 
în temeiul art. .............. din Legea administra�iei publice locale nr. 215/2001, republicat� , cu modific� rile � i complet� rile ulterioare, � i al art. 76 alin. (2) din Legea nr. 119/1996 cu 
privire la actele de stare civil� , republicat� , cu modific� rile ulterioare, am verificat activitatea de stare civil�  a Serviciului Public Comunitar Local al municipiului/ora� ului/comunei 
...................................................................., desf�� urat�  în perioada ......................................... . 
Ofi�er(i) de stare civil�  delegat(�i) a(u) fost desemnat(�i) ............................................................., prin dispozi�ia nr. ............................./.................... a primarului localit�� ii. 
Constat� ri (deficien�e) 
Num� r de acte întocmite � i verificate (total).......................................................... 
- de na� tere .................................. . 
din care: 
adop�ii na�ionale ........................; 
adop�ii interna�ionale ...............................; 
- de c� s� torie ..............................; 
- de deces .................................. . 
1. Înregistrarea � i întocmirea actelor 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
2. Eviden�a � i gestiunea certificatelor 
................................................................................................................................................................... 

     

  Na� tere C� s� torie Deces 

 Stoc la .......................    

 Primite    

 Eliberate    

 Anulate    

 R� mase în alb .............    
 

a) Seria � i num� rul certificatelor anulate: .............................................................................................. 
b) Seria � i num� rul certificatelor r� mase în alb: 
Na� tere: 
.............................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................ 
C� s� torie: 
............................................................................................................................................ 



............................................................................................................................................................ 
Deces: 
................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
c) Cotoare distruse: 
Na� tere: ............................................................................................................................................... 
C� s� torie: ........................................................................................................................................... 
Deces: ................................................................................................................................................. 
d) Num� r de certificate retrase � i distruse.......................................... (total) de na� tere ..............................; de c� s� torie .................................; de deces ............................. 
3. M� suri 
Acte de anulat: ...................................................................................................................... 
Motive: ................................................................................................................................. 
Acte de rectificat: ...................................... Rubrica: .............................................................. 
Alte m� suri: ........................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................. 
4. Sanc�iuni 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................. 
Drept care am încheiat prezentul proces-verbal, în ........................... exemplare, din care unul la ................................... � i unul la ....................................... . 

   

 

Serviciul Public Comunitar Jude�ean  
de Eviden��  a Persoanelor al Jude�ului/D.G.E.P.M. 

Bucure� ti ................................................. 
- Starea Civil�  - 

� ef serviciu/birou/Ofi�er de stare civil� , 
..................................... 

 
ANEXA Nr. 9 la metodologie 
- model - 
ROMÂNIA 
JUDE� UL ........................ 
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDEN��  A PERSOANELOR/
PRIM� RIA COMUNEI/ORA� ULUI/MUNICIPIULUI .................. 
Starea Civil�  
Nr. ........ din ...... 
C� tre 
................................... 
La Cererea dumneavoastr�  nr. ............................ din ..........................., v�  comunic� m c� , în registrele de stare civil�  ale localit�� ii ..........................................................., a fost (nu a 
fost) înregistrat(� ) ........................................(na� terea, c� s� toria, decesul) numitului (numi�ilor) ............................................. � i ............................................... la actul nr. ................ 
din ..................... . 
• Pe marginea actului de na� tere sunt operate urm� toarele men�iuni (vor fi reproduse întocmai, cu excep�ia celor privind adop�ia persoanei): 
• La data eliber� rii prezentului document, pe marginea actului de na� tere nu este operat�  men�iunea vreunei c� s� torii anterioare, nedesf� cut�  (atunci când este cazul). 

Primar............................... L.S. 
ANEXA Nr. 10 la metodologie 
- model - 
ROMÂNIA 
JUDE� UL ........................ 
S. P.C.L.E.P./Prim� ria .................................... 
Starea Civil�  



Nr. .................. din ............................ 
C� tre 
Centrul Militar al ................................ 
V�  facem cunoscut c�  în luna ............................, anul .................., s-a înregistrat decesul urm� toarelor persoane, pentru care v�  înaint� m livretele militare depuse cu ocazia 
înregistr� rii, precum � i declara�iile din care rezult�  motivele pentru care acestea nu au putut fi depuse: 

      

 Nr.  
crt. 

Numele � i prenumele  
C.N.P. Ultimul domiciliu Data decesului  

� i nr. actului 
Seria � i nr. 

livretului militar 

      

      
 

Ofi�er de stare civil�  delegat,  
................................................ 

L.S. 
ANEXA Nr. 11 la metodologie 
- model - 
CERERE 
pentru eliberarea certificatului care atest�  componen�a familial� , necesar reîntregirii familiei 
Subsemnatul(a), ............................., fiul/fiica lui ............................. � i al/a ............................, n� scut(� ) la data de ..................................... în localitatea ....., jude�ul ....., 
posesor/posesoare al/a actului de identitate seria .......... nr. .........................., C.N.P. ........................, v�  rog s�  binevoi�i a-mi elibera un certificat din care s�  rezulte componen�a 
familial� , în baza documentelor anexate, acesta fiindu-mi necesar în vederea depunerii actelor de reîntregire a familiei, la Ambasada (Consulatul) ....... . 
Men�ionez c�  am luat cuno� tin��  de faptul c�  datele înscrise în certificat sunt date cu caracter personal, care intr�  sub inciden�a Legii nr. 677/2001 pentru protec�ia persoanelor cu 
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal � i libera circula�ie a acestor date, cu modific� rile � i complet� rile ulterioare. 
În acest sens, certificatul va fi folosit numai în scopul declarat. 
Anexez documentele doveditoare, precum � i consim�� mântul autentic al membrilor de familie privind comunicarea datelor acestora c� tre Ambasada (Consulatul) ..... . 

   

 Data 
............... 

Semn� tura 
................. 

 
ANEXA Nr. 12 la metodologie 
- model - 
ROMÂNIA 
JUDE� UL ........................ 
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL 
DE EVIDEN��  A PERSOANELOR AL 
COMUNEI/ORA� ULUI/MUNICIPIULUI 
Nr. de înregistrare operator de date cu caracter personal ..... 
Nr. ...................... din ........................... 
CERTIFICAT 
Familia domnului/doamnei ..................................... are urm� toarea componen�� : 

      

 Numele de familie Prenumele Statutul familial 
(gradul de rudenie) Data � i locul na� terii Codul numeric personal 

 
Prezenta s-a eliberat în baza: 
- Certificatului seria .... nr. ......; 
- Certificatului seria .... nr. ......; 
- Certificatului seria .... nr. ......; 
- Certificatului seria .... nr. ......; 



- alte documente doveditoare ..... 
Certificatul s-a eliberat la cererea domnului (doamnei) ....................., domiciliat(� ) în .................. , str. ................................... nr. ...., bl. ...., sc. ...., et. ..., ap. ..., jude�ul 
......................., posesor/posesoare al/a actului de identitate seria ............... nr. ................., eliberat la .................... de ......................, spre a-i servi la autorit�� ile ......, în vederea 
depunerii actelor de reîntregire a familiei. 

   

 
� eful Serviciului Public Comunitar 
Local de Eviden��  a Persoanelor, 

.............................. 
 

 L. S.  

  � ef stare civil� , 
.............................. 

 
Confiden�ial. Date cu caracter personal. Prelucrare în conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protec�ia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter 
personal � i libera circula�ie a acestor date, cu modific� rile � i complet� rile ulterioare. 
 
 
   Art. 4.  - (1) Cet�� enii str� ini care au domiciliul sau se afl�  temporar în România pot cere înregistrarea actelor � i faptelor de stare civil�  în acelea� i condi�ii ca � i cet�� enii români.  
   (2) Persoanele f� r�  cet�� enie sunt obligate s�  solicite înregistrarea actelor � i faptelor de stare civil�  la serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau, dup�  caz, la 
prim� ria competent� .  
   (3) Cet�� enii str� ini pot cere, iar persoanele f� r�  cet�� enie sunt obligate s�  solicite înscrierea de men�iuni pe actele de stare civil�  întocmite în registrele de stare civil�  române.  
   (4) Dac�  un cet�� ean str� in s-a c� s� torit sau a decedat pe teritoriul României, ofi�erul de stare civil�  care a întocmit actul va trimite, în termen de 5 zile de la înregistrare, un extras 
de pe actul respectiv organului competent al Ministerului Administra�iei � i Internelor, care îl va transmite misiunii diplomatice sau oficiului consular al �� rii respective acreditate în 
România, potrivit obliga�iilor izvorâte din tratate, acorduri sau conven�ii la care România este parte sau pe baz�  de reciprocitate.  
   Art. 5.  - (1) Înregistrarea actelor � i faptelor de stare civil�  � i înscrierea men�iunilor se fac la cerere, pe baza declara�iei persoanei obligate la aceasta, sau din oficiu, în condi�iile 
prev� zute de prezenta lege.  
   (2) Numele de familie � i prenumele se scriu a� a cum rezult�  din actele de identitate, din certificatele de stare civil�  � i din alte înscrisuri prezentate de declarant sau primite de la 
autorit�� ile prev� zute de lege.  
   (3) Întocmirea actelor de stare civil� , precum � i înscrierea men�iunilor se fac în limba român� , folosindu-se alfabetul latin.  
   Art. 6.  - (1) Ofi�erul de stare civil�  este obligat s�  verifice realitatea con�inutului declara�iei � i concordan�a acesteia cu actele de identitate, certificatele de stare civil�  � i cu celelalte 
înscrisuri prezentate de declarant.  
   (2) Actul de stare civil� , întocmit în temeiul declara�iei, se semneaz�  de c� tre ofi�erul de stare civil�  � i de c� tre declarant.  
   (3) În cazul în care declarantul nu poate semna, ofi�erul de stare civil�  men�ioneaz�  aceasta pe actul de stare civil� , pe care îl semneaz� .  
   (4) Este interzis s�  se fac�  � ters� turi, r� zuiri, prescurt� ri � i ad� ug� ri în actele de stare civil� .  
   Art. 7.  Abrogat prin litera � ) din Lege nr. 71/2011 începând cu 01.10.2011.  
   Art. 8.  - (1) Dac�  na� terea sau decesul are loc în tren, pe o nav�  sau aeronav�  ori într-un alt mijloc de transport în timpul c� l� toriei pe teritoriul României, întocmirea actului de 
stare civil�  se face la serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor al locului de coborâre sau de debarcare ori, dup�  caz, de ofi�erul de stare civil�  din cadrul prim� riei 
unit�� ii administrativ-teritoriale pe a c� rei raz�  are loc coborârea sau debarcarea.  
   (2) În cazul în care na� terea, c� s� toria sau decesul are loc pe o nav� , în timpul unei c� l� torii în afara apelor teritoriale române, evenimentul se înregistreaz�  în jurnalul de bord de 
c� tre comandantul navei.  
   (3) Comandantul navei poate încheia c� s� torii numai între persoane de cet�� enie român� . El poate aproba, pentru motive temeinice, reducerea termenului prev� zut la art. 30 alin. 
(1).  
   (4) Dac�  na� terea sau decesul are loc pe o aeronav� , în timpul unei c� l� torii în afara teritoriului României, evenimentul se înregistreaz�  de comandantul aeronavei în carnetul de 
drum.  
   (5) Înregistr� rile f� cute în jurnalul de bord sau în carnetul de drum, potrivit alin. (2) � i (4), vor cuprinde toate datele necesare întocmirii actului de stare civil� , precum � i semn� turile 
cerute de lege, ele f� când dovada evenimentului pân�  la întocmirea actului în condi�iile prev� zute de alin. (6).  



   (6) Comandantul navei sau al aeronavei elibereaz�  persoanelor îndrept�� ite o dovad�  cu privire la înregistrarea f� cut� , iar la sosirea în �ar�  înainteaz�  prin c� pit� nia portului, 
respectiv prin comandantul aeroportului, un extras de pe jurnalul de bord sau de pe carnetul de drum, la serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor al sectorului 1 al 
municipiului Bucure� ti, care va întocmi actul de stare civil� .  
   (7) În caz de mobilizare, r� zboi, participare a for�elor armate la misiuni în afara teritoriului statului român, Ministerul Ap� r� rii Na�ionale sau, dup�  caz, Ministerul Administra�iei � i 
Internelor, pentru efectivele proprii, desemneaz�  ofi�erii de stare civil�  care înregistreaz�  actele � i faptele de stare civil�  ale militarilor, ale personalului civil, precum � i ale altor 
categorii de participan�i � i le comunic�  serviciului public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau, dup�  caz, ofi�erului de stare civil�  din cadrul prim� riei unit�� ii administrativ-
teritoriale competente.  
     
Punere în aplicare prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
CAPITOLUL VII Înregistrarea actelor de stare civil�  în caz de mobilizare, r� zboi ori participare la misiuni de men�inere a p� cii sau în scop umanitar 
Art. 138. - 
(1) În caz de mobilizare, r� zboi ori participare la misiuni de men�inere a p� cii sau în scop umanitar, actele � i faptele de stare civil�  ale militarilor � i personalului civil din unit�� ile 
for�elor armate se înregistreaz�  de ofi�erii anume desemna�i prin ordin al ministrului ap� r� rii na�ionale ori, dup�  caz, al ministrului administra�iei � i internelor. 
(2) Modalit�� ile de instruire a ofi�erilor desemna�i � i de aprovizionare cu registrele de stare civil�  necesare se stabilesc, prin protocol, de c� tre Ministerul Administra�iei � i Internelor, 
prin D.E.P.A.B.D. � i celelalte institu�ii care desf�� oar�  activit�� i prev� zute la alin. (1). 
Art. 139. - 
Întocmirea actelor de stare civil�  se face numai în situa�ia în care în zona de ac�iune a unit�� ii, subunit�� ii, deta� amentului nu exist� : 
a) misiuni diplomatice; 
b) oficii consulare; 
c) autoritatea administra�iei publice locale a statului în a c� rei raz�  administrativ-teritorial�  s-a produs na� terea, c� s� toria sau decesul. 
Art. 140. - 
(1) Registrul de stare civil�  se vizeaz�  pentru deschidere � i închidere de c� tre ofi�erul de stare civil�  militar, potrivit proceselor-verbale prev� zute în anexele nr. 13 � i 14. 
(2) Regulile privind registrele de stare civil�  sunt cele prev� zute în cap. II sec�iunea 1. 
Art. 141. - 
(1) Actele de na� tere, de c� s� torie � i de deces se întocmesc într-un singur exemplar, cu respectarea regulilor prev� zute de prezenta metodologie. 
(2) Despre actele � i faptele de stare civil�  înregistrate se face men�iune � i în jurnalul ac�iunilor de lupt� . 
(3) Dispozi�iile art. 41 referitoare la înregistrarea c� s� toriei se aplic�  în mod corespunz� tor. 
(4) Aprob� rile prev� zute la art. 31 alin. (1), art. 44 alin. (1) lit. b), precum � i dovada prev� zut�  la art. 59 alin. (2) se dau � i, respectiv, se elibereaz�  de c� tre comandantul unit�� ii din 
care face parte ofi�erul de stare civil�  militar. 
Art. 142. - 
(1) Ofi�erii de stare civil�  militari încheie c� s� torii între personalul român, militar � i/sau civil, dup�  caz, � i, în cazul în care conven�iile interna�ionale sau legisla�ia statului de re� edin��  
permit/permite, între un cet�� ean român � i un cet�� ean str� in. 
(2) Prin grija ofi�erului de stare civil�  militar, declara�ia de c� s� torie va fi publicat� , prin afi� area în extras, în condi�iile legii, în ziua în care a fost primit� , la locul special amenajat, 
prin grija sa. 
(3) C� s� toria dintre personalul militar sau civil român � i un cet�� ean str� in este permis�  numai în condi�iile legii. 
Art. 143. - 
Certificatele de na� tere, de c� s� torie � i de deces se elibereaz�  în condi�iile prezentei metodologii. 
Art. 144. - 
În cazul în care în unit�� ile militare participante la misiuni de men�inere a p� cii sau în scop umanitar în str� in� tate nu exist�  registre � i certificate de deces, precum � i cerneal�  
special� , întocmirea actului de deces se face de c� tre D.S.C. - Sector 1, în baza extrasului din jurnalul ac�iunilor de lupt� , a certificatului medical constatator al decesului, a 
documentului de legitimare sau a declara�iei scrise a comandantului unit�� ii cu privire la identitatea persoanei decedate. 
Art. 145. - 
(1) În baza actelor de na� tere � i de c� s� torie întocmite se elibereaz�  celor îndrept�� i�i adeverin�e doveditoare; în cazul celor deceda�i, adeverin�a se trimite familiei sau 
apar�in� torilor. 
(2) Adeverin�a va cuprinde, obligatoriu, rubricile prev� zute pentru modelul extraselor de na� tere, de c� s� torie sau de deces, potrivit modelelor prev� zute în anexele nr. 56-58, 
precum � i unitatea din care fac parte, dup�  caz, mama copilului, so�ii � i, respectiv, defunctul. 



(3) În baza adeverin�elor prev� zute la alin. (2) � i a men�iunilor f� cute în jurnalul ac�iunilor de lupt�  al unit�� ii pot fi reconstituite actele de stare civil�  pierdute sau distruse. 
Art. 146. - 
(1) Actele de stare civil�  întocmite în afara teritoriului na�ional se trimit în �ar� , lunar, p� r�ii sedentare a unit�� ii militare dislocate în teatre de opera�iuni, care le înainteaz� , de îndat� , 
pe baz�  de adres� , D.S.C. - Sector 1. 
(2) Actele de stare civil�  întocmite pe teritoriul na�ional în caz de mobilizare sau de r� zboi se trimit lunar, pe baz�  de adres� , D.E.P.A.B.D. 
(3) Actele prev� zute la alin. (1) se transcriu, prin copiere, f� r�  alt�  formalitate, în registrele curente ale D.S.C. - Sector 1, care elibereaz�  � i certificate de stare civil� , la cererea 
persoanelor îndrept�� ite. 
(4) Actele men�ionate la alin. (2) se p� streaz�  la D.E.P.A.B.D., pân�  la încetarea mobiliz� rii sau a st� rii de r� zboi, dup�  care se trimit pentru transcriere, prin copiere, în registrele 
curente ale S.P.C.L.E.P sau, dup�  caz, ale prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale competente, astfel: 
a) actul de na� tere al copilului - la domiciliul copilului, stabilit în condi�iile legii; 
b) actul de c� s� torie - la domiciliul so�ului sau so�iei, dup�  caz; 
c) actul de deces - la ultimul domiciliu al defunctului. 
 
 
     
Punere în aplicare prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
ANEXA Nr. 13 la metodologie 
- model - 
PROCES-VERBAL 
Anul .............. luna ................ ziua ................. 
Noi, ..........................................................................(numele � i prenumele) , primarul localit�� ii .........................................., jude�ul ...................................., � i 
..................................................................................(numele � i prenumele), ofi�er de stare civil�  delegat, certific� m c�  Registrul actelor de 
....................................................................., (na� tere, c� s� torie, deces), exemplarul ..........................................(I sau II), con�ine ............................(în cifre � i litere) file, urmând a fi 
deschis cu actul nr. ................ . 

   

 Primar, 
..............................  

 L.S.  

  Ofi�er de stare civil�  delegat, 
.............................. 

   
 

ANEXA Nr. 14 la metodologie 
- model - 
PROCES-VERBAL 
Anul ............ luna .............. ziua ......... 
Noi, .............................................................(numele � i prenumele) , primarul localit�� ii .........................................., jude�ul ...................................., � i 
.....................................................................................(numele � i prenumele), ofi�er de stare civil�  delegat, constat� m c�  în registrul de acte de ...........................................(na� tere, 
c� s� torie, deces) , exemplarul ...............................(I sau II), s-au întocmit ................................ actele pe anul ........................, urmând a fi deschis cu actul nr. ...................(în cifre � i 
litere), în anul urm� tor. 

   

 
Primar, 
........... 

L.S. 

Ofi�er de stare civil�  delegat, 
.......... 

 
ANEXA Nr. 56 la metodologie 



- model - 
ROMÂNIA 
JUDE� UL .......................... 
Serviciul Public Comunitar Local de Eviden��  a Persoanelor/Prim� ria .................... 
Nr. de înregistrare operator de date cu caracter personal ............. 
Nr. .................. din ............................ 
C� tre 
................................................................... 
La Adresa dumneavoastr�  nr. .... din data de ........................, 
v�  trimitem extrasul pentru uz oficial de pe actul de NA� TERE privind pe ............................ 
EXTRAS DIN REGISTRUL DE NA� TERE 
- pentru uz oficial - 
C. N.P. 
C 

       

 Numele de familie  

 Prenumele  

 Data na� terii Anul Luna Ziua 

 Localitatea    

 
Locul na� terii Jude�ul/Sectorul  

� ara  

 Sexul Cet�� enia  

 DATE PRIVIND P� RIN� II TAT� L MAMA 

 Numele de familie   

 Prenumele   
 

Na� terea a fost trecut�  în registrul st� rii civile la nr. ....... din anul ....... luna .......... ziua ......... 
Locul înregistr� rii ..............................................(localitatea � i jude�ul) 
MEN� IUNI: 
................................................................................................................................................................. 
.......................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
Certific� m exactitatea prezentului extras. 

Ofi�er de stare civil�  delegat, 
............................... 

L.S. 
Confiden�ial. Date cu caracter personal. Prelucrare în conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001 
pentru protec�ia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal � i libera circula�ie a acestor date, 
cu modific� rile � i complet� rile ulterioare. 
ANEXA Nr. 57 la metodologie 
- model - 
ROMÂNIA 



JUDE� UL .......................... 
Serviciul Public Comunitar Local de Eviden��  a Persoanelor/Prim� ria .................... 
Nr. de înregistrare operator de date cu caracter personal ............. 
Nr. .................. din ............................ 
C� tre 
................................................................... 
La Adresa dumneavoastr�  nr. .... din data de .............., 
v�  trimitem extrasul pentru uz oficial de pe actul de C� S� TORIE privind pe .................................... � i pe .................................... . 
EXTRAS DIN REGISTRUL DE C� S� TORIi 
- pentru uz oficial - 
CODUL NUMERIC PERSONAL 
   

 So�ul So�ia 

 aa bb 
 

         

 DATE PRIVIND SO� II SO� UL SO� IA 

 Numele de familie   

 Prenumele   

 Data na� terii Anul Luna Ziua Anul Luna Ziua 

 Localitatea       

 
Locul na� terii Jude�ul/Sectorul  

� ara   

 DATE PRIVIND P� RIN� II SO� ULUI SO� IEI 

 Numele de familie   

 
TATA 

Prenumele   

 Numele de familie   

 
MAMA 

Prenumele   
 

Locul încheierii c� s� toriei ..........................................(localitatea � i jude�ul) 
Data c� s� toriei: anul ...... luna ......ziua ........ 
C� s� toria a fost trecut�  în Registrul st� rii civile la nr. ...... din anul ...... luna ........ ziua ........ 
Locul înregistr� rii ..............................................(localitatea � i jude�ul) 
NUMELE DUP�  C� S� TORIE 
So�ul ............................................................. So�ia ............................................................ 
MEN� IUNI: 
................................................................................................................................................................ 
.......................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................... 
Certific� m exactitatea prezentului extras. 

Ofi�er de stare civil�  delegat, 
...............................  



L.S. 
Confiden�ial. Date cu caracter personal. Prelucrare în conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protec�ia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter 
personal � i libera circula�ie a acestor date, cu modific� rile � i complet� rile ulterioare. 
ANEXA Nr. 58 la metodologie 
- model - 
ROMÂNIA 
JUDE� UL .......................... 
Serviciul Public Comunitar Local de Eviden��  a Persoanelor/Prim� ria .................... 
Nr. de înregistrare operator de date cu caracter personal ............. 
Nr. .................. din ............................ 
C� tre, 
................................................................... 
La Adresa dumneavoastr�  nr. .... din data de ...., 
v�  trimitem extrasul pentru uz oficial de pe actul de DECES privind pe ............................ 
EXTRAS DIN REGISTRUL DE DECES
- pentru uz oficial - 
C. N.P. 
C 

       

 Numele de familie  

 Prenumele  

 Anul Luna Ziua 

 
Data na� terii 

 

   

 
Locul na� terii 

 

 Sexul Cet�� enia  

 Localitatea  

 Sat/Str. nr., bl., sc., et., ap.  

 

Domiciliul 

Jude�ul/Sectorul  
� ara  

 Anul Luna Ziua 

    

 

Data � i locul decesului 

Localitatea Jude�ul/Sectorul  
� ara 

 Cauza decesului  

 DATE PRIVIND P� RIN� II TAT� L MAMA 

 Numele de familie   



 Prenumele   
 

Decesul a fost trecut în Registrul st� rii civile la nr. ....... din anul ....... luna .......... ziua ......... . 
Locul înregistr� rii ..............................................(localitatea � i jude�ul) 
MEN� IUNI: 
................................................................................................................................................................. 
........................................................................................................................................................................... 
Certific� m exactitatea prezentului extras. 

Ofi�er de stare civil�  delegat, 
............................... L.S. 

Confiden�ial. Date cu caracter personal. Prelucrare în conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001 pentru protec�ia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter 
personal � i libera circula�ie a acestor date, cu modific� rile � i complet� rile ulterioare. 
 
 
     
Punere în aplicare Art. 8. prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
SEC� IUNEA a 6-a 
Înregistrarea na� terii, c� s� toriei sau decesului în cazul în care are loc în tren, pe o nav�  ori o aeronav�  
Art. 66. - 
(1) Dac�  na� terea sau decesul are loc în tren, pe o nav�  ori aeronav� , sau într-un alt mijloc de transport, în timpul unei c� l� torii care nu dep�� e� te grani�ele statului român, 
înregistrarea na� terii ori a decesului se face la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, de ofi�erul de stare civil�  din cadrul prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale a locului de coborâre ori de 
debarcare. 
(2) Nu pot fi încheiate c� s� torii în timpul unei c� l� torii în interiorul grani�elor �� rii, în tren, pe o nav�  ori o aeronav� . 
Art. 67. - 
(1) În cazul în care na� terea, c� s� toria sau decesul are loc pe o nav� , în timpul unei c� l� torii în afara apelor teritoriale române, înregistrarea se face de c� tre comandantul navei, în 
jurnalul de bord. 
(2) Dac�  na� terea sau decesul are loc pe o aeronav� , în timpul unei c� l� torii în afara spa�iului aerian al României, evenimentul se înregistreaz�  de comandantul aeronavei, în 
carnetul de drum. 
Art. 68. - 
Prevederile prezentului capitol referitoare la actele � i condi�iile necesare înregistr� rii na� terii, c� s� toriei sau decesului se aplic�  în mod corespunz� tor � i în cazul înregistr� rii na� terii, 
c� s� toriei ori decesului pe o nav� , în timpul unei c� l� torii în afara apelor teritoriale române, sau pe o aeronav� , în timpul unei c� l� torii în afara spa�iului aerian al României. 
Art. 69. - 
(1) Înregistr� rile f� cute în jurnalul de bord sau în carnetul de drum vor cuprinde datele necesare întocmirii actului de stare civil� , precum � i semn� turile cerute de lege, acestea 
f� când dovada evenimentului pân�  la întocmirea actului de stare civil� . 
(2) Comandantul navei sau aeronavei elibereaz�  persoanelor îndrept�� ite o dovad�  cu privire la înregistrarea f� cut� , iar în termen de 30 de zile de la sosirea în �ar�  înainteaz� , prin 
c� pit� nia portului, respectiv comandantul aeroportului, un extras de pe jurnalul de bord sau de pe carnetul de drum la Direc�ia de Stare Civil�  a Sectorului 1 al municipiului 
Bucure� ti, denumit�  în continuare D.S.C. - Sector 1, care va întocmi actul de stare civil�  � i va elibera certificatul corespunz� tor. 
(3) Comandan�ii de nave pot proceda la încheierea unei c� s� torii, în afara apelor teritoriale ale României, cu condi�ia ca viitorii so�i s�  fie cet�� eni români, conform prevederilor art. 8 
alin. (3) din Legea nr. 119/1996, republicat� , cu modific� rile ulterioare. 
(4) Dup�  expirarea termenului de 10 zile, c� s� toria se poate încheia numai cu aprobarea comandantului, conform prevederilor art. 49 alin. (4). 
(5) În timpul c� l� toriei ce dep�� e� te apele teritoriale române, comandan�ii de nave nu pot încheia c� s� toria între un cet�� ean str� in � i un cet�� ean român, precum � i între cet�� enii 
str� ini care se afl�  pe nav� , chiar dac�  viitorii so�i ar avea dovezile cerute de lege. 
 
   Art. 9.  - (1) Orice modificare intervenit�  în statutul civil al unei persoane, fie ca urmare a întocmirii unui act de stare civil� , fie dispus�  printr-o hot� râre judec� toreasc�  definitiv�  � i 
irevocabil�  ori printr-un act administrativ, se comunic�  din oficiu, în termen de 10 zile, serviciului public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau, dup�  caz, ofi�erului de stare 



civil�  din cadrul prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale care a întocmit actul de na� tere, de c� s� torie sau de deces al persoanei la care aceast�  modificare se refer� , în vederea 
înscrierii men�iunilor corespunz� toare.  
   (2) Dac�  modificarea a fost dispus�  printr-o hot� râre judec� toreasc�  definitiv�  � i irevocabil� , aceasta se comunic� , din oficiu, în termenul prev� zut la alin. (1) de c� tre instan�a 
care s-a pronun�at ultima asupra fondului.  
    ___________  
    Art. 9. a fost modificat prin punctul 2. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
   Art. 10.  - În cazul în care ofi�erul de stare civil�  refuz�  s�  întocmeasc�  un act sau s�  înscrie o men�iune ce intr�  în atribu�iile sale, persoana nemul�umit�  poate sesiza judec� toria 
în raza c� reia domiciliaz� .  
   Art. 11.  - (1) Pe baza actelor de stare civil�  se elibereaz�  certificate de na� tere � i de c� s� torie titularilor sau reprezentan�ilor legali ai acestora, iar certificatele de deces, 
membrilor familiei sau altor persoane îndrept�� ite. Certificatele de stare civil�  se pot elibera � i altor persoane împuternicite prin procur�  special� . În certificatele de stare civil�  nu vor 
fi preluate titlurile de noble�e, chiar dac�  au fost înscrise în unele acte de stare civil� .  
   (2) În cazul în care certificatul de stare civil�  nu a fost eliberat la data întocmirii actului, eliberarea acestuia se face la cererea scris�  a persoanei îndrept�� ite.  
   (3) Cererea se depune la serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau, dup�  caz, la prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale care are în p� strare registrul de stare 
civil�  sau de la domiciliul ori re� edin�a peti�ionarului. În cazul în care registrul de stare civil�  nu se afl�  în p� strarea autorit�� ii la care s-a depus cererea, aceasta îl solicit�  serviciului 
public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau, dup�  caz, primarului unit�� ii administrativ-teritoriale competente, în termen de 3 zile. În situa�ia în care exemplarul 1 al actului 
de stare civil�  lipse� te ori actele au fost predate Arhivelor Na�ionale, serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau prim� ria competent� , care prime� te cererea, 
solicit�  extras, dup�  caz, de pe actul ce se g� se� te în p� strarea consiliului jude�ean, a Consiliului General al Municipiului Bucure� ti ori a Arhivelor Na�ionale, pe baza c� ruia 
întocme� te � i elibereaz�  certificatul de stare civil� . Eliberarea extraselor de pe actele de stare civil�  aflate în p� strarea Arhivelor Na�ionale la cererea oficiilor de stare civil�  � i a 
structurilor competente ale Ministerului Administra�iei � i Internelor, precum � i a altor autorit�� i publice se face gratuit.  
   (4) Eliberarea altor certificate în locul celor pierdute, sustrase, distruse sau deteriorate este supus�  taxei de timbru, potrivit legii.  
   (5) Cererile privind procurarea � i eliberarea certificatelor de stare civil�  ale cet�� enilor str� ini ale c� ror acte � i fapte de stare civil�  s-au produs � i s-au înregistrat în România, 
adresate misiunilor diplomatice � i oficiilor consulare ale acestor �� ri, acreditate în România, precum � i ale cet�� enilor români afla�i în str� in� tate, adresate misiunilor diplomatice � i 
oficiilor consulare de carier�  ale României sau Ministerului Administra�iei � i Internelor, vor fi solu�ionate de Inspectoratul Na�ional pentru Eviden�a Persoanelor din cadrul Ministerului 
Administra�iei � i Internelor.  
   (6) Transmiterea acestor documente se va face, dup�  caz, prin Ministerul Afacerilor Externe, dac�  actele au fost solicitate prin misiunile diplomatice � i oficiile consulare de carier�  
ale României, prin misiunile diplomatice � i oficiile consulare acreditate în România sau prin Ministerul Administra�iei � i Internelor, potrivit conven�iilor la care �ara noastr�  este parte.  
   (7) Certificatele de stare civil�  eliberate de serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau, dup�  caz, de ofi�erul de stare civil�  din cadrul prim� riei unit�� ii 
administrativ- teritoriale care a înregistrat actele � i faptele de stare civil�  sunt valabile � i în str� in� tate.  
   (8) Certificatele de stare civil�  se completeaz�  cu cerneal�  special�  de culoare neagr� , precum � i, dup�  caz, în sistem informatic, în condi�iile legii.  
     
Punere în aplicare Art. 11. prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
CAPITOLUL VIII Eliberarea certificatelor de stare civil�  
Art. 147. - 
(1) Certificatele de stare civil�  se elibereaz� , la cerere, persoanei îndrept�� ite, personal, prin împuternicit cu procur�  special� , autentificat�  conform prevederilor art. 72 alin. (6), pe 
baza înregistr� rilor � i a men�iunilor înscrise în registrele de stare civil� , inclusiv din registrele întocmite de parohii, din cele de�inute de prim� rii � i de Arhivele Na�ionale. 
(2) Minorilor cu vârsta de peste 14 ani, care nu au avut niciodat�  act de identitate, li se elibereaz�  certificatul de na� tere la cererea p� rin�ilor sau a reprezentantului legal. 
(3) În cazul persoanelor majore neînregistrate la starea civil� , certificatul de na� tere se elibereaz�  în baza actului întocmit ca urmare a punerii în aplicare a hot� rârii judec� tore� ti, 
definitive � i irevocabile, prin care s-a dispus înregistrarea tardiv�  a na� terii, la solicitarea structurii de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P. care a efectuat verific� rile în dosarul privind 
înregistrarea tardiv�  a na� terii. 
(4) Cet�� enilor români cu domiciliul în str� in� tate � i cet�� enilor str� ini ale c� ror acte de stare civil�  sunt înregistrate în �ar�  li se elibereaz�  certificate pe baza pa� aportului; dac�  
pa� aportul este expirat, structura de stare civil�  efectueaz�  verific� ri la structura de eviden��  a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., prin care se stabilesc datele cu care acesta este 
înscris în R.N.E.P.; eliberarea certificatului de stare civil�  se face în baza acestor verific� ri � i a pa� aportului expirat sau a titlului de c� l� torie, dup�  caz. 
(5) Dac�  certificatul de stare civil�  se solicit�  prin S.P.C.L.E.P. ori, dup�  caz, prin prim� ria locului de domiciliu, obliga�ia verific� rii identit�� ii persoanei revine personalului cu atribu�ii 
pe linie de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P. sau al prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale care prime� te cererea. 
Art. 148. - 



(1) Certificatele de stare civil�  se completeaz�  în limba român� , �inând seama atât de datele care rezult�  din cuprinsul actului din registrul de stare civil� , cât � i de modific� rile ce 
decurg din men�iunile înscrise ulterior întocmirii acestuia. 
(2) La completarea certificatelor de stare civil�  se respect�  urm� toarele reguli: 
a) la completarea numelui de familie nu se �ine seama de cuvintele scrise în parantez�  sau de particulele "zis", "recte" ori "n� scut� "; 
b) cuvintele "sir" � i "von", precum � i titlurile de noble�e, gradele militare sau confesionale, aflate înaintea numelor de familie nu vor fi preluate; 
c) dac�  în registrele de stare civil�  sunt înscrise expresii ca "v� duva lui Popescu Ion", la completarea rubricii "Numele de familie" se înscrie numele de familie al femeii - respectiv 
"Popescu" -, f� r�  a se face alt�  men�iune; 
d) în cazul când în actul de stare civil�  nu este completat�  rubrica referitoare la numele de familie � i prenumele unuia sau ale ambilor p� rin�i, nu se completeaz�  nici rubricile 
corespunz� toare din certificatul de stare civil� ; 
e) în certificatele de stare civil�  care se elibereaz�  de pe acte de na� tere întocmite în Transilvania în perioada în care s-a aplicat legea str� in� , la rubrica "Numele de familie al 
mamei", în cazul copiilor n� scu�i în timpul c� s� toriei, se înscrie numele de familie al tat� lui, întrucât, în astfel de cazuri, la rubrica "Numele de familie al mamei" se înscria în registru 
numele de familie anterior încheierii c� s� toriei; 
f) în certificatele de na� tere care se elibereaz�  celor recunoscu�i � i apoi legitima�i prin c� s� toria p� rin�ilor, la rubrica "Numele de familie al mamei" se înscrie numele de familie 
dobândit prin c� s� torie; 
g) rubricile din certificatul de stare civil�  care nu se completeaz�  se bareaz�  cu o linie orizontal� ; 
h) dac�  na� terea s-a produs în str� in� tate, la rubrica "Localitatea" se înscrie localitatea unde s-a n� scut, iar la rubrica "Jude�ul" se înscrie �ara; în acela� i mod se procedeaz�  � i în 
cazul rubricilor "Locul încheierii c� s� toriei" � i "Locul decesului"; la rubrica "Men�iuni" se înscrie, dup�  caz, una dintre sintagmele: "ACT TRANSCRIS", "ACT ÎNSCRIS" ori "ACT 
RECONSTITUIT"; 
i) dac�  într-un act de stare civil�  datele sunt trecute sub forma "13/26 aprilie", respectiv data pe stil vechi � i pe stil nou, în certificatul de stare civil�  se înscrie ca dat�  cea de a doua, 
respectiv 26 aprilie; 
j) rubricile referitoare la locul na� terii, locul încheierii � i înregistr� rii c� s� toriei � i la locul decesului din certificatele de stare civil�  se completeaz�  cu denumirea actual� , potrivit 
organiz� rii administrativ-teritoriale a României; astfel se procedeaz�  � i pentru completarea rubricilor referitoare la jude�; în cazul municipiului Bucure� ti, la rubrica "Municipiul" se 
înscrie "Bucure� ti", iar cuvântul "jude�" se bareaz�  � i se înscrie "sectorul"; completarea tuturor rubricilor din actele � i certificatele de stare civil�  se face cu respectarea întocmai a 
regulilor gramaticale stabilite de Academia Român� ; la rubrica privind emitentul se înscrie denumirea actual� ; 
k) certificatele de stare civil�  se semneaz�  de ofi�erul de stare civil� , aplicându-se, pe locul însemnat cu literele "L.S.", sigiliul st� rii civile, parafa ofi�erului de stare civil�  � i 
semn� tura acestuia. 
Art. 149. - 
Seria � i num� rul certificatului, precum � i data eliber� rii acestuia se înscriu, în actele de stare civil� , la rubrica "CERTIFICATE ELIBERATE". 
Art. 150. - 
(1) La eliberarea certificatelor cu men�iuni, rubricile se completeaz�  cu datele înscrise ini�ial în actele de stare civil� , iar men�iunile se reproduc întocmai; certificatele de stare civil�  
eliberate anterior se retrag � i se anuleaz� . 
(2) Pentru stabilirea exact�  a numelui copiilor recunoscu�i � i apoi legitima�i prin c� s� toria ulterioar�  a p� rin�ilor, se va �ine seama de urm� toarele: 
a) cei recunoscu�i pân�  la 10 iulie 1943 � i nelegitima�i prin c� s� toria ulterioar�  a p� rin�ilor poart�  numele mamei, iar dac�  au fost legitima�i poart�  numele tat� lui; 
b) cei recunoscu�i sau legitima�i între 10 iulie 1943- 31 ianuarie 1954 poart�  numele celor care i-au recunoscut sau i-au legitimat; 
c) cei recunoscu�i în localit�� ile din Ardealul de Nord pân�  la 6 martie 1945, dac�  nu au fost � i legitima�i prin c� s� torie, poart�  numele mamei, iar dac�  au fost legitima�i, poart�  
numele tat� lui. 
(3) În certificatele de stare civil�  nu se înscriu men�iuni referitoare la religia sau na�ionalitatea titularului/titularilor. 
Art. 151. - 
(1) Cet�� enilor str� ini sau persoanelor f� r�  cet�� enie care au domiciliul pe teritoriul României, ale c� ror acte de stare civil�  au fost întocmite în registrele române, li se elibereaz�  
certificate de stare civil�  în acelea� i condi�ii ca � i cet�� enilor români. 
(2) Dac�  titularul actului � i-a schimbat numele � i/sau prenumele în str� in� tate, iar aceast�  men�iune nu este înscris�  pe marginea actului, la cerere se anexeaz�  fotocopia 
pa� aportului, precum � i fotocopia � i traducerea documentului, din care s�  rezulte schimbarea de nume. 
(3) La rubrica "Men�iuni" din certificatul de stare civil�  se înscrie, dup�  caz, "titularul este cet�� ean ...................." sau "so�ul/so�ia este cet�� ean .....................". 
Art. 152. - 
(1) Cererile privind eliberarea certificatelor de stare civil�  cet�� enilor str� ini ale c� ror acte sau fapte de stare civil�  s-au produs � i s-au înregistrat în România, precum � i ale 
cet�� enilor români cu domiciliul ori cu re� edin�a în str� in� tate se solu�ioneaz�  de c� tre S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, de prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale care p� streaz�  



registrele respective � i, dup�  caz, în conformitate cu prevederile art. 11 alin. (5) � i (6) din Legea nr. 119/1996, republicat� , cu modific� rile ulterioare, de c� tre D.E.P.A.B.D. 
(2) La primirea solicit� rii de la D.E.P.A.B.D., ofi�erul de stare civil�  identific�  actul, completeaz�  certificatul de stare civil� , manual sau în sistem informatic, � i îl expediaz� , de îndat� , 
împreun�  cu un extras pentru uz oficial de pe actul respectiv, cu toate men�iunile existente pe marginea acestuia. 
Art. 153. - 
(1) Persoanele care au domiciliul în alte localit�� i decât cele în care sunt p� strate registrele de stare civil�  � i nu se pot deplasa personal pentru a ob�ine certificatele de stare civil�  
pot depune cererea la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale în raza c� reia î� i au domiciliul ori re� edin�a, indicând unitatea administrativ-teritorial�  
unde se g� se� te actul respectiv � i datele de stare civil� , pentru identificarea acestuia. 
(2) Ofi�erul de stare civil�  care prime� te cererea solicit� , în termen de 3 zile, S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, prim� riei care are în p� strare registrul de stare civil�  s�  i se expedieze 
certificatul de stare civil� ; acesta va fi trimis, în plic recomandat, cu confirmare de primire, în termen de 3 zile de la primirea cererii, trecând în act, la rubrica "Certificate eliberate", 
seria � i num� rul certificatului de stare civil�  trimis. 
(3) Ofi�erul de stare civil�  care prime� te certificatul de stare civil�  completat invit�  solicitantul, în termen de 48 de ore, pentru a-l ridica, sub luare de semn� tur� . 
(4) Dac� , în urma invita�iilor f� cute, solicitantul nu se prezint� , iar de la data primirii certificatului de stare civil�  au trecut 3 luni, ofi�erul de stare civil�  restituie certificatul de stare 
civil�  S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, prim� riei emitente, în vederea anul� rii � i a efectu� rii men�iunii despre aceasta pe marginea actului, la rubrica "Certificate eliberate". 
Art. 154. - 
În cazul în care registrul este distrus par�ial, neexistând posibilitatea complet� rii certificatului de stare civil�  solicitat, ofi�erul de stare civil�  solicit�  S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucure� ti 
- D.S.C. sau, dup�  caz, direc�iilor jude�ene ale Arhivelor Na�ionale/Direc�iei Municipiului Bucure� ti a Arhivelor Na�ionale eliberarea unui extras pentru uz oficial, cu toate men�iunile, 
la primirea c� ruia întocme� te certificatul de stare civil� . 
Art. 155. - 
În caz de pierdere, furt sau distrugere a certificatului de stare civil� , persoanei îndrept�� ite i se elibereaz� , la cerere, un nou certificat, cu perceperea taxei legale de timbru; cererea 
pentru eliberarea noului certificat trebuie s�  cuprind� , în mod am� nun�it, împrejur� rile în care acesta a fost pierdut, furat sau distrus, întocmit�  potrivit modelului prev� zut în anexa 
nr. 59. 
Art. 156. - 
(1) Atât la primirea cererii, cât � i la eliberarea certificatului de stare civil� , ofi�erul de stare civil�  este obligat s�  verifice identitatea persoanei care l-a solicitat, pe baza actului de 
identitate sau, dup�  caz, a documentului prev� zut la art. 42 alin. (4)-(7); actul de identitate trebuie s�  fie în termen de valabilitate. 
(2) În situa�ia în care S.P.C.L.E.P. care are în p� strare actul de stare civil�  este acela� i cu cel pe raza c� ruia persoana î� i are domiciliul, aceasta va depune cererea atât pentru 
ob�inerea certificatului de stare civil� , cât � i pentru eliberarea actului de identitate la structura de eviden��  a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. Cererea privind eliberarea 
certificatului de stare civil�  va fi transmis�  structurii de stare civil� , spre competent�  solu�ionare. Certificatul de stare civil� , transmis în termen de 3 zile structurii de eviden��  a 
persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., va fi înmânat solicitantului odat�  cu cartea de identitate. 
(3) În toate cazurile, pe cerere � i pe cotorul certificatului de stare civil�  se trece seria � i num� rul documentului prin care s-a f� cut legitimarea declarantului/solicitantului; pentru 
cazurile prev� zute la alin. (2) seria � i num� rul se completeaz�  dup�  emiterea c� r�ii de identitate. 
Art. 157. - 
Certificatele de stare civil�  prezentate cu modific� ri, � ters� turi, ad� ug� ri sau neconcordan�e cu privire la datele înscrise se re�in de c� tre lucr� torii S.P.C.L.E.P. sau de ofi�erul de 
stare civil�  din cadrul prim� riei unit�� ii administrativ- teritoriale � i se trimit institu�iei emitente în vederea anul� rii � i eliber� rii unui nou certificat de stare civil� . 
Art. 158. - 
(1) Certificatul de na� tere se elibereaz�  titularului actului sau persoanei împuternicite cu procur�  special� , pentru persoanele de peste 18 ani posesoare de acte de identitate. 
(2) Pentru minorii care nu au acte de identitate, precum � i pentru cei pu� i sub interdic�ie, certificatul de na� tere se elibereaz�  p� rintelui sau reprezentantului legal. 
(3) Dac�  un copil este n� scut viu � i a decedat pân�  la data înregistr� rii na� terii, la cererea p� rin�ilor, se elibereaz�  certificatul de na� tere, cu men�iunea "DECEDAT", sau numai 
certificatul de deces. 
(4) Certificatele de stare civil�  se pot elibera � i altor persoane împuternicite prin procur�  special� , autentificat�  conform prevederilor art. 72 alin. (6). 
Art. 159. - 
(1) Certificatul de c� s� torie se poate elibera unuia dintre so�i sau, la cerere, ambilor so�i. 
(2) Pentru so�ul supravie�uitor sau, în caz de divor�, pentru motive întemeiate, se pot elibera certificate de c� s� torie, cu men�iunile corespunz� toare. 
Art. 160. - 
(1) Certificatul de deces se elibereaz�  membrilor familiei sau altor persoane îndrept�� ite. 
(2) Este interzis�  înscrierea cauzei decesului în certificatul de deces, prin men�iune. 
Art. 161. - 



(1) Odat�  cu eliberarea certificatului de stare civil�  scris cu ortografia limbii materne, ofi�erul de stare civil�  anuleaz�  cartea de identitate a titularului, prin t� ierea col�ului în care se
afl�  înscris�  perioada de valabilitate, punându-i în vedere s�  se prezinte, pentru preschimbarea acesteia, la S.P.C.L.E.P., în termen de 15 zile. 
(2) Pentru posesorii de buletin de identitate sau de carte de identitate provizorie, ofi�erul de stare civil�  aplic�  � tampila cu urm� torul con�inut: "Eliberat certificatul de stare civil� , în 
baza art. 20 din Ordonan�a Guvernului nr. 41/2003, aprobat�  cu modific� ri � i complet� ri prin Legea nr. 323/2003, cu modific� rile � i complet� rile ulterioare, cu numele de familie 
........................ � i prenumele .............. . Buletinul de identitate/Cartea de identitate provizorie va fi preschimbat(� ) pân�  la ................. .", dup�  care ofi�erul de stare civil�  delegat 
semneaz� , pune data � i aplic�  � tampila. 
Art. 162. - 
Cererile pentru procurarea de certificate de stare civil�  din str� in� tate se solu�ioneaz�  de c� tre M.A.E. - D.C. 
Art. 163. - 
(1) Ofi�erul de stare civil�  care întocme� te actul de c� s� torie sau de deces privind un cet�� ean str� in trimite D.E.P.A.B.D., în termen de 5 zile de la înregistrare, un extras pentru uz 
oficial. 
(2) Pe extrasul prev� zut la alin. (1) ofi�erul de stare civil�  înscrie cet�� enia celui în cauz�  � i documentul în baza c� ruia a fost stabilit� . 
ANEXA Nr. 1*) la metodologie 
*) Anexa nr. 1 este reprodus�  în facsimil. 
Format A4 
4AA 
ANEXA Nr. 2*) la metodologie 
*) Anexa nr. 2 este reprodus�  în facsimil. 
Format A4 
img30 
ANEXA Nr. 3*) la metodologie 
*) Anexa nr. 3 este reprodus�  în facsimil. 
Format A4 
img31 
ANEXA Nr. 4 la metodologie 
Format A5 
- model - 
img32-2 
ROMÂNIA 
DIREC� IA PENTRU EVIDEN� A PERSOANELOR � I ADMINISTRAREA BAZELOR DE DATE 
Serviciul Central de Stare Civil�  
EXTRAS PENTRU UZ EXTERN DE PE ACTUL DE NA� TERE 
La data de ......................, sub nr. ....................., la Prim� ria ..........................., jude�ul ...................., s-a înregistrat na� terea lui ................................................................. de sex 
.................................., fiul/fiica lui ................................ � i al/a ........................., n� scut(� ) în anul .................................... luna ................. ziua .............., în localitatea 
................................, jude�ul ........................................ 
Cet�� enia p� rin�ilor: 
Tat� l ......................................... 
Mama ....................................... 
Data complet� rii extrasului ........... 

� ef serviciu, 
........................ 

ANEXA Nr. 5 la metodologie 
Format A5 
- model - 
img32-2 
ROMÂNIA 



DIREC� IA PENTRU EVIDEN� A PERSOANELOR � I ADMINISTRAREA BAZELOR DE DATE 
Serviciul Central de Stare Civil�  
EXTRAS PENTRU UZ EXTERN DE PE ACTUL DE C� S� TORIE
(pentru men�iuni în acte de stare civil� ) 
La data de .................................................................., sub nr. ....................................................., la Prim� ria .................................................................................., jude�ul 
........................................................., s-a încheiat c� s� toria între ............................................................................................................................, fiul lui 
.......................................................... � i ................................, n� scut în anul .......... luna ...................... ziua ....................... în ......................................................................................., 
�ara .............................., cet�� enia ...................................................................., � i ............................................................................, fiica lui.................................... � i 
....................................., n� scut�  în anul ................... luna ................... ziua ............. în .........................................................................................., �ara....................................., 
cet�� enia................................. 
So�ii au consim�it s�  poarte în c� s� torie numele de familie: so�ul .................. � i so�ia ......................... 
Data complet� rii extrasului ......................... 

� ef serviciu, 
........................ 

ANEXA Nr. 6 la metodologie 
Format A5 
- model - 
img33 
ROMÂNIA 
DIREC� IA PENTRU EVIDEN� A PERSOANELOR � I ADMINISTRAREA BAZELOR DE DATE 
Serviciul Central de Stare Civil�  
EXTRAS PENTRU UZ EXTERN DE PE ACTUL DE DECES
(pentru men�iuni în acte de stare civil� ) 
La data de ............................................................., sub nr. ............................................................., la Prim� ria ........................................................................., jude�ul 
................................................................., s-a înregistrat decesul lui ......................................................., fiul/fiica lui ........................ � i al/a ..................., n� scut(� ) în anul ................. 
luna ................. ziua ............... în ........................................, �ara ....................., cet�� enia ..................., de sex ..................., cu domiciliul în 
..................................................................., strada ......................................... nr. ............., decedat(� ) în anul ................... luna ................................ ziua ..................... în localitatea 
............................, jude�ul ........................... 
Data complet� rii extrasului .......................................... 

� ef serviciu, 
........................ 

 
     
Punere în aplicare Art. 11. prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
ANEXA Nr. 59 la metodologie 
- model - 

   

 

Verificat identitatea solicitantului  
Ofi�er de stare civil�  delegat, 

............................... 
L.S. 

Înregistrat la nr. ............ 
din ............... 20 ......... 

 
DOMNULE PRIMAR, 
Subsemnatul(a), ............................................, fiul/fiica lui ............................. � i al/a ............................, domiciliat(� ) în ....................................(comuna, ora� ul, municipiul), str./satul 
..................... nr. ......, bl. ........, sc. ......, et. ......, ap. ....., jude�ul ..............., titular(� ) al/a actului de identitate seria ................ nr. ..........., eliberat de ........................, 
v�  rog s�  binevoi�i a-mi elibera certificatul de .........................., sens în care fac urm� toarele preciz� ri: 
- m-am n� scut la data de .............., în localitatea ............., jude�ul ......................... ; 



- m-am c� s� torit cu ............ la data de .........., în localitatea ................, jude�ul .....................; 
- numitul(a) ............ a decedat la data de ...........,în localitatea ................, jude�ul ..................... . 
Vechiul (vechile) certificat(e) mi-a (mi-au) fost furat(e)/distrus(e)/pierdut(e) în urm� toarele împrejur� ri: 
..................................................................................................................................................................... 

   

 Data ................. Semn� tura 
.................... 

 
Eliberat certificat de: 
- na� tere seria, ......... nr. ..............; 
- c� s� torie seria, ...... nr. ..............; 
- deces seria, ........... nr. .............. 
Data ............... 20......... 

   

 Ofi�erul de stare civil�  delegat, 
.........................  

  
Am primit certificatele solicitate. 

Semn� tura 
........................... 

 
Domnului primar al ..................../jude�ul ................... 
 
 
   Art. 12.  - (1) Este interzis�  re�inerea certificatelor de stare civil�  de c� tre orice persoan� , cu excep�ia cazurilor prev� zute de lege.  
   (2) În cazul în care autorit�� ile învestite cu atribu�ii de stare civil�  constat�  c�  unele date din cuprinsul unui certificat de stare civil�  nu corespund cu cele din actul pe baza c� ruia a 
fost eliberat, certificatul se re�ine � i se sesizeaz�  serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau, dup�  caz, ofi�erul de stare civil�  din cadrul prim� riei unit�� ii 
administrativ-teritoriale competente, în vederea anul� rii � i eliber� rii unui nou certificat.  
 
 

SEC� IUNEA a 2-a 
  Dovada st� rii civile  

 
   Art. 13.  - Starea civil�  se dovede� te cu actele întocmite în registrele de stare civil� , precum � i cu certificatele de stare civil�  eliberate pe baza acestora.  
   Art. 14.  Abrogat prin litera � ) din Lege nr. 71/2011 începând cu 01.10.2011.  
   Art. 15.  Abrogat prin litera � ) din Lege nr. 71/2011 începând cu 01.10.2011.  
   Art. 16.  - (1) În cazul prev� zut la art. 10, starea civil�  se poate dovedi prin orice mijloace de prob�  în fa�a instan�ei judec� tore� ti, în situa�iile prev� zute la art. 103 din Legea nr. 
287/2009 privind Codul civil, republicat� .  
   (2) Prevederile art. 103 din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicat� , cu privire la dovada st� rii civile sunt aplicabile � i în cazul în care se solicit�  serviciilor publice 
comunitare locale de eviden��  a persoanelor sau ofi�erului de stare civil�  din cadrul prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale competente reconstituirea sau întocmirea ulterioar�  a 
actelor de stare civil� .  
    ___________  
    Art. 16. a fost modificat prin punctul 3. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 

CAPITOLUL II  
  Întocmirea actelor de stare civil�   

SEC� IUNEA 1 
  Întocmirea actului de na� tere  

 



   Art. 17.  - (1) Întocmirea actului de na� tere se face la serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau, dup�  caz, de ofi�erul de stare civil�  din cadrul prim� riei unit�� ii 
administrativ-teritoriale în a c� rei raz�  s-a produs evenimentul, pe baza declara�iei verbale a persoanelor prev� zute la art. 19, a actului de identitate al mamei � i al declarantului, a 
certificatului medical constatator al na� terii � i, dup�  caz, a certificatului de c� s� torie al p� rin�ilor.  
   (2) Dac�  declara�ia prive� te pe un copil din afara c� s� toriei, iar recunoa� terea paternit�� ii are loc în momentul declar� rii na� terii, datele privind pe tat� l copilului se înscriu în 
rubricile corespunz� toare din cuprinsul actului de na� tere ce se întocme� te.  
   (3) Declararea na� terii se face în termen de 15 zile pentru copilul n� scut viu � i în termen de 3 zile pentru copilul n� scut mort. Termenele se socotesc de la data na� terii. În cazul în 
care copilul n� scut viu a decedat în� untrul termenului de 15 zile, declararea na� terii se face în termen de 24 de ore de la data decesului. Pentru copilul n� scut mort se întocme� te 
numai actul de na� tere.  
   Art. 18.  - (1) Numele de familie � i prenumele copilului se stabilesc potrivit art. 84 din Legea nr. 287/2009, republicat� .  
   (2) Ofi�erul de stare civil�  are obliga�ia de a refuza înregistrarea prenumelor formate din cuvinte indecente, ridicole ori altele asemenea, de natur�  a afecta ordinea public�  � i 
bunele moravuri sau interesele copilului, dup�  caz.  
   (3) Dac�  p� rin�ii nu au nume de familie comun sau exist�  neconcordan��  între prenumele copilului trecut în certificatul medical constatator al na� terii � i declara�ia verbal�  a 
declarantului, întocmirea actului de na� tere se face pe baza declara�iei scrise � i semnate de ambii p� rin�i, din care s�  rezulte numele de familie � i prenumele copilului. În lipsa 
acordului p� rin�ilor cu privire la numele de familie, instan�a de tutel�  hot� r�� te � i comunic�  de îndat�  hot� rârea r� mas�  definitiv�  � i irevocabil�  serviciului public comunitar local de 
eviden��  a persoanelor sau, dup�  caz, ofi�erului de stare civil�  din cadrul prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale unde s-a produs evenimentul, în vederea întocmirii actului de 
na� tere.  
    ___________  
    Art. 18. a fost modificat prin punctul 4. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
   Art. 19.  - Au obliga�ia de a face declara�ia de na� tere oricare dintre p� rin�i, iar dac� , din diferite motive, nu o pot face, obliga�ia declar� rii revine medicului, persoanelor care au 
fost de fa��  la na� tere, personalului desemnat din unitatea sanitar�  în care a avut loc na� terea sau oric� rei persoane care a luat cuno� tin��  despre na� terea copilului.  
   Art. 20.  - (1) Când declara�ia de na� tere a fost f� cut�  dup�  expirarea termenelor prev� zute de art. 17 alin. (3), în� untrul termenului de un an de la na� tere, întocmirea actului de 
na� tere se face cu aprobarea primarului, respectiv a � efului misiunii diplomatice sau al oficiului consular de carier� .  
   (2) Dac�  na� terea s-a produs în str� in� tate � i întocmirea actului nu a fost f� cut�  la misiunea diplomatic�  sau la oficiul consular de carier�  al României ori la autoritatea local�  din 
str� in� tate, întocmirea actului de na� tere se face în �ar� , la serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau, dup�  caz, de ofi�erul de stare civil�  din cadrul prim� riei 
unit�� ii administrativ-teritoriale pe a c� rei raz�  se afl�  domiciliul p� rin�ilor, dup�  ce Ministerul Administra�iei � i Internelor verific� , prin intermediul Ministerului Afacerilor Externe, dac�  
na� terea nu a fost înregistrat�  în str� in� tate.  
   Art. 21.  - (1) Când declara�ia a fost f� cut�  dup�  trecerea unui an de la data na� terii, întocmirea actului se face în baza hot� rârii judec� tore� ti definitive � i irevocabile, care trebuie 
s�  con�in�  toate datele necesare întocmirii actului de na� tere.  
   (2) Ac�iunea se introduce la judec� toria în a c� rei raz�  teritorial�  are domiciliul persoana interesat�  sau unde are sediul serviciul de protec�ie special�  a copilului. Cererea se 
solu�ioneaz�  potrivit dispozi�iilor privind procedura necontencioas�  din Codul de procedur�  civil� . În vederea solu�ion� rii, instan�a solicit�  serviciului public comunitar de eviden��  a 
persoanelor în a c� rui raz�  administrativ-teritorial�  are domiciliul persoana interesat�  sau se afl�  sediul serviciului de protec�ie special�  a copilului verific� ri pentru stabilirea 
identit�� ii, precum � i avizul medicului legist cu privire la vârsta � i sexul persoanei al c� rei act de na� tere se cere a fi întocmit. Judecarea cauzei se face cu participarea procurorului.  
    ___________  
    Alineatul (2) a fost modificat prin punctul 5. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
 
   (3) Dispozi�iile alin. (1) � i (2) sunt aplicabile în mod corespunz� tor � i în cazul în care na� terea unui cet�� ean român s-a produs în str� in� tate, iar declara�ia de na� tere se face în 
�ar� .  
   Art. 22.  - (1) Orice persoan�  care a g� sit un copil ale c� rui date de identificare nu se cunosc este obligat�  s�  anun�e cea mai apropiat�  unitate de poli�ie în termen de 24 de ore.  
   (2) Întocmirea actului de na� tere al copilului g� sit se face în termen de 30 de zile de la data g� sirii acestuia, de c� tre serviciul public comunitar de eviden��  a persoanelor în a 
c� rui raz�  administrativ-teritorial�  a fost g� sit copilul, pe baza unui proces- verbal întocmit � i semnat de reprezentantul serviciului public de asisten��  social� , de reprezentantul 
unit�� ii de poli�ie competente � i de medic.  
   (3) În procesul-verbal prev� zut la alin. (2), care se întocme� te în termen de 3 zile de la data g� sirii copilului, trebuie s�  se men�ioneze data, locul � i împrejur� rile în care a fost 
g� sit copilul, sexul � i data presupus�  a na� terii acestuia, stabilit�  de medic.  



   (4) Obliga�ia de a face demersurile necesare în vederea înregistr� rii na� terii copilului revine serviciului public de asisten��  social�  în a c� rui raz�  administrativ-teritorial�  a fost 
g� sit acesta.  
   Art. 23.  - (1) Întocmirea actului de na� tere, în cazul copilului p� r� sit de mam�  în maternitate, se face imediat dup�  împlinirea termenului de 30 de zile de la întocmirea procesului-
verbal de constatare a p� r� sirii copilului, semnat de reprezentantul direc�iei generale de asisten��  social�  � i protec�ia copilului, de reprezentantul poli�iei � i de cel al maternit�� ii.  
   (2) Dac�  identitatea mamei nu a fost stabilit�  în termenul prev� zut la alin. (1), serviciul public de asisten��  social�  în a c� rui raz�  administrativ-teritorial�  a fost g� sit copilul, pe 
baza documenta�iei transmise de direc�ia general�  de asisten��  social�  � i protec�ia copilului, are obliga�ia ca în termen de 5 zile s�  ob�in�  dispozi�ia primarului competent s�  
întocmeasc�  actul de na� tere privind stabilirea numelui � i prenumelui copilului � i s�  fac�  declara�ia de înregistrare a na� terii la serviciul public comunitar de eviden��  a persoanelor.  
   (3) Întocmirea actului de na� tere se face pe baza procesului verbal prev� zut la alin. (1), a certificatului medical constatator al na� terii, a autoriz� rii instan�ei de tutel�  în a c� rei 
circumscrip�ie a fost g� sit copilul, cu privire la m� sura plasamentului în regim de urgen�� , a r� spunsului poli�iei cu privire la rezultatul verific� rilor privind identitatea mamei, a 
dispozi�iei de stabilire a numelui � i prenumelui copilului � i a declara�iei de înregistrare a na� terii.  
    ___________  
    Art. 23. a fost modificat prin punctul 6. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
   Art. 24.  - În cazurile prev� zute la art. 22 � i 23, dac�  nu se cunosc numele de familie � i prenumele copilului, acestea se stabilesc, prin dispozi�ie, de c� tre primarul unit�� ii 
administrativ-teritoriale unde se înregistreaz�  na� terea.  
   Art. 25.  - La înregistrarea na� terii, ofi�erul de stare civil�  atribuie � i înscrie codul numeric personal, care se men�ioneaz�  în certificatul de na� tere, precum � i în toate celelalte acte 
care privesc persoana în cauz� .  
   Art. 26.  - (1) În cazul adop�iei se va întocmi un nou act de na� tere de c� tre serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau, dup�  caz, de ofi�erul de stare civil�  din 
cadrul prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale în raza c� reia se afl�  domiciliul adoptatului ori sediul institu�iei de ocrotire în îngrijirea c� reia se g� se� te adoptatul.  
   (2) În situa�ia în care adoptatorii sunt cet�� eni str� ini ori cet�� eni români cu domiciliul sau cu re� edin�a în str� in� tate, noul act de na� tere se va întocmi de serviciul public 
comunitar local de eviden��  a persoanelor sau, dup�  caz, de ofi�erul de stare civil�  din cadrul prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale în raza c� reia se afl�  domiciliul celui adoptat 
ori sediul institu�iei de ocrotire, în cazul copiilor afla�i în îngrijirea acesteia.  
   (3) În noul act de na� tere întocmit, rubrica «Locul na� terii» se va completa cu datele din actul de na� tere ini�ial.  
    ___________  
    Alineatul (3) a fost modificat prin alineatul din Lege nr. 271/2011 începând cu 15.12.2011.  
    
Punere în aplicare SEC� IUNEA 1 prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
SEC� IUNEA a 3-a 
Înregistrarea na� terii 
Art. 28. - 
(1) Înregistrarea na� terii se face de structura de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, de ofi�erul de stare civil�  din cadrul prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale în a 
c� rei raz�  s-a produs evenimentul. 
(2) În registrul de na� teri se înregistreaz�  copilul n� scut viu � i copilul n� scut mort. 
(3) Înregistrarea gemenilor se face prin întocmirea actului de na� tere, separat, pentru fiecare copil. În acela� i mod se procedeaz�  � i în cazul gemenilor siamezi. 
Art. 29. - 
(1) Termenul pentru declararea � i înregistrarea na� terii copilului este de: 
a) 15 zile de la data na� terii, pentru copilul n� scut viu � i aflat în via�� ; 
b) 3 zile de la data na� terii, pentru copilul n� scut mort; 
c) 24 de ore de la data decesului, pentru copilul n� scut viu care a decedat în� untrul termenului de 15 zile; 
d) 30 de zile pentru copilul cu vârsta de pân�  la un an, g� sit sau p� r� sit de mam�  în maternitate/unit�� i sanitare. 
(2) În termenele prev� zute la lit. a), b) � i d) se cuprinde atât ziua na� terii, respectiv a g� sirii, cât � i ziua în care se face declara�ia. 
Art. 30. - 
(1) Înregistrarea na� terii se face în baza urm� toarelor documente: 
a) certificatul medical constatator al na� terii, întocmit pe formular-tip, care va trebui s�  poarte num� r de înregistrare, dat�  cert� , sigiliul/� tampila unit�� ii sanitare, semn� tura � i parafa 
medicului; 
b) actul de identitate al mamei � i/sau al declarantului, dac�  na� terea nu este declarat�  de mam� ; 



c) certificatul de c� s� torie al p� rin�ilor copilului, în original � i în fotocopie, dac�  sunt c� s� tori�i, iar dac�  ace� tia poart�  nume de familie diferit, declara�ia scris�  cu privire la numele 
pe care îl va dobândi copilul; 
d) declara�ia de recunoa� tere a copilului n� scut în afara c� s� toriei, dat�  de c� tre tat�  în fa�a ofi�erului de stare civil�  care înregistreaz�  na� terea sau la notarul public, din care s�  
rezulte � i numele de familie pe care îl dobânde� te copilul, la care se anexeaz�  consim�� mântul mamei; în cazul tat� lui minor acesta este asistat de reprezentantul legal. 
(2) În situa�ia în care unul dintre p� rin�i sau ambii sunt cet�� eni str� ini, sunt necesare documentele prev� zute la alin. (1), precum � i urm� toarele: 
a) pa� aportul p� rintelui cet�� ean str� in/p� rin�ilor cet�� eni str� ini, respectiv actul de identitate pentru cet�� enii statelor membre ale Uniunii Europene, în original � i în fotocopie, � i 
traducerea legalizat�  a filei care con�ine datele de identificare; 
b) certificatul de c� s� torie al p� rin�ilor copilului � i traducerea legalizat�  a acestuia, dac�  p� rin�ii sunt c� s� tori�i; originalul certificatului � i traducerea acestuia vor fi 
apostilate/supralegalizate conform art. 72 alin. (6). 
(3) În situa�ia în care ambii p� rin�i au vârsta sub 14 ani sunt necesare documentele prev� zute la alin. (1) lit. a) � i d), precum � i urm� toarele: 
a) certificatul de na� tere al mamei � i actul de identitate al declarantului, dac�  declararea na� terii nu este f� cut�  de mam� ; 
b) actul de identitate al reprezentantului legal al unuia dintre p� rin�ii copilului. 
(4) Actele de identitate ale p� rin�ilor � i, dup�  caz, al declarantului se restituie imediat dup�  confruntarea datelor, p� strându-se fotocopii ale actelor de identitate ale p� rin�ilor � i ale 
certificatului de c� s� torie. 
(5) În cazul în care c� s� toria p� rin�ilor a fost încheiat�  în str� in� tate � i nu a fost transcris� /înscris�  în registrele de stare civil�  române, se procedeaz�  la transcrierea/înscrierea în 
regim de urgen��  a certificatelor de stare civil�  emise de autorit�� ile str� ine în registrele de stare civil�  române; na� terea copilului se înregistreaz�  dup�  transcrierea/înscrierea 
c� s� toriei p� rin�ilor. 
(6) C.N.P. se atribuie doar copiilor cet�� eni români. 
(7) În cazul în care p� rin�ii poart�  nume de familie diferite sau exist�  neconcordan��  între prenumele copilului trecut în certificatul medical constatator al na� terii � i cel declarat, 
înregistrarea na� terii se face în baza declara�iei scrise, semnat�  de ambii p� rin�i, din care s�  rezulte numele de familie � i prenumele copilului. 
(8) Dac�  p� rin�ii nu se în�eleg cu privire la numele de familie � i prenumele copilului, primarul unit�� ii administrativ-teritoriale la care se înregistreaz�  na� terea stabile� te, prin 
dispozi�ie, numele de familie � i prenumele copilului. 
(9) Prevederile alin. (8) se aplic�  � i în cazul în care ofi�erul de stare civil�  a refuzat înscrierea prenumelui, în conformitate cu art. 18alin. (2) din Legea nr. 119/1996, republicat� , cu 
modific� rile ulterioare, iar p� rin�ii nu vor s�  opteze pentru un alt prenume. 
(10) În cazul în care p� rin�ii poart�  nume de familie diferite, iar unul dintre ace� tia este în imposibilitate de a-� i manifesta voin�a cu privire la stabilirea numelui de familie al copilului, 
înregistrarea na� terii se face în baza declara�iei celuilalt p� rinte. 
(11) În cazul în care p� rin�ii au domicilii diferite, p� rintele care declar�  na� terea va da o declara�ie cu privire la domiciliul copilului, potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 19. 
Art. 31. - 
(1) Când declara�ia na� terii a fost f� cut�  dup�  expirarea termenelor prev� zute la art. 29, dar în� untrul unui an de la data na� terii, înregistrarea actului se face cu aprobarea 
primarului, respectiv a � efului misiunii diplomatice sau oficiului consular de carier�  al României, dat�  pe declara�ia scris� . În cuprinsul declara�iei se men�ioneaz�  motivul întârzierii. 
(2) Dac�  declara�ia a fost f� cut�  dup�  trecerea unui an de la data na� terii, actul de na� tere se întocme� te în baza hot� rârii judec� tore� ti, definitive � i irevocabile, privind 
încuviin�area înregistr� rii tardive, care trebuie s�  con�in�  toate datele necesare înregistr� rii. 
(3) La solicitarea instan�elor judec� tore� ti învestite cu solu�ionarea ac�iunii privind înregistrarea tardiv�  a na� terii, când persoana a dep�� it vârsta de un an, structura de stare civil�  
din cadrul S.P.C.L.E.P. efectueaz�  urm� toarele verific� ri: 
a) în registrele de stare civil� , curente � i speciale, ale localit�� ii în care s-a n� scut persoana; 
b) în eviden�ele unit�� ii sanitare unde s-a produs na� terea sau ale medicului de familie, în situa�ia în care na� terea a avut loc la domiciliu; 
c) în Registrul Na�ional de Eviden��  a Persoanelor, denumit în continuare R.N.E.P., în eviden�ele Direc�iei Generale de Pa� apoarte, denumit�  în continuare D.G.P., � i, dup�  caz, ale 
serviciului cazier judiciar, statistic�  � i eviden�e operative. 
(4) Pentru înregistrarea tardiv�  a na� terii persoanelor care au dep�� it vârsta de 14 ani, se efectueaz�  verific� rile prev� zute la alin. (3), precum � i verific� ri la adresele la care ace� tia
declar�  c�  au locuit, prin unit�� ile de poli�ie. 
(5) Persoanele care au dep�� it vârsta de 14 ani dau o declara�ie, potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 20, la care anexeaz�  dou�  fotografii m� rimea 3/4 cm. 
(6) P� rin�ii sau reprezentantul legal ai/al persoanei care a împlinit vârsta de 14 ani completeaz�  declara�ii, potrivit modelelor prev� zute în anexa nr. 21, în fa�a ofi�erului de stare 
civil� /personalului cu atribu�ii de stare civil� . 
(7) Ofi�erul de stare civil� /Personalul cu atribu�ii de stare civil�  verific�  corectitudinea datelor înscrise în declara�ie de persoana care a împlinit vârsta de 14 ani, stabile� te dac�  
fizionomia acestuia corespunde cu fotografiile anexate � i aplic�  cele dou�  fotografii astfel: una pe declara�ia persoanei care a împlinit vârsta de 14 ani � i alta pe cea a p� rin�ilor sau 
a reprezentantului legal. 



(8) Rezultatul verific� rilor se consemneaz� , detaliat, într-un referat care st�  la baza întocmirii comunic� rii ce urmeaz�  a fi transmis�  instan�ei judec� tore� ti; în comunicarea c� tre 
instan�a judec� toreasc�  se men�ioneaz�  concluziile S.P.C.L.E.P. cu privire la temeinicia sau netemeinicia cererii, precum � i datele de stare civil�  care au fost stabilite în urma 
verific� rilor astfel încât, în dispozitivul hot� rârii judec� tore� ti definitive � i irevocabile, s�  fie cuprinse toate datele necesare întocmirii actului de na� tere. 
(9) Materialele ob�inute cu ocazia verific� rilor se claseaz�  la structura de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P. 
Art. 32. - 
(1) Dispozi�iile art. 30 � i 31 sunt aplicabile în mod corespunz� tor � i în cazul în care na� terea unui cet�� ean român s-a produs în str� in� tate, dar nu a fost înregistrat�  ori a fost 
înregistrat�  cu date nereale � i se solicit�  înregistrarea na� terii în �ar� . 
(2) Întocmirea actului de na� tere se face la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria în raza c� reia are domiciliul/sediul unul dintre p� rin�i/institu�ia interesat� , în baza unei hot� râri 
judec� tore� ti definitive � i irevocabile; pentru a stabili dac�  na� terea a fost sau nu înregistrat�  în str� in� tate, structura de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P. de la domiciliul 
petentului, în baza documentelor depuse � i a declara�iilor date în form�  autentic� , solicit�  D.E.P.A.B.D. efectuarea de verific� ri, prin intermediul Ministerului Afacerilor Externe -
Departamentul consular, denumit în continuare M.A.E. - D.C. 
(3) În cazul în care na� terea unui cet�� ean român s-a produs în str� in� tate, dar a fost înregistrat�  cu date nereale, structura de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P. de la domiciliul 
petentului, prin verific� rile pe care le întreprinde, stabile� te în ce anume const�  neconcordan�a dintre datele consemnate în actul înregistrat � i datele de identificare reale ale 
p� rin�ilor copilului, pe baz�  de documente � i declara�ii date în form�  autentic�  ale persoanelor care pot da rela�ii, inclusiv ale p� rin�ilor copilului. 
(4) În cazurile prev� zute la alin. (2) � i (3), referatul se transmite instan�ei judec� tore� ti numai dup�  primirea avizului D.E.P.A.B.D. 
(5) Dac�  p� rin�ii sau reprezentantul legal au procurat certificatul, prin M.A.E. - D.C., iar în urma verific� rilor s-a stabilit c�  na� terea a fost înregistrat�  corect în str� in� tate, se 
parcurge procedura prev� zut�  la art. 44 alin. (3) din Legea nr. 119/1996, republicat� , cu modific� rile ulterioare, privind transcrierea certificatelor de stare civil�  procurate din 
str� in� tate. 
(6) Hot� rârea judec� toreasc�  prin care s-a încuviin�at înregistrarea tardiv�  a na� terii produse în str� in� tate, r� mas�  definitiv�  � i irevocabil�  înainte de intrarea în vigoare a Legii nr. 
119/1996, republicat� , cu modific� rile ulterioare, se înregistreaz�  la prim� ria locului de domiciliu al p� rin�ilor copilului. 
Art. 33. - 
Întocmirea actului de na� tere pentru copilul g� sit sau p� r� sit de mam�  în maternitate/unit�� i sanitare se face, în termen de 30 de zile de la data g� sirii acestuia, respectiv la 
împlinirea termenului de 30 de zile de la data întocmirii procesului-verbal de constatare a p� r� sirii copilului; înregistrarea se face în registrele de stare civil�  ale S.P.C.L.E.P. sau, 
dup�  caz, ale prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale în a c� rei raz�  a fost g� sit/p� r� sit copilul. 
Art. 34. - 
(1) Întocmirea actului de na� tere pentru copilul g� sit se face în baza urm� toarelor documente: 
a) declara�ia scris�  a persoanei care l-a g� sit ori referatul reprezentantului S.P.A.S., din cadrul unit�� ii administrativ- teritoriale în raza c� reia a fost g� sit copilul; 
b) procesul-verbal întocmit � i semnat de reprezentantul unit�� ii de poli�ie competente, de medic � i de reprezentantul S.P.A.S.; 
c) dispozi�ia de stabilire a numelui � i prenumelui, emis�  de primar, pentru situa�iile în care nu se cunosc numele de familie � i prenumele copilului, potrivit modelului prev� zut în 
anexa nr. 22; 
d) expertiza medico-legal�  privind stabilirea sexului � i a vârstei aproximative ale copilului. 
(2) Procesul-verbal prev� zut la alin. (1) lit. b) se înregistreaz�  la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria care urmeaz�  s�  înregistreze na� terea � i cuprinde urm� toarele date: 
a) anul, luna � i ziua când a fost g� sit copilul; 
b) sexul copilului; 
c) locul � i împrejur� rile în care a fost g� sit copilul; 
d) numele de familie, prenumele � i domiciliul persoanei care l-a g� sit, precum � i, dup�  caz, ale martorilor; 
e) denumirea � i adresa institu�iei sau numele persoanei c� reia i-a fost încredin�at copilul; 
f) vârsta copilului g� sit, stabilit�  de medic prin indicarea obligatorie a anului, lunii � i zilei de na� tere, chiar dac�  acestea sunt aproximative; 
g) rezultatul primelor cercet� ri efectuate de poli�ie pentru identificarea mamei. 
(3) Prevederile alin. (1) � i (2) se aplic�  în mod corespunz� tor � i în cazul în care persoana g� sit� , � i a c� rei na� tere nu a fost înregistrat� , are vârsta mai mare de 18 ani. 
Art. 35. - 
Întocmirea actului de na� tere pentru copilul p� r� sit de mam�  în maternitate se face în baza urm� toarelor documente: 
a) procesul-verbal de constatare a p� r� sirii copilului, semnat de reprezentantul D.G.P.C., de reprezentantul poli�iei � i de cel al maternit�� ii; 
b) certificatul medical constatator al na� terii; 
c) dispozi�ia de plasament în regim de urgen�� ; 
d) comunicarea poli�iei cu privire la rezultatul verific� rilor privind identitatea mamei; 



e) dispozi�ia de stabilire a numelui � i prenumelui, emis�  de primar, pentru situa�iile în care nu se cunosc numele de familie � i prenumele copilului; 
f) declara�ia de înregistrare a na� terii. 
Art. 36. - 
(1) Actul de na� tere privind copilul g� sit/p� r� sit de mam�  în maternitate/unit�� i sanitare se completeaz�  numai la rubricile referitoare la copil, respectiv cu datele care rezult�  din 
certificatul constatator al na� terii ori cu cele stabilite de organele de poli�ie; rubricile referitoare la p� rin�i nu se completeaz� . 
(2) La rubrica "men�iuni" se înscrie textul: "actul a fost întocmit în baza procesului-verbal nr. .............. din ..................., din care rezult�  c�  a fost g� sit de/p� r� sit la 
............................., cu domiciliul/sediul în .................................., str. ....................... nr. ..............., � i încredin�at................................................". 
Art. 37. - 
(1) În situa�ia în care, ulterior înregistr� rii na� terii, au fost identifica�i p� rin�ii ori copilul este recunoscut de mam� , S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, ofi�erul de stare civil�  din cadrul 
prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale unde a fost înregistrat�  na� terea copilului g� sit/p� r� sit de mam�  în maternitate solicit�  instan�ei judec� tore� ti anularea actului de na� tere. 
(2) Dup�  anularea actului, se face o nou�  înregistrare la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria din cadrul unit�� ii administrativ-teritoriale unde s-a n� scut copilul; dac�  mama 
copilului declar�  c�  a fost înregistrat�  na� terea � i dovede� te acest fapt, nu se mai întocme� te un nou act de na� tere. 
Art. 38. - 
(1) Când mama declar�  c�  este c� s� torit� , dar nu poate prezenta certificatul de c� s� torie, d�  o declara�ie scris�  în acest sens, iar înregistrarea na� terii se face numai dup�  ce 
personalul cu atribu�ii de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P. sau ofi�erul de stare civil�  din cadrul prim� riei competente a stabilit datele referitoare la so�, prin solicitarea unui extras 
de pe actul de c� s� torie � i din verific� rile în R.N.E.P. 
(2) Dac�  mama declar�  c�  nu este c� s� torit� , în urma verific� rilor prev� zute la alin. (1), copilul se înregistreaz�  cu numele de familie al mamei, iar rubricile referitoare la "tat� " nu se 
completeaz� . 
(3) Prevederile alin. (1) � i (2) se aplic�  � i în cazul în care declara�ia este f� cut�  de o alt�  persoan� . 
Art. 39. - 
(1) În situa�ia în care copilul n� scut viu a decedat � i na� terea nu a fost înregistrat� , se înregistreaz�  mai întâi na� terea � i apoi decesul. 
(2) În cazul în care ofi�erul de stare civil�  care înregistreaz�  decesul nu are competen�a teritorial�  pentru întocmirea actului de na� tere trimite S.P.C.L.E.P., respectiv prim� riei 
competente s�  întocmeasc�  actul de na� tere, declara�ia motivat�  a persoanei care a solicitat înregistrarea decesului, împreun�  cu certificatul medical constatator al na� terii, � i 
comunic�  datele referitoare la deces, pentru înscrierea men�iunii. 
(3) Întocmirea actului de na� tere se face cu aprobarea primarului, dac�  na� terea s-a produs în interiorul termenului de un an; la cerere, se elibereaz�  certificat de na� tere, cu 
men�iunea de deces. 
(4) În toate cazurile de înregistrare a na� terii se aplic�  prevederile art. 30 � i 31. 
Art. 40. - 
(1) Pentru copilul n� scut mort se întocme� te numai actul de na� tere; în acest caz, nu se completeaz�  rubricile privind "prenumele", "cet�� enia" � i "codul numeric personal", iar în 
rubrica "din care rezult�  c�  s-a n� scut un copil ....................." se înscrie cuvântul "mort". 
(2) La cerere, în baza actului, se elibereaz�  certificat de na� tere cu men�iunea "COPIL N� SCUT MORT", precum � i adeverin�a de înhumare/incinerare, fapt despre care se 
precizeaz�  pe fila verso a certificatului medical constatator al na� terii. 
     
Punere în aplicare SEC� IUNEA 1 prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
ANEXA Nr. 19 la metodologie 
- model - 
Ofi�erul de stare civil�  
Semn� tura ........ 
Data ............ 
DECLARA� IE 
Subsemnatul(a), ................................, fiul/fiica lui .................. � i al/a ......................, n� scut(� ) la data de ................... în localitatea ................................., str. ................................ nr. 
...., et. ...., ap. ...., jude�ul/sectorul ............, posesor/posesoare al/a C.I./pa� aport ...................... , declar c�  domiciliul copilului meu .......................................(numele � i prenumele), 
fiul/fiica lui ................................... � i al/a lui ...................., n� scut(� ) la data de .................. în .................., jude�ul/sectorul ................., este în localitatea ........................................., 
str. .............................. nr. ..., et. ...., ap. ......, jude�ul/sectorul ...................... . 

   



 Data 
............... 

Semn� tura 
................. 

 
ANEXA Nr. 20 la metodologie 
- model - 

    

 

Dat�  în fa�a mea 
................................ 

(numele � i prenumele) 
............................... 

(semn� tura) 

 LOC  
FOTO 

 
DECLARA� IE 
Subsemnatul(a),.................................., fiul/fiica lui ......................... � i al/a ......................, n� scut(� ) la data de ................ în localitatea ............................, jude�ul/sectorul 
........................, declar c�  locuiesc la adresa ...................................................................................................... � i pân�  în prezent nu am avut na� terea înregistrat�  în registrele de 
stare civil� . 
Men�ionez c�  am locuit � i la urm� toarele adrese: 
.................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................... 
De asemenea, declar c�  am urmat cursurile urm� toarelor � coli: 
.................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................... 
Aceasta îmi este declara�ia pe care o dau, sus�in � i semnez. 

   

 Data 
............... 

Semn� tura 
................. 

 
ANEXA Nr. 21 la metodologie 
- model - 

    

 

Dat�  în fa�a mea 
................................ 

(numele � i prenumele) 
............................... 

(semn� tura) 

 LOC  
FOTO 

 
DECLARA� IE 
1) Subsemnatul(a), .........................................., fiul/fiica lui ................... � i al/a ...................., n� scut(� ) la data de ............... în localitatea ........................, cu domiciliul în 
.............................., posesor/posesoare al/a actului de identitate seria ....... nr. ......, eliberat la data de ................ de c� tre......................., în calitate de .............................., certific 
identitatea persoanei din fotografie ca fiind ............................................(numele � i prenumele) . 
DECLARA� IE 
2) Subsemnatul(a), .........................................., fiul/fiica lui ................... � i al/a .................... , n� scut(� ) la data de ............ în localitatea ..............., cu domiciliul în 
.........................................., posesor/posesoare al/a actului de identitate seria ....... nr. ......, eliberat la data de ................ de c� tre........................, în calitate de .............................., 
certific identitatea persoanei din fotografie ca fiind .................................................(numele � i prenumele) . 
ANEXA Nr. 22 la metodologie 
- model - 
ROMÂNIA 
JUDE� UL ............................................... 
S. P.C.L.E.P./Prim� ria .............................. 
Starea Civil�  



Nr. ...................... din ............................. 
DISPOZI� IA Nr. ..............
din anul ........... luna ............... ziua ................ 
Primarul ..............................................(municipiului, ora� ului, comunei) 1) , jude�ul ........................, având în vedere procesul-verbal înregistrat la nr. 2) ......................... din 3) 
.............................., precum � i referatul serviciului public de asisten��  social� , din care rezult�  c�  s-a g� sit un copil/o persoan�  de sex ............................., având aproximativ 4) 
....................(ani, lun� ), ai c� rui/ai c� rei p� rin�i nu sunt cunoscu�i, 
în temeiul dispozi�iilor art. 2 alin. (3) din Ordonan�a Guvernului nr. 41/2003 privind dobândirea � i schimbarea pe cale administrativ�  a numelor persoanelor fizice, aprobat�  cu 
modific� ri � i complet� ri prin Legea nr. 323/2003, cu modific� rile � i complet� rile ulterioare, � i ale art. 68 din Legea administra�iei publice locale nr. 215/2001, republicat� , cu 
modific� rile � i complet� rile ulterioare, 
DISPUNE: 
Art. 1. - 
Copilul/Persoana g� sit(� ) la data de ................... în 5) ......................... va purta numele de familie ..................... � i prenumele ............................................................ . 
Art. 2. - 
În baza prezentei dispozi�ii, ofi�erul de stare civil�  delegat va înregistra în registrele de stare civil�  na� terea copilului/persoanei g� sit(e). 

   

 Data 
.................  

  Primar, 
................................ 

 
___________  
1) Denumirea localit�� ii. 
2) Num� rul de înregistrare a procesului-verbal întocmit de poli�ie, medic � i reprezentantul direc�iei. 
3) Data înregistr� rii. 
4) Vârsta stabilit�  de medic. 
5) Locul unde a fost g� sit(� ). 

 
  

SEC� IUNEA a 2-a 
  Întocmirea actului de c� s� torie 

 
   Art. 27.  - (1) C� s� toria se încheie de c� tre ofi�erul de stare civil� , la sediul serviciului public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau, dup�  caz, al prim� riei în a c� rei raz�  
de competen��  teritorial�  î� i are domiciliul sau re� edin�a unul dintre viitorii so�i.  
   (2) C� s� toria se poate încheia în afara sediului serviciului public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau, dup�  caz, al prim� riei competente, pentru motive temeinice, cu 
aprobarea primarului.  
    ___________  
    Alineatul (2) a fost modificat prin punctul 7. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
 
   (3) Prin excep�ie de la prevederile alin. (1), c� s� toria poate fi încheiat�  la serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau, dup�  caz, la o alt�  prim� rie decât cea în a 
c� rei raz�  teritorial�  domiciliaz�  sau î� i au re� edin�a viitorii so�i, cu aprobarea primarului unit�� ii administrativ-teritoriale unde se încheie c� s� toria.  
    ___________  
    Alineatul (3) a fost introdus prin punctul 8. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
 
   (4) Serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor ori prim� ria unde urmeaz�  s�  se încheie c� s� toria va în� tiin�a, de îndat� , prim� ria de domiciliu sau de re� edin��  a 
viitorilor so�i, în vederea public� rii declara�iei de c� s� torie.  



    ___________  
    Alineatul (4) a fost introdus prin punctul 8. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
   Art. 28.  - (1) Declara�ia de c� s� torie se face personal de c� tre viitorii so�i, în scris, la serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau, dup�  caz, la prim� ria 
competent� , misiunea diplomatic�  ori oficiul consular unde urmeaz�  a se încheia c� s� toria. În declara�ia de c� s� torie, viitorii so�i vor ar� ta c�  nu exist�  niciun impediment legal la 
c� s� torie � i vor men�iona numele de familie pe care îl vor purta în timpul c� s� toriei, precum � i regimul matrimonial ales.  
   (2) Pentru motive temeinice, dac�  unul dintre viitorii so�i se afl�  în imposibilitatea de a se deplasa la sediul serviciului public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau, dup�  
caz, al prim� riei competente, declara�ia de c� s� torie se poate face � i în afara sediului acestuia/acesteia.  
   (3) Ofi�erul de stare civil�  care prime� te declara�ia de c� s� torie solicit�  viitorilor so�i s�  prezinte actele de identitate, certificatele de na� tere, certificatele medicale privind starea 
s� n� t�� ii acestora, precum � i:  
   a) autorizarea instan�ei de tutel�  în a c� rei circumscrip�ie î� i are domiciliul cel care cere încuviin�area pentru încheierea c� s� toriei, în cazul existen�ei unor impedimente rezultate 
din condi�iile de rudenie fireasc�  sau adop�ie, în condi�iile prev� zute de lege;  
   b) avizul medical, dovada încuviin�� rii p� rin�ilor ori, dup�  caz, a tutorelui � i autorizarea instan�ei de tutel�  în a c� rei circumscrip�ie minorul î� i are domiciliul pentru încheierea 
c� s� toriei, în cazul existen�ei unor impedimente legate de vârsta matrimonial� ; dispozi�iile art. 272 alin. (2) ultima tez�  � i alin. (3)-(5) din Legea nr. 287/2009, republicat� , se aplic�  
în mod corespunz� tor.  
   (4) Dac�  unul dintre viitorii so�i, p� rin�ii sau tutorele nu se afl�  în unitatea administrativ-teritorial�  unde urmeaz�  a se încheia c� s� toria, ei pot face declara�ia de c� s� torie, 
respectiv pot depune dovada încuviin�� rii prev� zute la alin. (3) lit. b) la serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau, dup�  caz, la prim� ria unit�� ii administrativ-
teritoriale unde au domiciliul sau re� edin�a, care o transmite în termen de 48 de ore serviciului public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau, dup�  caz, prim� riei unde 
urmeaz�  a se încheia c� s� toria.  
    ___________  
    Art. 28. a fost modificat prin punctul 9. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
   Art. 29.  - Ofi�erul de stare civil�  dispune publicarea declara�iei de c� s� torie în ziua primirii acesteia, prin afi� area în extras într-un loc special amenajat la sediul serviciului public 
comunitar local de eviden��  a persoanelor sau al prim� riei, respectiv al misiunii diplomatice sau al oficiului consular unde urmeaz�  s�  se încheie c� s� toria, precum � i pe pagina de 
internet a acestuia/acesteia. Dup�  caz, declara�ia de c� s� torie se afi� eaz�  � i la sediul serviciului public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau al prim� riei unde cel� lalt so� 
î� i are domiciliul sau re� edin�a.  
    ___________  
    Art. 29. a fost modificat prin punctul 10. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
   Art. 30.  - (1) C� s� toria se încheie dup�  10 zile de la afi� area declara�iei de c� s� torie, termen în care se cuprind atât data afi�� rii, cât � i data încheierii c� s� toriei.  
   (2) Primarul municipiului, al sectorului municipiului Bucure� ti, al ora� ului sau al comunei unde urmeaz�  a se încheia c� s� toria poate s�  încuviin�eze, pentru motive temeinice, 
încheierea c� s� toriei înainte de împlinirea termenului prev� zut la alin. (1).  
   (3) Dac�  de la data depunerii declara�iei de c� s� torie au trecut 30 de zile � i c� s� toria nu a fost încheiat�  ori dac�  viitorii so�i doresc s�  modifice declara�ia ini�ial� , ace� tia vor face 
o nou�  declara�ie de c� s� torie. Dispozi�iile art. 29 � i art. 30 alin. (1)-(2) se aplic�  în mod corespunz� tor.  
    ___________  
    Art. 30. a fost modificat prin punctul 11. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
   Art. 31.  - (1) În cazul în care constat�  c�  nu sunt îndeplinite cerin�ele prev� zute de lege pentru încheierea c� s� toriei, ofi�erul de stare civil�  refuz�  s�  încheie c� s� toria � i 
consemneaz�  refuzul într-un proces-verbal.  
   (2) În cazul refuzului ofi�erului de stare civil�  de a încheia c� s� toria, persoana nemul�umit�  poate sesiza instan�a de tutel�  în raza c� reia domiciliaz� .  
    ___________  
    Art. 31. a fost modificat prin punctul 12. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
   Art. 32.  - (1) La încheierea c� s� toriei, ofi�erul de stare civil�  ia consim�� mântul viitorilor so�i, liber � i deplin exprimat, în prezen�a a 2 martori, dup�  care îi declar�  c� s� tori�i, le 
cite� te dispozi�iile privind drepturile � i îndatoririle so�ilor din Legea nr. 287/2009, republicat� , � i întocme� te, de îndat� , actul de c� s� torie.  
    ___________  



    Alineatul (1) a fost modificat prin punctul 13. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
 
   (2) Actul de c� s� torie se semneaz�  de c� tre so�i, cu numele de familie pe care au convenit s�  îl poarte în timpul c� s� toriei, de cei doi martori � i de c� tre ofi�erul de stare civil� .  
   Art. 33.  - La încheierea c� s� toriei între cet�� eni str� ini sau între ace� tia � i cet�� eni români, dac�  nu cunosc limba român� , precum � i în cazul în care unul sau ambii viitori so�i sunt 
surdomu�i, se va folosi interpret autorizat, încheindu-se în acest sens un proces-verbal.  
   Art. 34.  - (1) Ofi�erul de stare civil�  poate încheia c� s� toria între cet�� eni str� ini sau între ace� tia � i cet�� eni români numai dac� , pe lâng�  actele prev� zute la art. 28, viitorii so�i 
cet�� eni str� ini prezint�  dovezi eliberate de misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale �� rilor ai c� ror cet�� eni sunt, din care s�  rezulte c�  sunt îndeplinite condi�iile de fond, 
cerute de legea lor na�ional� , pentru încheierea c� s� toriei. Dispozi�iile art. 277 alin. (1) din Legea nr. 287/2009, republicat� , se aplic�  în mod corespunz� tor.  
    ___________  
    Alineatul (1) a fost modificat prin punctul 14. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
 
   (2) Cet�� enii statelor cu care România a încheiat tratate/conven�ii/acorduri de asisten��  juridic�  în materie civil�  sau de drept al familiei, precum � i cet�� enii statelor care nu au 
misiune diplomatic�  acreditat�  în România fac dovada îndeplinirii condi�iilor de fond cerute de legea lor na�ional�  pentru încheierea c� s� toriei, cu documente justificative eliberate 
de autorit�� ile competente ale statului de cet�� enie.  
   (3) Documentele prev� zute la alin. (1) � i (2) trebuie s�  fie înso�ite de declara�ii notariale ale viitorilor so�i din care s�  rezulte c�  îndeplinesc condi�iile necesare încheierii c� s� toriei 
în România.  
 
     
Punere în aplicare SEC� IUNEA a 2-a prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
SEC� IUNEA a 4-a 
Înregistrarea c� s� toriei 
Art. 41. - 
(1) Declara�ia de c� s� torie, care face parte din dosarul întocmit potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 23, se face personal, de c� tre viitorii so�i, în scris, la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  
caz, la prim� ria locului de domiciliu ori de re� edin��  al unuia dintre ei � i se public�  în ziua în care a fost primit� , prin afi� are, în extras, în condi�iile legii. 
(2) Prevederile alin. (1) se aplic�  � i în situa�ia c� s� toriilor încheiate la misiunile diplomatice � i oficiile consulare de carier�  ale României din str� in� tate, unde cet�� enii români 
domicilia�i în str� in� tate pot depune declara�ia de c� s� torie. 
(3) În cazul în care unul dintre viitorii so�i nu se afl�  în unitatea administrativ-teritorial�  unde urmeaz�  a se încheia c� s� toria, el poate face declara�ia de c� s� torie la S.P.C.L.E.P. 
sau, dup�  caz, la prim� ria din cadrul unit�� ii administrativ- teritoriale pe raza c� reia se afl� , care o va transmite, în termen de 48 de ore, la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria 
din cadrul unit�� ii administrativ-teritoriale unde urmeaz�  a se încheia c� s� toria. 
(4) Persoanele arestate sau condamnate, în baza unor mandate de arestare ori de executare a pedepsei privative de libertate, pe timpul m� surii arest� rii � i execut� rii pedepsei pot 
depune declara�ia de c� s� torie la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria în a c� rei raz�  administrativ-teritorial�  se g� se� te sediul arestului/penitenciarului, care va fi � i competent�  
s�  o încheie, cu respectarea prevederilor alin. (1), indiferent de domiciliul sau re� edin�a viitorilor so�i. 
Art. 42. - 
(1) Odat�  cu declara�ia de c� s� torie viitorii so�i prezint�  urm� toarele acte: 
a) documentul cu care se face dovada identit�� ii, în original � i în copie; 
b) certificatul de na� tere, în original � i în copie; 
c) certificatul medical privind starea s� n� t�� ii, întocmit pe formular-tip, care trebuie s�  poarte num� rul de înregistrare, data cert� , sigiliul/� tampila unit�� ii sanitare, semn� tura � i 
parafa medicului; certificatele medicale sunt valabile 14 zile de la data emiterii � i trebuie s�  cuprind�  men�iunea expres�  c�  persoana se poate sau nu se poate c� s� tori; certificatele 
medicale emise de institu�ii medicale în str� in� tate pentru uzul misiunilor diplomatice � i oficiilor consulare ale României trebuie s�  con�in�  toate rubricile � i s�  fie înso�ite de 
traducerea în limba român�  legalizat� , cu apostil�  sau supralegalizare, dup�  caz; 
d) documente, în original � i în copii, traduse � i legalizate ori certificate de ofi�erul de stare civil� , din care s�  rezulte desfacerea c� s� toriei anterioare, dac�  este cazul. 
(2) Dovada desfacerii c� s� toriei anterioare se poate face cu unul dintre urm� toarele documente: 
a) certificatul de desp� r�enie sau de divor�, eliberat în perioada 1951-1960; 
b) certificatul de na� tere sau de c� s� torie, cu men�iunea de desfacere a c� s� toriei; 



c) sentin�a de divor� r� mas�  definitiv�  � i irevocabil� ; pentru divor�ul pronun�at în intervalul 8 octombrie 1966-31 iulie 1974, aceasta trebuie s�  poarte men�iunea c�  a fost înscris�  în 
actul de c� s� torie în termen de dou�  luni de la r� mânerea definitiv�  a hot� rârii. 
(3) Dovada încet� rii c� s� toriei anterioare se face cu certificatul de deces al fostului so�. 
(4) Dovada identit�� ii se poate face cu unul dintre urm� toarele documente: 
a) pentru cet�� enii români - buletin de identitate, carte de identitate sau carte de identitate provizorie; 
b) pentru cet�� enii Uniunii Europene sau Spa�iului Economic European - documentul de identitate sau pa� aportul emise de statul apar�in� tor; 
c) pentru apatrizi - pa� aport emis în baza Conven�iei privind statutul apatrizilor din anul 1954, înso�it de permisul de � edere temporar�  sau permanent� , dup�  caz. 
(5) Cet�� enii str� ini din statele ter�e fac dovada identit�� ii cu pa� aportul emis de statul ai c� ror cet�� eni sunt, în care s�  fie aplicat�  viza de intrare pe teritoriul României; viza trebuie 
s�  fie valabil�  atât la data depunerii declara�iei de c� s� torie, cât � i la data oficierii c� s� toriei. 
(6) Cet�� enii str� ini c� rora li s-a acordat o form�  de protec�ie în România fac dovada identit�� ii cu urm� toarele documente: 
a) document de c� l� torie emis în baza Conven�iei de la Geneva din 1951; 
b) documentul de c� l� torie pentru str� inii care au ob�inut protec�ie subsidiar�  - protec�ie umanitar�  condi�ionat� . 
(7) Cet�� enii str� ini solicitan�i de azil în România fac dovada identit�� ii cu pa� aport emis de statul ai c� ror cet�� eni sunt, înso�it de documentul temporar de identitate. 
(8) Documentele cu care se face dovada identit�� ii trebuie s�  fie valabile atât la data depunerii declara�iei de c� s� torie, cât � i la data oficierii c� s� toriei. 
(9) Urm� toarele categorii de documente de identitate ale cet�� enilor str� ini nu sunt valabile pentru încheierea c� s� toriei pe teritoriul României: 
a) documentul temporar de identitate, pentru solicitan�ii de azil, care are înscris�  men�iunea "IDENTITATE DECLARAT� "; 
b) documentul care face dovada statutului de tolerat; 
c) decizia de returnare. 
(10) În situa�ia în care ofi�erul de stare civil�  delegat are suspiciuni cu privire la autenticitatea datelor înscrise în documentele de identitate � i de c� l� torie prezentate de c� tre viitorul 
so� cet�� ean str� in, este obligat s�  solicite rela�ii, în scris, la Oficiul Român pentru Imigr� ri, denumit în continuare O.R.I., sau la forma�iunile sale teritoriale, dac�  documente sunt 
emise de aceast�  institu�ie, cu privire la identitatea solicitan�ilor � i autenticitatea documentelor prezentate. 
(11) Documentele prezentate de cet�� enii str� ini, eliberate de statele ai c� ror cet�� eni sunt, vor fi legalizate conform prevederilor art. 72 alin. (6). 
Art. 43. - 
Ofi�erul de stare civil�  este obligat s�  confrunte datele înscrise în declara�ia de c� s� torie cu documentele prezentate, iar semnarea declara�iei se face în prezen�a sa. 
Art. 44. - 
(1) Dosarul actului de c� s� torie cuprinde, dup�  caz, urm� toarele documente: 
a) aprobarea primarului pentru încheierea c� s� toriei în afara sediului prim� riei, la cererea persoanei interesate, potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 24, precum � i documente 
justificative în sus�inerea cererii; 
b) încuviin�area primarului sau a comandantului navei, consulului, diplomatului cu atribu�ii consulare pentru încheierea c� s� toriei înainte sau dup�  împlinirea termenului de 10 zile 
de la data înregistr� rii declara�iei de c� s� torie, la cererea persoanei interesate, potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 25; 
c) aprobarea pre� edintelui consiliului jude�ean sau a primarului general al municipiului Bucure� ti, în cazul existen�ei unor impedimente rezultate din condi�iile de rudenie fireasc�  
sau adop�ie, prev� zute de art. 6 alin. 2 � i art. 7 alin. 2 din Legea nr. 4/1953 - Codul familiei, republicat� , cu modific� rile � i complet� rile ulterioare, denumit�  în continuare Codul 
familiei, la cererea persoanei interesate, potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 26; 
d) declara�ie, potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 27, din care s�  rezulte c�  cei 2 so�i nu cunosc niciun motiv de natur�  legal�  care s�  împiedice încheierea c� s� toriei; 
e) avizul medical, dovada încuviin�� rii p� rin�ilor ori, dup�  caz, a tutorelui � i autorizarea D.G.P.C. pentru încheierea c� s� toriei, în cazul existen�ei unor impedimente rezultate din 
condi�iile de vârst� , prev� zute de art. 4 alin. (2) din Codul familiei; 
f) documentul eliberat ori autentificat de misiunile diplomatice sau oficiile consulare acreditate în România, în cazul c� s� toriei unui cet�� ean str� in cu un cet�� ean român, din care s�  
rezulte c�  primul îndepline� te condi�iile de fond cerute de legea sa na�ional�  � i nu exist�  impedimente pentru încheierea c� s� toriei în România, în conformitate cu prevederile art. 
34 din Legea nr. 119/1996, republicat� , cu modific� rile ulterioare, coroborate cu art. 18 din Legea nr. 105/1992 cu privire la reglementarea raporturilor de drept interna�ional privat, 
cu complet� rile ulterioare; 
g) documente eliberate de autorit�� ile competente ale statului de cet�� enie, datate recent - maximum 3 luni de la emitere -, ori care au prev� zut, în con�inut, termenul de valabilitate, 
pentru cet�� enii statelor cu care România a încheiat tratate, conven�ii sau acorduri de asisten��  juridic�  în materie civil�  ori de dreptul familiei, prin excep�ie de la prevederile lit. f); 
h) declara�ia dat�  pe propria r� spundere, autentificat�  de un notar public, din care s�  rezulte c�  viitorul so�, cet�� ean str� in sau apatrid, nu este c� s� torit � i îndepline� te condi�iile de 
fond cerute de legea sa na�ional�  pentru încheierea c� s� toriei în România, pentru cet�� enii statelor care nu au misiune diplomatic�  sau oficiu consular acreditat în România; pentru 
apatrizi, legea na�ional�  este legea statului în care î� i au domiciliul sau, dup�  caz, re� edin�a; 
i) procesul-verbal, încheiat împreun�  cu interpretul autorizat, în cazul încheierii c� s� toriei între persoane care nu cunosc limba român�  sau între surdomu�i, potrivit modelului 



prev� zut în anexa nr. 28; 
(2) Documentele prev� zute la alin. (1) lit. f) � i g) vor fi înso�ite de declara�ii notariale ale viitorilor so�i din care s�  rezulte c�  îndeplinesc condi�iile necesare încheierii c� s� toriei în 
România. 
(3) Cet�� enilor statelor care nu pot prezenta dovada men�ionat�  la alin. (1) lit. f) întrucât ambasada statului al c� rui cet�� ean este nu mai elibereaz�  un astfel de document li se vor 
solicita documentele eliberate de autorit�� ile locale competente ale statelor respective, comunicate prin D.E.P.A.B.D. de c� tre misiunile diplomatice ale acestora acreditate în 
România. 
Art. 45. - 
(1) În situa�ia încheierii c� s� toriei în cazul existen�ei unor impedimente rezultate din condi�iile de vârst� , minorul care dore� te s�  se c� s� toreasc�  face o cerere la D.G.P.C. de la 
locul de domiciliu în vederea ob�inerii autoriz� rii prev� zute la art. 4 alin. (2) din Codul familiei; cererea trebuie s�  fie înso�it�  de o copie, legalizat�  sau certificat�  de ofi�erul de stare 
civil� , de pe certificatul de na� tere, ancheta social�  întocmit�  de autoritatea tutelar�  de la domiciliul solicitantului � i avizul dat de medic. 
(2) Avizul medical trebuie s�  fie prealabil încuviin�� rii p� rin�ilor ori, dup�  caz, a tutorelui � i autoriz� rii D.G.P.C.; avizul medical nu înl� tur�  prezentarea certificatelor medicale privind 
starea s� n� t�� ii prev� zute de art. 28 alin. (2) din Legea nr. 119/1996, republicat� , cu modific� rile ulterioare. 
Art. 46. - 
(1) Încuviin�area c� s� toriei minorilor de c� tre p� rin�i ori, dup�  caz, de c� tre tutore se face printr-o declara�ie dat�  la S.P.C.L.E.P. sau prim� ria competent�  odat�  cu declara�ia de 
c� s� torie; dac�  p� rin�ii ori, dup�  caz, tutorele locuiesc/locuie� te în alt�  localitate decât cea în care se încheie c� s� toria, încuviin�area se d�  la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la 
prim� ria din localitatea de domiciliu a acestora, care o înainteaz�  de îndat�  la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, prim� riei competente pentru încheierea c� s� toriei ori se poate prezenta o 
declara�ie pe proprie r� spundere, autentificat� , din care s�  rezulte c�  p� rintele este de acord cu încheierea c� s� toriei de c� tre copilul s� u minor, care a împlinit vârsta de 16 ani. 
(2) În situa�ia în care numai unul dintre p� rin�i încuviin�eaz�  c� s� toria minorului, iar cel� lalt refuz� , instan�a judec� toreasc�  decide �inând seama de interesul superior al copilului. 
(3) În cazul în care p� rin�ii sunt divor�a�i, pentru încheierea c� s� toriei este necesar consim�� mântul ambilor p� rin�i. 
Art. 47. - 
Când viitorii so�i au locul na� terii în România � i se legitimeaz�  cu documente de identitate eliberate de autorit�� ile altui stat, iar din confruntarea datelor înscrise în certificatul de 
na� tere � i documentul de legitimare rezult�  c�  au intervenit modific� ri în statutul civil, se procedeaz�  mai întâi la înscrierea, pe marginea actului de na� tere, a men�iunilor referitoare 
la modific� rile intervenite, dup�  care se prime� te declara�ia de c� s� torie. 
Art. 48. - 
(1) Odat�  cu depunerea declara�iei sau ulterior, pân�  la încheierea c� s� toriei, viitorii so�i declar� , în fa�a ofi�erului de stare civil� , numele de familie pe care s-au învoit s�  îl poarte în 
c� s� torie, potrivit dispozi�iilor Codului familiei. 
(2) Dac�  în�elegerea referitoare la numele de familie a intervenit dup�  depunerea declara�iei, dar înainte de a se încheia c� s� toria, aceast�  în�elegere se consemneaz�  într-o 
declara�ie scris�  care se anexeaz�  la declara�ia ini�ial� . 
Art. 49. - 
(1) C� s� toria se încheie la expirarea termenului de 10 zile, în care se cuprind atât ziua când a fost f� cut�  declara�ia de c� s� torie, cât � i ziua în care se oficiaz�  c� s� toria. 
(2) În cazul prev� zut de art. 41 alin. (4), termenul de 10 zile se socote� te de la data de când s-a primit declara�ia la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria unde urmeaz�  a se 
încheia c� s� toria. 
(3) C� s� toria se poate încheia înaintea expir� rii termenului de 10 zile, dac�  starea de s� n� tate a unuia dintre so�i impune aceasta, numai cu aprobarea primarului în România, 
consulului sau diplomatului cu atribu�ii consulare în cazul c� s� toriilor încheiate la misiunile diplomatice � i oficiile consulare ale României; documentele justificative se p� streaz�  la 
dosarul de c� s� torie. 
(4) Dup�  expirarea termenului de 10 zile, c� s� toria se poate încheia, numai cu aprobarea primarului în România, consulului sau diplomatului cu atribu�ii consulare în cazul 
c� s� toriilor încheiate la misiunile diplomatice � i oficiile consulare ale României, pentru situa�ii temeinic justificate, îns�  numai pân�  la expirarea termenului de valabilitate a 
certificatelor medicale, referitoare la starea s� n� t�� ii viitorilor so�i; în cazul expir� rii termenului de valabilitate a acestora, viitorii so�i sunt obliga�i s�  ob�in�  � i s�  depun�  certificate 
medicale valabile. 
Art. 50. - 
(1) Oficierea c� s� toriei se face în limba român�  de c� tre ofi�erul de stare civil�  într-o înc� pere corespunz� tor amenajat� , având o �inut�  vestimentar�  adecvat�  caracterului solemn 
al acestui act. Ceremonia se poate desf�� ura, la cerere, � i în limba matern�  a persoanelor care urmeaz�  s�  se c� s� toreasc� , dac�  ofi�erul de stare civil�  cunoa� te limba respectiv� . 
(2) La oficierea c� s� toriei, ofi�erul de stare civil�  este obligat s�  poarte e� arfa, în culorile drapelului na�ional român, a� ezat�  pe um� rul stâng, cu banda albastr�  în sus. 
Art. 51. - 
(1) Dup�  luarea consim�� mântului viitorilor so�i, liber � i deplin exprimat, în fa�a a 2 martori, ofi�erul de stare civil�  îi declar�  c� s� tori�i, le cite� te dispozi�iile Codului familiei privind 
drepturile � i obliga�iile so�ilor � i întocme� te, de îndat� , actul de c� s� torie. 



(2) Actul de c� s� torie se semneaz�  de c� tre so�i, cu numele de familie pe care s-au învoit s� -l poarte în timpul c� s� toriei, de c� tre ofi�erul de stare civil�  � i de c� tre martori. 
(3) În rubrica "V� zând c�  publica�ia cerut�  de lege s-a efectuat în termen � i c�  nu s-a f� cut opozi�ie la aceast�  c� s� torie, în temeiul consim�� mântului exprimat personal de fiecare 
dintre viitorii so�i, noi ...................................., ofi�er de stare civil� , am încheiat prezentul act de c� s� torie", se înscriu numele � i prenumele celui care a oficiat c� s� toria. 
Art. 52. - 
(1) Ofi�erul de stare civil�  nu poate încheia c� s� toria dac�  constat�  c�  nu sunt îndeplinite cerin�ele legii. 
(2) Refuzul privind încheierea c� s� toriei se consemneaz�  într-un proces-verbal motivat, întocmit, potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 29, în dou�  exemplare, dintre care unul se 
înmâneaz�  persoanelor care inten�ionau s�  se c� s� toreasc� . 
Art. 53. - 
(1) Dup�  încheierea c� s� toriei, ofi�erul de stare civil�  anuleaz�  cartea de identitate a so�ului care î� i schimb�  numele de familie prin c� s� torie; anularea se face prin t� ierea col�ului 
în care se afl�  înscris�  perioada de valabilitate. 
(2) În situa�ia persoanelor de�in� toare de buletine de identitate sau c� r�i de identitate provizorii, în actul de identitate al so�ului care prin c� s� torie î� i schimb�  numele de familie se 
aplic�  � tampila cu urm� torul con�inut: "Schimbat numele din .................... în ......................, prin c� s� torie. Actul de identitate va fi preschimbat pân�  la .....................". 
 
 
     
Punere în aplicare SEC� IUNEA a 2-a prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
ANEXA Nr. 23*) la metodologie 
*) Anexa nr. 23 este reprodus�  în facsimil. 
Format A3 (se tip� re� te sub form�  de map� ) 
ROMÂNIA 
JUDE� UL ______________________ 
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDEN��  A PERSOANELOR AL
COMUNEI/ORA� ULUI/MUNICIPIULUI/PRIM� RIA Nr. ................. din ................................ 
DOSAR Nr. ............./20..........
cuprinzând documentele ce au stat la baza încheierii c� s� toriei dintre ................................ � i ................................. 
DATA ÎNCEPERII ........................................... 
DATA ÎNCHEIERII .......................................... 
FILE ................... 
VOL. ................... 
INVENTARIAT SUB NR. .................. 
TERMEN DE P� STRARE 
......... ANI 

     

 

PRIM� RIA/SPCLEP 
............................................ 

Declara�ia de c� s� torie a fost dat�  � i semnat�  în fa�a noastr� .  
Am confruntat datele înscrise în declara�ie cu cele din certificatele de na� tere, care corespund întocmai. 

Starea civil�   

Nr....................  Ofi�erul de stare civil� , 
................................................... 

Din............20.... 
 

DECLARA� IE DE C� S� TORIE 
Subsemna�ii: 
.........................................................................................(numele � i prenumele so�ului), domiciliat în .........................................., str. ..................................................................... 
..................................nr ................................, bl. ................s sc........., et. ......, ap........, jude�ul/sectorul ...................................., � i ................ (numele � i prenumele so�iei) 



...................., domiciliat�  în ........................, str. .............. nr. .............., bl. ........., sc. ........., et. ......., ap. ........., jude�ul/sectorul ......................, în vederea c� s� toriei pe care dorim s�  
o încheiem, declar� m c� : 
1. Am luat cuno� tin��  reciproc de starea s� n� t�� ii noastre � i de prevederile art. 4-10 � i 27 din Legea nr. 4/1953 -Codul familiei, republicat� , cu modific� rile � i complet� rile ulterioare, 
� i nu exist�  nicio piedic�  legal�  pentru încheierea c� s� toriei. 
2. Am fost/nu am fost c� s� torit/c� s� torit� . 
3. Dup�  încheierea c� s� toriei vom purta numele de familie: 
SO� UL ............................... 
SO� IA ........................................................ 
Ne legitim� m cu actul de identitate seria .............. nr......... � i actul de identitate seria ..................... nr. .................. 
Cunoa� tem c�  legea penal�  pedepse� te pe cei care fac declara�ii false. 
Declar c�  cunosc/nu în�eleg limba român�  scris � i vorbit. 
    

 Data...............20... Semn� turile 

 

................ 
So� 

................ 
So�ie 

 

Întocmit act c� s� torie nr.........../ 20....  
Operat men�iuni  
pe actele de na� tere din registrul exemplarul I  
nr......................al localit�� ii....................................., pentru so�  
nr......................al localit�� ii.................................", pentru so�ie  
Trimis comunicare de men�iune  
cu Adresa nr............din.................  
la...................................................  
Data................... 

Semn� tura................... 
 
45 
46 
ANEXA Nr. 24 la metodologie 
- model - 
Aprob 
Primar, 
................. 
CERERE 
Subsemnatul(a), ......................................., cu domiciliul în localitatea ................................................, str. ................................ nr. ......., jude�ul/sectorul .................................., v�  rog 
s�  aproba�i oficierea c� s� toriei mele cu numita(tul) ......................................................................, în afara sediului prim� riei, � i anume ..................................................... pentru 
urm� toarele motive: ........................................................................................................................................................................ ...........................................................(unul dintre so�i 
se afl�  în imposibilitatea de a se prezenta) 

   

 Data ...............  

  Semn� tura 
.......................... 

 Domnului primar al ...............................  
 

ANEXA Nr. 25 la metodologie 
- model - 
Aprob 
Primar, 
................. 
CERERE 



Subsemnatul(a), ......................................, cu domiciliul în .................................., str ........................ nr. ............., jude�ul/sectorul ...................................., v�  rog s�  aproba�i oficierea 
c� s� toriei mele cu numita(tul) ........................................ în ziua de ......................, în conformitate cu prevederile art. 30 alin. (2) din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare 
civil� , republicat� , cu modific� rile ulterioare, pentru urm� toarele motive: 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 
Anexez urm� toarele documente: 

   

 Data ...............  

  Semn� tura 
.......................... 

 Domnului primar al ...............................  
 

ANEXA Nr. 26 la metodologie 
- model - 
Aprob 
Pre� edintele Consiliului jude�ean/Primar general,
..................................... 
CERERE 
Subsemnatul(a), ............................................., cu domiciliul în localitatea ......................................, str. ........................... nr. ......., jude�ul (sectorul) ......................., v�  rog s�  
încuviin�a�i încheierea c� s� toriei mele cu numita(tul) ................................... la Prim� ria ..................................., în conformitate cu prevederile art. 6 alin. (2) � i art. 7 alin. (2) din 
Legea nr. 4/1953 - Codul familiei, republicat� , cu modific� rile � i complet� rile ulterioare, pentru urm� toarele motive: 
........................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................ 

   

 Data ...............  

  Semn� tura 
.......................... 

 
NOT� :  
Cererea se depune la prim� ria localit�� ii în care urmeaz�  a se încheia c� s� toria, iar pentru dispensa de grad de rudenie va fi înso�it�  de copii legalizate sau certificate de ofi�erul de 
stare civil�  de pe certificatele de stare civil� , pe baza c� rora se poate stabili gradul de rudenie. 
ANEXA Nr. 27 la metodologie 
- model - 
DECLARA� IE 
Subsemna�ii: ..................................................(numele � i prenumele so�ului), domiciliat în localitatea ....................................., str. ..................................... nr. ......., bl. ........., sc. ........, 
et. ....., ap. ......., jude�ul/sectorul ............................., � i ..........................................................(numele � i prenumele so�iei), domiciliat�  în ................................................., str. 
..................................... nr. ......., bl. ........., sc. ........, et. ....., ap. ......., jude�ul/sectorul ............................., 
în vederea c� s� toriei pe care dorim s�  o încheiem, declar� m c�  am luat cuno� tin��  reciproc de starea s� n� t�� ii noastre � i de prevederile art. 4-10 � i 27 din Legea nr. 4/1953 - Codul 
familiei, republicat� , cu modific� rile � i complet� rile ulterioare, � i nu exist�  nicio piedic�  legal�  pentru încheierea c� s� toriei. 
So�ul ................................ 
So�ia ................................ 
Data ............... 20 ... 
ANEXA Nr. 28 la metodologie 
- model - 
ROMÂNIA 
JUDE� UL .......................... 



S. P.C.L.E.P./Prim� ria .................... 
Starea Civil�  
Nr. .................. din ............................ 
PROCES-VERBAL 
Încheiat ast� zi: anul ................ luna .......... ziua ......... 
La încheierea c� s� toriei dintre dl ........................................ � i dra (dna) ............................................., luarea consim�� mântului � i aducerea la cuno� tin��  a dispozi�iilor din Codul 
familiei referitoare la drepturile � i îndatoririle so�ilor s-au f� cut prin intermediul dlui (dnei) ......................................... din .............................., str. .......................................... nr. ........, 
interpret autorizat de .................................... sub nr. ......................, întrucât ......................................(so�ul/so�ia) este cet�� ean str� in/surdomut. 

    

 
Ofi�er de stare civil� , 

.................................... 
L.S. 

Interpret, 
.................................... So�ul ............................. 

   So�ia .............................. 
 

ANEXA Nr. 29 la metodologie 
- model - 
ROMÂNIA 
JUDE� UL .......................... 
S. P.C.L.E.P./Prim� ria .................... 
Starea Civil�  
Nr. .................. din ............................ 
PROCES-VERBAL 
Încheiat ast� zi: anul ............ luna ...... ziua ......, 
...................................(numele � i prenumele), ofi�er de stare civil�  
În urma verific� rilor efectuate/v� zând opunerile primite în leg� tur�  cu declara�ia de c� s� torie a numi�ilor ............................................. � i ............................................, înregistrat�  la 
nr. ..... din ..............., din care rezult�  c� : .......................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... . 
Constatând c�  nu sunt îndeplinite cerin�ele legii pentru încheierea c� s� toriei, în temeiul art. 15 din Legea nr. 4/1953 - Codul familiei, republicat� , cu modific� rile � i complet� rile 
ulterioare, � i al art. 31 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil� , republicat� , cu modific� rile ulterioare, refuz oficierea acesteia. 
Întocmit în dou�  exemplare, dintre care unul s-a înmânat declaran�ilor. 

Ofi�erul de stare civil�  delegat, 
............................... 

L.S. 
    

SEC� IUNEA a 3-a 
  Întocmirea actului de deces 

 
   Art. 35.  - (1) Întocmirea actului de deces se face la serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau, dup�  caz, de ofi�erul de stare civil�  din cadrul prim� riei unit�� ii 
administrativ-teritoriale în a c� rei raz�  s-a produs decesul, pe baza certificatului medical constatator al decesului � i a declara�iei verbale f� cute de membrii familiei decedatului sau, 
în lipsa acestora, de una dintre urm� toarele persoane:  
   a) medicul sau alt cadru din unitatea sanitar�  unde s-a produs decesul;  
   b) orice persoan�  care are cuno� tin��  despre deces.  
   (2) Declarantul va depune certificatul medical constatator al decesului, documentul de identitate � i, dup�  caz, documentul de eviden��  militar�  ale celui decedat.  
    ___________  
    Alineatul (2) a fost modificat prin punctul 15. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 



   Art. 36.  - (1) Declararea decesului se face în termen de 3 zile de la data încet� rii din via��  a persoanei. În acest termen se cuprinde atât ziua în care s-a produs decesul, cât � i 
ziua în care se face declara�ia.  
   (2) Când decesul se datoreaz�  unei sinucideri, unui accident sau altor cauze violente, precum � i în cazul g� sirii unui cadavru, declararea se face în termen de 48 de ore, socotit 
din momentul decesului sau al g� sirii cadavrului.  
   (3) În cazurile prev� zute la alin. (2), pentru întocmirea actului de deces este necesar�  � i dovada eliberat�  de poli�ie sau de parchet, din care s�  rezulte c�  una dintre aceste 
autorit�� i a fost sesizat�  despre deces.  
   (4) În cazul în care decesul nu a fost declarat în termenul prev� zut la alin. (1) sau, dup�  caz, la alin. (2), întocmirea actului de deces se face cu aprobarea Parchetului.  
    ___________  
    Alineatul (4) a fost modificat prin punctul 16. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
   Art. 37.  - În cazul în care se declar�  decesul unui copil n� scut viu, care a încetat din via��  f� r�  ca declararea na� terii s�  fi fost f� cut�  în termenele prev� zute de lege, ofi�erul de 
stare civil�  va întocmi mai întâi actul de na� tere � i apoi pe cel de deces. Dac� , din motive temeinice, actul de na� tere nu poate fi întocmit, ofi�erul de stare civil�  întocme� te actul de 
deces � i ulterior urm� re� te înregistrarea na� terii.  
   Art. 38.  - (1) Certificatul medical constatator al decesului, în care se consemneaz�  cauza decesului, se întocme� te � i se semneaz�  de c� tre medic sau, în lipsa acestuia, de c� tre 
un cadru mediu sanitar care a f� cut constatarea.  
   (2) Dac�  decesul s-a produs pe o nav�  sau pe o aeronav�  � i nu exist�  medic la bord, constatarea decesului se va face în primul port sau aeroport de escal� , de c� tre un medic.  
   (3) În situa�ia când durata c� l� toriei navei pân�  la primul port de escal�  este mai mare de 24 de ore, constatarea decesului se face de c� tre comandant, împreun�  cu consiliul de 
bord, � i se consemneaz�  în jurnalul de bord. În caz de moarte violent� , comandantul navei va efectua cercet� ri, potrivit legii.  
   Art. 39.  - (1) Documentul cu care se face dovada identit�� ii persoanei decedate � i documentele de eviden��  militar�  ale acesteia, dup�  caz, se re�in de c� tre ofi�erul de stare civil�  
� i se înainteaz�  serviciului public comunitar de eviden��  a persoanelor la care este arondat�  unitatea administrativ-teritorial� , respectiv centru militar zonal/jude�ean/de sector, pe 
raza c� reia persoana decedat�  a avut ultimul domiciliu, în termen de 10 zile de la data înregistr� rii decesului.  
   (2) În cazul misiunilor diplomatice � i oficiilor consulare ale României, documentul cu care se face dovada identit�� ii persoanei decedate se transmite cu primul curier diplomatic, 
organizat de la data înregistr� rii decesului.  
   (3) În cazurile în care declarantul nu poate prezenta documentul prev� zut la alin. (1) � i (2), precizeaz�  în scris motivul neprezent� rii acestuia � i datele de stare civil�  ale 
decedatului. Declara�ia se înainteaz�  autorit�� ii prev� zute la alin. (1).  
    ___________  
    Art. 39. a fost modificat prin punctul 17. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
   Art. 40.  - (1) Întocmirea actului de deces privind un cadavru g� sit se face la serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau, dup�  caz, de ofi�erul de stare civil�  din 
cadrul prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale în a c� rei raz�  a fost g� sit.  
   (2) Înregistrarea cadavrului neidentificat se va face pe baza documentelor prev� zute la art. 35 � i la art. 36 alin. (3), precum � i a procesului-verbal întocmit de medic, care va 
cuprinde vârsta, sexul, locul unde a fost g� sit cadavrul, data � i cauza decesului.  
   (3) Datele privind identitatea cadavrului, stabilite ulterior de poli�ie, se înscriu prin men�iune pe actul respectiv. Men�iunea se comunic�  serviciului public comunitar local de 
eviden��  a persoanelor sau prim� riei care are în p� strare actul de na� tere � i, dup�  caz, comandamentului militar.  
   Art. 41.  - (1) Ofi�erul de stare civil� , dup�  întocmirea actului de deces, elibereaz�  declarantului o adeverin��  de înhumare sau de incinerare a cadavrului.  
   (2) Înhumarea sau incinerarea unui cet�� ean român al c� rui deces s-a produs � i s-a înregistrat în str� in� tate se face pe baza adeverin�ei eliberate de serviciul public comunitar 
local de eviden��  a persoanelor sau de ofi�erul de stare civil�  din cadrul prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale în a c� rei raz�  urmeaz�  s�  se fac�  înhumarea ori incinerarea. 
Adeverin�a se întocme� te pe baza certificatului de deces eliberat de autorit�� ile str� ine, precum � i a traducerii legalizate a acestuia. Când decesul cet�� eanului român s-a înregistrat 
la misiunea diplomatic�  a României, adeverin�a se întocme� te pe baza certificatului de deces emis de misiunea diplomatic�  sau de oficiul consular de carier� .  
   (3) Adeverin�a prev� zut�  la alin. (1) � i (2) se elibereaz�  într-un singur exemplar. În cazul în care declarantul decesului nu mai de�ine adeverin�a de înhumare sau de incinerare, la 
solicitarea acestuia, autorit�� ile prev� zute la alin. (1) � i (2) îi elibereaz�  un duplicat.  
   (4) Dac�  decesul unui cet�� ean român s-a produs pe o aeronav�  aflat�  în afara teritoriului României sau pe o nav�  aflat�  în afara apelor teritoriale române, iar cadavrul este 
transportat în �ar� , înhumarea sau incinerarea se face pe baza dovezii eliberate de comandantul navei sau al aeronavei, potrivit art. 8 alin. (6).  
   Art. 42.  - Întocmirea actului de deces, în baza unei hot� râri judec� tore� ti definitive declarative de moarte, se face din oficiu sau la cererea persoanei interesate, dup�  caz, de 
c� tre serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau ofi�erul de stare civil�  din cadrul prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale de la:  
   a) locul de na� tere al celui declarat mort;  



   b) domiciliul celui declarat mort, în cazul când actul de na� tere a fost întocmit la autorit�� ile locale din str� in� tate;  
   c) domiciliul persoanei care a solicitat declararea judec� toreasc�  a mor�ii, în situa�ia în care locul na� terii � i domiciliul decedatului nu sunt cunoscute.  
 
    ___________  
    Alineatul a fost modificat prin punctul 18. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
 
 
     
Punere în aplicare SEC� IUNEA a 3-a prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
SEC� IUNEA a 5-a 
Înregistrarea decesului 
Art. 54. - 
(1) Actul de deces se întocme� te la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale în a c� rei raz�  s-a produs decesul ori s-a g� sit cadavrul. 
(2) Declara�ia de deces, pentru situa�ia în care cauza decesului este natural� , se face în termen de 3 zile de la data încet� rii din via��  a persoanei, de c� tre persoanele prev� zute 
de lege; în acest termen se cuprinde atât ziua în care s-a produs decesul, cât � i ziua în care se face declara�ia. 
Art. 55. - 
(1) Odat�  cu declara�ia de deces, declarantul depune urm� toarele acte: 
a) certificatul medical constatator al decesului, întocmit pe formular-tip, care va trebui s�  poarte num� r de înregistrare, dat�  cert� , semn� tura � i parafa medicului care a f� cut 
constatarea, sigiliul/� tampila unit�� ii sanitare, în care trebuie consemnat�  cauza decesului, f� r�  prescurt� ri, înscris�  cu majuscule; 
b) certificatul de na� tere � i de c� s� torie, dup�  caz; 
c) actul de identitate al decedatului; 
d) livretul militar sau, dup�  caz, adeverin�a de recrutare a celui decedat; 
e) fotocopia actului de identitate al declarantului. 
(2) În cazurile în care declarantul nu poate prezenta certificatele de stare civil�  � i/sau actul de identitate al persoanei decedate, acesta declar� , în scris, motivul neprezent� rii 
acestora, precum � i datele de stare civil�  ale decedatului. 
(3) Dup�  întocmirea actului de deces, pe certificatul de na� tere � i/sau c� s� torie, dup�  caz, se aplic�  men�iunea "Decedat act. nr. .............. din ...................... înregistrat la Prim� ria 
....................". 
Art. 56. - 
Ofi�erul de stare civil�  este obligat s�  re�in�  actul de identitate al celui decedat � i s� -l anuleze. Cartea de identitate se anuleaz�  prin t� ierea col�ului în care se afl�  înscris�  perioada 
de valabilitate, iar în cazul buletinului de identitate � i al c� r�ii de identitate provizorii se aplic� , pe prima pagin� , respectiv pe verso-ul documentului, � tampila cu urm� torul con�inut: 
"DECEDAT, Act nr. .........../anul ......, luna ..........., ziua ........., înregistrat la Prim� ria .............., jude�ul ...............". 
Art. 57. - 
(1) În termen de 10 zile de la data înregistr� rii decesului, ofi�erul de stare civil�  are obliga�ia s�  trimit�  actele de identitate ale persoanelor decedate sau declara�iile prev� zute la art. 
55 alin. (2), cu adres�  scris� , întocmit�  potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 30, la structura de eviden��  din cadrul S.P.C.L.E.P. la care este arondat�  unitatea administrativ-
teritorial�  pe raza c� reia persoana decedat�  a avut ultimul domiciliu. 
(2) În cazul decesului unui cet�� ean str� in, pa� aportul, actul de identitate, permisul de � edere permanent�  sau permisul de � edere temporar�  se înainteaz�  de îndat� , cu adres� , 
structurii teritoriale a O.R.I., împreun�  cu un extras de pe actul de deces. 
(3) Dac�  documentele prev� zute la alin. (2) nu s-au depus, la structura teritorial�  a O.R.I. se înainteaz�  extrasul pentru uz oficial dup�  actul de deces, împreun�  cu declara�ia 
motivat�  a declarantului. 
(4) În cazul transcrierii/înscrierii certificatelor/extraselor de deces procurate din str� in� tate, ofi�erul de stare civil�  are obliga�ia de a transmite extras pentru uz oficial de pe actul de 
deces S.P.C.L.E.P. la care este arondat�  unitatea administrativ- teritorial�  pe raza c� reia persoana decedat�  a avut ultimul domiciliu. 
Art. 58. - 
În actul de deces, la rubrica "cauza decesului fiind ................", se înscrie cu majuscule de tipar cauza decesului prev� zut�  la lit. c) � i d) din certificatul medical constatator al 
decesului. 
Art. 59. - 



(1) Când decesul se datoreaz�  unei sinucideri, unui accident sau altor cauze violente, precum � i în cazul g� sirii unui cadavru, fie c�  este sau nu identificat, declara�ia se face în 
termen de 48 de ore, calculat din momentul decesului sau al g� sirii cadavrului. 
(2) În cazurile prev� zute la alin. (1), înregistrarea se face în baza certificatului medical constatator al decesului � i a dovezii eliberate de poli�ie sau de parchet, potrivit modelului 
prev� zut în anexa nr. 31, din care s�  rezulte c�  una dintre aceste autorit�� i a fost sesizat�  despre deces. 
(3) În cazul în care decesul nu a fost declarat � i înregistrat în termenul legal de 48 de ore, întocmirea actului de deces se face numai cu aprobarea parchetului, iar declara�ia se face 
în scris, ar� tând motivele întârzierii. 
Art. 60. - 
(1) Întocmirea actului de deces privind cadavrul cu identitate necunoscut�  se face la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale în raza c� reia a fost 
g� sit, în baza certificatului medical constatator al decesului, a dovezii eliberate de poli�ie sau de parchet � i a procesului-verbal întocmit de medicul legist, care cuprinde: 
a) vârsta � i sexul; 
b) data � i locul unde a fost g� sit cadavrul; 
c) data � i cauza decesului. 
(2) Pe marginea actului de deces se face urm� toarea men�iune: "Cadavru cu identitate necunoscut� . Înscrierea s-a f� cut în baza dovezii eliberate de ........................................, cu 
nr. .................. din ...................". 
(3) Dac� , ulterior întocmirii actului de deces privind cadavrul cu identitate necunoscut� , parchetul sau poli�ia stabile� te identitatea cadavrului, pe baza comunic� rii f� cute de 
acestea, datele privind identitatea se înscriu, prin men�iune, pe actul respectiv; men�iunea se comunic�  S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, prim� riei care are în p� strare actul de na� tere 
al persoanei identificate. 
(4) S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, prim� ria care a înregistrat actul de deces transmite un extras de deces pentru uz oficial, cu toate men�iunile existente pe marginea actului, la 
structura de eviden��  din cadrul S.P.C.L.E.P. la care este arondat�  unitatea administrativ-teritorial�  pe raza c� reia persoana decedat�  a avut ultimul domiciliu. 
Art. 61. - 
(1) Ofi�erul de stare civil�  care înregistreaz�  un act de deces este obligat s�  comunice acest fapt S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, prim� riei unde se p� streaz�  actul de na� tere -
exemplarul I al celui decedat. 
(2) Dup�  efectuarea men�iunii de deces în exemplarul I al registrului de na� tere, ofi�erul de stare civil�  este obligat s�  trimit�  comunicarea de men�iune la: 
a) structura de stare civil�  din cadrul S.P.C.J.E.P., respectiv D.G.E.P.M. Bucure� ti - D.S.C., pentru operarea în registrul de na� tere - exemplarul II; 
b) S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, prim� ria unde s-a încheiat c� s� toria. 
(3) S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, prim� ria care are în p� strare actul de c� s� torie trimite comunicarea de men�iune la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria care are în p� strare 
actul de na� tere al so�ului supravie�uitor, pentru înscrierea men�iunilor corespunz� toare pe marginea acestuia. 
Art. 62. - 
(1) Dup�  întocmirea actului de deces, ofi�erul de stare civil�  elibereaz�  declarantului o adeverin��  de înhumare sau de incinerare a cadavrului, într-un singur exemplar, potrivit 
modelului prev� zut în anexa nr. 32, f� când men�iune despre aceasta pe verso-ul certificatului constatator al decesului sau al certificatului constatator al na� terii celui n� scut mort. 
(2) Duplicatul adeverin�ei de înhumare sau de incinerare pierdut�  ori distrus�  se poate elibera numai cu aprobarea primarului unit�� ii administrativ-teritoriale care a eliberat 
adeverin�a. 
(3) Înhumarea sau incinerarea cadavrului unui cet�� ean român ori de origine român�  al c� rui deces s-a produs în str� in� tate se face pe baza adeverin�ei eliberate de S.P.C.L.E.P. 
sau de ofi�erul de stare civil�  din cadrul prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale în a c� rei raz�  administrativ-teritorial�  urmeaz�  s�  se fac�  înhumarea ori incinerarea, la cererea 
scris�  a persoanei interesate, la care se anexeaz�  copia certificatului de deces, dup�  caz, tradus�  în limba român�  � i autentificat� . 
(4) Când decesul cet�� eanului român s-a înregistrat la misiunea diplomatic�  ori la oficiul consular de carier�  al României, adeverin�a de înhumare sau de incinerare se elibereaz�  în 
baza certificatului de deces întocmit de una dintre aceste autorit�� i, în condi�iile prev� zute la alin. (3). 
(5) Dac�  decesul unui cet�� ean român s-a produs pe o aeronav�  aflat�  în afara teritoriului României sau pe o nav�  aflat�  în afara apelor teritoriale române, iar cadavrul este 
transportat în �ar� , eliberarea adeverin�ei de înhumare sau de incinerare se face pe baza dovezii eliberate de comandantul navei ori aeronavei, prev� zut�  la art. 8 alin. (6) din 
Legea nr. 119/1996, republicat� , cu modific� rile ulterioare. 
(6) Când decesul nu a fost înregistrat sau nu a fost eliberat certificatul de deces, adeverin�a de înhumare ori incinerare se elibereaz�  numai cu aprobarea parchetului. 
Art. 63. - 
(1) În actul de deces, întocmit ca urmare a unei hot� râri judec� tore� ti declarative de moarte, definitiv�  � i irevocabil� , se înscriu datele de stare civil�  � i data decesului, a� a cum 
rezult�  din aceast�  hot� râre; întocmirea actului de deces, în acest caz, se face la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria competent� , din oficiu ori la cererea persoanei interesate, 
potrivit art. 42 din Legea nr. 119/1996, republicat� , cu modific� rile ulterioare. 
(2) S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, prim� ria care a înregistrat decesul, în condi�iile prev� zute la alin. (1), trimite comunicare la structura de eviden��  din cadrul S.P.C.L.E.P. al locului de 



domiciliu al persoanei decedate. 
(3) În cazul în care în cuprinsul hot� rârii judec� tore� ti declarative de moarte nu este precizat domiciliul decedatului � i nu poate fi stabilit prin verific� ri, la rubrica "Domiciliu" se 
înscrie localitatea de domiciliu din actul de na� tere; comunicarea de deces se transmite la structura de eviden��  din cadrul S.P.C.L.E.P. al locului de domiciliu astfel stabilit. 
Art. 64. - 
În cazul în care locul decesului este pe teritoriul altui stat, pentru procurarea din str� in� tate a actului respectiv se indic�  solicitantului s�  se adreseze direct M.A.E. - D.C., conform 
art. 162; în cazuri deosebite, când nu exist�  persoane interesate în procurarea documentului, certificatul sau extrasul, pentru uz administrativ, se ob�ine prin intermediul 
D.E.P.A.B.D. 
Art. 65. - 
(1) În vederea declar� rii judec� tore� ti a dispari�iei sau a mor�ii unei persoane, structura de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P. sesizat�  efectueaz�  urm� toarele activit�� i: 
a) verific�  datele persoanei în R.N.E.P., precum � i în eviden�ele D.G.P.; 
b) solicit�  informa�ii de la ultimul loc de domiciliu � i de la ultimul loc de munc� , precum � i de la persoanele care pot da rela�ii cu privire la împrejur� rile în care s-au produs dispari�ia 
sau moartea ori despre data ultimelor � tiri/date privind persoana; 
c) verific�  la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria care are în p� strare actul de na� tere, precum � i la S.P.C.L.E.P. ori, dup�  caz, la prim� ria ultimului loc de domiciliu, în anul în 
care se presupune c�  a disp� rut/decedat � i urm� torii 5 ani, pentru a stabili dac�  pe marginea actului de na� tere sau de c� s� torie exist�  men�iunea de deces; 
d) comunic�  instan�ei judec� tore� ti datele rezultate din verific� ri; 
e) urm� re� te modul de solu�ionare � i, în caz de admitere a ac�iunii, în baza extrasului de deces pentru uz oficial primit de la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, prim� ria care a înregistrat 
decesul, informeaz�  D.E.P.A.B.D. 
(2) Cu adres�  scris� , D.E.P.A.B.D. comunic�  despre înregistrarea decesului Institutului de Criminalistic�  din cadrul Inspectoratului General al Poli�iei Române, denumit în 
continuare I.G.P.R. 
 
 
     
Punere în aplicare SEC� IUNEA a 3-a prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
ANEXA Nr. 30 la metodologie 
- model - 
ROMÂNIA 
JUDE� UL .......................... 
S. P.C.L.E.P./Prim� ria .................... 
Starea Civil�  
Nr. .................. din ............................ 
C� tre SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDEN��  A PERSOANELOR A ........................... 
Eviden�a persoanelor 
V�  facem cunoscut c� , în luna ...... anul ............, s-a înregistrat decesul urm� toarelor persoane, pentru care v�  înaint� m actele de identitate depuse cu ocazia înregistr� rii sau 
declara�iile din care rezult�  motivele pentru care nu au putut fi depuse, precum � i extrasele pentru cet�� enii români deceda�i în str� in� tate: 

        

 Nr. 
crt.

Numele � i 
prenumele 

C.N.P. 

Ultimul 
domiciliu 

Nr. actului de 
deces 
� i data 

înregistr� rii 

Seria � i nr. actului de 
identitate*)/extras 

Seria � i nr. 
certificatului de deces 

eliberat 

Cauza 
decesului 

        

        
 

*) În cazul actelor transcrise, reconstituite, întocmite ulterior sau ca urmare a unei hot� râri judec� tore� ti declarative de moarte se anexeaz�  un extras pentru uz oficial, iar în coloana 
respectiv�  se face men�iunea "extras". 
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#0000FF"ul de stare civil�  delegat, 

................................. 



L.S. 
ANEXA Nr. 31 la metodologie 
- model - 
Parchetul de pe lâng�  Judec� toria .............
..................................................................... 
(Poli�ia ........................) 
Nr. ................ din .................................. 
DOVADA 
La data de .................... am fost sesiza�i despre decesul numitului/numitei ........................................., cu ultimul domiciliu în ............................, str. ................................... nr. ...., 
jude�ul/sectorul .................., care s-a produs la ora ....... în ziua de ................. din cauza ................................................................... . 
Prezenta dovad�  serve� te la înregistrarea decesului la Prim� ria ................., în conformitate cu prevederile art. 36 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil� , 
republicat� , cu modific� rile ulterioare. 

Prim-procuror/� eful poli�iei, 
..................................... 

.......................................... 
Parchetul de pe lâng�  Judec� toria .............
..................................................................... 
(Poli�ia ........................) 
Nr. ................ din .................................. 
DOVADA 
La data de ................ am fost sesiza�i de .................................., cu domiciliul în ................................, despre g� sirea unui cadavru în ........................................... . 
Cadavrul a fost g� sit în ziua de ..............., la ora ........ . 
Prezenta dovad�  serve� te la înregistrarea decesului la Prim� ria ................................, în conformitate cu prevederile art. 36 alin. (3) din Legea nr. 119/1996, republicat� , cu 
modific� rile ulterioare. 

Prim-procuror/� eful poli�iei, 
................................... 

ANEXA Nr. 32 la metodologie 
- model - 
ROMÂNIA 
JUDE� UL .......................... 
S. P.C.L.E.P./Prim� ria .................... 
Starea Civil�  
Nr. .................. din ............................ 
ADEVERIN��  
Adeverim prin prezenta c�  la data de ......................, în actul nr. ..............., s-a înregistrat decesul lui ......................................, cu ultimul domiciliu în localitatea ..........................., str. 
......................... nr. ...., jude�ul/sectorul ......................., decedat în ziua de ...................... . 
Adeverin�a serve� te numai pentru înhumare/incinerare � i se re�ine de c� tre administra�ia cimitirului/crematoriului. 

Ofi�er de stare civil�  delegat, 
................................. L.S. 

NOTE:  
1. Adeverin�a se întocme� te într-un singur exemplar. 
2. F� r�  prezentarea acestei adeverin�e nu se poate face înhumarea sau incinerarea. 
 
 



    
SEC� IUNEA a 4-a 

  Întocmirea actelor de stare civil�  ale cet�� enilor români afla�i în str� in� tate  
 
   Art. 43.  - (1) Întocmirea actelor de stare civil�  privind pe cet�� enii români afla�i în str� in� tate se face la misiunile diplomatice, la oficiile consulare de carier�  ale României sau la 
autorit�� ile locale competente.  
   (2) Cet�� enii români afla�i în str� in� tate pot solicita înscrierea în registrele de stare civil�  române, de la misiunile diplomatice sau oficiile consulare de carier�  ale României, a 
certificatelor de stare civil�  eliberate de autorit�� ile str� ine, care îi prive� te, în cazul în care înregistrarea actului sau faptului de stare civil�  a fost f� cut�  în prealabil la autoritatea din 
statul în care ace� tia se afl� ; înscrierea se face cu aprobarea � efilor misiunilor diplomatice sau ai oficiilor consulare, iar refuzul acestora se motiveaz� .  
   (3) Autoritatea competent�  în materie de eviden��  a popula�iei repartizeaz�  misiunilor diplomatice � i oficiilor consulare ale României liste cu coduri numerice precalculate, în 
vederea înscrierii lor în actele de na� tere întocmite � i în certificatele eliberate în baza acestora.  
   Art. 44.  - (1) � efii misiunilor diplomatice � i ai oficiilor consulare de carier�  ale României încheie c� s� torii între cet�� eni români sau dac�  unul dintre viitorii so�i este cet�� ean 
român, dac�  aceasta este în concordan��  cu legisla�ia �� rii în care sunt acredita�i � i dac�  cel pu�in unul dintre viitorii so�i, cet�� ean român, are domiciliul sau re� edin�a în 
circumscrip�ia consular�  a misiunii diplomatice ori a oficiului consular.  
   (2) Misiunile diplomatice � i oficiile consulare de carier�  ale României trimit, prin Ministerul Afacerilor Externe, actele din primul exemplar al registrelor de stare civil� , pe m� sura 
complet� rii lor, la Direc�ia Public�  de Eviden��  a Persoanelor � i Stare Civil�  a Sectorului 1 al municipiului Bucure� ti, împreun�  cu documentele primare pe baza c� rora s-a întocmit 
actul. Al doilea exemplar al actelor din registrele de stare civil�  se trimite, în termen de 30 de zile de la data când toate actele au fost completate, la Direc�ia General�  de Eviden��  a 
Persoanelor a municipiului Bucure� ti.  
    ___________  
    Alineatul (2) a fost modificat prin punctul 19. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
 
   (3) Actele de stare civil�  ale cet�� enilor români, întocmite de autorit�� ile str� ine, au putere doveditoare în �ar�  numai dac�  sunt înscrise sau transcrise în registrele de stare civil�  
române. Transcrierea certificatelor � i a extraselor de stare civil�  se efectueaz�  cu aprobarea primarului unit�� ii administrativ-teritoriale de la locul de domiciliu al solicitantului, cu 
avizul prealabil al serviciului public comunitar jude�ean de eviden��  a persoanei. Cet�� eanul român este obligat ca, în termen de 6 luni de la întoarcerea în �ar�  sau de la primirea 
din str� in� tate a certificatului sau a extrasului de stare civil� , s�  cear�  transcrierea acestor acte la serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau la prim� ria unit�� ii 
administrativ-teritoriale în a c� rei raz�  domiciliaz� .  
   (4) Înscrierea sau transcrierea în registrele de stare civil�  române a certificatelor sau a extraselor de stare civil�  eliberate de autorit�� ile str� ine, care nu con�in toate rubricile 
prev� zute de certificatele de stare civil�  române, se efectueaz�  pe baza documentului original emis de autorit�� ile str� ine � i a altor înscrisuri autentice, emise de autorit�� ile publice 
competente române sau, dup�  caz, str� ine, care fac dovada datelor ce trebuie înscrise la rubricile respective, prezentate de solicitant.  
   (5) Transcrierea certificatelor � i a extraselor de stare civil�  privind cet�� enii români care nu au avut niciodat�  domiciliul în România se face cu aprobarea primarului sectorului 1 al 
municipiului Bucure� ti � i cu avizul prealabil al � efului Direc�iei Publice de Eviden��  a Persoanelor � i Stare Civil�  a Sectorului 1 al municipiului Bucure� ti în termen de 60 de zile de la 
data depunerii cererii de transcriere.  
    ___________  
    Alineatul (5) a fost modificat prin punctul 19. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
 
   (6) Cet�� enii români ale c� ror acte de stare civil�  au fost înregistrate în localit�� i care au apar�inut României, iar în prezent se g� sesc pe teritoriul altor state, pot solicita întocmirea 
actelor de stare civil�  la serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau la prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale în a c� rei raz�  î� i au domiciliul, pe baza extrasului 
de pe actul de stare civil�  ce se g� se� te în p� strarea Arhivelor Na�ionale, cu aplicarea prevederilor art. 11 alin. (3). Transcrierea acestor extrase în registrele de stare civil�  se face 
cu aprobarea primarului unit�� ii administrativ-teritoriale de la locul de domiciliu al solicitantului � i cu avizul prealabil al serviciului public comunitar jude�ean de eviden��  a persoanelor 
sau, dup�  caz, al Direc�iei Generale de Eviden��  a Persoanelor a Municipiului Bucure� ti.  
   (7) Este interzis�  transcrierea/înscrierea certificatelor sau extraselor de stare civil�  emise de autorit�� ile str� ine privind c� s� toria dintre persoane de acela� i sex ori a 
parteneriatelor civile încheiate sau contractate în str� in� tate, fie de cet�� eni români, fie de cet�� eni str� ini.  
    ___________  
    Alineatul (7) a fost introdus prin punctul 20. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  



 
   Art. 45.  - (1) Registrul na�ional de eviden��  a persoanelor este actualizat prin mijloace informatice cu date con�inute de certificatele sau extrasele de stare civil�  eliberate 
cet�� enilor români de autorit�� ile str� ine care au fost înscrise/transcrise în registrele de stare civil�  române, astfel:  
   a) în cazul unit�� ilor administrativ-teritoriale unde func�ioneaz�  servicii publice comunitare locale de eviden��  a persoanelor, primarul dispune serviciului public comunitar local de 
eviden��  a persoanelor actualizarea componentei locale a Registrului na�ional de eviden��  a persoanelor;  
   b) în cazul unit�� ilor administrativ-teritoriale unde nu func�ioneaz�  servicii publice comunitare locale de eviden��  a persoanelor, primarul sau persoana delegat�  de acesta s�  
îndeplineasc�  atribu�iile de ofi�er de stare civil�  actualizeaz�  Registrul na�ional de eviden��  a persoanelor;  
   c) serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor al sectorului 1 al municipiului Bucure� ti actualizeaz� , prin mijloace informatice, Registrul na�ional de eviden��  a 
persoanelor cu datele con�inute de actele de stare civil�  eliberate cet�� enilor români de autorit�� ile str� ine, înscrise în condi�iile prev� zute la art. 43 alin. (2) în registrele de stare 
civil�  române de la misiunile diplomatice sau oficiile consulare de carier�  ale României.  
   (2) Pân�  la asigurarea infrastructurii informatice necesare îndeplinirii obliga�iei prev� zute la alin. (1) lit. b), primarul care a aprobat transcrierea sau persoana delegat�  de acesta 
s�  îndeplineasc�  atribu�iile de ofi�er de stare civil�  transmite extrase pentru uz oficial de pe certificatele sau extrasele de stare civil�  transcrise la serviciul public comunitar local de 
eviden��  a persoanelor la care este arondat�  unitatea administrativ-teritorial�  pe raza c� reia domiciliaz�  titularul actului transcris, în vederea actualiz� rii componentei locale a 
Registrului na�ional de eviden��  a persoanelor.  
   (3) Pe m� sura asigur� rii infrastructurii informatice necesare, serviciile publice comunitare locale de eviden��  a persoanelor efectueaz�  activit�� ile de actualizare direct în Registrul 
na�ional de eviden��  a persoanelor.  
 
     
Punere în aplicare SEC� IUNEA a 4-a prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
SEC� IUNEA a 7-a 
Înregistrarea actelor de stare civil�  ale cet�� enilor români încheiate în str� in� tate 
Art. 70. - 
(1) Actele de stare civil�  privind cet�� enii români afla�i în str� in� tate, care se înregistreaz�  la misiunile diplomatice sau oficiile consulare de carier�  ale României, se trimit prin 
Ministerul Afacerilor Externe, pe m� sura complet� rii lor, la D.S.C. - Sector 1, împreun�  cu documentele primare pe baza c� rora s-au întocmit actele. 
(2) Actele de stare civil�  - exemplarul I se arhiveaz�  la D.S.C. - Sector 1, care trimite comunic� ri de men�iuni pentru actele de na� tere � i, dup�  caz, de c� s� torie � i opereaz�  pe ele 
men�iunile ce se primesc ulterior; la cerere, elibereaz�  persoanelor îndrept�� ite certificate de stare civil� . 
Art. 71. - 
(1) Registrele de stare civil�  - exemplarul II se trimit la D.G.E.P.M. Bucure� ti - D.S.C. în termen de 30 de zile de la data la care toate actele au fost completate. 
(2) La primirea registrelor - exemplarul II, acestea se confrunt�  cu exemplarul I, aflat la D.S.C. - Sector 1, în scopul oper� rii în ele a men�iunilor existente pe marginea actelor -
exemplarul I. 
Art. 72. - 
(1) Actele de stare civil�  ale cet�� enilor români, întocmite în str� in� tate la autorit�� ile locale competente, se transcriu, obligatoriu, în registrele de stare civil�  române, în termen de 6 
luni de la întoarcerea în �ar�  sau de la primirea din str� in� tate a certificatului ori extrasului de stare civil� . 
(2) Cererile de transcriere care se depun la serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau la prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale de la locul de domiciliu al 
solicitantului se aprob�  de c� tre primari, dup�  ce s-a ob�inut avizul prealabil al S.P.C.J.E.P. 
(3) Cererile înregistrate la serviciile de stare civil�  ale sectoarelor municipiului Bucure� ti se avizeaz�  în prealabil de c� tre � eful Serviciului Public Comunitar Local de Eviden��  a 
Persoanelor. 
(4) Cererile privind cet�� enii români care nu au avut niciodat�  domiciliul în România se transcriu cu aprobarea primarului sectorului 1 al municipiului Bucure� ti � i cu avizul prealabil 
al Direc�iei Generale de Eviden��  a Persoanelor a Municipiului Bucure� ti. 
(5) Dup�  înregistrarea cererii, se efectueaz�  verific� ri urmând a se stabili: 
a) dac�  titularul certificatului sau extrasului de na� tere, c� s� torie ori deces este cet�� ean român; verific� rile se efectueaz�  la D.G.P. sau la Autoritatea Na�ional�  pentru Cet�� enie; 
b) dac�  mai exist�  un alt act transcris sau reconstituit în �ar� ; verific� rile se efectueaz�  în registrele de stare civil�  aflate în p� strare � i, dup�  caz, la S.P.C.L.E.P. sau la prim� ria 
domiciliilor avute anterior, pân�  la data înregistr� rii actului de c� tre autorit�� ile str� ine; 
c) dac�  S.P.C.L.E.P/prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale unde a fost depus�  cererea are competen��  teritorial�  privind aprobarea transcrierii, în cazul cet�� enilor care se 
legitimeaz�  cu pa� aport sau titlu de c� l� torie; verific� rile se efectueaz�  la structura de eviden��  din cadrul S.P.C.L.E.P. de la ultimul loc de domiciliu declarat de solicitant. 
(6) Documentele administrative emise de autorit�� ile str� ine, prezentate pentru înregistrarea în registrele de stare civil�  române, precum � i traducerile acestora, care sunt f� cute la 



un notar public din str� in� tate, trebuie s�  îndeplineasc�  urm� toarele condi�ii: 
a) documentele eliberate de institu�ii ale statelor semnatare ale Conven�iei de la Haga din 5 octombrie 1961 se apostileaz� ; 
b) documentele eliberate de statele cu care România a încheiat tratate/conven�ii/acorduri de asisten��  judiciar�  sunt scutite de supralegalizare, apostilare sau orice alt�  formalitate; 
c) documentele care nu se reg� sesc în una dintre situa�iile prev� zute la lit. a) sau b) se supralegalizeaz� , în conformitate cu prevederile art. 162 din Legea nr. 105/1992, cu 
complet� rile ulterioare. 
Art. 73. - 
(1) Cererea de transcriere, potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 33, se adreseaz�  primarului unit�� ii administrativ-teritoriale pe raza c� reia î� i are domiciliul titularul 
certificatului/extrasului � i se face în nume propriu, prin împuternicit cu procur�  special� , autentificat�  conform prevederilor art. 72 alin. (6). 
(2) Minorii în vârst�  de peste 14 ani solicit�  transcrierea certificatelor de na� tere în nume propriu, asista�i de unul dintre p� rin�i sau, dup�  caz, de tutore, ori prin împuternicit cu 
procur�  special� ; în cazul în care p� rin�ii au domicilii diferite în �ar� , prim� ria competent�  privind transcrierea certificatului de na� tere poate fi oricare din cele dou�  prim� rii pe raza 
c� rora au domiciliul p� rin�ii minorului. 
(3) Pentru persoanele care nu au împlinit vârsta de 18 ani, ai c� ror p� rin�i au domiciliul în str� in� tate, cererea de transcriere a certificatelor de na� tere se depune la prim� ria 
ultimului loc de domiciliu avut de p� rin�i în România, iar în cazul în care au avut domicilii diferite, la ultimul domiciliu al unuia dintre p� rin�i. 
(4) Pentru cet�� enii români cu vârsta peste 18 ani care au domiciliul în str� in� tate, cererea se adreseaz�  primarului unit�� ii administrativ-teritoriale de la ultimul loc de domiciliu avut 
în �ar� , cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P., iar dac�  nu au avut domiciliul în România, primarului sectorului 1 al municipiului Bucure� ti, cu avizul prealabil al Direc�iei Generale de 
Eviden��  a Persoanelor a Municipiului Bucure� ti. 
(5) Persoanele care redobândesc cet�� enia român�  � i fac aceast�  dovad�  cu Certificatul de cet�� enie eliberat de Autoritatea Na�ional�  pentru Cet�� enie sau misiunile diplomatice � i 
oficiile consulare ale României depun cererea de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civil� , procurate din str� in� tate, la S.P.C.L.E.P./prim� ria unit�� ii administrativ-
teritoriale de la ultimul loc de domiciliu avut în �ar� , înainte de renun�area la cet�� enia român� . 
(6) În cazul transcrierii certificatului de c� s� torie, cererea se adreseaz�  primarului unit�� ii administrativ-teritoriale de la domiciliul comun al so�ilor, iar dac�  so�ii au domicilii diferite în 
�ar� , la oricare dintre cele dou�  prim� rii pe raza c� rora ace� tia î� i au domiciliul. 
(7) În cazul transcrierii certificatului de deces, cererea se adreseaz�  primarului unit�� ii administrativ-teritoriale a locului de domiciliu al solicitantului, care are obliga�ia s�  dispun�  
verific� ri � i la ultimul domiciliu al decedatului, sau primarului unit�� ii administrativ-teritoriale de la ultimul domiciliu avut în �ar�  de c� tre persoana decedat� . 
(8) Persoanele care fac dovada cet�� eniei române cu Certificatul de cet�� enie eliberat de Autoritatea Na�ional�  pentru Cet�� enie sau misiunile diplomatice � i oficiile consulare ale 
României depun cererea de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civil� , procurate din str� in� tate, la D.S.C. - Sector 1; persoanele care dobândesc cet�� enia român�  � i fac 
dovada domiciliului în România cu permis de � edere permanent�  eliberat de O.R.I. vor adresa cererea de transcriere primarului unit�� ii administrativ-teritoriale a locului de domiciliu, 
potrivit datelor înscrise în permisul de � edere. 
Art. 74. - 
(1) Cererea de transcriere este înso�it�  de certificatul sau extrasul de stare civil�  eliberat de autorit�� ile str� ine, în original, fotocopie � i traducere legalizat� , precum � i, dup�  caz, de 
urm� toarele documente: 
a) fotocopii ale certificatelor de na� tere � i de c� s� torie, fotocopii ale actului de identitate sau pa� aportului, dup�  caz; 
b) declara�ii notariale, din partea ambilor so�i, dac�  sunt cet�� eni români, sau numai a so�ului cet�� ean român, cu privire la numele purtat dup�  c� s� torie, în situa�ia în care în 
certificatul/extrasul de c� s� torie procurat din str� in� tate nu se face referire la numele so�ilor dup�  c� s� torie; 
c) declara�ie din partea p� rintelui care solicit�  transcrierea certificatului de na� tere al copilului, potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 34, în cazul în care p� rin�ii acestuia au 
domicilii diferite; 
d) declara�ie din partea titularului actului ori a reprezentantului legal c�  nu mai exist�  un alt act transcris/înscris sau reconstituit, potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 35. 
(2) În cazul în care titularul certificatului sau extrasului de stare civil�  ce urmeaz�  a fi transcris nu este în posesia niciunui document cu care s�  fac�  dovada cet�� eniei române, 
întrucât a plecat din �ar�  odat�  cu p� rin�ii, în perioada minorit�� ii sale, se efectueaz�  verific� ri la D.G.P., iar în cazul în care solicitantul nu s-a n� scut în România, prim� ria 
competent�  s�  transcrie certificatul efectueaz�  verific� ri la D.G.P. 
(3) În situa�ia în care, la depunerea cererilor de transcriere a certificatelor sau extraselor procurate din str� in� tate, se stabile� te c�  au intervenit modific� ri la numele � i/sau 
prenumele titularului actului, fa��  de documentele ce înso�esc cererea de transcriere, se solicit�  documentele necesare clarific� rii neconcordan�elor privind numele � i/sau 
prenumele. 
(4) Cererea pentru transcriere se depune � i se solu�ioneaz�  dup�  clarificarea neconcordan�elor. 
(5) În situa�ia în care se stabile� te c�  în certificatul sau extrasul eliberat de autorit�� ile str� ine au fost înscrise date care sunt în neconcordan��  cu cele înscrise în registrele de stare 
civil�  române � i R.N.E.P., transcrierea se va face dup�  îndreptarea erorilor de c� tre autorit�� ile str� ine emitente. 
Art. 75. - 



(1) Dup�  înregistrare, cererea de transcriere se înainteaz�  S.P.C.J.E.P., împreun�  cu referatul ce con�ine rezultatul verific� rilor, din care s�  rezulte c�  nu mai exist�  un alt act 
transcris sau reconstituit în registrele de stare civil�  române, precum � i cu documentele men�ionate la art. 73 � i 74. 
(2) În cazul transcrierii certificatului de deces, verific� rile se vor referi atât la solicitant, cât � i la decedat. 
(3) Dup�  verificarea documentelor, S.P.C.J.E.P. restituie întreaga documenta�ie, împreun�  cu avizul prealabil, potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 36, S.P.C.L.E.P., respectiv 
prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale unde a fost depus�  cererea. 
Art. 76. - 
(1) La primirea avizului de la S.P.C.J.E.P., ofi�erul de stare civil�  delegat prezint�  primarului referatul înso�it de cererea de aprobare a transcrierii certificatului sau extrasului de stare 
civil� , potrivit modelului prev� zut de anexa nr. 37 � i documentele men�ionate la art. 73 � i 74. 
(2) În baza aprob� rii cererii de transcriere, precum � i a documentelor depuse de solicitant � i a eviden�elor proprii, ofi�erul de stare civil�  delegat întocme� te actul de stare civil�  � i 
elibereaz�  certificatul corespunz� tor persoanei îndrept�� ite. 
(3) Dup�  înregistrarea actului de stare civil� , cererea solicitantului, referatul cu rezultatul verific� rilor, avizat de c� tre S.P.C.J.E.P., aprobarea primarului, procura autentic� , fotocopia 
� i traducerea legalizat�  a certificatului sau extrasului de stare civil�  se p� streaz�  în arhiva proprie a prim� riei; originalul certificatului sau extrasului de stare civil�  se restituie 
solicitantului. 
(4) Este interzis�  transcrierea certificatelor � i extraselor de stare civil�  procurate din str� in� tate f� r�  avizul prealabil al S.P.C.J.E.P. � i f� r�  aprobarea primarului. 
Art. 77. - 
În cazul respingerii cererii de transcriere de c� tre primar, ca urmare a avizului negativ dat de c� tre S.P.C.J.E.P., documentele depuse se restituie solicitantului, comunicându-se 
motivul respingerii. 
Art. 78. - 
C� s� toriile încheiate în str� in� tate � i desf� cute prin divor� se înscriu numai prin men�iune, pe marginea actului de na� tere; cererea, înso�it�  de certificatul sau extrasul de c� s� torie, 
în original, fotocopie � i traducere legalizat� , precum � i sentin�a de divor�, în original, fotocopie � i traducere legalizat� , autentificate conform prevederilor art. 72 alin. (6), se 
adreseaz�  primarului unit�� ii administrativ-teritoriale care are în p� strare actul de na� tere � i se înainteaz� , spre aprobare, D.E.P.A.B.D. 
Art. 79. - 
Este interzis�  înscrierea men�iunilor primite din str� in� tate f� r�  aprobarea D.E.P.A.B.D. 
Art. 80. - 
(1) Cet�� enii români afla�i în str� in� tate pot solicita înscrierea care îi prive� te în registrele de stare civil�  române de la misiunile diplomatice sau oficiile consulare de carier�  ale 
României, a certificatelor sau extraselor de stare civil�  eliberate de autorit�� ile str� ine, în cazul în care înregistrarea actului sau faptului de stare civil�  a fost f� cut�  în prealabil la 
autoritatea din statul de re� edin�� ; înscrierea se face cu aprobarea � efilor misiunilor diplomatice sau ai oficiilor consulare, iar refuzul acestora se motiveaz� . 
(2) Cererea de înscriere în registrele de stare civil�  române, prev� zut�  în anexa nr. 33, se depune la misiunea diplomatic�  sau la oficiul consular de carier�  al României din �ara 
unde a fost f� cut�  înregistrarea în prealabil ori din �ara aflat�  în circumscrip�ia consular�  respectiv� . 
(3) Cererea � i declara�ia, întocmit�  potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 35, vor fi înso�ite de documentele prev� zute la art. 74. 
Art. 81. - 
Cererea se înregistreaz�  într-un registru de intrare-ie� ire special întocmit, înscriindu-se num� rul pe aceasta. Dispozi�iile privind transcrierea certificatelor � i extraselor de stare civil�  
se aplic�  în mod corespunz� tor. 
Art. 82. - 
(1) Înscrierea se face în acelea� i registre în care se înregistreaz�  în mod obi� nuit actele sau faptele de stare civil�  ale cet�� enilor români petrecute în str� in� tate; la rubrica 
"Men�iuni" se înscrie textul: "ACT ÎNSCRIS, în baza certificatului de ................................ nr. ................. din .............., eliberat de autorit�� ile .......................................... � i a aprob� rii 
� efului misiunii diplomatice/oficiului consular, num� rul .............../.......... data"; rubricile privind "Num� rul" � i "Data" aprob� rii sunt cele din registrul de intrare-ie� ire prev� zut la art. 81. 
(2) În baza actului de stare civil� , înscris în registrele de stare civil�  române de la misiunea diplomatic�  sau oficiul consular de carier�  al României, se elibereaz�  certificatul de stare 
civil� . 
(3) Procedura înscrierii se aplic�  � i certificatelor de stare civil�  ale cet�� enilor români înregistrate la autorit�� ile str� ine, anterior intr� rii în vigoare a prezentelor norme; înscrierea se 
face numai la misiunea diplomatic�  ce func�ioneaz�  în statul care a emis certificatul/extrasul ce urmeaz�  a fi înscris. 
Art. 83. - 
(1) Pentru înscrierea în registrele de stare civil�  ale misiunii diplomatice sau oficiului consular de carier�  al României a certificatelor de na� tere, cererea va fi f� cut�  de unul dintre 
p� rin�i, de minorul care a împlinit vârsta de 14 ani, asistat de unul dintre p� rin�i sau, dup�  caz, de tutore, ori prin împuternicit cu procur�  special� . 
(2) Pentru înscrierea certificatelor/extraselor de c� s� torie, cererea va fi f� cut�  de so�ul cet�� ean român, în nume propriu sau prin împuternicit cu procur�  special� ; întocmirea actului 
se va face numai în condi�iile în care s-a stabilit c�  so�ul cet�� ean român are înscrise în registrele de stare civil�  române toate modific� rile intervenite în statutul civil; dovada se face 



prezentând certificatul de na� tere sau, dup�  caz, de c� s� torie, cu toate men�iunile înscrise, eliberat de autorit�� ile din �ar� . 
(3) Pentru înscrierea certificatelor/extraselor de deces, cererea va fi f� cut�  de unul dintre membrii familiei sau de c� tre o alt�  persoan�  îndrept�� it� . 
(4) Procura special�  trebuie s�  fie apostilat�  sau legalizat�  de autoritatea competent� , conform practicii locale. 
Art. 84. - 
(1) Cet�� enii ale c� ror acte de stare civil�  au fost înregistrate în localit�� i care au apar�inut României, iar în prezent se g� sesc pe teritoriul altor state, pot solicita, potrivit legii, 
întocmirea actelor de stare civil�  la S.P.C.L.E.P sau, dup�  caz, la prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale pe raza c� reia î� i are domiciliul solicitantul, pe baza extrasului de pe actul 
de stare civil�  ce se g� se� te în p� strarea direc�iilor jude�ene ale Arhivelor Na�ionale/Direc�iei Municipiului Bucure� ti a Arhivelor Na�ionale. 
(2) Transcrierea extraselor prev� zute la alin. (1) se face cu aprobarea primarului, în condi�iile prezentei metodologii. 
 
 
     
Punere în aplicare SEC� IUNEA a 4-a prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
ANEXA Nr. 33 la metodologie 
- model - 
DOMNULE PRIMAR, 
Subsemnatul (a), ................................................., fiul (fiica) lui ....................... � i al/a ......................, n� scut(� ) la ..................... în ........................, jude�ul/sectorul ....................., 
domiciliat(� ) în ...................., str. ....................................... nr. ....., bl. ....., sc. ....., et. ....., ap. ....., jude�ul/sectorul ..............................., posesor/posesoare al/a actului de identitate 
...... seria ...... nr. ........................, eliberat de ....................., v�  rog s�  îmi aproba�i transcrierea � i înregistrarea, în registrele de stare civil�  român� , a certificatului (extrasului) de 
....................., eliberat de autorit�� ile .................... privind pe .................. � i .................. . 
Anexez certificatul (extrasul), în original � i fotocopie, precum � i traducerea legalizat�  a acestuia. 

   

 Data  
................ 

Semn� tura 
................................. 

 
Domnului primar al ...................................., jude�ul ................... 
ANEXA Nr. 34 la metodologie 
- model - 
Ofi�er de stare civil�  delegat 
Semn� tura ................ 
Data ...................... 
DECLARA� IE 
Subsemnatul(a), ...................................................., fiul/fiica lui ....................... � i al/a .........................., n� scut(� ) la data de .................... în ............................, domiciliat(� ) în 
localitatea ...................................., str. ..................................... nr. ......, bl. ......, sc. ......, et. ......, ap. ......., jude�ul/sectorul .........................., posesor/posesoare al/a C.I./pa� aportului 
....................., declar c�  minorul(a) ................................................(numele � i prenumele), fiul/fiica lui ..................... � i al/a ......................, n� scut(� ) la data ..................... în 
...................................., jude�ul/sectorul/�ara .........................., are domiciliul în localitatea ..........................., str. ................................, nr. ......., bl. ......, sc. ......, et. ......ap. ......, 
jude�ul/sectorul .................... . 

   

 Data  
......................... 

Semn� tura 
..................................... 

 
ANEXA Nr. 35 la metodologie 
- model - 

   

  

Dat�  în fa�a mea. 
Ofi�er de stare civil�  delegat, 
............................................. 

(numele � i prenumele) 
................................... 

(semn� tura) 
 



DECLARA� IE 
Subsemnatul(a), ..............................................................., fiul/fiica lui ................... � i al/a ...................., n� scut(� ) la data de ..................... în ........................, cu domiciliul în 
............................................................., declar pe propria r� spundere c�  nu am mai solicitat transcrierea/înscrierea certificatului de .................... în registrele de stare civil�  române 
sau reconstituirea lui. 
Am luat cuno� tin��  de dispozi�iile Codului penal cu privire la falsul în declara�ii, iar în cazul în care se va constata c�  exist�  un alt act transcris sau reconstituit în registrele de stare 
civil�  române, prezentul act va fi anulat. 

   

 Data 
............................ 

Semn� tura 
............................... 

 
ANEXA Nr. 36 la metodologie 
- model - 
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDE� EAN 
DE EVIDEN��  A PERSOANELOR 
Nr. ............. din ...................... 
C� tre 
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL 
DE EVIDEN��  A PERSOANELOR/PRIM� RIA ........................ 
- Starea Civil�  - 
La Adresa dumneavoastr�  nr. ................. din ..........................., v�  restituim Certificatul de ...............................................(na� tere, c� s� torie, deces) seria ........ nr. ........................., 
eliberat de autorit�� ile .............................., împreun�  cu traducerea în limba român�  a acestuia, privind pe ................................, comunicându-v�  c�  se avizeaz�  transcrierea acestui 
certificat. 
Transcrierea a fost solicitat�  de ................................................, cu domiciliul în ..................................., str. ...................................... nr. ......, bl. ........, sc. ....., et. ......, ap. ......, 
sectorul/jude�ul .......................... . 
Dup�  transcriere se va elibera certificatul de stare civil�  corespunz� tor, iar cel procurat din str� in� tate va fi restituit titularului. 
În arhiva dumneavoastr�  va r� mâne copia certificatului, împreun�  cu traducerea legalizat�  a acestuia în limba român� . 
Întocmi�i comunicare de men�iune pentru actele de ........................ � i comunicare de ........................ pentru Serviciul public comunitar de eviden��  a persoanelor .............................. 
. 

   

 
� eful Serviciului public comunitar jude�ean 

de eviden��  a persoanelor 
............................................................... 

 

  � eful Serviciului de stare civil� , 
........................................................ 

 
ANEXA Nr. 37 la metodologie 
- model - 
ROMÂNIA 
JUDE� UL .......................... 
S. P.C.L.E.P./Prim� ria .................... 
Starea Civil�  
Nr. .................. din ............................ 
Aprob 
Primar, 
................. 
REFERAT 
Ca urmare a Cererii numitului/numitei ............................................................. nr. ......... din ................., fiul (fiica) lui ......................... � i al/a ...................., cu domiciliul în 
........................................................., posesorul/posesoarea actului de identitate seria ...... nr. .................. � i al/a Avizului prealabil nr. ............. din ................ al Serviciului public 



comunitar jude�ean de eviden��  a persoanelor ..................., 
v�  rug� m s�  aproba�i cererea de transcriere a certificatului de ................ seria ....... nr. ................., eliberat de autorit�� ile ..........................................., privind pe 
............................................................. . 

� eful Serviciului public comunitar local de eviden��  a persoanelor/ 
Ofi�erul de stare civil�  delegat, 
.................................................. 

 
 
     
Punere în aplicare CAPITOLUL II prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
SEC� IUNEA a 2-a Înregistrarea actelor de stare civil�  
Art. 22. - 
(1) Declara�iile privind înregistrarea actelor de stare civil�  se fac în fa�a ofi�erului de stare civil� , verbal, pentru înregistrarea na� terii � i decesului, � i în scris, pentru c� s� torie; 
declararea cu dep�� irea termenelor legale a na� terii, respectiv a decesului se face în scris, cu ar� tarea motivelor întârzierii. 
(2) Ofi�erul de stare civil�  este obligat s�  verifice realitatea con�inutului declara�iei � i concordan�a acesteia cu certificatele de stare civil�  � i cu celelalte înscrisuri prezentate de 
declarant sau existente în arhiva de stare civil�  a prim� riei. 
(3) Certificatul medical constatator al na� terii � i certificatul medical constatator al decesului, precum � i declara�iile de c� s� torie se înregistreaz�  imediat ce se primesc în registrul de 
intrare-ie� ire, care se întocme� te potrivit modelului prev� zut anexa nr. 17. 
Art. 23. - 
(1) Actele de stare civil�  � i men�iunile de pe marginea acestora se completeaz�  cu cerneal�  special�  de culoare neagr� . 
(2) Sunt interzise � ters� turile, r� zuirile, prescurt� rile � i ad� ugirile în cuprinsul actelor de stare civil�  sau al documentelor primare care stau la baza întocmirii acestora, precum � i a 
înscrierii men�iunilor. 
(3) Ofi�erul de stare civil�  care întocme� te actul semneaz�  � i aplic�  parafa proprie, precum � i sigiliul special confec�ionat pentru activitatea de stare civil� , potrivit modelului prev� zut 
în anexa nr. 18. 
(4) Parafa func�ionarilor desemna�i s�  opereze men�iuni pe marginea actelor de stare civil�  - exemplarul II, depuse la S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucure� ti - D.S.C., cuprinde numai 
numele de familie � i prenumele. 
(5) Dup�  înscrierea men�iunilor pe marginea actelor de stare civil� , ofi�erul de stare civil�  sau personalul cu atribu�ii de stare civil�  din cadrul S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucure� ti -
D.S.C. înscrie data, semneaz�  � i aplic�  numai parafa proprie. 
Art. 24. - 
Întocmirea actelor de stare civil�  � i înscrierea men�iunilor se fac în limba român� , folosindu-se alfabetul latin, cu respectarea urm� toarelor reguli: 
a) rubricile privind numele de familie, prenumele, denumirea localit�� ii, jude�ul sau �ara � i cauza decesului se completeaz�  cu majuscule, de tipar; dac�  numele de familie ori 
prenumele este compus din dou�  sau mai multe cuvinte, acestea se scriu f� r�  a se desp� r�i prin cratim� ; 
b) rubricile privind "anul" � i "ziua" se completeaz�  cu cifre arabe, iar rubrica privind "luna" se completeaz�  cu litere, f� r�  prescurt� ri; 
c) în rubrica "Sexul" se înscrie cu majuscule "MASCULIN" sau "FEMININ", conform certificatului constatator al na� terii/decesului; 
d) rubrica "na�ionalitatea" se completeaz� , dac�  este cazul, conform celor declarate de solicitant � i numai cu consim�� mântul acestuia, iar în rubrica "Cet�� enia" se înscrie cet�� enia 
stabilit�  potrivit actului de identitate prezentat; 
e) rubricile din actele de na� tere, c� s� torie � i deces, referitoare la locul na� terii p� rin�ilor, al so�ilor � i al decedatului, se completeaz�  cu denumirea actual�  a comunei, ora� ului, 
municipiului sau sectorului municipiului Bucure� ti, potrivit organiz� rii administrativ-teritoriale a României; rubricile referitoare la jude� se completeaz�  cu denumirea actual�  a 
jude�ului, respectiv a municipiului Bucure� ti; în cazul municipiului Bucure� ti, în rubrica "Municipiul" se înscrie "Bucure� ti", iar cuvântul "jude�" se bareaz�  � i se înscrie "sectorul"; 
f) completarea tuturor rubricilor din actele � i certificatele de stare civil�  se face cu respectarea întocmai a regulilor gramaticale stabilite de Academia Român� , inclusiv cele 
referitoare la modul de folosire a literelor "â", "� ", "î", "� ", "�"; la completarea rubricilor referitoare la nume se va folosi litera "â" sau "î", dup�  dorin�a solicitantului; în ceea ce prive� te 
denumirea localit�� ilor, înlocuirea literei "î" cu "â" din cuprinsul acestora se face conform Legii nr. 2/1968 privind organizarea administrativ�  a teritoriului României, republicat� , cu 
modific� rile � i complet� rile ulterioare; 
g) în cazul în care se transcrie/se înscrie un certificat de stare civil�  procurat din str� in� tate, în rubrica referitoare la "localitate" se înscrie denumirea localit�� ii, a� a cum rezult�  din 
actul prezentat � i din traducerea legalizat� , iar în rubrica "jude�ul" se men�ioneaz�  "�ara" unde a fost înregistrat, barându-se cu o linie orizontal�  cuvântul "jude�ul"; rubricile care nu 
se completeaz�  se bareaz�  cu o linie orizontal� , înainte de a fi semnat actul. 



Art. 25. - 
Actele de na� tere, de c� s� torie � i de deces întocmite în cazuri speciale se înscriu în registrele curente, cu respectarea regulilor prev� zute la art. 24 � i a urm� toarelor: 
a) în actele de na� tere transcrise/înscrise, reconstituite, întocmite ulterior ori ca urmare a încuviin�� rii adop�iei, rubricile privind declarantul � i "a prezentat certificatul medical 
constatator al na� terii nr. ..., eliberat de ..., din care rezult�  c�  s-a n� scut un copil ..." nu se completeaz� ; 
b) în actele de c� s� torie reconstituite, întocmite ulterior, transcrise/înscrise, la rubrica referitoare la "domiciliu" se înscrie domiciliul actual al so�ului care solicit�  înregistrarea actului, 
a� a cum rezult�  din documentul de legitimare prezentat; 
c) în actele de stare civil�  transcrise/înscrise, rubricile cu privire la "nume" � i/sau "prenume" se completeaz�  conform certificatului original prezentat; în acest caz, prevederile art. 24
lit. a) teza a 2-a nu se aplic� ; 
d) în actele de deces transcrise/înscrise, reconstituite, întocmite ulterior ori în baza unei hot� râri judec� tore� ti declarative de moarte, rubricile privind declarantul � i "a prezentat 
certificatul medical constatator al decesului nr. .........., eliberat de ..............." � i "cauza decesului fiind .................." nu se completeaz� , ci se bareaz�  cu o linie orizontal� ; 
e) în actele de c� s� torie transcrise/înscrise, rubricile privind numele de familie al so�ilor se completeaz�  a� a cum rezult�  din certificatele eliberate de autorit�� ile str� ine; în cazul în 
care nu rezult�  numele de familie ce urmeaz�  a fi purtat în timpul c� s� toriei, se completeaz�  cu cel declarat de so�i, conform declara�iei date în form�  autentic� ; 
f) în actele de c� s� torie reconstituite, întocmite ulterior sau transcrise/înscrise, textul "v� zând c�  publica�ia cerut�  de lege s-a efectuat în termen � i c�  nu s-a f� cut opozi�ie la 
aceast�  c� s� torie, în temeiul consim�� mântului exprimat personal de fiecare dintre viitorii so�i prezen�i" � i "rubricile cu privire la martori" se anuleaz�  cu o linie orizontal� ; în textul 
"noi, ........ ofi�er de stare civil�  am încheiat prezentul act de c� s� torie" se bareaz�  men�iunea "încheiat" � i se înscrie, dup�  caz, "reconstituit", "întocmit ulterior", "transcris", "înscris"; 
g) actele reconstituite, întocmite ulterior, transcrise/înscrise se semneaz�  de ofi�erul de stare civil� , care aplic�  parafa proprie � i sigiliul. 
Art. 26. - 
(1) Dac�  în timpul complet� rii actului, înainte de a fi semnat de declarant, de so�i ori de martori � i de ofi�erul de stare civil� , se constat�  o gre� eal� , pagina completat�  gre� it se 
anuleaz�  prin dou�  linii trase în diagonal�  ("X"), cu cerneal�  ro� ie, scriindu-se, cu majuscule de tipar, textul "PAGIN�  ANULAT� ", iar num� rul actului ce corespunde acesteia se 
trece pe pagina urm� toare, unde se întocme� te actul corect. 
(2) În acela� i fel se anuleaz�  � i pagina corespunz� toare din exemplarul II al registrului de stare civil� , f� r�  a mai completa textul scris gre� it. 
(3) Este interzis�  ruperea filelor din registrele de stare civil� , cu excep�ia celor folosite de misiunile diplomatice � i oficiile consulare de carier�  ale României, care se decupeaz�  din 
registrul de stare civil�  - exemplarul I, pentru a fi trimise în �ar� . 
Art. 27. - 
(1) La cererea scris�  a D.E.P.A.B.D., a S.P.C.L.E.P./S.P.C.J.E.P., a instan�elor judec� tore� ti, a parchetelor sau a poli�iei, a oficiilor de stare civil�  din cadrul prim� riilor unit�� ilor 
administrativ-teritoriale unde nu func�ioneaz�  S.P.C.L.E.P., a unit�� ilor din sistemul de ordine � i siguran��  public� , a D.G.P.C. � i a reprezentan�ilor S.P.A.S., precum � i a notarilor 
publici, se elibereaz�  gratuit extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civil�  aflate în arhiva proprie. 
(2) Prevederile alin. (1) se aplic�  � i în cazul solicit� rilor adresate direc�iilor jude�ene � i Direc�iei Municipiului Bucure� ti ale/a Arhivelor Na�ionale, pentru actele aflate în p� strarea 
acestora, cu respectarea dispozi�iilor art. 11 alin. (3) din Legea nr. 119/1996, republicat� , cu modific� rile ulterioare. 
ANEXA Nr. 17 la metodologie 
- model - 
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Punere în aplicare CAPITOLUL II prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
ANEXA Nr. 18*) la metodologie 
*) Anexa nr. 18 este reprodus�  în facsimil. 
1. Sigiliul St� rii civile 
g 
2. Parafa ofi�erului de stare civil�  
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CAPITOLUL III  

  Înscrierea men�iunilor în actele de stare civil�   
 
   Art. 46.  - În actele de na� tere � i, atunci când este cazul, în cele de c� s� torie sau de deces se înscriu men�iuni cu privire la modific� rile intervenite în starea civil�  a persoanei, în 
urm� toarele cazuri:  
   a) stabilirea filia�iei prin recunoa� tere sau hot� râre judec� toreasc�  definitiv�  � i irevocabil�  � i încuviin�area purt� rii numelui;  
   b) contestarea recunoa� terii sau t� g� duirea paternit�� ii;  
   c) c� s� torie, desfacerea, încetarea sau anularea c� s� toriei;  
   d) adop�ie, desfacerea, încetarea sau anularea adop�iei;  
   e) pierderea sau dobândirea cet�� eniei române;  
   f) schimbarea numelui;  
   g) deces;  
   h) rectificare, completare sau anulare a actelor de stare civil�  ori a men�iunilor înscrise pe ele;  
   i) schimbarea sexului, dup�  r� mânerea definitiv�  � i irevocabil�  a hot� rârii judec� tore� ti.  
   Art. 47.  - Modific� rile intervenite în statutul civil al cet�� enilor români afla�i în str� in� tate se înscriu de ofi�erul de stare civil�  prin men�iune pe marginea actelor de stare civil� , cu 
aprobarea Inspectoratului Na�ional pentru Eviden�a Persoanelor.  
   Art. 48.  - Pe m� sura asigur� rii infrastructurii informatice necesare, comunic� rile privind faptele de stare civil� , precum � i cele referitoare la înscrierea men�iunilor în actele de stare 
civil�  se realizeaz�  � i în sistem informatic.  
   Art. 49.  - Înscrierea men�iunii de stabilire a filia�iei pe actul de na� tere � i, dup�  caz, de c� s� torie � i de deces se face din oficiu sau la cererea celui interesat, pe baza actului de 
recunoa� tere întocmit potrivit legii sau a hot� rârii judec� tore� ti definitive � i irevocabile. În situa�ia în care, ulterior, prin hot� râre definitiv�  � i irevocabil�  s-a încuviin�at purtarea 
numelui de familie al p� rintelui fa��  de care s-a stabilit filia�ia, men�iunea se înscrie � i pe actele de na� tere ale copiilor minori, iar în cazul copiilor majori, numai la cererea acestora.  
     
 
 
Punere în aplicare Art. 49. prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
SEC� IUNEA a 2-a 



Înscrierea recunoa� terii sau stabilirii filia�iei 
Art. 95. - 
Înscrierea men�iunii de stabilire a filia�iei pe actul de na� tere � i, dup�  caz, de c� s� torie � i de deces se face din oficiu sau la cererea celui interesat, în baza actului de recunoa� tere 
sau a hot� rârii judec� tore� ti definitive � i irevocabile. 
Art. 96. - 
(1) Recunoa� terea f� cut�  la înregistrarea na� terii sau ulterior de tat� l copilului n� scut în afara c� s� toriei se face dup�  cum urmeaz� : 
a) prin declara�ia scris� , întocmit�  potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 41, dat�  în fa�a ofi�erului de stare civil� ; 
b) prin înscris autentic, în fa�a notarului public sau a instan�ei judec� tore� ti; 
c) prin testament. 
(2) Declara�ia de recunoa� tere a unui copil din afara c� s� toriei autentificat�  se poate depune, dup�  înregistrarea na� terii, la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria unit�� ii 
administrativ-teritoriale de domiciliu, care o va trimite la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria unit�� ii administrativ- teritoriale care are în p� strare actul de na� tere al celui 
recunoscut, pentru a se face men�iunea de recunoa� tere pe marginea actului respectiv; declara�ia de recunoa� tere f� cut�  de un cet�� ean str� in se depune, personal sau prin 
împuternicit cu procur�  special� , la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale care are în p� strare actul de na� tere al celui recunoscut. 
(3) În cazul recunoa� terii prin testament, persoana interesat�  depune la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale de domiciliu o copie legalizat� , în 
extras, a testamentului, cuprinzând textul prin care se face recunoa� terea; dispozi�iile alin. (2) se aplic�  în mod corespunz� tor. 
(4) Men�iunea de recunoa� tere poate fi înscris�  � i din oficiu, în baza comunic� rii biroului notarial care a efectuat autentificarea declara�iei sau a testamentului. 
Art. 97. - 
(1) Înscrierea hot� rârilor judec� tore� ti, definitive � i irevocabile, privind stabilirea paternit�� ii, contestarea recunoa� terii, încuviin�area purt� rii numelui sau de t� g� duire a paternit�� ii 
ori contestarea filia�iei fa��  de mam�  se face, la cererea persoanelor interesate, prin men�iune pe marginea actului de na� tere al titularului acestuia. 
(2) În situa�ia în care ulterior, prin hot� râre definitiv�  � i irevocabil� , s-a încuviin�at purtarea numelui de familie al p� rintelui fa��  de care s-a stabilit filia�ia, men�iunea se înscrie � i pe 
actele de na� tere ale copiilor minori ai acestuia, iar în cazul copiilor majori numai la cererea acestora. 
(3) Dup�  operarea men�iunii de recunoa� tere, de contestare a recunoa� terii, de stabilire a filia�iei sau de t� g� duire a paternit�� ii ori de contestare a filia�iei fa��  de mam� , se retrage 
certificatul de na� tere � i se elibereaz�  alt certificat, cu noile date de stare civil� . 
     
Punere în aplicare Art. 49. prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
ANEXA Nr. 41 la metodologie 
- model - 
Dat�  în fa�a noastr�  
Ofi�er de stare civil�  delegat,
........................ 
(semn� tura) 
Nr. ....... din ....................... 
DECLARA� IE 
Subsemnatul, ............................................................................, n� scut la data de ............................... în ........................................, jude�ul ....................................., domiciliat în 
.............................................., str. .............................. nr. ......., bl. ........., sc. ......, et. ....., ap. ......, jude�ul/sectorul ............................, posesor al actului de identitate seria ........... nr. 
....................., prin prezenta recunosc ca fiind al meu copilul ............................................, n� scut la ............................ de c� tre ................................................, � i doresc s�  îmi poarte 
numele de familie. 

   

 Data ................... Semn� tura 
..................... 

 
Subsemnata, .........................................................................., sunt de acord ca fiul meu/fiica mea, n� scut(� ) la data de ............................... în .........................................., jude�ul 
........................................., din rela�iile mele cu numitul ........................................................................., s�  fie recunoscut(� ) de acesta � i s�  poarte numele de familie 
.............................. . 

   

 Data ................ Semn� tura 
....................... 

 



 
 
   Art. 50.  - Desfacerea, anularea sau constatarea nulit�� ii adop�iei, dispus�  prin hot� râre judec� toreasc�  definitiv�  � i irevocabil� , se înscrie, prin men�iune, pe actul de na� tere ini�ial 
� i, dup�  caz, pe cel întocmit în urma adop�iei, pe actul de c� s� torie � i pe actele de na� tere ale copiilor minori ai celui adoptat, iar în cazul copiilor majori, numai la cererea acestora. 
Men�iunea se înscrie, din oficiu sau la cererea persoanei interesate, pe baza hot� rârii judec� tore� ti definitive � i irevocabile.  
    ___________  
    Art. 50. a fost modificat prin punctul 21. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
   Art. 51.  - Încetarea c� s� toriei prin decesul sau prin declararea judec� toreasc�  a mor�ii unuia dintre so�i, constatarea nulit�� ii, anularea sau desfacerea c� s� toriei se înscrie prin 
men�iune pe actul de c� s� torie � i pe cele de na� tere ale fo� tilor so�i. Men�iunea se înscrie, din oficiu, pe baza comunic� rii primite de la ofi�erul st� rii civile care a întocmit actul de 
deces, a hot� rârii judec� tore� ti definitive � i irevocabile, a certificatului de divor� transmis de ofi�erul de stare civil�  sau de notarul public ori la cererea persoanei interesate.  
    ___________  
    Art. 51. a fost modificat prin punctul 22. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
   Art. 52.  - Men�iunea privitoare la schimbarea numelui se înscrie pe actele de stare civil�  ale persoanei în cauz� , potrivit legii.  
     
Punere în aplicare Art. 52. prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
SEC� IUNEA a 5-a 
Înscrierea schimb� rii numelui de familie � i/sau a prenumelui pe cale administrativ�  
Art. 106. - 
(1) Cererea de schimbare a numelui se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria unit�� ii administrativ- teritoriale de la domiciliul solicitantului, în nume propriu ori prin 
împuternicit cu procur�  special� , autentificat�  conform prevederilor art. 72 alin. (6) sau prin împuternicire avoca�ial� ; în cazul cet�� eanului român cu domiciliul în str� in� tate, cererea 
se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale de la ultimul domiciliu avut în România, iar dac�  nu a avut vreodat�  domiciliul în România, la
D.S.C. - Sector 1. 
(2) Copilul care a împlinit vârsta de 14 ani semneaz�  cererea împreun�  cu p� rin�ii s� i; în cazul în care aceasta este semnat�  numai de unul dintre p� rin�i, cel� lalt p� rinte va da o 
declara�ie, în form�  autentic� , din care s�  rezulte c�  este de acord cu schimbarea numelui copilului. 
(3) La primirea cererii de schimbare a numelui pe cale administrativ� , întocmit�  potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 42, ofi�erul de stare civil�  competent verific�  dac�  au fost 
depuse toate actele prev� zute de legea special�  � i, dup�  caz, dovada privind scutirea de publicare a cererii în Monitorul Oficial al României, Partea a III-a, potrivit modelului 
prev� zut în anexa nr. 43. 
(4) Când se constat�  c�  dosarul de schimbare a numelui este incomplet ori solu�ionarea acestuia necesit�  aplicarea altei proceduri, acesta se restituie cu indica�iile 
corespunz� toare. 
(5) Dac�  cererea se încadreaz�  în prevederile legale, în termen de 5 zile de la data primirii acesteia, ofi�erul de stare civil�  o înainteaz� , împreun�  cu toate actele prev� zute de 
Ordonan�a Guvernului nr. 41/2003 privind dobândirea � i schimbarea pe cale administrativ�  a numelor persoanelor fizice, aprobat�  cu modific� ri � i complet� ri prin Legea nr. 
323/2003, cu modific� rile � i complet� rile ulterioare, precum � i cu orice alte documente depuse în sus�inere, structurii de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P. competent pentru 
efectuarea verific� rilor. 
(6) Rezultatul verific� rilor, care se efectueaz�  în termen de 30 de zile, se consemneaz�  într-un referat, semnat de � eful S.P.C.L.E.P.; referatul va cuprinde date referitoare la 
statutul civil al persoanei, provenien�a numelui actual � i a celui solicitat, motivele reale rezultate din verific� ri, precum � i propuneri asupra oportunit�� ii aprob� rii sau respingerii 
cererii. 
(7) Cererea de schimbare a numelui, împreun�  cu referatul prev� zut la alin. (6), actele prev� zute de Ordonan�a Guvernului nr. 41/2003, aprobat�  cu modific� ri � i complet� ri prin 
Legea nr. 323/2003, cu modific� rile � i complet� rile ulterioare, � i, dac�  este cazul, cu opozi�iile, se înainteaz�  de c� tre S.P.C.L.E.P. c� tre S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucure� ti - D.S.C. 
(8) S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M - Bucure� ti, prin structura de stare civil� /Direc�ia de Stare Civil� , verific�  dac�  sunt îndeplinite toate condi�iile prev� zute de lege � i, dup�  analizarea 
temeiniciei cererii, precum � i a opozi�iilor f� cute, printr-un referat semnat de � eful serviciului/directorul executiv, propune, motivat, pre� edintelui consiliului jude�ean, respectiv 
primarului general al municipiului Bucure� ti emiterea dispozi�iei de admitere sau de respingere a cererii de schimbare a numelui, în termen de 60 de zile de la primirea dosarului. 
(9) Dosarele incomplete se restituie S.P.C.L.E.P. pentru completare, iar cele care nu fac obiectul schimb� rii numelui pe cale administrativ�  se restituie cu precizarea procedurii de 
urmat. 
Art. 107. - 



(1) Copiile dispozi�iei de schimbare a numelui de familie sau prenumelui, întocmit�  potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 44, primite de la autoritatea care a încuviin�at schimbarea 
numelui de familie � i/sau prenumelui, se p� streaz�  de S.P.C.L.E.P., respectiv de prim� ria unit�� ii administrativ- teritoriale a locului de domiciliu al solicitantului, timp de 60 de zile, 
socotite de la data aducerii la cuno� tin�a acestuia, urmând ca, în caz de neprezentare, s�  fie restituite organului emitent. 
(2) Dup�  în� tiin�area persoanei care a solicitat schimbarea numelui � i/sau a prenumelui privind emiterea dispozi�iei de aprobare a cererii, acesteia i se solicit� : 
a) certificatele de na� tere, de c� s� torie, precum � i cele de na� tere ale copiilor minori, în original; 
b) dovada achit� rii taxei de schimbare a numelui; 
c) cereri individuale prin care se solicit�  certificatele de stare civil� , potrivit schimb� rii de nume ob�inute prin dispozi�ie. 
(3) Un exemplar al dispozi�iei de aprobare se înainteaz�  D.E.P.A.B.D., în vederea actualiz� rii eviden�ei schimb� rilor de nume pe cale administrativ� ; pentru cazurile de respingere a 
cererilor nu se transmit copiile dispozi�iilor la D.E.P.A.B.D. 
Art. 108. - 
La depunerea actelor prev� zute la art. 107 alin. (2), se procedeaz�  astfel: 
a) se retrag certificatele de stare civil�  completate cu numele sau prenumele care au fost schimbate; 
b) se înmâneaz�  solicitantului copia dispozi�iei de schimbare a numelui de familie � i/sau prenumelui, iar dovada de primire, întocmit�  potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 45, 
împreun�  cu dovada achit� rii taxei de schimbare a numelui, se înainteaz�  la S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M Bucure� ti - D.S.C.; 
c) se trimite câte o copie a dispozi�iei de schimbare a numelui de familie sau prenumelui S.P.C.L.E.P sau, dup�  caz, prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale a locului de na� tere, de 
c� s� torie � i, dup�  caz, de na� tere a copiilor minori, pentru înscrierea men�iunilor în actele de stare civil�  respective; concomitent, pe baza cererii lor, se solicit�  certificate de na� tere 
sau de c� s� torie, dup�  caz, iar certificatele de stare civil�  retrase se anuleaz� ; 
d) la primirea certificatului de stare civil� , acesta se înmâneaz�  solicitantului, iar cartea de identitate se anuleaz�  prin t� ierea col�ului în care este înscris termenul de valabilitate, 
titularul fiind informat cu privire la obliga�ia prezent� rii la S.P.C.L.E.P. de la locul de domiciliu, în termen de 15 zile, pentru a solicita eliberarea unui nou act de identitate; dac�  actul 
de identitate retras este o carte de identitate provizorie sau un buletin de identitate, aceasta/acesta se anuleaz�  prin aplicarea � tampilei cu urm� torul con�inut: "Schimbat numele de 
familie/prenumele din .................. în ............... . Actul de identitate va fi schimbat pân�  la data de ................ ." 
Art. 109. - 
S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale a locului de na� tere sau de c� s� torie care prime� te dispozi�ia de aprobare a schimb� rii numelui � i/sau 
prenumelui � i adresa prin care se solicit�  certificatul de stare civil�  efectueaz� , pe marginea actului respectiv, men�iunea de schimbare a numelui � i/sau a prenumelui, dup�  care 
completeaz�  un nou certificat, pe care îl trimite, în termen de 3 zile, S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, prim� riei unit�� ii administrativ- teritoriale a locului de domiciliu al solicitantului. 
Art. 110. - 
(1) Înscrierea schimb� rii numelui de familie � i/sau a prenumelui se face pe actul de na� tere � i, dup�  caz, de c� s� torie al persoanei c� reia i s-a admis schimbarea numelui, la 
cererea acesteia. 
(2) În cazul în care persoana care � i-a schimbat numele de familie � i/sau prenumele are copii minori, dar nu a solicitat � i schimbarea numelui de familie al acestora, se va opera 
men�iunea despre schimbarea numelui de familie � i/sau a prenumelui p� rintelui pe actele de na� tere ale acestora, întocmindu-se � i comunic� rile de modific� ri pentru men�iuni în 
eviden�a persoanelor; dac�  persoana care � i-a schimbat numele de familie � i/sau prenumele are copii cu vârsta de peste 18 ani, operarea men�iunii se face numai la cererea 
acestora, cu aprobarea S.P.C.J.E.P/D.G.E.P.M. Bucure� ti - D.S.C.; pentru deciziile emise pân�  la data de 31 martie 2005, operarea men�iunii se face cu aprobarea D.E.P.A.B.D. 
Art. 111. - 
Pentru înscrierea men�iunii de schimbare a numelui de familie � i/sau a prenumelui, la cererea persoanei în cauz� , se pot înmâna acesteia documentele prev� zute la art. 108 lit. c), 
dup�  ce în prealabil se îndeplinesc procedurile prev� zute la art.108 lit. a) � i b); la prezentarea adresei, ofi�erul de stare civil�  opereaz� , pe actul respectiv, men�iunea de schimbare 
a numelui � i/sau a prenumelui, dup�  care elibereaz�  certificatul de stare civil� . 
Art. 112. - 
(1) Deciziile de schimbare a numelui de familie � i/sau a prenumelui emise de Ministerul Justi�iei pân�  la 31 decembrie 1950, precum � i sentin�ele judec� tore� ti prin care s-a 
încuviin�at redobândirea numelui, ce nu au fost înregistrate � i pentru care se solicit�  înscrierea, se trimit D.E.P.A.B.D., pentru încuviin�area înscrierii men�iunii. 
(2) În cazul în care se solicit�  copii ale deciziilor de schimbare a numelui � i/sau a prenumelui emise pân�  la data de 31 martie 2005, cererile se trimit D.E.P.A.B.D., înso�ite de 
timbrul fiscal corespunz� tor. 
(3) În cazul în care se solicit�  copii de pe dispozi�ia de schimbare a numelui � i/sau a prenumelui, emis�  începând cu data de 1 aprilie 2005, cererile respective se depun la serviciul 
de stare civil�  din cadrul S.P.C.J.E.P. emitent. 
Art. 113. - 
(1) Schimbarea numelui de familie dobândit prin c� s� torie, ca urmare a unei decizii/dispozi�ii administrative sau ca urmare a modific� rii intervenite în str� in� tate, nu are efect asupra 
numelui de familie dobândit la na� tere. 



(2) Pentru persoanele c� s� torite/divor�ate care � i-au p� strat, în urma c� s� toriei/divor�ului, numele de familie dobândit la na� tere, decizia/dispozi�ia emis�  ca urmare a schimb� rii 
numelui pe cale administrativ�  se înscrie pe marginea actului de na� tere � i nu are efect asupra numelui de familie apar�inând titularului actului, dobândit la na� tere. 
(3) Dovada schimb� rii numelui/prenumelui pe cale administrativ�  se face atât cu decizia/dispozi�ia, cât � i cu certificatul de na� tere eliberat cu men�iuni. 
Art. 114. - 
Dup�  operarea men�iunii de schimbare a numelui pe marginea actelor de stare civil� , S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale care opereaz�  men�iunea 
transmite comunic� ri Direc�iei cazier judiciar statistic�  � i eviden�e operative din cadrul I.G.P.R, D.G.P. � i Direc�iei generale a finan�elor publice jude�ene/a municipiului Bucure� ti a 
locului de domiciliu. 
SEC� IUNEA a 6-a 
Înscrierea men�iunilor privind înregistrarea numelui/prenumelui cu ortografierea limbii materne 
Art. 115. - 
(1) Persoana al c� rei nume de familie sau prenume a fost înregistrat în actele de stare civil�  tradus în alt�  limb�  decât cea matern�  ori cu ortografia altei limbi poate cere înscrierea 
- prin men�iune pe marginea acestor acte - a numelui de familie ori a prenumelui retradus sau cu ortografia limbii materne atât la rubricile privind titularul, cât � i la cele referitoare la 
p� rin�ii s� i. 
(2) Cererea se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale de domiciliu ori direct la S.P.C.L.E.P. ori, dup�  caz, la sediul prim� riei care are în 
p� strare actul de stare civil� . 
(3) Cererea pentru înscrierea men�iunii se aprob� , potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 69, de c� tre primarul unit�� ii administrativ-teritoriale, care are în p� strare registrele. 
(4) Efectele aprob� rii se extind asupra copiilor minori � i asupra celuilalt so�, dac�  au nume de familie comun, numai dac�  acesta din urm�  î� i d�  consim�� mântul. 
(5) Dac�  so�ii nu se în�eleg cu privire la extinderea efectelor aprob� rii asupra copiilor minori, se procedeaz�  conform art. 30 alin. (8). 
Art. 116. - 
(1) Pe baza aprob� rii se efectueaz�  men�iune pe marginea actului de stare civil�  � i se elibereaz�  un nou certificat, iar cel eliberat anterior se re�ine � i se anuleaz� . 
(2) Dac�  ofi�erul de stare civil�  nu poate stabili cu certitudine traducerea sau ortografierea în limba matern� , acesta cere solicitantului s�  prezinte o traducere sau o ortografiere 
oficial� , autentificat�  de notarul public. 
SEC� IUNEA a 7-a 
Înscrierea men�iunilor de schimbare a numelui � i/sau prenumelui intervenite în str� in� tate 
Art. 117. - 
(1) Schimbarea numelui � i/sau a prenumelui intervenit�  în str� in� tate, privind persoanele ale c� ror acte de na� tere � i de c� s� torie sunt înregistrate în România, se înscrie prin 
men�iune pe marginea actelor de stare civil� , cu respectarea prevederilor art. 93. 
(2) Documentele administrative sau judec� tore� ti în baza c� rora s-a dispus în str� in� tate schimbarea numelui de familie sau a prenumelui sunt supuse condi�iilor de 
legalizare/supralegalizare prev� zute la art. 72 alin. (6). 
(3) Cererea de înscriere a men�iunii se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria unit�� ii administrativ- teritoriale care are în p� strare actul pe marginea c� ruia urmeaz�  s�  
se opereze men�iunea de schimbare a numelui � i/sau a prenumelui, în nume propriu, prin împuternicit cu procur�  special� , autentificat�  conform prevederilor art. 72 alin. (6) sau 
prin împuternicire avoca�ial� , � i este înso�it�  de urm� toarele documente: 
a) documentul de schimbare a numelui � i/sau a prenumelui, emis de autorit�� ile str� ine, în original � i în fotocopie; 
b) traducerea legalizat�  a documentului, în original � i în fotocopie; 
c) fotocopia certificatului de na� tere � i/sau de c� s� torie al persoanei pentru care se solicit�  înscrierea men�iunii; 
d) fotocopia pa� aportului emis de autorit�� ile române sau, dup�  caz, str� ine, al persoanei reprezentate. 
Art. 118. - 
(1) Cet�� enii români afla�i în str� in� tate, în al c� ror statut civil a intervenit una dintre modific� rile referitoare la divor�, adop�ie, schimbare de nume � i/sau prenume - în cazul când 
schimbarea s-a f� cut în baza unei hot� râri judec� tore� ti pronun�ate în unul dintre statele membre ale Uniunii Europene sau în unul dintre statele cu care România are încheiate 
tratate/conven�ii/acorduri de asisten��  juridic�  ori hot� râri judec� tore� ti care sunt recunoscute în prealabil de c� tre tribunalul competent din �ar�  -, pot depune, la misiunea 
diplomatic�  sau oficiul consular de carier�  al României din statul de re� edin�� , cerere înso�it�  de documentele justificative, în vederea înscrierii în registrele de stare civil�  române a 
schimb� rilor intervenite în statutul lor civil. 
(2) Când schimbarea numelui � i/sau prenumelui se face în baza unui document administrativ, acesta, al� turi de celelalte documente prev� zute la art. 117 alin. (3), se anexeaz�  în 
fotocopie legalizat�  de c� tre misiunea diplomatic�  sau oficiul consular de carier�  al României din statul de re� edin�� , în vederea înscrierii men�iunii. 
(3) La înscrierea men�iunilor de schimbare a numelui de familie intervenite în str� in� tate, precum � i la eliberarea certificatelor de stare civil�  titularilor actelor se aplic�  prevederile 
art. 113 alin. (1) � i (2). 



(4) M.A.E. - D.C. trimite D.E.P.A.B.D. cererea, înso�it�  de întreaga documenta�ie, cu privire la înscrierea men�iunilor pe marginea actelor de stare civil� . 
(5) D.E.P.A.B.D. avizeaz�  înscrierea men�iunilor, procedeaz�  la procurarea certificatelor sau extraselor de stare civil� , dup�  caz, � i le transmite, prin M.A.E. - D.C., care solicit�  
titularului achitarea taxelor consulare aferente. 
 
 
     
Punere în aplicare Art. 52. prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
ANEXA Nr. 42 la metodologie 
- model - 
ROMÂNIA 
SERVICUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDEN��  A PERSOANELOR 
AL PRIM� RIEI MUNICIPIULUI/SECTORULUI/ORA� ULUI/COMUNEI 
Starea Civil�  
Nr. ........ din ....................... 
CERERE DE SCHIMBARE DE NUME 
Subsemnatul(a), ................................................................, n� scut(� ) la data de ............................. în ............................................., jude�ul ........................................, cet�� enia 
.........................................., de profesie ......................................., titular(� ) al/a actului de identitate seria ....... nr. ......................., domiciliat(� ) în ............................................, str. 
................................. nr. ......., jude�ul ........................., telefon (acas� ) .................................. 
C. N.P. 
 
V�  rog s�  îmi aproba�i schimbarea numelui de familie din ................................. în .............................. � i a prenumelui din .......................... în .............................. . 
De asemenea, cer schimbarea numelui de familie din .............................. în ............................... pentru urm� torii copii minori: 
1. .........................................................................................................................(numele, prenumele, locul � i data na� terii) 
2. ........................................................................................................................................................ 
3. ........................................................................................................................................................ 
În sus�inerea cererii, men�ionez urm� toarele: 
- numele anterioare pe care le-am purtat, porecla � i provenien�a lor: 
............................................................................................................................................................ 
Motivele pentru care solicit schimbarea numelui sunt: 
............................................................................................................................................................ 
Date despre solicitant � i rudele acestuia: 
- Starea civil�  ................................................................[nec� s� torit(� ), c� s� torit(� ), divor�at(� ), v� duv(� )] 
- P� rin�ii solicitantului: 
Tat� l ................................................(numele de familie � i prenumele) 
Mama ................................................(numele de familie � i prenumele) 
Dac�  p� rin�ii � i-au schimbat numele sau prenumele prin decizie administrativ�  
Da |_| Nu |_| 
- So�ul (sau so�ia) ............................................(numele � i prenumele) 
Tat� l ................................................... 
Mama ...................................................... 
- Locul � i data c� s� toriei solicitantului(ei) .................................. 
- Locul � i data divor�ului sau locul � i data decesului so�ului (so�iei) ........................... 
Ocupa�ia � i locul de munc�  ale peti�ionarului(ei) la data depunerii cererii ..................................., telefon ........................... 
Declar pe propria r� spundere c�  motivele � i datele ar� tate corespund realit�� ii. 
Anexez urm� toarele documente: 



1. ......................................................................... 
2 .......................................................................... 
3. ......................................................................... 
4 .......................................................................... 
5. ......................................................................... 

   

 Data ....................... Semn� tura solicitantului(ei) 
............................. 

 
ANEXA Nr. 43 la metodologie 
- model - 
Serviciul Public Comunitar de Eviden��  a Persoanelor 
al Jude�ului .................... 
Nr. .......... din ........... 
DOVADA 
În conformitate cu prevederile art. 10 din Ordonan�a Guvernului nr. 41/2003 privind dobândirea � i schimbarea pe cale administrativ�  a numelor persoanelor fizice, aprobat�  cu 
modific� ri � i complet� ri prin Legea nr. 323/2003, cu modific� rile � i complet� rile ulterioare, se aprob�  scutirea de publicare în Monitorul Oficial al României, Partea a III-a, a cererii de 
schimbare a numelui, depus�  de dl(dna) ................................................... din ..............................., str. .......................................... nr. ....... . 
Prezenta serve� te � i ca dovad�  a scutirii de plata taxei de timbru. 

� eful Serviciului public comunitar de eviden��  a persoanelor al jude�ului, 
....................................  

L.S. 
ANEXA Nr. 44 la metodologie 
- model - 
ROMÂNIA 
CONSILIUL JUDE� EAN ................ 
CONSILIUL GENERAL AL MUNICIPIULUI BUCURE� TI 
DISPOZI� IA Nr. ........... din ..................... 
În conformitate cu prevederile Ordonan�ei Guvernului nr. 41/2003 privind dobândirea � i schimbarea pe cale administrativ�  a numelor persoanelor fizice, aprobat�  cu modific� ri � i 
complet� ri prin Legea nr. 323/2003, cu modific� rile � i complet� rile ulterioare, se admite cererea de schimbare a (numelui � i/sau prenumelui) .......................................... dnei/dlui 
....................................................., domiciliat(� ) în ................................................, fiul/fiica lui .......................... � i al(a) ........................., n� scut(� ) în localitatea ........................, jude�ul 
......................., la ................., care urmeaz�  s�  poarte în viitor numele de familie .................... � i prenumele ......................... . 

Pre� edintele Consiliului jude�ean, 
.......................................... 

Primar general, 
........................................ 

ANEXA Nr. 45 la metodologie 
- model - 
DOVAD�  
Subsemnatul(a), ..........................................., am luat cuno� tin��  c�  cererea de schimbare a numelui a fost aprobat�  � i, în termen de 60 de zile de la data de ..................., urmeaz�  
s�  depun la aceast�  prim� rie chitan�a de .................... lei, pentru plata taxei de timbru. 

Semn� t style="padding-top:0;padding-bottom:0;padding-left:0;padding-right:0;border-collapse:collapse;text-align:center;font-size: 11 px;font-family: Arial;font-style: normal;color: 
#0000FF"ura 

........................ 
Am primit Dispozi�ia de schimbare a numelui nr. ..................... din data de ......................... . 

Semn� tura 
....................... 



ANEXA Nr. 69 la metodologie 
- model - 
Eliberat Certificatul de ........................ 
seria ......... nr. ..................... 
Ofi�er de stare civil�  delegat,
............................... L.S. 
APROB 
Domnule primar, 
Subsemnatul(a), ........................................, fiul (fiica) lui ............................. � i al(a) ........................., n� scut(� ) la .............................. în ..........................., jude�ul ....................., 
domiciliat(� ) în ..................., str. (satul) .......................... nr. ......, titular(� ) a actului de identitate seria ....... nr. ..............., v�  rog ca, în conformitate cu prevederile art. 20 din 
Ordonan�a Guvernului nr. 41/2003 privind dobândirea � i schimbarea pe cale administrativ�  a numelor persoanelor fizice, aprobat�  cu modific� ri � i complet� ri prin Legea nr. 
323/2003, cu modific� rile � i complet� rile ulterioare, s�  îmi aproba�i înscrierea, prin men�iune pe marginea actului de .................. nr. ........ din ............., a numelui meu de familie 
� i/sau a prenumelui tradus/cu ortografia limbii ..........................., precum � i ale p� rin�ilor mei. 
So�ul (So�ia) este de acord cu extinderea efectelor aprob� rii asupra numelui s� u de familie � i/sau prenumelui � i ale urm� torilor copii minori: 
1. ................................................................. ; 
2. ................................................................. . 
Al� turat, depun consim�� mântul so�ului (so�iei) � i traducerea/ortografierea oficial�  a numelui � i/sau a prenumelui, autentificat�  de notarul public. 

   

 
Data .............................................. Semn� tura 

.................. 
 

 
   Art. 53.  - Men�iunile privind acordarea sau pierderea cet�� eniei române se înscriu pe actul de na� tere � i, dac�  este cazul, pe cel de c� s� torie, pe baza comunic� rii transmise de 
Ministerul Administra�iei � i Internelor.  
     
Punere în aplicare Art. 53. prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
SEC� IUNEA a 8-a 
Înscrierea men�iunilor privind acordarea sau renun�area la cet�� enia român�  
Art. 119. - 
(1) Men�iunile privind acordarea, redobândirea, retragerea sau renun�area la cet�� enia român� , întocmite potrivit modelelor prev� zute în anexele nr. 46-48, se înscriu pe marginea 
actelor de stare civil�  în baza comunic� rilor trimise de c� tre D.E.P.A.B.D. structurii de stare civil�  din cadrul S.P.C.J.E.P. 
(2) În cazul în care men�iunile prev� zute la alin. (1) nu se pot înscrie, se restituie comunicarea, în termen de 3 zile, la D.E.P.A.B.D., ar� tându-se motivele pentru care nu s-a putut 
înscrie men�iunea. 
(3) Dup�  efectuarea men�iunii în exemplarul II al registrului de na� teri � i, dac�  este cazul, � i în cel de c� s� torie, partea a doua a comunic� rii primite de la D.E.P.A.B.D. se trimite 
S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, prim� riei unit�� ii administrativ- teritoriale care are în p� strare exemplarul I al actului de na� tere. 
(4) În cazul în care pe actul de na� tere - exemplarul I exist�  o men�iune privind c� s� toria titularului, ofi�erul de stare civil�  are obliga�ia de a întocmi comunicarea de men�iune, 
potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 39, pe care o trimite S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale care are în p� strare exemplarul I al actului de 
c� s� torie; dup�  efectuarea men�iunii pe actul de c� s� torie, ofi�erul de stare civil�  trimite comunicarea de men�iune structurii de stare civil�  din cadrul S.P.C.J.E.P., pentru operarea 
men�iunii � i în exemplarul II. 
Art. 120. - 
(1) Autoritatea Na�ional�  pentru Cet�� enie trimite D.E.P.A.B.D., la începutul lunii urm� toare celei în care persoanele în cauz�  au depus jur� mântul de credin�� , urm� toarele 
comunic� ri: 
a) tabelul privind persoanele care au dobândit ori au redobândit cet�� enia român� , în condi�iile prev� zute la art. 8-10 din Legea cet�� eniei române nr. 21/1991, republicat� ; 
b) tabelul privind persoanele care au renun�at la cet�� enia român� , prin aprobarea renun�� rii la aceasta, în conformitate cu prevederile art. 25 � i 27 din Legea nr. 21/1991, 
republicat� . 
(2) Pe baza datelor din registrele de stare civil�  referitoare la cet�� enia român�  a titularului sau a p� rin�ilor s� i nu se elibereaz�  certificate ori adeverin�e care s�  ateste cet�� enia. 



 
 
     
Punere în aplicare Art. 53. prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
ANEXA Nr. 46 la metodologie 
- model - 
MINISTERUL ADMINISTRA� IEI � I INTERNELOR 
Direc�ia pentru eviden�a persoanelor � i administrarea bazelor de date 
Nr. ........... din ............. 
C� tre 
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDE� EAN 
DE EVIDEN��  A PERSOANELOR ............................... 
Starea Civil�  
V�  facem cunoscut c� , prin Ordinul pre� edintelui Autorit�� ii Na�ionale pentru Cet�� enie nr. ............ din ........................., s-a acordat cet�� enia român�  numitului(ei) 
........................................................, fiul(fiica) lui ................................. � i al(a) ................................, n� scut(� ) .......................... la ........................ în ............................... . 
Cet�� enia s-a acordat la data de ...................., conform Certificatului nr. ............. din ..............., eliberat de Autoritatea Na�ional�  pentru Cet�� enie. 
Ve�i lua m� suri s�  se opereze pe marginea actului de stare civil� , exemplarele I � i II, men�iunea prev� zut�  în Metodologia cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de 
stare civil� , aprobat�  prin Hot� rârea Guvernului nr. 64/2011. 
Na� terea s-a înregistrat la .................. sub nr. ........ din .................. . 
C� s� toria s-a înregistrat la ................. sub nr. ........ din .................. . 

Director general, 
............................. 

- model - 
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDE� EAN 
DE EVIDEN��  A PERSOANELOR .......................... 
Starea civil�  
C� tre 
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL 
DE EVIDEN��  A PERSOANELOR/PRIM� RIA ....................... 
Starea civil�  
V�  facem cunoscut c�  s-a operat în Actul de na� tere nr. ............... din ....................., exemplarul II, � i în Actul de c� s� torie nr. ....... din ................., exemplarul II, men�iunea de 
acordare a cet�� eniei române pentru numitul(a) ....................................... . 
Cet�� enia s-a acordat prin Ordinul pre� edintelui Autorit�� ii Na�ionale pentru Cet�� enie nr. .............. din ..................... la data de ........................, conform Certificatului nr. .............. din 
...................., eliberat de Autoritatea Na�ional�  pentru Cet�� enie. 
Ve�i lua m� suri pentru operarea men�iunilor respective � i în exemplarul I, conform Metodologiei cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de stare civil� , aprobat�  prin 
Hot� rârea Guvernului nr. 64/2011. 

� ef stare civil� , 
....................................... 

Operat men�iunea în Actul de na� tere nr. ..... din .......... � i în Actul de c� s� torie nr. ...... din ........... . 
Ofi�erul de stare civil� , 

.......................................... 
ANEXA Nr. 47 la metodologie 
- model - 
MINISTERUL ADMINISTRA� IEI � I INTERNELOR 
Direc�ia pentru eviden�a persoanelor � i administrarea bazelor de date 
Nr. ........... din ............. 



C� tre 
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDE� EAN 
DE EVIDEN��  A PERSOANELOR .......................... 
Serviciul de stare civil�  
V�  facem cunoscut c� , în conformitate cu prevederile Legii cet�� eniei române nr. 21/1991, republicat� , s-a aprobat redobândirea cet�� eniei române numitului(ei) 
..............................................., fiul(fiica) lui ................... � i al(a) ...................., n� scut(� ) .................... la .................... în ......................... . 
Cet�� enia s-a redobândit la data de ............., conform Certificatului eliberat de Autoritatea Na�ional�  pentru Cet�� enie nr. ..... din ........ . 
Ve�i lua m� suri s�  se opereze pe marginea actelor de stare civil� , exemplarele I � i II, men�iunea prev� zut�  de Metodologia cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de 
stare civil� , aprobat�  prin Hot� rârea Guvernului nr. 64/2011. 

Director general, 
....................... 

- model - 
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDE� EAN 
DE EVIDEN��  A PERSOANELOR ..................... 
Serviciul de stare civil�  
C� tre 
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL 
DE EVIDEN��  A PERSOANELOR/PRIM� RIA .................. 
Starea Civil�  
V�  facem cunoscut c�  s-a operat în Actul de na� tere nr. ..................... din ................................ � i în Actul de c� s� torie nr. ...................... din ........................, pentru numitul 
................................................, urm� toarea men�iune: "Redobândit cet�� enia român� , conform Legii cet�� eniei române nr. 21/1991, republicat� . Cet�� enia s-a redobândit la data de 
...................., conform Certificatului eliberat de Autoritatea Na�ional�  pentru Cet�� enie nr. .......... din ............... . Comunicat�  de Direc�ia pentru eviden�a persoanelor � i administrarea 
bazelor de date cu Adresa nr. ....../...............". 
Ve�i lua m� suri pentru operarea men�iunii � i pe marginea actelor de stare civil� , exemplarul I. 
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#0000FF"are civil� , 

....................................... 
Operat men�iunea în Actul de na� tere nr. ..... din ............. � i în Actul de c� s� torie nr. .... din ........... . 

Ofi�erul de stare civil� , 
.............................. 

ANEXA Nr. 48 la metodologie 
- model - 
MINISTERUL ADMINISTRA� IEI � I INTERNELOR 
Direc�ia pentru eviden�a persoanelor � i administrarea bazelor de date 
Nr. ........... din ............. 
C� tre 
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDE� EAN DE EVIDEN��  A
PERSOANELOR .......................... 
Starea Civil�  
V�  facem cunoscut c� , prin Ordinul Autorit�� ii Na�ionale pentru Cet�� enie nr. .............. din ................... � i în conformitate cu prevederile Legii cet�� eniei române nr. 21/1991, 
republicat� , s-a aprobat renun�area la cet�� enia român�  pentru numitul(a) .................................................., C.N.P. ................................., fiul(fiica) lui ........................ � i al(a) 
........................., n� scut(� ) ............................. la ....................... în............................, jude�ul .......................... . 
Ve�i lua m� suri s�  se opereze pe marginea actelor de stare civil� , exemplarele I � i II, men�iunea prev� zut�  în Metodologia cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de 
stare civil� , aprobat�  prin Hot� rârea Guvernului nr. 64/2011. 
Na� terea s-a înregistrat la ................. sub nr. .......... din ................... . 
C� s� toria s-a înregistrat la ................ sub nr. .......... din ................... . 



Director general, 
............................. 

- model - 
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDE� EAN DE EVIDEN��  A PERSOANELOR .......................... 
Starea Civil�  
C� tre 
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL 
DE EVIDEN��  A PERSOANELOR/PRIM� RIA .................. 
Starea Civil�  
V�  facem cunoscut c�  s-a operat în Actul de na� tere nr. ............... din ........................., exemplarul II, � i în Actul de c� s� torie nr. .............. din ......................................., exemplarul 
II, men�iunea de renun�are la cet�� enia român� , pentru numitul(a) .................................................... . 
Ve�i lua m� suri pentru operarea men�iunilor respective � i în exemplarul I, conform Metodologiei cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de stare civil� , aprobat�  prin 
Hot� rârea Guvernului nr. 64/2011. 

� eful Serviciului de stare civil� , 
....................................... 

Operat men�iunea în Actul de na� tere nr. ..... din ............. � i în Actul de c� s� torie nr. .... din ........... . 
Ofi�erul de stare civil� , 
..................................... 

 
 
   Art. 54.  - La cerere, persoanelor îndrept�� ite li se pot elibera, potrivit art. 11, certificate de stare civil�  cu men�iunile înscrise în actele de stare civil� . Certificatele de stare civil�  
eliberate anterior se retrag � i se anuleaz� .  
 
     
Punere în aplicare CAPITOLUL III prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
SEC� IUNEA 1 Despre men�iuni 
Art. 85. - 
Pe marginea actelor de na� tere, de c� s� torie � i de deces se înscriu, dup�  caz, men�iunile prev� zute în anexa nr. 38; în situa�ia în care, pentru operarea unei men�iuni, nu exist�  
text corespondent în anexa nr. 38, aceasta se înscrie cu avizul D.E.P.A.B.D. 
Art. 86. - 
(1) Ofi�erul de stare civil�  care înregistreaz�  acte de stare civil�  care atrag dup�  sine efectuarea de men�iuni pe alte acte de stare civil�  trimite comunic� ri de men�iuni, pentru a fi 
operate pe marginea actelor de na� tere - exemplarul I. 
(2) În cazul în care exemplarul I al actelor de na� tere, de c� s� torie sau de deces ale unei persoane a fost întocmit � i se afl�  în p� strarea aceluia� i S.P.C.L.E.P sau a aceleia� i 
prim� rii, ofi�erul de stare civil�  opereaz�  men�iunea corespunz� toare pe marginea acestuia, dup�  care întocme� te � i trimite comunicarea de men�iune la structura de stare civil�  din 
cadrul S.P.C.J.E.P. sau, dup�  caz, D.G.E.P.M. Bucure� ti - D.S.C., care are în p� strare registrele de stare civil�  - exemplarul II. 
Art. 87. - 
Ofi�erul de stare civil�  care prime� te dispozi�ii administrative, sentin�e judec� tore� ti sau declara�ii de recunoa� tere a unor copii n� scu�i în afara c� s� toriei, care atrag efectuarea de 
men�iuni, opereaz� , pe marginea actului de stare civil�  din exemplarul I al registrului, men�iunea respectiv� , apoi întocme� te � i trimite comunicare de men�iune structurii de stare 
civil�  din cadrul S.P.C.J.E.P. sau, dup�  caz, D.G.E.P.M. Bucure� ti - D.S.C., respectiv direc�iilor jude�ene/Direc�iei Municipiului Bucure� ti ale/a Arhivelor Na�ionale, în situa�ia în care 
acestea din urm�  au în p� strare registrele de stare civil�  - exemplarul II. 
Art. 88. - 
Comunic� rile de men�iuni pentru registrele de stare civil�  - exemplarele I � i II se întocmesc pe formularele prev� zute în anexa nr. 39 � i se expediaz� , în termen de 10 zile, cu 
respectarea urm� toarelor reguli: 
a) pe documentele primare, care au stat la baza înregistr� rilor, se înscrie urm� torul text: "Trimis comunicare de men�iune la .........................., cu nr. .................. din .................." � i 
se semneaz� ; 
b) formularul se semneaz�  de c� tre ofi�erul de stare civil� , dup�  care se aplic�  sigiliul � i se completeaz�  cu num� rul sub care s-a înregistrat comunicarea de men�iune. 



Art. 89. - 
(1) Ofi�erul de stare civil�  care prime� te comunicarea de men�iune o înregistreaz�  în registrul de intrare- ie� ire, dup�  care opereaz�  men�iunea pe exemplarul I al registrului de stare 
civil� ; pe comunicare se înscrie urm� torul text: "Operat men�iunea, num� rul actului/anul, data oper� rii, semn� tura ofi�erului de stare civil� "; efectuarea înscrierii men�iunii se 
consemneaz�  în registrul de intrare-ie� ire, prin înscrierea urm� torului text: "Operat men�iunea, actul num� rul ................/anul". 
(2) Dup�  înscrierea men�iunii pe exemplarul I al registrului cu acte de stare civil� , se trimite comunicare de men�iune la structura de stare civil�  din cadrul S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. 
Bucure� ti - D.S.C., care are în p� strare exemplarul II al registrului. 
(3) În cazul în care exemplarul II al registrului nu a fost predat, nefiind încheiat, operarea men�iunii se face � i în acesta, iar comunicarea se trimite structurii de stare civil�  din cadrul 
S.P.C.J.E.P., respectiv D.G.E.P.M. Bucure� ti - D.S.C., pentru arhivare. 
(4) În situa�ia în care exemplarul I al registrului de stare civil�  este distrus sau pierdut, comunic� rile de men�iune se expediaz�  pentru a fi operate pe exemplarul II al registrului; în 
comunicare se face men�iunea c�  pe actul de stare civil�  exemplarul I nu s-a operat, registrul fiind distrus sau pierdut. 
(5) În cazul în care lipse� te � i registrul de stare civil�  exemplarul II, despre aceasta se men�ioneaz�  pe comunicare, dup�  care se arhiveaz�  în dosarul pentru comunic� ri 
neoperabile, pân�  la reconstituirea actului. 
Art. 90. - 
Comunic� rile de men�iuni se arhiveaz� , dup�  înscrierea acestora pe exemplarele I � i II ale registrelor de stare civil� ; pentru men�iunile neoperabile se �ine o eviden��  separat� . 
Art. 91. - 
(1) Ofi�erul de stare civil�  care constat�  c�  datele de stare civil�  din comunicarea de men�iune nu corespund cu cele din actul pe care urmeaz�  a se înscrie men�iunea restituie 
motivat comunicarea prim� riei de la care a primit-o. 
(2) La primirea adresei de restituire a comunic� rii, pentru men�iunea ce nu poate fi înscris�  pe actul de stare civil�  indicat, ofi�erul de stare civil�  verific�  actul întocmit, pentru a 
stabili dac�  nu a fost gre� it completat�  comunicarea. 
(3) În cazul în care ofi�erul de stare civil�  constat�  ca s-a comis o gre� eal�  în completarea comunic� rii de men�iune, se trimite o nou�  comunicare, cu datele exacte. 
(4) Când ofi�erul de stare civil�  constat�  c�  în completarea comunic� rii de men�iune nu s-au comis gre� eli, acesta face verific� ri pentru stabilirea cauzei neconcordan�elor � i pentru 
clarificarea situa�iei. 
(5) Dac� , în urma verific� rilor f� cute, nu s-a stabilit cauza neconcordan�elor, documenta�ia rezultat�  se înainteaz�  S.P.C.J.E.P., pentru extinderea verific� rilor. 
Art. 92. - 
În cazul în care se constat�  c�  men�iunile nu s-au efectuat în termenele legale, acestea se efectueaz�  din oficiu, pe baza înregistr� rilor existente în registrele de stare civil�  sau se 
solicit�  comunic� rile de men�iuni autorit�� ilor emitente. 
Art. 93. - 
(1) Atunci când se primesc, direct din str� in� tate, comunic� ri de men�iuni, acestea se opereaz�  numai cu aprobarea D.E.P.A.B.D., cu excep�ia cazurilor prev� zute la alin. (2). 
(2) Înscrierea în actele de stare civil�  a unor hot� râri str� ine, care se refer�  la statutul civil al cet�� enilor români, se face dup�  recunoa� terea hot� rârii str� ine de c� tre tribunalul 
competent a solu�iona cererea de recunoa� tere, respectiv tribunalul de pe raza jude�ului unde î� i are sau a avut domiciliul persoana interesat� , f� r�  avizul D.E.P.A.B.D.; cererea se 
depune la S.P.C.L.E.P sau, dup�  caz, la prim� ria competent�  � i va fi înso�it�  de hot� rârea str� in�  � i traducerea acesteia, în fotocopie, hot� rârea prin care s-au recunoscut pe 
teritoriul României efectele hot� rârii str� ine, definitiv�  � i irevocabil� , în original, precum � i orice alte documente necesare înscrierii men�iunii. 
(3) În situa�iile în care hot� rârile str� ine sunt recunoscute, potrivit legii, de plin drept în România, cererea persoanei interesate se trimite, pentru avizare, la D.E.P.A.B.D., de c� tre 
prim� ria competent� , înso�it�  de actul original, fotocopie � i traducerea legalizat�  a acestuia, în limba român� , legalizat�  conform prevederilor art. 72 alin. (6). 
(4) Men�iunile trimise de D.E.P.A.B.D. se opereaz�  a� a cum au fost formulate în comunicarea scris� , întocmit�  potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 40. 
Art. 94. - 
Pentru registrele de stare civil�  pe care le au în p� strare, direc�iilor jude�ene ale Arhivelor Na�ionale/Direc�iei Municipiului Bucure� ti a Arhivelor Na�ionale le/îi revin atribu�iile 
prev� zute în prezentul capitol. 
 
 
     
Punere în aplicare CAPITOLUL III prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
ANEXA Nr. 38 la metodologie 
MEN� IUNI 
care se înscriu pe actele de stare civil�  
1. La înregistrarea actelor de na� tere în cazuri speciale: 



a) "Act reconstituit (întocmit ulterior) în baza Dispozi�iei nr. .............. din ........................................ a primarului ...............................................(municipiului, sectorului, ora� ului, 
comunei), jude�ul ......................."; 
b) "Act transcris/înscris în baza Certificatului/extrasului de na� tere nr. ........... din ..........................., eliberat de autorit�� ile ..............................................., a aprob� rii nr. ............... din 
........................................ a primarului .........................................(municipiului, sectorului, ora� ului, comunei) � i a Avizului prealabil nr. ....... din ............................ al 
S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al sectorului municipiului Bucure� ti"; 
c) "Act înregistrat tardiv în baza Sentin�ei civile nr. ....... din ..................... a Judec� toriei ...................."; 
d) "Act întocmit în baza Sentin�ei de încuviin�are a adop�iei cu efecte depline nr. ......... din ................... a Tribunalului (Judec� toriei) ..........................". 
2. La înregistrarea actelor de c� s� torie în cazuri speciale: 
a) "Act reconstituit (întocmit ulterior) în baza Dispozi�iei nr. .............. din ........................................ a primarului ...............................................................(municipiului, sectorului, 
ora� ului, comunei), jude�ul ...................... 
C� s� toria a fost încheiat�  în anul ........., luna .........., ziua ......., în localitatea ................................., jude�ul/�ara ......................... ."; 
b) "Act transcris/înscris în baza Certificatului/extrasului de c� s� torie nr. ............ din ............................, eliberat de autorit�� ile ............................................................, a aprob� rii nr. 
............ din ............................ a primarului .................................................(municipiului, sectorului, ora� ului, comunei) � i a Avizului prealabil nr. ............ din ............................ al 
S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al sectorului municipiului Bucure� ti. 
C� s� toria a fost încheiat�  în anul ........., luna .........., ziua ......., în localitatea ................................., jude�ul/�ara .........................". 
3. La înregistrarea actelor de deces în cazuri speciale: 
a) "Act reconstituit (întocmit ulterior) în baza Dispozi�iei nr. .............. din ........................................ a primarului ..................................................................(municipiului, sectorului, 
ora� ului, comunei), jude�ul ......................."; 
b) "Act transcris/înscris în baza Certificatului/extrasului de deces nr. ........... din ..........................., eliberat de autorit�� ile ..............................................., a aprob� rii nr. ............... din 
........................................ a primarului ........................................................(municipiului, sectorului, ora� ului, comunei) � i a Avizului prealabil nr. ....... din ............................ al 
S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al sectorului municipiului Bucure� ti"; 
c) "Act înregistrat în baza Hot� rârii declarative de moarte nr. ............ din ....................... a Judec� toriei ................". 
4. Men�iunea de c� s� torie care se aplic�  pe actul de na� tere: 
"  
C� s� torit(� ) cu ........................................................., act nr. .............. din .................................., înregistrat la Prim� ria ......................................................(municipiului, sectorului, 
ora� ului, comunei), jude�ul ........................................ . 
Dup�  încheierea c� s� toriei acesta/aceasta poart�  numele de familie ..................................................... ." 
5. Men�iunea de deces care se aplic�  pe actul de na� tere: 
"  
Decedat(� ), act nr. ...... din ....................., înregistrat la Prim� ria ..........................................................(municipiului, sectorului, ora� ului, comunei), jude�ul ..................... ." 
6. Men�iunea de deces care se aplic�  pe actul de c� s� torie: 
"  
.............................................................. (numele � i prenumele so�ului/so�iei) a decedat. 
Act nr. ............. din ........................., înregistrat la Prim� ria ...............................................................(municipiului, sectorului, ora� ului, comunei), jude�ul ........................" 
7. Men�iunea care se aplic�  pe actul de na� tere al so�ului/so�iei în via�� : 
"  
C� s� toria cu ....................................................................... a încetat, prin decesul so�ului (so�iei), Act de deces nr. ......... din ..................., înregistrat la Prim� ria 
...................................................................(municipiului, sectorului, ora� ului, comunei), jude�ul ......................... ." 
8. Men�iuni privind recunoa� terea paternit�� ii/maternit�� ii, t� gada paternit�� ii, contestarea recunoa� terii, stabilirea filia�iei � i schimbarea sexului: 
a) "Recunoscut(� ) de ...................................., n� scut(� ) la data de .................... în ............................, cu domiciliul în ............................., prin declara�ia de recunoa� tere înregistrat�  
la nr. ....... din ............... ."; 
b) "Prin Sentin�a nr. ........ din ................ a Judec� toriei ....................... s-a stabilit c�  .................................................. nu este tat� l minorului."; 
c) "Prin Sentin�a nr. ..... din ....... a Judec� toriei ................................................. s-a admis recunoa� terea paternit�� ii/maternit�� ii de c� tre ............................................ la data de
.................... ."; 
d) "Prin Sentin�a nr. ..... din ....... a Judec� toriei .................................................... s-a stabilit filia�ia fa��  de .............................................., n� scut(� ) la data de ..................... în 
................................, cu domiciliul în ............................................., copilul urmând a purta numele de familie .......................... ."; 



e) "Prin Sentin�a nr. ..... din ....... a Judec� toriei ................................................ s-a încuviin�at ca în viitor copilul s�  poarte numele de familie ............................................... ."; 
NOT� :  
Numele de familie al minorului se va trece a� a cum este prev� zut în dispozitivul sentin�ei. 
f) "Prin Sentin�a nr. .......... din ................... a Judec� toriei .............................. s-a luat act de recunoa� terea paternit�� ii/maternit�� ii de c� tre ................................................, n� scut(� ) 
la .................. în .................., cu domiciliul în ....................................................... ."; 
g) "Recunoscut(� ) de c� tre ........................, n� scut(� ) la ........................ în .............................., cu domiciliul în ..............................................., jude�ul ................, prin înscris 
autentificat/testament. Comunicarea a fost f� cut�  de Biroul notarial ......................, cu Adresa nr. ............ din .................... ."; 
h) "Prin Sentin�a nr. ............ din ..................... a Judec� toriei .................................. s-a stabilit filia�ia so�ului/so�iei fa��  de ..........................................., n� scut(� ) la data de 
.................. în .........................., cu domiciliul în ...................................., so�ul/so�ia urmând s�  poarte numele de familie ......................... ." (Men�iune de stabilire a filia�iei 
so�ului/so�iei � i de încuviin�are a purt� rii numelui, pe actul de c� s� torie); 
i) "Prin Sentin�a nr. ........... din ...................., a Judec� toriei ................................... s-a încuviin�at ca so�ul/so�ia s�  poarte numele de familie .........................". (Men�iune de 
încuviin�are a purt� rii numelui, pe actul de c� s� torie); 
j) "Prin Sentin�a nr. ............ din ....................... a Judec� toriei .................................. s-a stabilit filia�ia tat� lui/mamei fa��  de ...................................., n� scut(� ) la data de ................. în 
............................, cu domiciliul în .................................., tat� l/mama urmând s�  poarte numele de familie ......................... ." (Men�iune de stabilire a filia�iei unuia dintre p� rin�i, pe 
actul de na� tere al copilului minor); 
k) "Prin Sentin�a nr. ........... din ..................... a Judec� toriei ................................ s-a încuviin�at ca pe viitor tat� l/mama s�  poarte numele de familie ................... ." (Men�iune de 
încuviin�are a purt� rii numelui, pe actul de na� tere al copilului minor); 
l) "Prin Sentin�a nr. ......... din ....................... a Judec� toriei ...................................... s-a încuviin�at schimbarea sexului." 
9. Men�iuni privind adop�ia cu efecte restrânse: 
a) "Adoptat(� ) de c� tre ................................., n� scut la data de ............ în localitatea ........................, � i de c� tre .................................., n� scut�  la data de .......................... în 
localitatea ..............................., prin Sentin�a nr. ............. din ...................... a Tribunalului ................................ . 
Persoana adoptat�  a dobândit numele de familie ................................ ."; 
b) "Adop�ia a fost desf� cut�  prin Sentin�a nr. ....... din ............ a Judec� toriei/Tribunalului ................., urmând a purta numele de familie ................................. ." 
10. Men�iuni privind adop�ia cu efecte depline: 
a) "Adoptat(� ) cu efecte depline de c� tre ........................................, n� scut la data de .......................... în localitatea ......................, � i de c� tre ................................................, 
n� scut�  la data de ..................... în localitatea ............................, prin Sentin�a nr. ................ a Tribunalului ........................... . S-a întocmit un nou act de na� tere cu nr. ................ 
din ....................., la Prim� ria .......................................................(municipiului, sectorului, ora� ului, comunei), jude�ul .......................... ."; 
b) "Prin Sentin�a nr. ...... din .............. a Tribunalului ................ s-a desf� cut adop�ia cu efecte depline, urmând a purta numele de familie ............................................... ."; 
c) "Adoptat(� ) cu efecte depline de c� tre ........................................, n� scut la data de .......................... în localitatea ......................, � i de c� tre ................................................, 
n� scut�  la data de ..................... în localitatea ........................, prin .................. nr. ..... a ................................................................................. (ce a fost recunoscut�  de Tribunalul 
.............................., prin Sentin�a nr. ...... din ....................). 
(Men�iunea a fost înscris�  în baza aprob� rii D.E.P.A.B.D. nr. ................ din ................. .) 
(S-a întocmit un nou act de na� tere cu nr. .......... din ..................., la Prim� ria ........................... .)" 
11. Men�iuni privind adop�ia, pe actul de c� s� torie: 
a) "....................................................................................(numele � i prenumele so�ului/so�iei adoptat/adoptate) a fost adoptat(� ) cu efecte restrânse prin Sentin�a nr. .................. din 
........... a Tribunalului ......................... . Persoana adoptat�  a dobândit numele de familie ............................. ."; 
b) "......................................................................................(numele � i prenumele so�ului/so�iei adoptat/adoptate) a fost adoptat(� ) cu efecte depline de c� tre 
......................................... � i de c� tre .................................., prin Sentin�a nr. ....... din ................... a Tribunalului ................... . Persoana adoptat�  a dobândit numele de familie 
......................................, locul de na� tere fiind localitatea ....................., jude�ul ....................................... ."; 
c) "Prin Sentin�a nr. ....... din ........... a Tribunalului ............... s-a desf� cut adop�ia cu efecte restrânse ..................................... . So�ul(so�ia) va purta numele de familie 
........................... ."; 
d) "Prin Sentin�a nr. .............. din ...................... a Tribunalului/Judec� toriei ..................................... s-a desf� cut adop�ia cu efecte depline. So�ul (So�ia) ................ va purta numele 
de familie ................. fiul/fiica lui ................ � i al/a ................., locul na� terii fiind localitatea ....................., jude�ul ................... ." 
12. Men�iuni de divor�: 
a) pe actul de c� s� torie: 
- "Desf� cut c� s� toria prin Sentin�a nr. .......... din .................. a Judec� toriei ................................. Fostul so� va purta numele de familie ......................., iar fosta so�ie numele de 



familie ....................... ."; 
- "Desf� cut c� s� toria prin Sentin�a nr. ......... din ....................... a .................................................., ce a fost recunoscut�  de Tribunalul ...................... prin Sentin�a nr. ................ din 
.............................. ."; 
b) pe actele de na� tere ale fo� tilor so�i: 
- "C� s� toria cu ........................................... a fost desf� cut�  prin Sentin�a nr. ....... din .................. a Judec� toriei ............................ . Dup�  divor� va purta numele de familie 
......................... ."; 
- "C� s� toria cu ........................................... a fost desf� cut�  prin Sentin�a nr. ....... din .................. a ....................., ce a fost recunoscut�  de Tribunalul .................. prin Sentin�a nr. 
........ din .................... ."; 
c) pe actul de c� s� torie: 
"  
Desf� cut c� s� toria în baza aprob� rii D.E.P.A.B.D. nr. .............. din .................... . Fostul so� va purta numele de familie........................., iar fosta so�ie numele de familie 
........................... ."; 
d) pe actele de na� tere ale fo� tilor so�i: 
- "C� s� toria cu ..................... a fost desf� cut�  în baza aprob� rii D.E.P.A.B.D. nr. ...... din ......... . Dup�  divor� va purta numele de familie .......................... ." 
13. Men�iunea în cazul c� s� toriei nule sau anulate prin sentin��  civil�  r� mas�  definitiv�  � i irevocabil� : 
"  
C� s� toria dintre ............................................. � i ...................................... a fost declarat�  nul� /anulat�  prin Sentin�a nr. ........ din ............. a Judec� toriei ............................... ." 
14. Men�iuni de încetare a c� s� toriei: 
"  
C� s� toria dintre .................................................. � i ................................................. a încetat prin decesul so�ului/so�iei, conform Actului de deces nr. ....... din .............., întocmit de 
................., jude�ul .................. ." 
15. Men�iuni privind schimbarea numelui: 
a) "Schimbat numele de familie � i/sau prenumele, conform Dispozi�iei nr .......... din ....................... a pre� edintelui consiliului jude�ean/primarului general al Consiliului General al 
Municipiului Bucure� ti, din ...................... în ......................... ."; 
b) "Numele de familie dobândit prin c� s� torie a fost schimbat în ......................, conform Dispozi�iei nr. ........... din ............... a pre� edintelui consiliului jude�ean/primarului general al 
Consiliului General al Municipiului Bucure� ti."; 
c) "Schimbat numele de familie � i/sau prenumele so�ului � i so�iei, conform Dispozi�iei nr. ............... din ........................ a pre� edintelui consiliului jude�ean/primarului general al 
Consiliului General al Municipiului Bucure� ti, dup�  cum urmeaz� : so�ul din ..................................... în ...................................., iar so�ia din ................................ în .............................. 
."; 
d) "Schimbat numele de familie al titularului actului � i al p� rin�ilor s� i, conform Dispozi�iei nr. ................... din ................ a pre� edintelui consiliului jude�ean/primarului general al 
Consiliului General al Municipiului Bucure� ti, dup�  cum urmeaz� : titularul din ............................... în ....................................., tat� l din ............................ în .........................., iar 
mama din ........................... în .............................. ."; 
e) "Numele de familie � i/sau prenumele tat� lui (mamei) au/a fost schimbate/schimbat din .................................... în ..........................., ca urmare a adop�iei/pe cale administrativ� /a 
încuviin�� rii purt� rii numelui, prin Sentin�a/Dispozi�ia nr. ........... din ........................ a ............................................. ."; 
f) "Schimbat numele de familie al tat� lui (mamei) so�ului/so�iei din ..................................... în ............................ � i a prenumelui din .................................. în ..................................., 
conform Dispozi�iei nr. ................ din .................... a pre� edintelui consiliului jude�ean/primarului general al Consiliului General al Municipiului Bucure� ti"; 
g) "Schimbat numele de familie � i/sau prenumele din ................................ în ................................, prin ............... nr. ........ din ..................... a ....................., ce a fost recunoscut de 
Tribunalul ....................... prin Sentin�a nr. ......... din ..................... . (Men�iunea a fost înscris�  în baza aprob� rii D.E.P.A.B.D. nr. .................. din ...............)". 
16. Men�iuni primite din str� in� tate: 
a) "C� s� torit(� ) cu ....................................................................................., la data de ...................... în localitatea ........................, �ara ...................., conform comunic� rii 
D.E.P.A.B.D. nr. ........ din .......... . Actul nu a fost transcris în România."; 
b) "Decedat(� ) la data de ...................., în localitatea ............................., �ara .........................., conform comunic� rii D.E.P.A.B.D. nr. .......... din .................... . Actul nu a fost 
transcris în România."; 
c) "...................................................... a decedat la data de ................. în localitatea ......................., �ara ..................., conform comunic� rii D.E.P.A.B.D. nr. .... din .......... . Actul nu a 
fost transcris în România." (Men�iune de deces primit�  din str� in� tate, pe actul de c� s� torie); 
d) "C� s� toria cu ........................................................ a încetat prin decesul so�ului/so�iei decedat(� ) la data de ................. în localitatea ........................, �ara ........................, conform



comunic� rii D.E.P.A.B.D. nr. ..... din .................... . Actul nu a fost transcris în România." (Men�iune de deces primit�  din str� in� tate pentru actul de na� tere al so�ului/so�iei în via�� ); 
NOT� :  
În cazul în care certificatele sunt transcrise în România, la cererea celor interesa�i, men�iunile vor avea urm� torul cuprins: 
e) "C� s� toria cu ............................., încheiat�  la data de ................, în localitatea ...................., �ara ......................, a fost transcris�  în registrele Prim� riei 
.....................................................................(municipiului, sectorului, ora� ului, comunei), jude�ul ............., sub num� rul ...... din .......... . Dup�  c� s� torie poart�  numele de familie 
....................... ."; 
f) "Decedat(� ) în localitatea .........................., �ara ..........................., la data de ................... . Decesul a fost transcris în registrele Prim� riei 
............................................................(municipiului, sectorului, ora� ului, comunei), jude�ul ................., sub nr. ....... din ................. ."; 
g) "............................... a decedat la data de ............ în localitatea ................, �ara ............... . Decesul a fost transcris în registrele Prim� riei ...................., jude�ul ............, sub nr. 
...... din .................. ." (Men�iune de deces pe actul de c� s� torie); 
h) "C� s� toria cu ..................................... a încetat prin decesul so�ului/so�iei. Decesul a fost transcris în registrele Prim� riei ......................., jude�ul ........................, sub nr. ..... din 
...................... ." 
NOT� :  
La operarea men�iunilor de deces pe actul de c� s� torie se completeaz�  cu numele � i prenumele so�ului. 
17. Men�iunea privind redobândirea cet�� eniei române: 
a) "Redobândit cet�� enia român� , conform Ordinului pre� edintelui Autorit�� ii Na�ionale pentru Cet�� enie nr. ........ din ................. � i Certificatului de cet�� enie eliberat de Autoritatea 
Na�ional�  pentru Cet�� enie nr. ........ din ............"; 
b) "Titularul actului a redobândit cet�� enia român� , conform Ordinului pre� edintelui Autorit�� ii Na�ionale pentru Cet�� enie nr. ........ din ................. � i Certificatului de cet�� enie 
eliberat de Autoritatea Na�ional�  pentru Cet�� enie nr. ........ din ............, odat�  cu tat� l s� u/mama sa." 
18. Men�iunea privind dobândirea cet�� eniei române: 
a) "Dobândit cet�� enia român� , conform Ordinului pre� edintelui Autorit�� ii Na�ionale pentru Cet�� enie nr. ........... din ................. � i Certificatului de cet�� enie eliberat de Autoritatea 
Na�ional�  pentru Cet�� enie nr. ........ din ............ "; 
b) "Titularul actului a dobândit cet�� enia român� , conform Ordinului pre� edintelui Autorit�� ii Na�ionale pentru Cet�� enie nr. ........ din ................. � i Certificatului de cet�� enie eliberat 
de Autoritatea Na�ional�  pentru Cet�� enie nr. ........ din ............, odat�  cu tat� l s� u/mama sa." 
19. Men�iunea privind renun�area la cet�� enia român� : 
"  
Prin Ordinul pre� edintelui Autorit�� ii Na�ionale pentru Cet�� enie nr. .............. din ........................ s-a aprobat renun�area la/pierderea/s-a retras cet�� enia român� /cet�� eniei române 
numitului(ei) ........................................(numele � i prenumele), conform comunic� rii D.E.P.A.B.D. nr. .......... din .................... ." 
20. Men�iunea privind eliberarea certificatului de stare civil�  completat cu litera "â"/"î": 
"  
La cererea numitului(ei) ................................................................, înregistrat(� ) cu nr. ........ din data de ................, s-a eliberat certificatul de ...............................(na� tere, c� s� torie, 
deces), completat cu litera «â»/«î»." 
21. Men�iunea în cazul identific� rii unui "cadavru cu identitate necunoscut� ": 
"  
Conform Comunic� rii ...............................................(parchetului, poli�iei) nr. ......... din ........................, prezentul act prive� te pe .............................., fiul lui ......................... � i 
al..............., n� scut la data de ........................, în localitatea ........................., cu domiciliul în .................., jude�ul ....................... ." 
ANEXA Nr. 39 la metodologie 
- model - 
ROMÂNIA 
JUDE� UL .......................... 
Serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor/Prim� ria .................... 
Starea Civil�  
Nr. .................. din ............................ 
C� tre 
PRIM� RIA ........................,
JUDE� UL ......................... 



Starea Civil�  
V�  rug� m s�  efectua�i pe actul .............................................. al ....................................................., fiul/fiica lui ..................... � i al/a ..................., înregistrat în registrele de .............. 
ale localit�� ii ...................... la nr. ..................... din ..................., anul ........., luna ..........., ziua ......., urm� toarea men�iune: 
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................... . 

Ofi�er de stare civil�  delegat, 
................................. L.S. 

............................................................................................................................................................ 
   

 

Nr. de înregistrare ........................ 
din ........................ 
Operat men�iune în registrul ................... 
exemplarul I pe act nr. ..... din ................ 
al localit�� ii ............................. 
Data .................... 

Nr. de înregistrare ........................ 
din ........................ 
Operat men�iune în registrul ................... 
exemplarul II pe act nr. ..... din ................ 
al localit�� ii ............................. 
Data .................... 

 
Ofi�er de stare civil�  delegat, 

................................. 
L.S. 

Semn� tura 
........................... 

L.S. 
 

ANEXA Nr. 40 la metodologie 
- model - 
MINISTERUL ADMINISTRA� IEI � I INTERNELOR 
Direc�ia pentru eviden�a persoanelor � i administrarea bazelor de date 
Serviciul central de stare civil�  
Nr. ........... din ............. 
C� tre 
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL 
DE EVIDEN��  A PERSOANELOR/PRIM� RIA ........................,
JUDE� UL ......................... 
Starea Civil�  
V�  trimitem al� turat certificatul de ..................................(avizul de men�iune) privind pe ......................................................, pentru a opera pe marginea actului de 
............................... urm� toarea men�iune: ................................................................................................................................................................... . 
În cazul în care este operat�  men�iunea, ca urmare a transcrierii, rug� m s�  ne fie restituit�  lucrarea. 

� eful serviciului, 
................................. L.S. 

 
 

    
CAPITOLUL IV  

  Reconstituirea � i întocmirea ulterioar�  a actelor de stare civil�   
 
   Art. 55.  - Reconstituirea actelor de stare civil�  se poate face, la cerere, dac� :  
   a) registrele de stare civil�  au fost pierdute sau distruse, în totalitate ori în parte;  
   b) actul de stare civil�  a fost întocmit în str� in� tate � i nu poate fi procurat certificatul ori extrasul de pe acest act.  
   Art. 56.  - Întocmirea ulterioar�  a actelor de stare civil�  se poate cere dac� :  
   a) întocmirea actului de na� tere sau de deces a fost omis�  sau refuzat� , de� i au fost depuse actele necesare întocmirii acestuia;  
   b) întocmirea actului de c� s� torie a fost omis�  sau refuzat� , de� i a fost luat consim�� mântul so�ilor de c� tre ofi�erul de stare civil� .  



    ___________  
    Art. 56. a fost modificat prin punctul 23. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
   Art. 57.  - (1) Cererea de reconstituire sau de întocmire ulterioar�  a unui act de stare civil� , înso�it�  de documentele doveditoare, se depune la serviciul public comunitar local de 
eviden��  a persoanelor sau la ofi�erul de stare civil�  din cadrul prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale competente s�  întocmeasc�  actul. În situa�iile prev� zute la art. 55 lit. b), 
cererea se depune la serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau la ofi�erul de stare civil�  din cadrul prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale pe a c� rei raz�  se 
afl�  domiciliul persoanei interesate. Cererea se solu�ioneaz�  în termen de 30 de zile, cu avizul prealabil al serviciului public comunitar jude�ean de eviden��  a persoanei, prin 
dispozi�ie a primarului, care se comunic�  solicitantului în termen de 10 zile de la emitere.  
   (2) Dispozi�ia prev� zut�  la alin. (1) poate fi contestat�  la instan�a judec� toreasc�  în a c� rei raz�  teritorial�  î� i are sediul autoritatea emitent� .  
   Art. 58.  - Dispozi�iile art. 55-57 se aplic� , în mod corespunz� tor, persoanelor f� r�  cet�� enie, care au domiciliul în România.  
   Art. 59.  - În cazul în care unul dintre exemplarele registrului de stare civil�  este pierdut sau distrus, în totalitate ori în parte, acesta se înlocuie� te printr-o copie întocmit�  de pe 
registrul existent, care se certific�  pentru conformitate de c� tre ofi�erul de stare civil� .  
 
     
Punere în aplicare CAPITOLUL IV prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
CAPITOLUL IV Reconstituirea � i întocmirea ulterioar�  a actelor de stare civil�  
Art. 121. - 
(1) Cererea de reconstituire sau de întocmire ulterioar�  a unui act de stare civil� , întocmit�  potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 49, se adreseaz�  prim� riei unit�� ii administrativ-
teritoriale competente s�  întocmeasc�  actul, în cazurile prev� zute la art. 55 lit. a) � i art. 56 din Legea nr. 119/1996, republicat� , cu modific� rile ulterioare. 
(2) Cererea de reconstituire a unui act de stare civil�  se adreseaz�  S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, prim� riei din cadrul unit�� ii administrativ-teritoriale a locului de domiciliu al persoanei 
interesate, în cazul prev� zut la art. 55 lit. b) din Legea nr. 119/1996, republicat� , cu modific� rile ulterioare. 
(3) Actele reconstituite pot fi completate sau rectificate în cazuri temeinic justificate. 
Art. 122. - 
(1) Ofi�erul de stare civil�  delegat sau personalul cu atribu�ii pe linie de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P. care prime� te cererea o înregistreaz�  � i o prezint� , împreun�  cu actele 
doveditoare depuse de solicitant � i un referat motivat cuprinzând rezultatul verific� rilor, primarului unit�� ii administrativ-teritoriale, care este obligat s�  solu�ioneze cererea, cu avizul 
S.P.C.J.E.P. 
(2) În toate cazurile, ofi�erul de stare civil�  delegat sau personalul cu atribu�ii pe linie de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P. stabile� te dac�  actul de stare civil�  nu a fost întocmit ori 
dac�  registrul de stare civil�  a fost pierdut sau distrus, în totalitate ori în parte. 
(3) Pentru punerea în aplicare a prevederilor alin. (2), ofi�erul de stare civil�  delegat sau personalul cu atribu�ii pe linie de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P. verific�  înregistr� rile din 
registrele de stare civil�  curente, pe o perioad�  de minimum 5 ani înainte � i dup�  anul declarat de solicitant, precum � i toate înregistr� rile speciale, începând cu anul 1949. Dup�  
caz, se solicit�  verific� ri � i în registrele de stare civil�  speciale - exemplarul I din perioada anilor 1951-1957, care au fost întocmite la fostele sfaturi populare raionale, aflate în 
p� strarea prim� riilor unit�� ilor administrativ-teritoriale care au fost re� edin��  de raion. 
(4) Verific� rile se efectueaz�  în exemplarele I � i II ale registrelor de stare civil� , iar rezultatul se consemneaz�  într-un proces-verbal. 
(5) În situa�ia în care registrul de stare civil�  se afl�  în p� strarea direc�iilor jude�ene/a municipiului Bucure� ti ale/a Arhivelor Na�ionale, se solicit�  acestora s�  efectueze verific� ri în 
arhivele pe care le de�in. 
Art. 123. - 
(1) Dup�  semnarea dispozi�iei de c� tre primar, întocmit�  potrivit modelelor prev� zute în anexele nr. 50-52, aceasta se comunic�  solicitantului, în termen de 10 zile de la emitere; în 
caz de admitere, i se pune în vedere s�  solicite înregistrarea dispozi�iei. 
(2) Dac�  solicitantul sau o alt�  persoan�  interesat�  contest�  dispozi�ia de respingere a cererii la instan�a judec� toreasc�  în a c� rei raz�  teritorial�  î� i are sediul S.P.C.L.E.P. ori, 
dup�  caz, prim� ria competent� , iar prin sentin�a definitiv�  � i irevocabil�  se admite cererea, ofi�erul de stare civil�  delegat din cadrul prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale prime� te 
declara�ia cet�� eanului, la care ata� eaz�  o copie legalizat�  a sentin�ei judec� tore� ti, procedând ca � i în cazul în care cererea a fost admis�  prin dispozi�ie a primarului. 
(3) Dispozi�iile de admitere a cererii de reconstituire sau de întocmire ulterioar�  a unor acte de stare civil�  se înregistreaz� , pe baza declara�iilor scrise, în registrele de na� tere, de 
c� s� torie ori de deces, la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale competente. 
(4) În cazul prev� zut la art. 55 lit. b) din Legea nr. 119/1996, republicat� , cu modific� rile ulterioare, actul reconstituit se întocme� te de ofi�erul de stare civil�  de la S.P.C.L.E.P. sau, 
dup�  caz, de la prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale a locului de domiciliu al solicitantului. 
(5) Dac�  înregistrarea ulterioar�  urmeaz�  s�  se fac�  la un alt S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la alt�  prim� rie decât cea la care s-a primit cererea, ofi�erul de stare civil�  trimite 



declara�ia solicitantului, a c� rui semn� tur�  o certific�  dup�  identificare, prim� riei competente s�  întocmeasc�  actul; concomitent, se solicit�  certificatul de stare civil�  � i un exemplar 
al dispozi�iei de admitere a cererii. 
Art. 124. - 
(1) În cazul cererilor cet�� enilor str� ini sau ale persoanelor f� r�  cet�� enie care î� i au domiciliul în România, adresate prim� riilor unit�� ilor administrativ-teritoriale, referitoare la 
reconstituirea ori întocmirea ulterioar�  a unui act de stare civil� , ofi�erul de stare civil�  delegat sau personalul cu atribu�ii pe linie de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P. care urmeaz�  
a înregistra actul va efectua verific� rile prev� zute de art. 122. 
(2) Structura de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P. la care este arondat�  localitatea unde urmeaz�  a se înregistra actul de stare civil�  stabile� te dac�  au fost efectuate verific� rile 
necesare, precum � i dac�  dosarul este constituit cu documentele justificative � i procedeaz�  la confruntarea datelor din dosar cu cele ob�inute în urma verific� rilor proprii; în baza 
acestora, întocme� te referatul cu propuneri privind avizul ce urmeaz�  a fi comunicat de c� tre S.P.C.J.E.P. la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria din cadrul unit�� ii administrativ-
teritoriale unde a fost înregistrat�  cererea, în vederea emiterii de c� tre primar a dispozi�iei corespunz� toare. 
 
 
     
Punere în aplicare CAPITOLUL IV prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
ANEXA Nr. 49 la metodologie 
- model - 
ROMÂNIA 
JUDE� UL ................ 
Serviciul Public Comunitar Local de Eviden��  
a Persoanelor al Comunei/Ora� ului/Municipiului 
Nr. ........ din ...................... 
CERERE 
Subsemnatul(a), ..........................................., v�  rog s�  aproba�i reconstituirea (întocmirea ulterioar� ) actului meu de ..................... . 
Motivul pentru care cer reconstituirea este ................................ . 
Motivul pentru care nu am cerut pân�  acum reconstituirea este ............. . 
În acest scop men�ionez urm� toarele: ....................................... 
I. Date personale: 
CNP: 
 
Numele de familie ..................................., .........................................(pentru femei � i numele de na� tere) 
Prenumele ..................................... 
Numele purtat anterior � i porecla ......................................... 
Numele de familie � i prenumele tat� lui ....................................................... 
Numele de familie � i prenumele mamei ...................................................... 
Locul na� terii ....................................... 
Data na� terii (ziua, luna, anul) .......................................... 
Posed Certificatul de na� tere seria ..... nr. ........, pe care îl anexez în copie. 
Posed extrasul de na� tere tip vechi, pe care îl anexez în original. 
Domiciliul actului: localitatea .........................., str. ................................ nr. ..... 
Cet�� enia pe care o am în prezent .......................................... 
Data intr� rii în România � i nr. pa� aportului (dac�  a intrat în alte condi�ii decât cele legale, se vor men�iona) 
................................................................................................................................................................. 
...................................................................................................................................................................... 
Dac�  a fost înscris(� ) în eviden�a str� inilor (de când, pân�  când, unde) ...... 
Dac�  � i-a schimbat vreodat�  numele (când � i cine a dat aprobarea) .......... 
II. Ce acte de identitate posed: 



Act de identitate seria ..... nr. ...................., eliberat de ..................
(Dac�  nu posed�  act de identitate va specifica ce document posed� )
............................................................................................................. 
III. Ce acte de studii posed (anexez copii): ........................................................................................ 
...................................................................................................................................................................... 
IV. Ocupa�ii avute în ultimii 5 ani: ....................................... 

    

 Intervalul Institu�ia sau întreprinderea � i adresa Func�ia îndeplinit�  

 de la data (anul, luna) pân�  la data (anul, luna)   
 

.............................................................................................................................................................................................................. 
V. Domiciliile succesive avute în ultimii 5 ani: 

      

Intervalul 

- 

� ara/Jude�ul Ora� ul sau comuna Strada � i nr. Persoanele care m�  cunosc (numele � i prenumele) 

 
.............................................................................................................................................................................................................. 
VI. Situa�ia militar� : .......................................................(stagiul militar satisf� cut/nesatisf� cut) . Cu ce nume de familie � i prenume figurez în livretul militar ......................... . 
VII. Situa�ia familial�  (starea civil�  a solicitantului - nec� s� torit, c� s� torit, v� duv, divor�at): .................................................. 
a) C� s� torit cu: 
Numele de familie � i prenumele (pentru femei se va trece numele de la na� tere): 
.................................................. Numele anterior � i porecla ................................................. . 
Locul na� terii: � ara ................... în .................................................. 
Data na� terii (ziua, luna, anul): ........................................... 
Numele de familie � i prenumele tat� lui ..................................... 
Numele de familie � i prenumele mamei ....................................... 
Certificatul de na� tere seria ........ nr. ..............., pe care îl anexez în copie. Posed extras de c� s� torie tip vechi, pe care îl anexez în original. 
b) C� s� toria s-a desf� cut prin divor� sau deces (se va indica num� rul � i data sentin�ei civile sau a certificatului de deces, precum � i autoritatea care a emis actul respectiv, anexate 
în copie) ......................................................................................................................... . 
Cu ce se legitimeaz�  so�ul (so�ia) ......................................... 
Domiciliul actual: str. ................................. nr. ....., localitatea .................................., din anul ........ 
Ocupa�ia so�ului (so�iei) ........... în prezent : ....................................................................................... (denumirea, obiectul de activitate � i sediul unit�� ii) 
De la data de ........................ 
Func�ia .................................................... 
Copii (pentru cei rezulta�i din alt�  c� s� torie decât cea actual�  se va face men�iunea). 
Pentru fiecare copil se vor men�iona numele de familie � i prenumele, locul � i data na� terii, cet�� enia, domiciliul (anexându-se copii legalizate de pe certificatele de na� tere) 
.................................................... ..................................................................................................................................................................... 
VIII. Dac�  am mai cerut reconstituirea actului de ........................... 
Când � i unde am introdus cererea ........................................... 
Rezultatul primit .......................................................... 
IX. Cu ce dovedesc c�  nu pot procura certificatul de na� tere (de c� s� torie) pentru care cer reconstituirea .............................................................. (anexez dovada). 
X. În afar�  de actele men�ionate mai sus, anexez urm� toarele: ........................................................ 
Îmi asum r� spunderea pentru cele ar� tate în prezenta cerere, cunoscând c�  orice inexactitate atrage dup�  sine sanc�ionarea în conformitate cu dispozi�iile Codului penal. 

Semn� tura solicitantului 
............................ 

ANEXA Nr. 50 la metodologie 



- model - 
ROMÂNIA 
JUDE� UL .......................... 
S. P.C.L.E.P./Prim� ria .................... 
Starea Civil�  
Nr. .................. din ............................ 
DISPOZI� IA Nr. .............
din ziua ......... luna ......... anul ......... 
..............................................(numele � i prenumele), primarul ............................................................(municipiului, sectorului, ora� ului, comunei), jude�ul ........................., având în 
vedere cererea înregistrat�  sub nr. ............ din ........................., înso�it�  de actele doveditoare depuse la dosar, prin care ..........................................., domiciliat(� ) în 
................................................, solicit�  reconstituirea (întocmirea ulterioar� ) a actului s� u de na� tere, precum � i referatul ofi�erului de stare civil�  delegat, 
în temeiul dispozi�iilor cuprinse în art. 55 � i 56 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil� , republicat� , cu modific� rile ulterioare, � i în art. 68 din Legea administra�iei 
publice locale nr. 215/2001, republicat� , cu modific� rile � i complet� rile ulterioare, 
DISPUN: 
Art. 1. - 
Se reconstituie/Se întocme� te ulterior actul de na� tere al numitului(ei) ................................., n� scut(� ) la data de .................... în localitatea .........................., jude�ul ......................, 
de sex ............, cet�� enie ........................, fiul/fiica lui ....................... � i al/a ...................... . 
Art. 2. - 
Ofi�erul de stare civil�  va duce la îndeplinire prezenta dispozi�ie. 

Primar 
............................. 

ANEXA Nr. 51 la metodologie 
- model - 
ROMÂNIA 
JUDE� UL .......................... 
Serviciul Public Comunitar Local de Eviden��  a Persoanelor/Prim� ria .................... 
Starea Civil�  
Nr. .................. din ............................ 
DISPOZI� IA Nr. ............
din ziua ........... luna ........... anul .............. 
..............................................(numele � i prenumele), primarul ............................................................(municipiului, sectorului, ora� ului, comunei), jude�ul ........................., având în 
vedere Cererea înregistrat�  sub nr. ............ din ........................., înso�it�  de actele doveditoare depuse la dosar, prin care ..........................................., domiciliat(� ) în 
................................................, solicit�  reconstituirea (întocmirea ulterioar� ) a actului s� u de c� s� torie, precum � i referatul ofi�erului de stare civil�  delegat, 
în temeiul dispozi�iilor cuprinse în art. 55 � i 56 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil� , republicat� , cu modific� rile ulterioare, � i în art. 68 din Legea administra�iei 
publice locale nr. 215/2001, republicat� , cu modific� rile � i complet� rile ulterioare, 
DISPUN: 
Art. 1. - 
Se reconstituie/Se întocme� te ulterior actul de c� s� torie al numitului ...................................., n� scut la data de ................. în localitatea ............................., jude�ul ....................., de 
sex ...................., cet�� enie ............................., fiul lui ............................................... � i al ......................................................., � i al numitei ....................................................., n� scut�  
la data de ...................... în ................................, jude�ul ......................., fiica lui ............................ � i a ............................ 
În timpul c� s� toriei so�ii vor purta numele ...............................................(so�ul) ...........................................(so�ia) 
Art. 2. - 
Ofi�erul de stare civil�  va duce la îndeplinire prezenta dispozi�ie. 

Primar  
..................... 

ANEXA Nr. 52 la metodologie 



- model - 
ROMÂNIA 
JUDE� UL ..................... 
Prim� ria .................... 
DISPOZI� IA Nr. ............
din ziua ........... luna ........... anul .............. 
..............................................(numele � i prenumele), primarul ............................................................(municipiului, sectorului, ora� ului, comunei), jude�ul ........................., având în 
vedere Cererea înregistrat�  sub nr. ............ din ........................., înso�it�  de actele doveditoare depuse la dosar, prin care ..........................................., domiciliat(� ) în 
................................................, solicit�  reconstituirea (întocmirea ulterioar� ) a actului de deces, privind pe .........................................., precum � i referatul ofi�erului de stare civil�  
delegat, 
în temeiul dispozi�iilor cuprinse în art. 55 � i 56 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil� , republicat� , cu modific� rile ulterioare, � i în art. 68 din Legea administra�iei 
publice locale nr. 215/2001, republicat� , cu modific� rile � i complet� rile ulterioare, 
DISPUN: 
Art. 1. - 
Se reconstituie/Se întocme� te ulterior actul de deces al numitului(ei) ........................................, n� scut(� ) la data de ................. în localitatea ............................., jude�ul 
....................., de sex ...................., cet�� enie ..................., fiul/fiica lui ............................... � i al/a .........................., decedat(� ) la ......................... în ......................., jude�ul, cu ultimul 
domiciliu în .................................., str. .................................... nr. ........, bl. ........., sc. ......., et. ....., ap. ......, jude�ul ...................... . 
Art. 2. - 
Ofi�erul de stare civil�  delegat va duce la îndeplinire prezenta dispozi�ie. 

Primar, 
..................... 

 
    

CAPITOLUL V  
  Anularea, modificarea, rectificarea sau completarea actelor de stare civil�  � i a men�iunilor  

 
   Art. 60.  - (1) Anularea, completarea sau modificarea actelor de stare civil�  � i a men�iunilor înscrise pe acestea se poate face numai în temeiul unei hot� râri judec� tore� ti definitive 
� i irevocabile.  
   (2) În cazul anul� rii, complet� rii � i modific� rii actelor de stare civil� , sesizarea instan�ei judec� tore� ti se face de c� tre persoana interesat� , de structurile de stare civil�  din cadrul 
serviciilor publice comunitare locale sau jude�ene de eviden��  a persoanelor ori de c� tre parchet. Cererea se solu�ioneaz�  de judec� toria în a c� rei raz�  teritorial�  se afl�  domiciliul 
sau sediul acestora, pe baza verific� rilor efectuate de serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor � i a concluziilor procurorului.  
   (3) Solu�ionarea cererilor de anulare, completare � i modificare a actelor de stare civil�  formulate de cet�� enii români cu domiciliul în str� in� tate � i de str� ini este de competen�a 
Judec� toriei Sectorului 1 al municipiului Bucure� ti.  
   (4) Hot� rârea judec� toreasc�  prev� zut�  la alin. (1), precum � i înregistrarea f� cut�  în temeiul acesteia sunt opozabile oric� rei alte persoane, atât timp cât printr-o nou�  hot� râre nu 
s-a stabilit contrariul.  
    ___________  
    Alineatul (4) a fost introdus prin punctul 24. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
   Art. 61.  - (1) Rectificarea actelor de stare civil�  � i a men�iunilor înscrise pe marginea acestora se face în temeiul dispozi�iei primarului unit�� ii administrativ-teritoriale care are în 
p� strare actul de stare civil� , din oficiu sau la cererea persoanei interesate, cu avizul prealabil al serviciului public comunitar jude�ean de eviden��  a persoanei.  
   (11) Cererile înregistrate la serviciile de stare civil�  ale sectoarelor municipiului Bucure� ti se avizeaz�  în prealabil de c� tre � eful serviciului public comunitar local de eviden��  a 
persoanelor.  
    ___________  
    Alineatul (11) a fost introdus prin punctul 25. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
 



   (2) Cererea de rectificare a actelor de stare civil�  � i a men�iunilor înscrise pe acestea, înso�it�  de actele doveditoare, se depune la serviciul public comunitar local de eviden��  a 
persoanelor sau la prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale care are în p� strare actul de stare civil�  ori, dup�  caz, la serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau la 
prim� ria de la locul de domiciliu. Cererea se solu�ioneaz�  în termen de 30 de zile prin emiterea dispozi�iei prev� zute la alin. (1), care se comunic�  solicitantului în termen de 10 zile 
de la data emiterii.  
   (21) Dispozi�ia prev� zut�  la alin. (1), precum � i înregistrarea f� cut�  în baza acesteia sunt opozabile oric� rei persoane pân�  la proba contrar� .  
    ___________  
    Alineatul (21) a fost introdus prin punctul 26. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
 
   (3) Dispozi�ia prev� zut�  la alin. (1) poate fi contestat�  la instan�a judec� toreasc�  în a c� rei raz�  teritorial�  î� i are sediul autoritatea emitent� , în condi�iile legii.  
   Art. 62.  - Anularea, completarea � i modificarea unui act de stare civil�  sau a unei men�iuni înscrise pe acesta, dispuse prin hot� râre judec� toreasc�  definitiv�  � i irevocabil� , 
precum � i rectificarea unui act de stare civil�  ori a men�iunilor înscrise pe acesta, aprobate prin dispozi�ie a primarului, se înscriu numai prin men�iune pe marginea actului de stare 
civil�  corespunz� toare.  
 
     
Punere în aplicare CAPITOLUL V prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
CAPITOLUL V Anularea, modificarea, completarea sau rectificarea actelor de stare civil�  � i a men�iunilor înscrise pe marginea acestora 
Art. 125. - 
(1) Anularea, modificarea sau completarea actelor de stare civil�  � i a men�iunilor înscrise pe marginea acestora se poate face numai în temeiul unei hot� râri judec� tore� ti definitive 
� i irevocabile. 
(2) Rectificarea actelor de stare civil�  � i a men�iunilor înscrise pe marginea acestora se face în temeiul dispozi�iei primarului unit�� ii administrativ-teritoriale care are în p� strare actul 
de stare civil� , din oficiu sau la cererea persoanei interesate, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.; în func�ie de rezultatul verific� rilor, se emit dispozi�ii de admitere sau de respingere. 
Art. 126. - 
(1) În cazul anul� rii, modific� rii sau al complet� rii actelor de stare civil�  � i a men�iunilor înscrise pe marginea acestora, sesizarea instan�ei judec� tore� ti se face de c� tre persoana 
interesat� , de structurile de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P. ori de c� tre parchet; cererea se solu�ioneaz�  de judec� toria în a c� rei raz�  teritorial�  se afl�  domiciliul sau sediul 
acestora, pe baza verific� rilor efectuate de c� tre structura de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P. de la domiciliul petentului � i a concluziilor procurorului. 
(2) Cererile de anulare, modificare sau completare a actelor de stare civil�  formulate de cet�� enii români cu domiciliul în str� in� tate � i de cet�� enii str� ini se adreseaz�  Judec� toriei 
Sectorului 1 al Municipiului Bucure� ti, iar competen�a efectu� rii verific� rilor revine structurii de stare civil�  din cadrul S.P.C.L.E.P. pe raza c� ruia ace� tia � i-au ales domiciliul pentru 
citare. 
(3) Actul de sesizare a instan�ei judec� tore� ti va fi înso�it de extrase de pe actul în cauz� , exemplarele I � i II, cu toate men�iunile existente în acestea. 
Art. 127. - 
(1) Anularea se poate cere în cazul când: 
a) actul de stare civil�  a fost întocmit într-un registru necorespunz� tor; 
b) actul nu trebuia întocmit la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria din cadrul unit�� ii administrativ-teritoriale respective; 
c) faptul sau actul de stare civil�  nu exist� ; 
d) nu s-au respectat prevederile legale la întocmirea actului de stare civil� ; 
e) men�iunea a fost înscris�  pe alt act de stare civil� ; 
f) men�iunea a fost înscris�  cu un text gre� it. 
(2) Anularea actului de stare civil�  ori a unei men�iuni se face prin bararea acestora cu dou�  linii, în diagonal� , respectiv "X", trasate cu cerneal�  ro� ie, � i înscrierea, în rubrica 
"Men�iuni", a num� rului � i a datei hot� rârii judec� tore� ti definitive � i irevocabile, precum � i a denumirii instan�ei care a pronun�at-o. 
(3) Prin modificarea actelor de stare civil�  se în�elege înscrierea unor men�iuni privitoare la statutul civil al titularului, a� a cum sunt descrise în cap. III. 
(4) Complet� rile se înscriu, în întregime, cu cerneal�  ro� ie. 
Art. 128. - 
(1) Verific� rile ce se efectueaz�  în cazul anul� rii, modific� rii ori al complet� rii actelor de stare civil�  sau/� i a men�iunilor înscrise pe acestea trebuie s�  stabileasc�  temeinicia cererii 
solicitantului; în acest scop, se verific�  actul de stare civil�  care face obiectul ac�iunii, pentru a stabili dac�  la întocmirea acestuia s-a comis o eroare � i în ce const�  aceasta, precum 
� i actele de stare civil�  ale peti�ionarului � i, dup�  caz, ale p� rin�ilor s� i, prezentate în motivarea cererii. 



(2) În referatul prin care se comunic�  instan�ei judec� tore� ti rezultatul verific� rilor se men�ioneaz�  în ce const�  eroarea sau omisiunea, datele reale ce urmeaz�  a fi re�inute în 
sentin��  ori procedura de urmat, în cazul în care cererea nu face obiectul anul� rii, modific� rii ori al complet� rii actelor de stare civil�  � i a men�iunilor înscrise pe acestea. 
(3) Referatul cu rezultatul verific� rilor se întocme� te de � eful structurii de stare civil�  � i se semneaz�  de � eful S.P.C.L.E.P. 
Art. 129. - 
(1) În cazul rectific� rii actelor de stare civil�  � i a men�iunilor înscrise pe marginea acestora, cererea întocmit�  potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 53, înso�it�  de actele 
doveditoare, se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale care are în p� strare actul de stare civil�  ori la S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, la 
prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale de la domiciliul solicitantului; cererea se solu�ioneaz�  în termen de 30 de zile, prin emiterea dispozi�iei prev� zute la art. 125 alin. (2); aceasta 
se comunic�  solicitantului, în termen de 10 zile de la data emiterii. 
(2) Ofi�erul de stare civil�  care prime� te cererea o înregistreaz�  � i o prezint�  primarului, împreun�  cu actele doveditoare depuse de solicitant � i un referat motivat cuprinzând 
rezultatul verific� rilor, dup�  ce în prealabil referatul a fost avizat de c� tre S.P.C.J.E.P. 
(3) În situa�ia în care cererea de rectificare a unui act de stare civil�  se depune la S.P.C.L.E.P. ori, dup�  caz, la prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale de la domiciliul solicitantului, 
aceasta se înainteaz� , de îndat� , S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, prim� riei unit�� ii administrativ-teritoriale care are în p� strare actul de stare civil� . 
(4) La primirea cererii � i a documentelor justificative, ofi�erul de stare civil�  identific�  actul de stare civil�  care se solicit�  a fi rectificat � i procedeaz�  conform alin. (2); dup�  emiterea 
dispozi�iei prev� zute la art. 125 alin. (2), o expediaz� , împreun�  cu certificatul de stare civil� , completat corect, ca urmare a rectific� rii actului, S.P.C.L.E.P. sau, dup�  caz, prim� riei 
unit�� ii administrativ-teritoriale de la care a primit cererea. 
(5) Ofi�erul de stare civil�  care prime� te dispozi�ia, întocmit�  potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 54, prin care s-a aprobat rectificarea actului, în vederea eliber� rii certificatului 
de stare civil�  corespunz� tor, invit�  titularul, în termen de 48 de ore, pentru a-l ridica, pe baz�  de semn� tur� ; certificatul de stare civil�  anterior se retrage � i se transmite institu�iei 
emitente, în vederea anul� rii � i a efectu� rii men�iunii corespunz� toare pe marginea actului, la rubrica "Certificate eliberate". 
(6) Actele de stare civil�  întocmite ca urmare a transcrierii/înscrierii în registrele de stare civil�  române a certificatelor sau extraselor de stare civil�  încheiate în str� in� tate se 
rectific�  numai în urm� toarele situa�ii: 
a) când eroarea se datoreaz�  autorit�� ilor locale str� ine care au înregistrat ini�ial actul � i persoana interesat�  prezint�  documentul eliberat de autorit�� ile str� ine, cu îndeplinirea 
cerin�elor prev� zute la art. 93 alin. (2) � i (3); 
b) când eroarea se datoreaz�  ofi�erului de stare civil�  care a înscris/a transcris actul; 
c) când eroarea se datoreaz�  traducerii prezentate. 
(7) Prevederile art. 128 alin. (1) � i (2) se aplic�  în mod corespunz� tor. 
Art. 130. - 
(1) Rectificarea unor rubrici din actul de stare civil�  presupune îndreptarea unor erori materiale comise cu ocazia înregistr� rilor de stare civil�  � i se face prin bararea textului gre� it 
cu o linie orizontal�  � i înscrierea, cu cerneal�  ro� ie, deasupra, a noului text. 
(2) La rubrica "Men�iuni" se înscriu num� rul � i data dispozi�iei primarului unit�� ii administrativ-teritoriale care a emis-o, precum � i con�inutul rectific� rii. 
(3) Dispozi�ia prev� zut�  la art. 125 alin. (2) poate fi contestat�  la instan�a judec� toreasc�  în a c� rei raz�  teritorial�  î� i are sediul autoritatea emitent� , în condi�iile legii. 
 
 
     
Punere în aplicare CAPITOLUL V prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
ANEXA Nr. 53 la metodologie 
- model - 

   

 

Verificat identitatea solicitantului 
Ofi�er de stare civil� , 
................................ 

L.S. 

Înregistrat la nr. ............ 
din ............... 20......... 

 
DOMNULE PRIMAR, 
Subsemnatul(a), ............................................., fiul/fiica lui ........................... � i al/a .............................., domiciliat(� ) în ............................................(comuna, ora� ul, municipiul), 
str./satul ..................... nr. ....., bl. ........, sc. ....., et. ....., ap. ....., jude�ul ................., titular(� ) al/a actului de identitate/pa� aportului seria ..... nr. ............., eliberat de ............., 
v�  rog s�  binevoi�i a-mi aproba rectificarea Actului de .......................... nr. ............. din ............., înregistrat la prim� ria municipiului/ora� ului/comunei ..................................., jude�ul 
............................., privind pe ................................................................, în sensul c�  la rubrica .............................................. s�  se treac�  .............................................. în loc de 



......................................., cum din eroare s-a înregistrat. 
La prezenta cerere anexez copii de pe urm� toarele acte: 
- ................................................ 
- ................................................ 
- ................................................ , 
care pot fi folosite în sprijinul cererii mele. 

   

 Data ..................... Semn� tura 
........................ 

 
Domnului primar al ...................., jude�ul .................... 
ANEXA Nr. 54 la metodologie 
- model - 
ROMÂNIA 
JUDE� UL ..................... 
Prim� ria .................... 
DISPOZI� IA Nr. ............
din ziua ........... luna ........... anul .............. 
..............................................(numele � i prenumele), primarul ............................................................(municipiului, sectorului, ora� ului, comunei), jude�ul ........................., având în 
vedere Cererea înregistrat�  sub nr. ............ din ........................., înso�it�  de actele doveditoare depuse la dosar, prin care ..........................................., domiciliat(� ) în 
................................................, solicit�  rectificarea actului de ......................., privind pe ............................................, precum � i referatul ofi�erului de stare civil�  delegat, avizat 
prealabil de Serviciul Public Comunitar Jude�ean de Eviden��  a Popula�iei cu nr. ....... din ......................, 
în temeiul dispozi�iilor cuprinse în art. 61 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil� , republicat� , cu modific� rile ulterioare, � i în art. 68 din Legea administra�iei 
publice locale nr. 215/2001, republicat� , cu modific� rile � i complet� rile ulterioare, 
DISPUN: 
Art. 1. - 
Se rectific�  Actul de ....................................... nr. .......................... din ............................... al numitului(ei) ............................................., n� scut(� ) la data de ................ în localitatea 
............................, jude�ul ................................, fiul/fiica lui ................................... � i al/a .................................., în sensul c� , la rubrica(cile) ................................., s�  se treac�  
..................................... în loc de ......................................., cum din eroare s-a trecut. 
Art. 2. - 
Ofi�erul de stare civil�  delegat va duce la îndeplinire prezenta dispozi�ie. 

Primar , 
..................... 

 
 

    
CAPITOLUL VI  

  Con�inutul � i forma actelor de stare civil� . 
P� strarea registrelor de stare civil�   

 
   Art. 63.  - (1) Con�inutul � i forma actelor de na� tere, de c� s� torie � i de deces sunt prev� zute în anexele nr. 1A, 1B, 1C, 2A, 2B � i 2C*).  
   (2) Actele de stare civil�  vor fi tip� rite pe ambele fe�e, cu excep�ia celor pentru misiunile diplomatice � i oficiile consulare de carier�  ale României, care vor fi tip� rite pe o singur�  
fa�� , în registre confec�ionate din hârtie special�  � i compactate cu pânz� .  
   (3) Pe actele de stare civil�  se va imprima o tent�  de culoare, astfel: albastr�  - pe cele de na� tere, roz - pe cele de c� s� torie � i cenu� ie - pe cele de deces, având la mijloc stema 
României.  
    ___________  
   *) Anexele nr. 1A, 1B, 1C, 2A, 2B � i 2C sunt reproduse în facsimil.  



 
   Art. 64.  - (1) Numerotarea actelor se va face pe an calendaristic. Registrele de stare civil� , precum � i fiecare an calendaristic se vizeaz� , pentru deschidere � i închidere, de c� tre 
primar.  
   (2) Primul exemplar al registrelor de stare civil�  se p� streaz�  la serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau la prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale unde s-a 
întocmit, iar al doilea exemplar se înainteaz�  consiliului jude�ean sau Consiliului General al Municipiului Bucure� ti, dup�  caz, în termen de 30 de zile de la data când toate filele din 
registru au fost completate.  
   (3) Ambele exemplare ale registrelor de stare civil�  se trimit Arhivelor Na�ionale, dup�  trecerea a 100 de ani de la data complet� rii lor.  
   Art. 65.  - Serviciul public comunitar local de eviden��  a persoanelor sau prim� ria unit�� ii administrativ-teritoriale care are în p� strare registre de stare civil�  este obligat�  s�  
asigure conservarea � i securitatea acestora, cu respectarea legisla�iei arhivistice în vigoare � i a normelor interne de eviden��  � i p� strare a arhivelor.  
 
     
Punere în aplicare CAPITOLUL VI prin Metodologie cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de st... din 26/01/2011 : 
SEC� IUNEA 1 Registrele de stare civil�  
Art. 12. - 
(1) Registrele de stare civil�  sunt documentele în care se întocmesc actele de na� tere, de c� s� torie � i de deces. 
(2) Registrul de stare civil�  se vizeaz�  pentru deschidere � i închidere de c� tre primar � i ofi�erul de stare civil�  delegat, potrivit proceselor-verbale prev� zute în anexele nr. 13 � i 14 
(3) În situa�ia în care registrul de stare civil�  nu s-a completat în întregime, la data de 31 decembrie a fiec� rui an, pe prima pagin�  r� mas�  liber� , se întocme� te procesul-verbal de 
închidere, în care se consemneaz�  num� rul actelor înregistrate în anul încheiat sau, dup�  caz, faptul c�  nu a fost înregistrat niciun act. Înregistr� rile pentru anul care începe se fac, 
în continuare, în acela� i registru, pân�  la epuizarea tuturor filelor, numerotarea actelor începând cu num� rul 1. 
Art. 13. - 
(1) Numerotarea actelor de stare civil�  se face în momentul întocmirii acestora, consecutiv � i neîntrerupt, începând de la data de 1 ianuarie, cu num� rul 1, � i se termin�  la 31 
decembrie, cu num� rul ultimului act înregistrat. 
(2) Dac�  registrul se termin�  înainte de expirarea anului în curs, se începe un registru nou, numerotarea actelor f� cându-se în continuare. 
Art. 14. - 
În cazul în care înregistr� rile necesit�  un volum mare de opera�iuni, se pot folosi în acela� i timp registre de stare civil�  în care numerotarea actelor se face diferen�iat, folosindu-se 
numere pare � i numere impare. 
Art. 15. - 
În arhiv� , registrele de stare civil�  se ordoneaz�  � i se a� az�  pe unit�� i administrativ-teritoriale, iar în cadrul acestora, pe acte � i fapte, cronologic. 
Art. 16. - 
Registrele � i certificatele de stare civil� , precum � i toate celelalte documente care stau la baza înregistr� rii actelor � i faptelor de stare civil�  se p� streaz�  separat de restul arhivei 
care se creeaz�  la nivelul S.P.C.L.E.P. � i al prim� riilor, în înc� peri special amenajate, în dulapuri închise, asigurându-se securitatea acestora. 
Art. 17. - 
(1) În cazul în care un registru de stare civil�  a fost întocmit prin copiere dup�  exemplarul existent, întrucât cel� lalt exemplar lipse� te, pe ultima pagin�  a copertei se întocme� te un 
proces-verbal, potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 15. 
(2) Este interzis�  compactarea/legarea mai multor registre de stare civil�  într-unul singur. 
Art. 18. - 
(1) În unit�� ile administrativ-teritoriale cu peste 30.000 de locuitori se întocmesc opise alfabetice, pe ani � i acte, în care se înscriu, zilnic, actele de na� tere, de c� s� torie � i de deces 
înregistrate, potrivit modelului prev� zut în anexa nr. 16. 
(2) În unit�� ile administrativ-teritoriale cu pân�  la 30.000 de locuitori, actele întocmite în cazurile speciale privind reconstituirea � i întocmirea ulterioar� , înregistrarea tardiv� , 
transcrierea, adop�ia, moartea prezumat�  se eviden�iaz�  pe ultima copert�  a registrelor, în partea interioar� , specificându-se numele de familie � i prenumele persoanei înregistrate, 
precum � i num� rul/data întocmirii actului respectiv. 
Art. 19. - 
(1) Registrul de stare civil�  - exemplarul II se înainteaz�  structurii de stare civil�  din cadrul S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucure� ti - D.S.C., în termen de 30 de zile de la data când toate 
filele din registru au fost completate. 
(2) Termenul de p� strare a documentelor care au stat la baza înregistr� rii actelor � i faptelor de stare civil� , precum � i la înscrierea men�iunilor ulterioare este de 50 de ani de la 
crearea lor; la expirarea termenului de p� strare, acestea pot fi scoase din eviden�a arhivei, prin selec�ionare, cu aprobarea direc�iilor jude�ene/Direc�iei Municipiului Bucure� ti ale/a 



Arhivelor Na�ionale, conform prevederilor art. 11 din Legea nr. 16/1996, cu modific� rile � i complet� rile ulterioare. 
(3) La începutul anului calendaristic, documentele primare din anul care s-a încheiat se ordoneaz�  pe dosare, cusute, sigilate, numerotate, dup�  care se arhiveaz� . 
Art. 20. - 
Înscrisurile care au stat la baza întocmirii actelor de stare civil� , în original sau fotocopie, pot fi trimise, la cererea scris� , D.E.P.A.B.D., S.P.C.L.E.P./S.P.C.J.E.P., instan�elor 
judec� tore� ti, parchetelor sau poli�iei; înscrisurile originale se restituie pân�  la data stabilit�  în adresa de solicitare. 
Art. 21. - 
Registrele de stare civil�  se predau la Direc�ia Municipiului Bucure� ti/direc�iile jude�ene a/ale Arhivelor Na�ionale, dup�  100 de ani de la crearea/întocmirea acestora, în conformitate 
cu prevederile Legii nr. 16/1996, cu modific� rile � i complet� rile ulterioare. 
ANEXA Nr. 13 la metodologie 
- model - 
PROCES-VERBAL 
Anul .............. luna ................ ziua ................. 
Noi, ..........................................................................(numele � i prenumele) , primarul localit�� ii .........................................., jude�ul ...................................., � i 
..................................................................................(numele � i prenumele), ofi�er de stare civil�  delegat, certific� m c�  Registrul actelor de 
....................................................................., (na� tere, c� s� torie, deces), exemplarul ..........................................(I sau II), con�ine ............................(în cifre � i litere) file, urmând a fi 
deschis cu actul nr. ................ . 

   

 Primar, 
..............................  

 L.S.  

  Ofi�er de stare civil�  delegat, 
.............................. 

 
ANEXA Nr. 14 la metodologie 
- model - 
PROCES-VERBAL 
Anul ............ luna .............. ziua ......... 
Noi, .............................................................(numele � i prenumele) , primarul localit�� ii .........................................., jude�ul ...................................., � i 
.....................................................................................(numele � i prenumele), ofi�er de stare civil�  delegat, constat� m c�  în registrul de acte de ...........................................(na� tere, 
c� s� torie, deces) , exemplarul ...............................(I sau II), s-au întocmit ................................ actele pe anul ........................, urmând a fi deschis cu actul nr. ...................(în cifre � i 
litere), în anul urm� tor. 

   

 
Primar, 
........... 

L.S. 

Ofi�er de stare civil�  delegat, 
.......... 

 
ANEXA Nr. 15 la metodologie 
- model - 
PROCES-VERBAL 
Anul ............ luna .............. ziua ......... 
Noi, ..................................................................(numele � i prenumele), primarul localit�� ii .........................................., jude�ul ...................................., � i 
..............................................................................................(numele � i prenumele), ofi�er de stare civil�  delegat, constat� m c�  în registrul de acte de 
..................................................................(na� tere, c� s� torie, deces), s-au înscris pe anul .......... actele de la nr. ............................ la nr. ................. . 
Registrul a fost întocmit prin copiere de pe exemplarul nr. ......., care se afl�  la .................. . 

   

 
Primar, 
........... 

L.S. 

Ofi�er de stare civil�  delegat, 
.......... 

 



ANEXA Nr. 16 la metodologie 
- model - 
OPIS ALFABETIC
cu actele de ......................... întocmite în registrele de stare civil�  ale Prim� riei ................... 
în cursul anului ...................... 

     

 Nr.  
crt. Numele de familie � i prenumele Num� rul actului Data întocmirii 

     

     

     
 

NOT� :  
Se tip� re� te sub form�  de registru opis alfabetic, separat pentru actele de na� tere, de c� s� torie � i de deces. 
ANEXA Nr. 80 la metodologie 
REGISTRELE DE STARE CIVIL�
aflate în p� strarea prim� riilor de sector ale municipiului Bucure� ti � i delimitarea cronologic�  a fondurilor arhivistice ale municipiului Bucure� ti 
Registrele întocmite pân�  în anul 1926 se afl�  în p� strarea Direc�iei de stare civil�  din cadrul Direc�iei Generale Publice de Eviden��  a Persoanelor a Sectorului 1 al municipiului 
Bucure� ti. 
Ora� ul Bucure� ti era împ� r�it în 4 pl�� i (boele). Culorile pl�� ilor (boelelor) erau stabilite astfel: 
- Târgul de afar�  = galben; 
- Gorgani = verde; 
- Bro� teni = albastru; 
- Centru = ro� u. 
La data de 1 martie 1926, a luat fiin��  sectorul IV VERDE. Ora� ul Bucure� ti a fost împ� r�it în 4 culori administrative, astfel c�  în anul 1928 avea 4 sectoare: 
- sectorul I GALBEN (p� r�i din sectorul 1 � i sectorul 2 de ast� zi); 
- sectorul II NEGRU (ast� zi sectorul 3 � i p� r�i din actualul sector 4); 
- sectorul III ALBASTRU (p� r�i din sectoarele 4 � i 5); 
- sectorul IV VERDE (ast� zi sectorul 1). 
În anul 1929 s-a înfiin�at Prim� ria Central�  (prin Decretul nr. 278/1960, la data de 1 ianuarie 1961, a luat fiin��  Serviciul de Stare Civil�  al Prim� riei Municipiului Bucure� ti). 
Sectorul 1 - 1895-1927 - ora�  Bucure� ti 
- 1927-1929 - sectorul 1 Central 
- 1929-1950 - sectorul 1 Galben 
- 1951-1962 - raionul "I. V. Stalin" 
- 1962-1968 - raionul "30 Decembrie" 
- de la 20 februarie 1968 - sectorul 1 
Sectorul 2 - 1895-1950 -comuna B� neasa 
- 1896-1950 - comuna Colentina 
- 1950-1968 - raionul "1 Mai" 
- de la 20 februarie 1968 - sectorul 2 
Sectorul 3 - 1926-1947 - comuna Principele Mihai 
- 1948-1950 - comuna 30 Decembrie 
- 1950-1968 - raionul "23 August" 
- de la 20 februarie 1968 - sectorul 3 
Sectorul 4 - 1896-1927 - comuna Dude� ti-Cioplea 



- 1927-1950 - sectorul 2 Negru 
- 1950-1968 - raionul "Tudor Vladimirescu" 
- de la 20 februarie 1968 - sectorul 4 
Sectorul 5 - 1927-1950 - sectorul 3 Albastru 
- 1950 - 1968 - raionul "Nicolae B� lcescu" 
- de la 20 februarie 1968 - sectorul 5 
- 1914-1945 - comuna � erban Vod�  
Sectorul 6 - 1929-1940 - comuna Lupescu 
- 1940-1950 - comuna Tudor Vladimirescu 
- 1950-1968 - raionul "V.I. Lenin" 
- de la 20 februarie 1968 - sectorul 6 
Sectorul 7 - 1884-1949 - Comuna Militari 
- 1948-1950 - Comitetul Provizoriu Militari 
- 1926-1928 - comuna Principele Carol 
- 1929-1930 - comuna Regele Mihai I 
- 1930-1947 - comuna Marele Voievod Mihai 
- 1948-1950 - comuna 16 Februarie 1933 
- 1950-1962 - raionul "Gh. Gheorghiu-Dej" 
- 1962-1968 - raionul "16 Februarie" 
- de la 20 februarie 1968 - sectorul 7 
Sectorul 8 - 1923-1950 - comuna Grivi�a 
- 1927-1944 - sectorul 4 Verde 
- 1947-1950 - sectorul 4 Ro� u 
- 1950-1968 - raionul "Grivi�a Ro� ie" 
- de la 20 februarie 1968 - sectorul 8 
De la data de 4 august 1979, conform Decretului Consiliului de Stat nr. 284 din data de 31 iulie 1979 privind stabilirea sectoarelor municipiului Bucure� ti: 
- sectoarele 1 � i 8 s-au unit, rezultând sectorul 1; 
- sectoarele 2 � i 3 s-au unit, rezultând sectorul 2; 
- sectorul 4 a devenit sectorul 3; 
- sectorul 5 a devenit sectorul 4; 
- sectorul 6 a devenit sectorul 5; 
- sectorul 7 a devenit sectorul 6. 
NOT� :  
Datele din aceast�  anex�  se actualizeaz�  periodic, în func�ie de depunerile registrelor de stare civil�  la Direc�ia Municipiului Bucure� ti a Arhivelor Na�ionale, dup�  100 de ani de la 
crearea lor. 
 
 

    
CAPITOLUL VII  

  Contraven�ii  
 
   Art. 66.  - (1) Constituie contraven�ii la regimul actelor de stare civil�  urm� toarele fapte, dac�  nu sunt s� vâr� ite în astfel de condi�ii încât, potrivit legii penale, sunt considerate 
infrac�iuni:  
   a) de�inerea f� r�  drept a certificatului de stare civil�  apar�inând altei persoane;  
   b) nedeclararea na� terii sau decesului în condi�iile � i în termenele prev� zute de lege;  



   c) neasigurarea conserv� rii � i securit�� ii registrelor � i certificatelor de stare civil� , potrivit normelor privind eviden�a � i p� strarea acestora, sau netrimiterea la Arhivele Na�ionale a 
registrelor de stare civil� , dup�  trecerea termenului legal de p� strare;  
   d) necomunicarea la serviciile publice comunitare locale de eviden��  a persoanelor ori, dup�  caz, la prim� riile competente, de c� tre ofi�erul de stare civil� , a men�iunilor, a copiilor 
de pe deciziile de admitere a schimb� rii numelui, neînscrierea men�iunilor pe actele de stare civil�  ori netransmiterea celui de-al doilea exemplar al registrelor de stare civil�  la 
consiliul jude�ean sau la Consiliul General al Municipiului Bucure� ti, dup�  caz, în termen de 30 de zile de la data când toate filele au fost completate;  
   e) neprezentarea certificatelor de stare civil�  sau a extraselor eliberate de autorit�� ile str� ine, ofi�erului de stare civil�  de la locul de domiciliu, pentru transcriere în registrele de 
stare civil�  române, în termenul prev� zut la art. 44 alin. (2);  
   f) omiterea declar� rii, în fa�a ofi�erului de stare civil� , a unor date referitoare la starea civil�  a persoanelor sau declararea lor în mod inexact;  
   g) neverificarea de c� tre ofi�erul de stare civil�  a realit�� ii con�inutului declara�iei � i a concordan�ei acesteia cu actele de identitate, certificatele de stare civil�  � i celelalte înscrisuri 
prezentate;  
   h) comunicarea datelor înscrise în actele de stare civil�  în alte condi�ii decât cele prev� zute la art. 73;  
   i) neeliberarea de c� tre personalul medico-sanitar competent, în termenele legale de declarare a na� terii � i a decesului, a certificatelor medicale constatatoare ale acestor fapte;  
   j) pierderea sau deteriorarea certificatelor de stare civil� ;  
   k) oficierea de c� tre deserven�ii cultelor a serviciului religios în cazul c� s� toriilor sau în vederea înhum� rii sau inciner� rii, f� r�  a li se fi prezentat certificatul de c� s� torie � i, 
respectiv, documentul prev� zut la art. 41;  
   l) înregistrarea unui act de stare civil�  cu înc� lcarea competen�ei teritoriale prev� zute de prezenta lege;  
   m) efectuarea de r� zuiri, � ters� turi în cuprinsul actelor de stare civil� ;  
   n) netransmiterea comunic� rilor cu privire la înregistrarea na� terii cet�� enilor români cu domiciliul în România ori a modific� rilor intervenite în statutul civil al persoanelor, a actelor 
de identitate ale persoanelor decedate serviciilor publice comunitare de eviden��  a persoanelor competente;  
    ___________  
    Litera n) a fost modificat�  prin punctul 27. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
 
   o) nerespectarea termenului prev� zut de lege privind sesizarea poli�iei despre g� sirea unui copil;  
   p) înhumarea sau incinerarea cadavrului f� r�  prezentarea documentului prev� zut la art. 41;  
   r) nerespectarea de c� tre ofi�erul de stare civil�  a dispozi�iilor prev� zute la art. 29 � i 32.  
   (2) Contraven�iile prev� zute la lit. a)-c) se sanc�ioneaz�  cu amend�  de la 50 lei la 150 lei, iar cele prev� zute la lit. d)-r), cu amend�  de la 100 lei la 200 lei.  
   Art. 67.  - Constatarea contraven�iilor � i aplicarea sanc�iunilor se fac de c� tre primari, persoanele împuternicite prin dispozi�ie a pre� edintelui consiliului jude�ean, respectiv a 
primarului general al municipiului Bucure� ti, precum � i de persoane împuternicite din cadrul serviciilor publice comunitare de eviden��  a persoanelor � i poli�i� ti anume desemna�i.  
   Art. 68.  - Dispozi�iile cuprinse în acest capitol se completeaz�  cu prevederile Ordonan�ei Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraven�iilor, aprobat�  cu modific� ri � i 
complet� ri prin Legea nr. 180/2002, cu modific� rile � i complet� rile ulterioare.  
 

    
CAPITOLUL VIII  

  Dispozi�ii finale � i tranzitorii  
 
   Art. 69.  - (1) La întocmirea actului de na� tere, precum � i a celorlalte acte de stare civil� , numele de familie � i prenumele titularului se scriu în limba matern� , folosindu-se alfabetul 
latin.  
   (2) Numele sau prenumele formate din dou�  sau mai multe cuvinte se scriu f� r�  cratim� .  
   (3) Dispozi�iile alin. (2) nu se aplic�  în situa�iile prev� zute la art. 5 alin. (2).  
    ___________  
    Art. 69. a fost modificat prin punctul 28. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
   Art. 70.  - Serviciile publice comunitare de eviden��  a persoanelor au obliga�ia de a actualiza permanent, în cadrul Sistemului na�ional informatic de eviden��  a persoanelor, baza 
de date a popula�iei.  



   Art. 71.  - Certificatele ori, dup�  caz, hot� rârile judec� tore� ti de adop�ie, desp� r�enie � i deciziile de înfiere � i de schimbare a numelui, eliberate potrivit legilor anterioare, extrasele 
de pe actele de stare civil�  ce au fost eliberate de autorit�� ile militare în baza legii, precum � i deciziile emise în baza Decretului nr. 432/1949 pot servi drept temei, la cererea celui 
îndrept�� it, pentru întocmirea actului ori pentru înscrierea men�iunilor pe actele de stare civil� , cu avizul Ministerului Administra�iei � i Internelor.  
   Art. 72.  - (1) La cererea scris�  a Inspectoratului Na�ional pentru Eviden�a Persoanelor, a serviciilor publice comunitare de eviden��  a persoanelor, a instan�elor judec� tore� ti, a 
parchetelor sau a poli�iei, se pot transmite extrase pentru uz oficial, înso�ite de copii ale înscrisurilor care au stat la baza întocmirii actelor de stare civil� , iar pentru motive temeinice, 
la cererea serviciului public comunitar local de eviden��  a persoanelor, a oficiilor de stare civil�  din cadrul prim� riilor unit�� ilor administrativ-teritoriale unde nu func�ioneaz�  serviciul 
public comunitar local de eviden��  a persoanelor, a unit�� ilor din sistemul de ordine � i siguran��  public�  din cadrul Ministerului Administra�iei � i Internelor, a institu�iilor responsabile 
cu asisten�a social�  � i protec�ia drepturilor copilului, precum � i a notarilor publici, se elibereaz�  gratuit extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civil�  aflate în arhiva proprie.  
   (2) Prevederile alin. (1) se aplic�  � i în cazul solicit� rilor adresate direc�iilor jude�ene � i a municipiului Bucure� ti ale Arhivelor Na�ionale, pentru actele aflate în p� strarea acestora, 
cu respectarea dispozi�iilor art. 11 alin. (3).  
   Art. 73.  - Comunicarea datelor înscrise în actele de stare civil�  se poate face, în cazuri temeinic justificate, la cererea autorit�� ilor publice, altele decât cele cu atribu�ii legale în 
materie, cu aprobarea primarului unit�� ii administrativ-teritoriale care are în p� strare actul.  
   Art. 74.  - Ministerul S� n� t�� ii, cu avizul Ministerului Administra�iei � i Internelor, va stabili, potrivit legii, con�inutul � i forma certificatelor medicale de constatare a na� terii, a 
decesului, precum � i a celor privind starea s� n� t�� ii viitorilor so�i � i va asigura tip� rirea acestora.  
   Art. 75.  - (1) Serviciile publice comunitare locale de eviden��  a persoanelor � i ofi�erii de stare civil�  din cadrul prim� riilor întocmesc buletine statistice de na� tere, de c� s� torie, de 
divor� � i de deces, iar instan�a de tutel� , buletine statistice de divor�.  
    ___________  
    Alineatul (1) a fost modificat prin punctul 29. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
 
   (2) Institutul Na�ional de Statistic� , cu avizul Ministerului Administra�iei � i Internelor � i al Ministerului S� n� t�� ii, stabile� te con�inutul � i forma buletinelor statistice de na� tere, de 
c� s� torie � i de deces, iar cu avizul Ministerului Justi�iei, ale buletinelor statistice de divor�; asigur�  tip� rirea lor � i emite norme referitoare la modul de completare � i transmitere a 
acestora.  
    ___________  
    Alineatul (2) a fost modificat prin punctul 30. din Ordonan��  de urgen��  nr. 80/2011 începând cu 01.10.2011.  
 
   Art. 76.  - (1) Ministerul Administra�iei � i Internelor îndrum�  � i controleaz� , în condi�iile legii, activitatea serviciilor publice comunitare locale de eviden��  a persoanelor, în domeniul 
st� rii civile.  
   (2) Pre� edin�ii consiliilor jude�ene � i primarul general al municipiului Bucure� ti, prin serviciile publice comunitare jude�ene de eviden��  a persoanelor, respectiv prin Direc�ia 
General�  de Eviden��  a Persoanelor a Municipiului Bucure� ti, organizeaz�  îndrumarea � i controlul metodologic al activit�� ii de stare civil�  desf�� urate de serviciile publice 
comunitare locale de eviden��  a persoanelor de pe raza jude�ului, respectiv a municipiului Bucure� ti � i iau m� suri privind conservarea � i securitatea documentelor de stare civil� .  
   Art. 77.  - (1) Ministerul Administra�iei � i Internelor asigur�  cerneala special�  pentru completarea actelor de stare civil� , confec�ionarea registrelor � i a certificatelor de stare civil�  � i 
distribuirea, contra cost, a acestora serviciilor publice comunitare jude�ene de eviden��  a persoanelor � i a municipiului Bucure� ti, precum � i Ministerului Afacerilor Externe. Celelalte 
imprimate auxiliare vor fi tip� rite prin grija consiliilor jude�ene � i a Consiliului General al Municipiului Bucure� ti.  
   (2) Serviciile publice comunitare jude�ene de eviden��  a persoanelor, respectiv Direc�ia General�  de Eviden��  a Persoanelor a Municipiului Bucure� ti asigur�  distribuirea, contra 
cost, c� tre serviciile publice comunitare locale de eviden��  a persoanelor de pe raza jude�ului, respectiv a municipiului Bucure� ti a registrelor � i a certificatelor de stare civil� , a 
cernelii speciale � i a formularelor auxiliare.  
   Art. 78.  - Dispozi�iile prezentei legi, referitoare la întocmirea actelor de stare civil� , eliberarea certificatelor, înscrierea � i comunicarea men�iunilor, în raporturile cu alte state, sunt 
aplicabile în m� sura în care nu se prevede altfel prin acorduri, tratate � i conven�ii la care România este parte.  
   Art. 79.  - Anexele nr. 1A, 1B, 1C, 2A, 2B � i 2C fac parte integrant�  din prezenta lege.  
   Art. 80.  - (1) Prezenta lege intr�  în vigoare dup�  90 de zile de la data public� rii ei în Monitorul Oficial al României.  
   (2) Pe data intr� rii în vigoare a prezentei legi se abrog�  Decretul nr. 278/1960 cu privire la actele de stare civil� , H.C.M. nr. 1.090/1960 privind aprobarea modelelor registrelor de 
stare civil� , H.C.M. nr. 2.290/1969 privind stabilirea � i sanc�ionarea contraven�iilor la regimul actelor de stare civil� , modificat�  prin Hot� rârea Guvernului nr. 616/1993, precum � i 
orice alte dispozi�ii contrare.  
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    Modificat�  în baza circularei comune nr. 7 din 6 aprilie 1999, emis�  de Ministerul de Interne � i de Departamentul pentru Administra�ie Public�  Local� , în temeiul art. III din Legea 
nr. 23/1999 pentru modificarea � i completarea unor dispozi�ii din Codul familiei � i din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil�  � i transmis�  tuturor forma�iunilor de 
eviden��  a popula�iei � i oficiilor de stare civil�  din cadrul prim� riilor.  
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   NOT� :  
    Reproducem mai jos prevederi care nu sunt încorporate în textul republicat al Legii nr. 119/1996 � i care se aplic� , în continuare, ca dispozi�ii proprii ale actelor modificatoare:  
   - art. III din Legea nr. 23/1999 pentru modificarea � i completarea unor dispozi�ii din Codul familiei � i din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil� :  



    "Art. III. - Ministerul de Interne � i Departamentul pentru Administra�ie Public�  Local�  vor lua m� surile necesare pentru modificarea corespunz� toare a formularului actului de 
c� s� torie � i pentru completarea metodologiei de aplicare a Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil� *).";  
   - art. III din Legea nr. 117/2006 pentru modificarea � i completarea Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil� :  
    "Art. III. - Ministerul Administra�iei � i Internelor stabile� te, potrivit reglement� rilor în vigoare, formularele necesare activit�� ii de stare civil� , altele decât cele prev� zute la art. 59**) 
din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil� , cu modific� rile � i complet� rile ulterioare, � i elaboreaz� , în termen de 90 de zile de la publicarea prezentei legi, 
metodologia cu privire la aplicarea unitar�  a dispozi�iilor în materie de stare civil� , care se aprob�  prin hot� râre a Guvernului.";  
   - art. II � i III din Legea nr. 201/2009 pentru modificarea � i completarea Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civil� :  
    "Art. II. - Cererile de transcriere a certificatelor sau a extraselor de stare civil�  înregistrate în str� in� tate, depuse anterior intr� rii în vigoare a prezentei legi, se solu�ioneaz�  potrivit 
reglement� rilor în vigoare la data depunerii cererii.  
    Art. III. - Asigurarea suportului tehnic necesar actualiz� rii, prin mijloace informatice, a Registrului na�ional de eviden��  a persoanelor cu datele con�inute de certificatele sau 
extrasele de stare civil�  eliberate cet�� enilor români de autorit�� ile str� ine care au fost înscrise/transcrise în registrele de stare civil�  române se realizeaz�  e� alonat, de la data 
intr� rii în vigoare a prezentei legi, dup�  cum urmeaz� :  
    a) la nivelul serviciilor publice comunitare locale de eviden��  a persoanelor, în termen de 2 ani;  
    b) la nivelul prim� riilor din unit�� ile administrativ-teritoriale în care nu func�ioneaz�  servicii publice comunitare locale de eviden��  a persoanelor, în termen de 3 ani."  
    ___________  
   *) Formularul actului de c� s� torie a fost modificat prin Circulara comun�  nr. 7 din 6 aprilie 1999, emis�  de Ministerul de Interne � i de Departamentul pentru Administra�ie Public�  
Local� .  
   **) Art. 59 a devenit în urma renumerot� rii art. 63.  
    ___________  
�


